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PRESENTACION

El presente documento tiene como objetivo orientar al usuario Proveedor, en el
uso delSistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) del Sistema Nacional
de Compras y Contrataciones Publicas (SNCCP), herramienta oficial para la
gestion de las compras y contrataciones del Estado.

Su contenido aborda la funcionalidad gestiones del perfil proveedor, desarrollada
en elSistema Elecfronico de Confrataciones Publicas (SECP), con apego a la
normativa que rige el SNCCP. El objetivo primordial es facilitar a los usuarios de
la herramienta y a cualquier interesado, un manual de facil comprensidon sobre cudles
pasos deben agotarse en el desarrollo de este tipo de gestion referida.

Al finalizar, el usuario estard mejor edificado sobre las acciones que permite el sistema
y el orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso y en funcién de las
etapas que deben cumplirse dentro de la herramienta.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y andlisis de la informacion y
de las pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia. Ademds, hemos incluido un
glosario con el que podrd aclarar y manejar la terminologia propia del sistema de
compras y confrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar
anotaciones sobresu interpretacién referente a los temas tratados, o cualquier
particular que requiera profundizar

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este manual, favor contactar
al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General de
Contrataciones Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de
capacitaciéon en Sistema Electronico de Confrataciones PuUblicas (SECP), al
Departamento de Habilitacion. (Ver contactos al cierre de este documento).
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1. REQUISITOS TECNICOS DE ACCESO A LA PLATAFORMA

Este apartado se refiere a los diferentes requisitos técnicos de acceso al Sistema
Electronico de Confrataciones Publicas (SECP). Dentro de los cuales podemos citar
que la herramienta es compatible con los navegadores mds importantes del
mercado, a saber: Microsoft Edge, Firefox, Google Crome, Safariy Opera.

NAVEGADORES
(Versiones Soportadas)

SISTEMA
OPERATIVO

@
Mozilla/Firefox Google Chrome

indows todas las
ersiones a partir de 9,10y 11
XP Professional

14,15y 16

Linux
(Fedora y Ubuntu) 7,8y 9 9,10y 11 14, 15y 16 -

7,8y 9 9,10 y 11 14,15y 16 -

- 9,10y 11 14, 15y 16 4y5

Ejemplo: Compatibilidad de navegadores

2. RECOMENDACIONES GENERALES DE USO

A continuacién, encontrard las recomendaciones generales de uso de la herramienta
para garantizar una obtencién de resultados dptimos en su utilizacién:

e Comenzar arealizar el registro de usuario y de su empresa con tiempo; al igual
que el registro de ofertas a través de la plataforma.

e Siempre que sea posible, deberd convertir los documentos a PDF, el sistema
acepta archivos de capacidad de hasta 25 Mb.

e Entodoslos archivos, y especiaimente los Excely DWF/DWG, deberd siempre
definir el drea de impresidén para que el destinatario vea correctamente la
informacion que quiere transmitir.
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3. BUSQUEDA DE PROCESOS SIN REGISTRARSE

Para consultar y realizar la buUsqueda de los procesos de compras de las instituciones
pUblicas, deberd acceder a la vista publica del Sistema Electrénico de Contrataciones
PUblicas (SECP),y luego seleccionar la opcién Buscar Procesos de Compras.

*. -* SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio  Registro  Busca 50 de Compra  Estadistica Plan Anual de Compras y Contratacione: Generar Constancia

CAMBIOS EN EL SISTEMA ELECTAGNICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS (SECP) X ENTRAR
a
Ya estan disponibles 7

los documentos estandar de

Pliegos y Contratos
de Bienes actualizados

con los lineamientos del nuevo

g Reglamento 416-23

Mas informacion

itucione

s Publicas hacer todo

1

on su actividad

A continuacién, el Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP) mostrard
la siguiente pantalla en la cual deberd pulsar la opcién Detalle para visualizar las
informaciones del proceso de compra seleccionado:

*. ¥ SISTEMA ELECTRONICO
de C blicas (SECP)

ontrataciones Pu

Inicio Registro  Buscar Plan Anual de Compra

Registio — Buscar Proceso de Compra
© Vower | Todon
Buscar Proceso de Compra

Unisiad de Compras Refarancia Descripcion Facha de publicacién e Total estimado Estado

st Hacnn o R DRI DA C0 2024 025 SERVICIO DE MANTENIAENTO Y REPARACION DE LAS CAMIONETAS MAZDA 8150, FERTENECIENTE A LA P - PO e consass e

Diecciin General ds igraciin DGNL0AF CO.2024 0021 ADUISICION E UTENSILIOS DE CCINA PARA SER LITILIZADOS EN ESTADGIL 17082024 0802 U7 4 b trosa0s 0a 04 ’ 44500 Pesos Dominicancs Frocesa pusicada m

Dreee DISEVDAFCILN20N  ADGUISICION DE EGUIPGS Y MATERIALES FERRETEROS i 182 e 183573 P Do, Procosopuiicosn [T

o e do Soquedad 6o DIGESETT.AF.ClA2024. ADQUISICION DE CHALECOS REFLECTIVOS ¥ CHALECO REFLECTIVO LED, DIRIGIDO EXCLUSKAVENTE & - - .

o enerol de Sequrid oice ADQUISICION DE 170800 0800 sz 0800 1795250 Prscs Domiicanas  Proceso publicas DETALLE

Univrsitad Tecnciogiea del Cibao 5 om0 1> Escusa de Agropecuaia los mismas - . -~ . - . . ;

wesomecpm e s o st

et Hocom o1 ecurson SERVICIO DE GRLA PARA EL TRASLADO DE MATERIALES TUBERIAS DE HERRO ¥ PUC, DESDE EL ALMACEN R

i HORHLDAF-CO202602%0 GENERAL DEL INDRHI. SEDE CENTRAL HACIA EL GAMAL LA VIGIA DAJABON, DRECCION REGIONAL SISTEMA DE 16052024 1750 16052024 1753 20 omprscs Domncaras EI
RIEGO Si8

Emprss DstibdorsdeBecvoass  EDEESTEOARCUNIE  u0uicicion OF REFRIGERIIS ¥ AUWUERZ0S CAPCITACINES ¥ ACTOADES OF EDEESTE 1605202 1750 070 4 2ues2024 1751 1761600 Peses Comcanos rrcempicce [
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Luego de seleccionar la opcion detalle, podrad consulta los documentos e
informaciones del proceso de compra en linea.

Cerrar Imprimir Descargar procedimiento Acceder a la oportunidad

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Informacién

Informacion general

Direccion General de Contrataciones Pablicas
Precio estimado total: 108,600 Pesos Dominicanos
Referencia del procedimiento  DGCP-DAF-CD-2024-0137

Titulo:  Adquisicion de articulos para ion de logros Dn

Fase: Presentacidn de oferas
Estado  Proceso con etapa cerrada

Descripcion:  Adquisicion de articulos para ion de logros Dn

Tipo de procedimiento Compras por Debajo del Umbral

Datos del contrato

Tipo de contrato  Bienes
Decreto Presidencial

Resolucion de |3 Maxima Autoridad

Organismao de Financiacidn Externo

ion de la i de 6 Decreto 31-22 MIPYMES Industriales (También debe marcar la opcidn de proceso dinigido a

4. REGISTRO EN LINEA DE USUARIOS

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para crear un registro en linea de un
usuario en el Sistema Electronico de Contrataciones PUblicas (SECP). Por tanto, el
dominio de este le permitird reproducir los pasos en la herramienta tomando en
cuenta el debido apego a la normativa local de compras.

Para gestionar la creacidon de su usuario en el Sistema Electronico de
Contrataciones PUblicas (SECP), deberd acceder al siguiente enlace:
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx

Luego de acceder a la ventana inicial del SECP, pulse la opcién “Registro” en la
barra de menu:

'r -* SISTEMA ELECTRONICO
o Contrat Publicas (SECP)

ENTRAR

L N
Ny g de Aplicacion 416-23

\0S MANUALES e
£S5

\ RegiStI'O Je Contratacion

|Excepcion

\ ______

P 7+ forem
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Esto te llevard a un formulario como el presentado en la siguiente imagen, el cual
deberd completar con los datos solicitados (fomar en cuenta que todos los
campos son obligatorios).

'r' s SISTEMA ELECTRONICO
de Contratacicnes Publicas (SECP)

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Esladistica  Plan Anual de Compras y Conirataciones (PACC)

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

Nombre y apellido
. / Manual
Pais de la entidad : | REPUBLICA DOMINICANA v v

Comreo electranico :

-

[T

Contraseiia : Confirmar :

Pregunta de sequridad : | +Cusl fus su 20000 de infancia? v | v
Respuesta de seguidad :

Zona horaria : | (UTC-04.00) Georgelown, La Paz, Manaus. San Juan v o

La informacion solicitada se corresponde con:

* Nombre y apellido: identificacién completa del usuario.

» Pais de la entidad: localizacion geogrdfica.

*» Correo electrénico: direccién de correo que se usard en cualquier
comunicaciéncon este usuario.

* Nombre de usuario.nombre de usuario que se utilizard para su acceso.

* Contraseina / Confirmar contrasena: palabras claves que permitirdn validar
la identidad del usuario (debe tener un minimo de ocho caracteres y
combinar letrasy nUmeros).

* Pregunta de seguridad: pregunta que elegird de una lista, la que le
permitird recuperar su contrasena en caso de que la olvide, esta pregunta
también podrd serdefinida por el usuario.

* Respuesta a la pregunta de seguridad: contestacidon que debe dar el
usuario a lapregunta de seguridad para confirmar su identidad.

» Zona horaria: le permitird ajustar el huso horario (no se recomienda el cambio).

Pagina 8 de 93
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Una vez haya completado el formulario con sus datos, deberd pulsar la opcidon
“Continuar”. Recibird un mensaje al correo electréonico registrado para validar su
acceso.

)f' X SISTEMA ELECTRONICO
: ... de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio Registro Buscar Proceso de Compra Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) Generar Constancia
1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Hola Carmen Calderén ,

Para activar su cuenta, pulse en el link que ha sido enviado para su correo electronico (carmenc1821+1@hotmail com)

Ejemplo: Confirmaciéon de email
El correo remitido tendrd una estructura y contenido similar a la siguiente imagen:

Activacion del registro N oo

Estimado DGCP,

Estd a un paso de finalizar su registro en el sistema de contratacidn pdblica.

Para activar su registro por favor, pulse el siguiente enlace: hitos:Ventrenamiento2.
comprasdominicana. gob.do/Public/UsersiConfimrnAccount/ConfimmAccount ? ConfirmationGuid=bi2eed221-
G2 18-4d93-20d5-0b231 ofifb3e ECompany Code=&CompanyMame=

(Si no puede acceder, por favor, copie el enlace completo y péguelo en su navegadar).

Después de activar su registro, sera capaz de hacer login en |a plataforma con el nombre de usuario y
contrasenia definidos en el proceso de registro.

La primera vez que inicie sesion en su cuenta usted podra:
* Solicitar su Registro de Proveedor del Estado;

* Solicitar acceso a una empresa ya existente;

Ejemplo: Activacion de registro de usuario

Pagina 9 de 93
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Para activar el usuario, serd preciso pulsar el enlace recibido en el correo de
confirmacion e indicar los datos de autenticacién de usuario y contraseia registrados
en el formulario de registro.

ENTRAR
e

Y

¢Ha olvidado su nombre de usuario?

Recuperacion de contrasefia

Tras acceder por primera vez al SECP con su usuario y confrasena, la plataforma
presentard la siguiente pantalla, donde podrd validar sus datos y cambiar la
confrasena.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO P uTC 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP)

Bisqueda ~  Mend ~

Escriio — Primera sesion de usuario lddep 711 Ayuda @

(®) <Cerar sesion Guardary continuar

Informacion del usuario
Género | Selections v
Cago
Tiulo | Sekectione v
Nombre

Cangar foto

Nombre completo  Camen Calderdn
Nimero de empleado
Tipo de documento  Selections e
Nimero de identificacion
Fecha de expedicion
Expedido por

Fecha de expiracion

Configuracion

Usar configuracidn predeterminada (]
Zona horaria Manaus, San Juan v

Idioma | espaiiol (Repi

Configuracion regional  Spanish (Sp

Ejemplo configuracion regional seleccionada

Luego de completar los datos y aceptados los términos y condiciones de uso,
deberd pulsar el botén Guardary Continuar.
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Una vez actuadlizada la informacion del usuario, el SECP mostrard una pantalla
donde deberd seleccionar si desea solicitar acceso a un Proveedor ya registrado o
si desea registrarse como un nuevo Proveedor.

@ Informacion actualizada

Acceso

Bienvenido Prueba,

Para comenzar a trabajar en el Portal necesita acceder a su compania. Por favor
elija una de las opciones mas abajo. Si ya realizé este paso, ignore este mensaje.
Puede ir a Menu > Estado de mis solicitudes, para consultar el avance de su
solicitud.

¢Qué desea hacer?
U Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
_ Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

5. REGISTRARSE COMO NUEVO PROVEEDOR

En esta seccion podrd ver los requisitos para registrarse en linea como un nuevo
proveedor del Estado. El usuario proveedor deberd seleccionar la opcidn Registrarse
como un nuevo proveedor y pulsar el botdén Continuar.

¢Qué desea hacer?
\_J Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
S ;
® Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

A confinuacion, el sistema mostrard la siguiente pantalla en la cual deberd completar
las informaciones de la compania, cotejar la opcién Pulsando en Validar estd de acuerdo
con Términos y condiciones de solicitudes del RPE a través del SECP y luego seleccionar
la funcién validar para que el SECP identifique que los datos no corresponden a una
compania ya registrada.

sciters — Formulario de registro M de gl 16001845 g,&\
® valver

VALIDAR S| EL PROVEEDOR YA EXISTE
Pais da orlgen  pepiisLICA DOMINICANA e
Tipo de PRUSOS  porson uridca
Tipo Unidad de Compras ! Provesdar S iuda das Comsecisles
Nombee | o gba
Tipo e Documents gy

NE Documento 402033525

® Vabver e e T T T R RE S BR[| S I

Pagina 11 de 93



i\

N

Direccion General

. O )
.r v S|STEMA ELECTRONICO REPUBLICA DOMINICANA r * Contrataciones Publicas

de Contrataciones Publicas (SECP)
HACIENDA

Una vez el SECP redliza la validacién del Registro de Proveedor del Estado (RPE), si su
empresa no se encuentra registrada en la base de datos del RPE de esta Direccion
General, la plataforma le habilitard la opcidon Registro de nueva empresa para que
complete el formulario de registro, tal como se muestra en las siguientes imagenes.

Nota importante: En caso de que su empresa no se encuentre al dia con el pago
de los impuestos en la Direccion General de Impuestos Internos (DGIl) y ante la
Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), deberd adjuntar una carta de
reconocimiento de no estar al dia con los pagos DGl y/o TSS en caso de tener
empleados registrados. Ejemplo de carta: https://www.dgcp.gob.do/wp-
content/uploads/servicios/Constancia.pdf

¥ X SISTEMAELECTRONICO — e l

cle Contrataciones Publicas (SECP)

Blsqueda ~  Mendl ~

zexiva = FOMMulario de registro e apa ()

@ Voiver Validar | Regstro de nueva empresa

VALIDAR SI EL PROVEEDOR YAEXISTE

Fais g2 006N ooy ca poMNICANA M

Tiode Persona o, i M

Tipo Unidad de Compras | PrOVERSOT oo o omaries M
Nonlre e

Tipo de Documento o M/

° Documents g117ng
Posee acuerdo de pago? ®siOno-

Adjunto de Cerfificacion de impuestos al dia DGII s R

Fecha de vencimients | 3032024 =i

NO SE ENCONTRO NINGUNA EMPRESA
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El usuario completard las informaciones que se le solicita en el siguiente formulario de
registro:

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Blsqueda ~ Menl -
st — FOrmulario de registro

@ volver

IDENTIFICACION DE LA COMPANIA

Pais de origen REPUBLICA DOMINICANA
Tipo de Persona Person Juridica
Tipo Unidad de Compras / Proveedor Sociedades Comerciales
Nombre o Razén Social | poep

Tipo de Documento RNC

N° Documento ;4195505

Género Masculino

Provee Bienes s
Servicios
Consultoria
Obras ME

INFORMACION GENERAL

MNimero de Registro Mercantil

Adjunto del Registro MercantiliDocumento que avale el objeto social
Agregar documento "

Fecha de vencimiento m-
Adjunto de Compesicion Accionaria Actualizada
Agregar documento "
Fecha de vencimiento m-
Adjunto de la Actz de 2 Ultima Asamblea General Ordinaria y 2 Composicién Accionaria Vigente
Agregar documento "

Fecha de vencimiento "

Formulario de Inscripeién/Actuzlizacion
Agregar documento |*

Fecha de vencimianto M-
Mipyme '8 O No *
Certificacion MIPYME Selections -
Adjunto de Certificacién MIC " .
gragar documento
Fecha de vencimienio "
Tipe de Empresa [ goiciore =

Produccion Nacional ('S (O No *
Adjunto de Cartificacion Proindustria
Agregar documents.

Facha de vencimiento £

Nimero de Registro de Calificacion Industrial
Descripeién del Registra de Calificacion Industrial

Fecha de Inicio de ActividadiFecha de Constifucién o
Observaciones

Empresas Asociada
Agragar documento
Fecha de vencimisnta =
Declaracién Original Simple de Beneficiarios Finales
Agragar documento

Fecha de vencimiento E

Certificacién de impuestos al dia {Sosiedades Extranjeras)
Agregar documento |*

Fecha de vencimiento 5]
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Previo a registrar sus actividades comerciales en el formulario de inscripcién en el SECP,
deberd tomar en cuenta las informaciones que indica su Registro Mercantil en el objeto
social, debido a que es el insumo que permite identificar las actividades en el sistema:

Ejemplo de objeto social en el Registro Mercantil:

OBJETO SOCIAL: IMPORTACION, VENTA Y COMERCIALIZACION DE MATERIALES PROMOCIONALES, SERIGRAFIA, ASI
COMO DE TODO TIPO DE BEBIDAS TANTO ALCOHOLICAS COMO NO ALCOHOLICAS, VENTA DE ALIMENTOS,

Nota importante: Previo a seleccionar las actividades comerciales en el
SECP, recomendamos utilizar la herramienta de consulta del Catdlogo
de Bienes y Servicios, la cual esta disponible en el siguiente enlace:
https://datosabiertos.dgcp.gob.do/opendata/catalogo-bienes-
servicios

Una vez identifique sus actividades comerciales en el Registro Mercantil, deberd
seleccionar en el SECP, segun corresponda, mediante la opcién anadir:

ACTIVIDAD COMERCIAL

Categorias relacionadas (Filtrar categorias | Adiadic | Etiminar

O Categoria

Aun no se han realizado bisquedas

Luego de que pulse la opcién afadir, el SECP habilitard el Catdlogo de Bienes y Servicios,
en cual deberd seleccionar las familias que estén relacionadas con su objeto social.

Buscar codigo UNSPSC

Buscar codigo UNSPSC

maquinaria (Reiniciar la busqueda) 118 resultados encontrados
) | 20101800 - Sistemas mecanizados de soporte en tierra -

| 20101900 - Sistemas secundarios de ruptura de roca
| 20102000 - Sistemas de exploracion y desarrollo
| 20102100 - Bamenas de rocas

| - de cargue de explosi\
20102201 - Maquinaria para cargar nitrato de amonio y fuel oll - anfo
= inaria para cargar
20102203 - Re % ios para 1a de cargue de explosivos

B, |20102300 - Vehiculos de servicio de mineria subterranea
| 20110000 - Equipe de perforacion y explotacion de pozos

| 20111500 - Equipo de exploracion y perforacion

| 20111600 - de p 1y

20111601 - Maquinaria de sondeo o de perforacién
20111602 - Maquinaria de ensambie en fondo de pozo
20111603 - Martillos perforadores

20111604 - Taladro sobre orugas

20111606 - Vibradores neumaticas

20111607 - Maquinaria para hacer {tneles

0111508 - Marillns de noder

[}

Aceptar | Cancelar
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En la sesion informacion de contacto del formulario, deberd indicar las informaciones
correspondientes a los datos de contacto de su empresa, asi como los datos
correspondientes al domicilio.

INFORMACION DE CONTACTO

Pais [REPUBLICA DOMINICANA

Ubicacién

L4
C

Calle/Avenida Seleccione ha”
Direccién
Nimero
Sector
Cédigo postal
Apto / Oficing | gejeccione =
Teléfono 1
Teléfono movil
Fax
Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido

Segundo apellido

Teléfono

En esta sesion deberd indicar la estructura acciona de su empresa y los datos del Consejo
de Administracion mediante la opcidn ahadir. En adicién, deberd identificar los correos
electrénicos para recibir las noftificaciones. Al tiempo de indicar la informacién
correspondiente al beneficiario.

SHAREHOLDING STRUCTURE

Composicién accionaria = a
& Afiadir || Eliminar

Canfidad Porcentaje
Nombre completo Cargo de de
acciones  pariicipacion

Aun no se han realizado bisquedas

Consejo de administracién Afiadir || Eliminar

Nombre completo Cargo

Aun no se han realizado bisquedas

CORREQ ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES

Direccion de coreo electronico

Correo electronico para notificaciones DGCP

INFORMACION DE BENEFICIARIO

Cuentas bancarias Afiadir || Eliminar

iCuenta
Niimero Banco Moneda prncipal? Estado

Aun no se han realizado bisquedas
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Finalmente, una vez complete el formulario de inscripcion, deberd cotejar la opcion
acepto los términos y condiciones y pulsar la opcién guardar.

TERMINOS Y CONDICIONES

0 *Acepta los términos y condiciones

© Volver

Luego de completar estas informaciones, deberd aceptar los términos y condiciones y
pulsar el botéon Guardar. Recibird una notificacion de que la solicitud fue creada con
éxito. Verimagen confirmacién de inscripcion.

Confirmacioén de inscripcion

@EI codigo asignado a la solicitud:
DO1.RPE.4771

Nota importante: El usuario proveedor podrd darle seguimiento a su solicitud
a través del nimero asignado que se muestra en la imagen anterior. En caso
de gue reciba una nota de devolucidn de su solicitud por parte de la DGCP,
podrd subsanar la informacidén en el mismo ticket sin tener que crear uno
nuevo.
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6. VINCULACION A UN PROVEEDOR REGISTRADO (MEMBRESIA)

Este apartado se refiere a los pasos que deberd realizar para solicitar la vinculacion

(membresia) de un usuario con un Registro de Proveedor del Estado (RPE) a través
del SECP.

Una vez redlice los pasos descritos en el punto 4. Registro en linea de usuarios,

deberd seleccionar la opcion Solicitar acceso a un proveedor ya registrado y pulsar
el botén Continuar.

*- ¥ SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Blisqueda ~ Mend ~

Escritorio

Acceso
Enque puedo
ayudarte

Bienvenido DGCP,

Para comenzar a trabajar en el Portal necesita acceder a su
compafiia. Por favor elija una de las opciones mas abajo. Si ya
realizé este paso, ignore este mensaje. Puede ir a Ment >
Estado de mis solicitudes, para consultar el avance de su
solicitud.

{Qué desea hacer?

‘ ® solicitar acceso a un Proveedor ya registrado

O Registrarse como nuevo Proveedor

—— B

Al seleccionar la opcidn solicitar acceso a un proveedor ya registrado, la plataforma
muestra la siguiente pantalla donde deberd completar los siguientes bloques:

% SSTEMAELECTRONCD

Bisqueda ~  Misprocesos =  Estadisticas  Mend ~ (L] -
Suie : — Solicitud de proveedor
@ cancear

Informacién general de la tarea

Ticket Geners! Information
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e BLOQUE 1: INFORMACION GENERAL

Usuario creador: rellenado automatico.

Tipo: rellenado automatico.

Estado: rellenado automdtico (estado actual).

Descripcion: deberd colocar una breve descripcion de su compania.
Compania afectada: el usuario deberd colocar el nombre de su empresa con
la misma razén social o RNC/Cédula que estd registrada en el Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP).

Para seleccionar la compania afectada, deberd pulsarla lupa y enla opciéon Buscar
por colocar el nombre de la compania o el RNC vy luego pulsar el botén Buscar.
Una vez identificada la compania pulse Seleccionar.

Seleccione la entidad

Buscar por

Cancelar y cemar Buscar

Mormbre

Aun no 52 han realizado busquedas

e BLOQUE2: INFORMACION ESPECIFICA (SOLITUD DE MEMBRESIA)

En este bloque, el usuario debe adjuntar el formulario modelo de solicitud
vinculacion del usuario del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP)
disponible en la pdgina de la Direccidén General de Contrataciones Publicas en la
seccion “Servicios” de la pdgna web https://www.dgcp.gob.do/wp-
content/uploads/servicios/Formulario-vinculacion.pdf. Tomar en cuenta que el
formulario debe estar frmado por uno de los representantes identificados en las
documentaciones legales y administrativas en su RPE.

Para adjuntar el documento deberd pulsar el botén en forma de clip que aparece
en el campo de "“Adjunto carta solicitud de Vinculacién de usuario SECP
(Membresia)”, en lasiguiente pantalla seleccionar el botén Buscar documento, al
seleccionarlo tendrd que identificar el tipo de documento y pulsar el botén Anexar.
Una vez anexo, pulse el botén Cerrar.

Informacion especifica: Solicitud de Membresia

Informacion especifica: Solicitud de Membresia

Usuario DGCP ‘
Adjunto carta solicitud de Vinculacién de usuario en el SECP b

(Membresia) Fecha de vencimiento
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Al momento de anexar el formulario de solicitud de vinculacién de usuario deberd
tomar en cuenta los siguientes aspectos:

1. Pulsar el botdn en forma de clip que aparece en el campo de adjunto.

2. Tomar en cuenta que la fecha de vencimiento deberd ser completada
debido a que es un campo obligatorio, sin embargo, es importante destacar
que, aungue dicho documento no vence, le recomendamos colocar un (1)
ano como periodo de vencimiento.

3. Utilizar el formulario modelo estdndar de solicitud de vinculacidon de usuario
autorizado por la DGCP.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Archivo Descripcion Tipo de Progreso
documento
Prueba.docx Prueba.docx Otro DOCUMENTO ANEXO

Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.

1 Anexar  Cerrar
« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip)

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
« Definir en los documentos el drea de impresion
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

e BLOQUE 3: ANEXOS

En este bloque tendrd la opcidén de cargar documentos adicionales (opcional) en caso
de que requiera anexar algun documento extra:

Anexos

Descripcidn del documento Nombre del documento Agregar fecha

Aun no se han realizado bilsquedas

@ Cancelar J Pulsando en Grear esta de acuerdo con Téminos y condiciones de soicitudes del RPE a ravés delSEGP

Luego de que adjunte el formulario de solicitud e indique la fecha de vencimiento,
deberd pulsar la opcidn “Crear”, la cual se encuentra en la parte inferior del
formulario.

Pulsando en Crear esta de acuerdo con Términos y condiciones de solicitudes del RPE a través delSECP Crear
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Una vez pulse la opcién “Crear”, el SECP emitird una alerta indicando que jEl ticket
fue creado con éxito! Sin embargo, la solicitud permanecerd en estado borrador
mientras tanto no pulse el botén “Enviar”.

de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentar ¢l conirasle .

.r \g SISTEMAELECTRONICO uTC-4 .

Bisqueda *  Mend ~

Soicitudes e proveedores — Edlitar ticket 1d de pagine- 14000025 Ayuda (D)

¢ iElfticket fue creado con éxito!

© cancelar d m Enviar
I

Ejemplo: Ticket creado

Luego de seleccionar el botdn “Enviar”, el SECP mostrard una alerta indicando El
ticket fue enviado con éxito! Lo que significa que su solicitud de vinculacién ha sido
remitida a la DGCP en estado de andlisis para fines de verificacion. (Ver punto No. 7
para consultar como verificar en tiempo real el estado de su solicitud).

3 N SISTEMAELECTRONICO uTC 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentarel contraste [ []

Solicitudes de proveedores 1d de pégina:: 14002193 Ayuda @

¢ {El ticket fue enviado con éxito!

@® vover| Uttimas modificaciones  Todas las tareas  Aprobado  [ENRRA RN

Busqueda de las solicitudes de proveedores

(Bilsqueda avanzada)

Uttimas modificaciones

Referencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado ¢Cambio en Beneficiario/Cuenta bancaria?

DO1.RPE.441 Solicitud de Membresia 9/4/2024 14:49 En anilisis Detalle

Ejemplo: Ticket enviado con éxito
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7. ESTADOS DE MIS SOLICITUDES

En este apartado podrd identificar las opciones disponibles que tiene el SECP para
qgue el usuario pueda darle seguimiento y verificar el estatus de sus solicitudes de RPE
en linea, mediante la siguiente ruta: menu-solicitudes de RPE y luego seleccionar la
opcioén Estado de mis solicitudes, fal como muestra la siguiente imagen:

'r " SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

1

§@ Meni de busqueda

Busqueda Mis procesos Solicitudes de RPE
il Informes y Estadisticas
Oportunidades de negocio Mis ofertas Crear Solicitud de Inscripcion de Proveedor
¥ Herramientas de trabajo
Buscar Procesos Mis contratos Crear Solicitud de Membresia
Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones Crear Solicitud de Actualizacion de Datos
_4 Estado de mis Solicitudes

Ejemplo: Verificacion estatus solicitudes de RPE

Una vez acceda a la opcion Estado de mis solicitudes, podrd visualizar todas las
solicitudes creadas por el usuario y sus respectivos estados. Al pulsar el enlace Detalle,
la plataforma le redireccionard a la imagen siguiente, donde se muestra toda la
informacion relacionada ala solicitud.

*- \¢ SISTEMA ELECTRONICO s &3 B | UTC4 .

de Contrataciones Publicas (SECF) " proveedomruebatd.

Bisqueda ~  Misprocesos ™ Estadisicas  Mend ~ [l

Solicitudes de proveedores

% iElficket fue enviado con éxito!

( Volver | Ultimas modificaciones  Todas las tareas  Aprobado

Bisqueda de las soliciudes de proveedores

EE oo
Uitimas modificaciones
Referencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado Cambio en Beneficiario/Cuenta bancaria?
DOTRPE4H Cambia de daios del proveedor 24204 1138 En andiiss Delalle
DO1RPESS Crear Provesdor 10102020 18:14 10102020 18:15 Aprobate Detall

Ejemplo: Verificacion estatus solicitudes de RPE

Una vez el Organo Rector (DGCP) verifique la solicitud realizada por el proveedor,
validard los datos suministrados y rechazard o aceptard la solicitud. Si la DGCP aprueba
la solicitud, le llegard, al correo registrado por el usuario, la informacidon de
aprobacion.
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Importante: En caso de que reciba una nota de devolucidn de su solicitud de
vinculacion por parte de la DGCP, podrd subsanar la informacion en el mismo ficket sin
tener que crear uno nuevo mediante la opcién “Modificar”.

*- g SISTEMAELECTRONICO = |UTC4 .

de Contrataciones Piblicas ISECP) Aumentar el contraste [

provesdorpruehal

Bisqueda =  Misprocesos = Estadstcas  Men _

Solicitudes de proveedores ddepighs: 100tz Ayuda ()

¢ |Elticket fue enviado con éxito!

@Vawu {itimas modificaciones  Todas las tareas Aprobado

Buisqueda de las solicitudes de proveedores

Biayets avarzate)

Ufimas modcaciones

Referencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado <Cambio en Beneficiario/Cuenta bancania?

DO1RPEA13 (Cambio de datos del proveedor 242024134 240241337 Rechazada ——* Modiicar Detale
Ejemplo: Subsanacion de ticket

Al seleccionar la opciéon “Modificar”, tendrd la opcidn de realizar los cambios indicados
en el motivo de la devolucion y podrd pulsar la opcidén “Guardar” para grabar las
informaciones que requieren modificacion o subsanacion en la solicitud. Una vez
completada la subsanacion de las informaciones de la solicitud, deberd pulsar la opcidn
“Enviar” para que la misma sea verificada nueva vez previo a su aprobacion, si procede.

'r -* SISTEMA ELECTRONICO ; S, .
o Contratacsones Publicas (SECH pasrxisosin
Sestates s — Editar ticket U ——"

@ |El ticket fue guardado con éxito!
ocnee = =

Informacion general de Ia tares

Usuanio Crester  Drovesdpnesat
Tpo Camia de datos el provesdsr

FOChS 60 @nvi0. 20 MINCANE G0 BOMDO YANICUTTISO (243004 13 3¢ JUUTC 4 60 Durguinn, L4 P M, St S

Estado Rechazada

maveadypna 4
Descripcsdn

Motivo de chazo Otros

ace o Gatot de  empresa

Ejemplo: Subsanacion de ticket

Recuerde que una vez haya subsanado su solicitud, conforme a las observaciones
realizadas, deberd pulsar el botdn Enviar para que su ticket sea enviado con éxito.

. ) 495445
o N |

Provesdorpruebal..

- Estadisiicas  Mend ~ Ira

rovesses = Editar ticket

“ {El ticket fue guardado con éxito!

© Cancelar Guantar

Informacion general de |a tarea
Ticket General Informaon

Usuario creador  provesdorpruenald
Tipo  Cambio e daios del provessar

Fecha de envio 29 minuios ge Bempo raNSCUTOD (2:4202¢ 1324 261UTC-04.00) Geosiown Ls Faz Mansse. San Juzn

Ejemplo: Enviar ticket subsanado
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8. ACCESO AL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS (SECP)

Este apartado se refiere a los pasos para acceder al SECP, una vez el proveedor dispone
de su Registro de Proveedor del Estado y a su vez esté vinculado con un usuario del
sistema, deberd ingresar a la pdgina
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx  y colocar su
usuario y contrasena para acceder al drea de trabagjo.

ENTRAR
&

Y

iHa olidado su nombre de uswario?

Recuperacion de contrasefia

9. AREA DE TRABAJO

A continuacién, podrd apreciar en este apartado el escritorio virtual del drea de trabajo,
una vez acceda al Sistema Electronico de Contrataciones Publicas:

v s SISTEMA ELECTRONICO B umentar el conraste urc-4
de Contrataciones Piblicas (SECP) provesdorpusba.
Bisqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas  Meni ~ _ y
Escritorio B ki d pgina 14000553 Ayua @D
'OPORTUNIDADES RECIENTES 2
No'se han encoriraco
LTIMAS OFERTAS
No'se han encorirado
Agenda
A—-—. In actvacién a dsporibidad del i tardr s 10 minc
ayudarte Sin eventos programados
uss Mensajes [Todos. -
> [ Sin menssjes...
Si conterido.
Oportunidades de negocio Rechidas
Barémetro
Sincportunidsdss
s o
s00 500808
Plan anual de compras
400 400805
ucots
& z =
00 s00k08 5 i
2 z
) 200805 ]
100 10005
000 . 0.00 R0

-+ Volumen de adjudicaciones - #invitaciones % #Ofertas
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Botén inicio: pulsando sobre el mismo regresard siempre al Area de Trabajo.

Contadores de mensajes y tareas: pulsando en estos botones es posible
conocer rapidamente el nUmero de mensajes y tareas no leidos, sin tener
que abandonar el Area de Trabajo.

Identificacién: este cuadro informa acerca de la hora local, nombre de la
entidad en la que estd trabajando; ademds, pulsando sobre la foto de perfil
se despliega un menu donde encontrard configuraciones de usuario, el
nombre del wusuario, las configuraciones de Ila unidad de
compras/proveedor, reportar un error,acceder a la ayuda y la opcidn salir,
que permite cerrar la sesidon del usuario.

Mend inicio: menuU en el que se encuentran disponibles diferentes médulos
para poder desarrollar sus funciones dentro de la plataforma. Siempre y
cuando tenga los permisos requeridos.

Oportunidades recientes: Area que permite acceder répidamente a las
Ultimasoportunidades de las que se ha mostrado interesado o ha sido
invitado para participar en un proceso de compras.

Bloques de drea de trabajo: esta zona se divide en 3 bloques (superior,
izquierdoy derecho) que permitird el acceso a diferentes funcionalidades de
la plataforma.

Bloque superior: Area con seis categorias que permitird al usuario tener
una percepcion rdpida acerca de lo que estd ocurriendo en la
plataforma, tales como:

Oportunidades con Interés, En Edicion, Adjudicacion Pendiente, Invitaciones Directas,
Nuevos Informes y Observaciones al Proceso / Errores y Omisiones. Pulsando en
cada una de ellas se accederd directamente a la informaciéon que muestran.

Bloques izquierdo y derecho: pueden contener las siguientes aplicaciones en
funcion de la personalizacion del Area de Trabajo de cada usuario.

Agenda: lista de actividades del usuario en formato calendario.

Sugerencia del dia: alertas de la plataforma.

Mensdijes: lista de los Ultimos mensajes recibidos con indicacion de cudles
han sido leidos.

Oportunidades de negocio: lista de las Ultimas oportunidades en proceso.
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10. CONFIGURACIONES DEL USUARIO

Es el drea que le permitird hacer las configuraciones relacionadas del usuario de
la empresa asociada. Para acceder a esta drea, deberd pulsar encima del
recuadro de la foto del perfil que se encuentra en la parte superior derecha del
drea de trabajo y luego pulsar Configuraciones del usuario.

Busaueda - M pocescs - esaasncas veno - IR

Escritorio

OPORTUNIDADES RECIENTES

2 [Comsra g Cont 8 B 93
Shaeas s e

Agenda

Mensajes
ULTIMAS OFERTAS

Sin eventos programacos

UC_IMPL_201703

Varios

Se abrird una nueva pantalla con las diferentes opciones de configuraciones
disponibles de acuerdo con su perfil.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO

Publicas

Bisqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas  Mend = _
exnane = Configuraciones de Perfil

ﬂ Moticias DGCP Informacién del usuario

d8% Wis registros Género

(2 Personalizar mi escritorio Carga
Titulo
F Accesos del usuaria
Nombre
E Términos y condiciones de uso

Hombre completo  proveedorprusba30
Empleados
Tipo de documenta
Nimero de identificacién
Fecha de emision
Expedido por

Fecha de expiracion

A continuacion, seran presentados los siguientes bloques:

Bloque 1. Mis datos de usuario

Alpulsaren Mis datos de usuario, el usuario accede alformulario de registro en el Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) en el cual podrd actualizar
periddicamente los datos y contactos del usuario, definir el idioma con el que se quiere
usar y cargar una imagen del perfil. También es posible modificar la pregunta y respuesta
de seguridad que son utilizadas para la recuperacion de contrasena. Para modificar

sus datos el usuario debe pulsar en Editar, a la izquierda del formulario y una vez actualice
los datos debe pulsar en Guardary volver.
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Direccién General
Contrataciones Publicas

Sumentar ol conrasie

6n del usuario

Género Femenino
Cargo Gerente
Titwlo 12
Nombre  proveedorprustatd
Nombre completo  proveedorpruesats
Empleados 4555
Tipo de documento Céduia
Nimero de identificacién 90997555729
Fecha de emision 442019
Expedido por
Fecha de expiracion 342024
Direceién calla H# 12
Cédigopostal 1000000
Estado
Provincia Santo domingo de guzman
Pais REPUBLICA DOMINICANA
Careo elccirinico  dgcp1914@dgep gob do
Teléfono 8096627407
Celular 8096827407

Nimero de fax 8096827407

Usar configuracidn predsterminada

Configuracion regional Spanish

Anexar imagen de perfil

Esta opcidn le permitird agregar una foto al perfil de usuario, a través de los

siguientes pasos:

1. Pulsar el botdbn menu configuracion de usuario que se encuentra en la

parte superior derecha.

Pulsar el botdn Editar

3 SISTEMA ELECTRONICO

Namire
[ Termimes y soniines e s Wombes compints remaszrnad)

Pagi

Configuraciones del
usuario

Configuracion Unidad de
Compras / Proveedor

Repoilar enor

Ayuda

Salir
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2. Unavez en el formulario, pulsar el botdén Cambiar foto.

3. Le aparecerd una pantalla enla que deberd pulsar en el botdn Cargar foto:

ANADIR UNA IMAGEN AL PERFIL DEL USUARIO
i foto. Por favor,

Ejemplo: Pantalla anadir foto

4, Le abrird la pantalla de Anexar documento, deberd pulsar la opcidn
Buscar Documento, serd redireccionado a su ordenador donde podrd
elegir laimagen que necesite.

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento
0

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

Anexar  Cerrar

Ejemplo: Buscar documento

5. Unavez elegido el archivo o imagen pulsar el botdn Anexar.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Archivo Descripcion Tipo de documento  Progreso
2cc5919573ab289d0f6defceaa805708 jpg 2cc5919573ab289d0fédefceaa805708 jpg Otro Al PENDIENT? i n

Anexar  Cerrar

Ejemplo: Pantalla anexar documento 1

6. ElSistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) le indicard que el
documento ya estd anexoy podrd cerrar la ventana.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento
Archivo Descripcion Tipo de Progreso
documento
26C5919573ab289d016defceaaB05708 jog 20c5919573ab2690M6delceaa805708jpg  Otro

Anexar Cerrar

Ejemplo: Pantalla anexar documento 2
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7. A continuacion, pulsar el botdn Guardar y volver para aceptar los cambios.

ANADIR UNA IMAGEN AL PERFIL DEL USUARIO
Garantice que es facilmente identificable en esta foto

Ajustar fore Vista provia
Arrasire ol cuadrada azul para cambiar |2 posicion y ol lamafa Como aparece an la plataforma DGCP

Enque puedo
ayudarte

Bloque 2. Noticias DGCP

En esta seccidn el usuario puede consultar las ventanas de mantenimiento del SECP,
sus actualizaciones, mejoras y novedades.

¥ W SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Plblicas (SECP}

Blisqueda ~  Mis procesos ~  Esladislicas  Meni ~ ra

- Configuraciones de Perfil

B Mis datos de usuario Recientes  Todas
Buscar noticias DGCP
284 Mis registros. M {Bisqueds auanzads]
(@ Personalizar mi eseritorio
¥ Acessos oel usuario Recenies
E Términos y condiciones de uso Fecha Titulo

Aun no se han realizads bisquedss

El usuario puede consultar todas las noticias pulsando en Todas o las noficias
recientespulsando en Recientes o buscar una noticia especifica en Buscar noticias

DGCP. El usuario debe pulsar en Detalle a la derecha del fitulo de cada noticia para
leer los contenidos de una noticia.

Bloque 3. Mis Registros

En Mis Registros el usuario tendrd la opcidn de visualizar las distintas empresas ala
que estd asociado como un Unico usuario Proveedor y el estado en la que se
encuentran sus solicitudes de asociacion (aceptadas, pendientes, devueltas).
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Deberd pulsar en el menu configuraciones del perfil que se encuentra en la

parte superior derecha de la pantalla y luego pulsar la opcidn Mis registros que
se encuentra en el menu izquierdo.

¥ Y SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Plblicas (SECP)

Blsqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas  Mend ~ _

ceenonn = Configuraciones de Perfil

Mis datos de usuari . .
s e Estado de las solicitudes de registro

gy Noticias DBCP
N* Documento Unidad de Compras/Proveedor
4% Mis registros 40503080800 orovesdorpruekadl
£y Personalizar mi escritorio
? Accesos del usuario

E Términos y condiciones de uso

El Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) presentard la siguiente
pantalla donde muestra las diferentes empresas existentes en las que el usuario
tiene membresia:

Laumertyr sl comate ()
= deContrataciones Publicas (SECF)

37X SISTEMA ELECTRONICO a g | .
= provesdomprucbai...

Bisquega *  Misprocesos *  Estadisicas  Mend » ]

=iz = Configuraciones de Perfil

5 s datos e usario Estado de las solicifudes de regisiro

14 noscias e
W Documento Unidad d Compras/Proveedor Fecha de solcitud Fecha s acsptacion Estado

{2\ Personalizar mi escritoiio

1002020 11:23:3 jUT5-04 00) Georgeto

? ‘Accesos del usuario

5 ‘Términos y condiciones de uso

Bloque 4. Personalizar escritorio

En esta opcidn se podrd definir la organizacion de los elementos del drea de
trabajo del Sistema Electrénico de Contrataciones PUblicas (SECP), tales como:

MenuU (Definicidon del MenU Inicio)

Zonas de Acceso Directo (Areas Rapidas)
ENLACES RAPIDOS (IR A)

Escritorio

Usuarios (Asignar Dependencias)
Asignar a Usuarios

DN NI N NN
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= .
fumenier o convaste
provesdorpruesald
Bisqueds ~  Misprocesos »  Estadisticas  Meni ~

Escritorio - Configuraciones de Perfil

14 de pdgina;: 1400452¢ Ayuda @)
B Mis datos de usuario

=3
MENU

Definicion de elementos del men inicio

1% Noticias DGCP
b Mis registros

£ Persona

§ Accesos delus

B Teminos y condiciones de uso o Biisqueda Subir Bafar
Bloque 5. Accesos del usuario
En esta sesidon podrd consultar, modificar nombres de los usuarios, y contfrasenas, al
tiempo de configurar usuarios delegados u consultar el histérico de accesos de los
usuarios vinculados a tu RPE.
¥ X SISTEMA ELECTRONICO e —— .
D Accesos efectuacos
Accesos del usuario
En la seccidén de accesos serd posible realizar las siguientes acciones: Consultar y
modificar nombres de usuario y contrasena. Para consultar y modificar su nombre
de usuario y contfrasena deberd pulsar en Editar.
Accesos
@) Usuarios delegados
Agregar Eliminar
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A continuacién, le presentard una pantalla donde podrd modificar el usuario actualy
la contrasena, a seguidas pulsar el boton Guardar acceso.

Informacion del usuario

nformation

ACCESO Para un Usuario nueve
Nombre de usuario  proveedorprueba3d

Contraseiia

Confirmar contrasefia

Duracion de acceso

@® Acceso permanente

O Definir la duracion

A su vez en esta opcidon podrd designar un usuario delegado que ejerza sus
funciones tanto por un periodo de tiempo especifico como de manera
permanente. Para crear usuarios delegados es necesario pulsar en Agregar.

A continuaciéon, el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP) le
presentard una pantalla donde deberd:

Misprocesos *  Esiadisicas  Mend =

~ Configuraciones de Perfil

B v s o0 s

1 et poCP
— © suams eiss00s

Agregr | Eimiar

Nenten s o opp— Moo s -
T

i ol scosse Hore. Warore 0 usuario Enbasd

2P 08 DGR NaRSEUTISD SOWSIUTUNAT)  DITWSONDIADEN  DIOWSOODISDEI.

A. Escribir el nombre y la contrasena del usuario delegado.

B. Definir el fiempo de duracién que tendrd el mismo, si elige Permanente el
usuario delegado tendrd acceso indefinidamente, si elige Definir la duracién
le presentard dos cuadros para la asignacion de fechas de inicio y
finalizacion.
Una vez completada esta informacién, deberd pulsar en el botdn Crear acceso.

D. Todoslos usuarios delegados aparecerdn enla seccidén de accesos.
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Borrar usuarios delegados

También es posible borrar usuarios delegados seleccionando la casilla
correspondiente al usuario delegado que se desea borrary pulsando en Borrar.

Blsqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas  Mend = 2
- -JConfiguraciones de Perfil sesigr
B s datos de usuaria Accesos
o Roteis DcP
o —, o
m Nemore NOMmbN® g8 usuano Tipn 08 BeL8s0 IRSCIO B84 CCBED i 08l 10650
I Tieminoe y coniciomes e wme
Histérico de accesos
© Accesos stectacos
- S e

40 mnutos do

2horas de tes

2 haras de liemps ansasido

Historico de accesos

Esta seccion permite consultar la historiac de accesos al Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas (SECP) delusuarioprincipal y de los usuarios delegados. El usuario

puede visualizar la fecha y hora de sus Ulfimos accesos y los de todos sus usuarios
delegados.

Histérico de accesos

Acsesses Hitory

@ accesos efectuados

Inicio del acceso Fin del acceso Nombre Nombre de usuario Entidad Tipo de acceso
121202024 10:5405 (U700

Nombre de usuario

1211202024 10:54:02 (U705

Nombre de usuario
1 hora de fiempo transcurdo (12

Nombre de usuario
1 hora de liempo transounido (12122024

Nombre de usuario
2 horas de tiempo transcurrido 12/127207:

Nombre de usuario
Vermis
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Bloque 6. Términos y condiciones de uso

En esta opcion podrd consultar las condiciones de uso del SECP, los términos legales
y su adecuacion a la normativa dominicana, en materia de proteccion de datos de
cardcter personal, asi como otros avisos, como las condiciones de cancelacion de un
procedimiento, de emision de certificados, etc.

Blsqueca ~  Msprocesos Estadisticas  Mend ~
~ Configuraciones de Perfil -

[ —" Términos y condiciones de uso del Portal

warsidn Fecha de pubiicacién Facha 0e aceptacion

2 2202020 141144

BP reminosy condiciones deuso | 2292020 141551

2 22082020 141720
50 de Certficaros de la Vorial 17782020 16:54 16

17782020 16:54 16

20182020 142528

11. CONFIGURACIONES DE UNIDAD DE COMPRAS/PROVEEDOR

Configuraciones del
usuario

Configuracion Unidad de
Compras / Proveedor

Es el drea que le permitird hacer las configuraciones de la empresa asociada. Para
acceder a esta drea, deberd pulsar en Configuraciones Unidad de Compras /
Proveedor en el menu de inicio.
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111 Datos de la unidad de compra / proveedor

Comprenderdalas informaciones generales de la entidad fales como: Nombre,
direccion, contacto principal, correo, informacion financiera.

b ul 1‘ SISTEMA ELECTRONICO

[— .
Bisqueda =  Misprocesos ~  Estadisicas  Meni ~ _
<o = CONfiguracion Unidad de Compras/Proveedor e pigna: 14001525 Aywda B
-
o Provee...
[IDENTIFICACION DE LA COMPARIA |
& Aomistaciin e uswarios
449 Perfiles de usuario Pais de origen REPUBLICA DOMINICANA
Jhy Oepencencias

o de Prsons pascns P
[ re—

Primer Nombre | oroveedorpruenats
44 Grupos de usuarios

Segundo Nombre:
Primer Apeliido
‘Segundo Apellido
Tipo de Documento Cocua
N Documento | gooeeccoces
GENer | ¢ omenino

Provee Bines

Ocpacitn | comerciante

112 Configuracion Unidad de Compras / Proveedor

Esta drea les permitird a los usuarios de la empresa; la configuracion del escritorio. Esta
opcidon permite cambios en los escritorios segun el requerimiento del administrador del
proveedor. Ademds, permite activar/desactivar las noftificaciones automaticas que
envia la plataforma cuando se publica un proceso con la actividad comercial
registrada por la empresa en el Registro de Proveedores del Estado (RPE):

o, uTC 4

r sumenzr o serrese

- Unidad de Compras/Pro e signa 14007523 Ayuca (3
S Dtos de la Unidad de ComprasProveedor
el el Personalizar el escritorio

& Adminisiracion de uuarios Fersonaizar o escriana

d&Y Perfiles de ususrio ;Lo usuarios de su enfidad pueden configurar su escritorio? @ 57 O g

b oepencencias
Notifications

i Bibloteca de documentos [

d&b Grupos de usuarios

Massive Notifications | Desacivar
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113 Administracion de usuarios

Area donde permitird crear nuevos usuarios, aceptar o rechazar las solicitudes
realizadas ala empresa por otros usuarios que desean acceder. Para ello deberdira
la imagen de perfil colocada en la parte superior derecha y pulsar el menu
Configuracién de Unidad de Compras/Proveedor y en los bloques que se presentan
en el lado izquierdo elegir Administracion de usuarios.

'r -* SISTEMA ELECTRONICO [ vie-
de Contrataciones Publicas (SECP) proveedorpruebatd.

v  Misprocesos v  Estadisticas  Meni ~

Escrtorn — G 6n Unidad de Compt 14 depigin: 14001520 Ayuca D
Con Uttimas Todos los usuarios  Activo [ Selessiane. v

¥ Configuracién Unidad de Compras | Provee...

Blsqueda de usuarios

lfmas modificaciones

g Oependencias

Ry Oiblotecs e cocumentos Nombre Correo electrénico Fecha de registro Estado Uitima actualizacion de estado UserQueryType  Estado
” proveedorpruebag2 3111012020 19:50.38 Activo Detalle
Administrador de Carga de Datos. nowhere@nowhere pt 17192020 16:54:35 ((U 10/10/2020 18:15:14 ((U7TC-04.00) Activo Detalle
Herramientss o est dispanible.
e CREARUSUARIOS
Pulsar en el boton Crear y completar los datos solicitados.
PIAOK SETIMAELECTROMCD L i |

10 de pagia: 14004730 Ayuda (D

6n del usuario

6n de inicio de sesion

fia es femporal y serd.
) Usid os o respansabi as facitarsta
us

ones de uso del DGCP para més informacion.
su registro.

Configuracién

Asignar a una

My Company Detalle
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Una vez completados los pasos solicitados, deberd pulsar el botédn Crear.

Bisqueda ~  Msprocesas ~  Esladistcas  Mend ~ _

s - Crear nuevo usuario Idde pigna: 14004738 Ayuda (D
ALERTA Escnitorio

Mensaje

a M) DGCP informa que el usuario fue creado
N de usiaio y contrasefia,

Deberd pasar al nuevo usuario los datos para que acceda al Sistema Electronico de
Confrataciones Publicas (SECP), el mismo procederd a realizar su primer acceso y
cambiar su contrasena.

= ACEPTAR
Para aceptar solicitudes de acceso de usuarios, se pulsard en la opcion deseada,
que le llevard a una pdgina en la que aparece el listado de solicitudes. De ellas se

seleccionard el usuario a aceptar vy, por Ultimo, pulsard en el botdn Aceptar usuarios.

Es importante destacar que la aceptacion se puede realizar tanto de forma
individual como para grupos de usuarios.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO PR e
de Contrataciones Piblicas (SECP) ucoos
Procesos ~  Proveedores ~  Esladisca  Mend ~ _
esaitois = Configuracion Unidad de Compras/Proveedor M de paginaz 12001528 Ayuda ()
S Datos ce 1a Unicad de Comgr Utimas modificaciones o Activo | Sekcdone v

£ Configuracion Unidad de Compras | Prove... Busqueda de usuarios

447 Perfiles de usuario

fn Depencencias URimes modificaciones

By Bivioteca ce cocumentos Nombre Comoelestrénico  Fecha de registro Esado  Uffima actualizacién de sstado UserQuenyType  Estado
[ — ATOSEISYGe TSGR TSR 1S5 LT S P s S B DI T (50 s S Adno
£ Fuioe aprovaciin aimacen(s grHE0@gpgobd 12021 164656 (uTcoe 1822021 185251 ure Ao

e ye— USUATOCONSUTZ08  QPSIT@OQERO0D.00 9102020 17:29.02 uTe 23102020 11:53:38 4t AugiOriEme A
rupos de usuarios
usuarioconsuli08  doop917@egcp gob.oo 910:2020 17:29°02 e 231002020 1:53:38 (Ut Audior intemo Acihvo
usuarioconsuliz09  doopd18@dgcp.gobdo  MOV2020 17-2903 (ruTC04 00y George 23102020 10-25.58 quTc o Audior inemo Adivo
Vermis G
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
(rmas modiicacones Heramientas o et tisponiie
Todos

celar usuarios
Reveftr r2chazo de usuznos
ACCes0 pendiente

Tras esto, los diferentes usuarios formardn parte de la enfidad y estardn disponibles
para poder ser asociados a los equipos de tfrabajo de esta.
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= RECHAZAR

¢
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Contrataciones Publicas

Para rechazar una solicitud de un usuario el proceso es similar a la de la aceptacion,

pero procederd a entrar en la opcidn rechazo de usuarios.

¥ SISTEMA ELECTRONICO

Sumestat ol ety

Unidad de Compr e

R Ot0s 6o 1 Unidsd de ComprasProveedor

©F Configuracion Unidad oe Compras | Prove... 40

A4Y Perties de usuario

i —

B viowoteca o documentos Gorreo slectonico. Pacha de registro. Eatace UIIMA SCtuaNESC 106 e #31960 UserGueryType  stage
Ry Documertos samnwatvos Pomberefnowtee 17192020 165438 Member 1302020 13201 . Ao
L% Pio 0e aprobacidn 016009¢p gob [ Activo.
a0 D17 09H gob At o Ao
a4 Orupos de usuarios
00 agepd 7 dgep gob oo a1 At
aa09  ApATBQOGEPgob o W102020 172903 Audeorintemo Activo

Ejemplo: Rechazar usuarios

e CANCELAR

Para cancelar el acceso de un usuario, se pulsard la opcidén Cancelar usuarios. En
la ventana que se muestra a contfinuacion aparece un listado de los usuarios con
acceso a la entidad. De ellas, se seleccionard el o los que se desea cancelar, y por

Ultimo se pulsard el botén Cancelar usuarios.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

cxrsnn = Configuracién Unidad de Comp! o
[ Datos de la Unidad e ComprasiProvesdor Ultimas modifieaciones  Todos los usuaries  Aetive v
hdl PREIFIM..  Blisq o8
——
&40 Perties do ususrio
[ pe—— as modkcacknes
By sivuoteca de documentos Hombrs Gomsa sscarénico Fecha de registro Estado  Uitma actualizacién de estado UserGueny Type
[ — fmisraose  nbsenoees 8200 185438 s Member V102020 1132 jurcos
Ly Fao ca spredacisn amacenns RGO 1902021 14656 Merber 18522021 185251
usEOcoNSUE08 1 G0 802020 172902 uTCos Vember 2102020 115330 Auaor reem)
iy crupeses e umaroconsutad xnx::ﬂ 102020 172802 Cancelled 23102020 115330 Augitor rtemn
ooy dgopdiB@ogeogoade  SrIDAN0 172503 Conceled  2U102020 102558 v Augior nfemo
VER HERRAMIENTAS

Hermamentas o esia disponbie

Accesos rechazados

Ejemplo: Cancelar acceso de usuario
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= REVERTIR RECHAZO DE USUARIOS.

Para revertir rechazo de usuarios, se muestra a contfinuacion un listado, se
seleccionard el o los que se desea revertir, y por Ultimo se pulsard el botdn

revertir rechazo de usuarios.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO
de Cont ublicas (SECP)

‘Sumentar ol contrasle

Miasad .

Exrtoro = C Unidad de
Rl 0stos de 1a Unidad de Compras/Proveedor

L Configuracién Unicad de Compras (Prove...  Bsqueda de usuarios

Ortimas modificaciones  Todos los usuarios  Activo

T

489 Pertiles de usuario

B, Dependencias Irimas moai

B mivioteca de documentos Nombre Correo electronico Fecha de registro Estado  Uitim3 actualizacion de estado UserQueryType  Estado

By cocumentos saministratos Admnistradorde  nowhere@nowherept 171802020 16:54:35 (U7C-04.0) Georpe Memper 11102020 11:32:11 Actvo,
oGeP

n Flujo de aprobacion aimacen08 dgCp2160@dgcpgob g0 1272021 18:46:56 T Member 19022021 185251 Activo
(SuAioCONSUTA08  GQPIIT@OQCPOcbdo 9102020172902 Member 23102020 115338 Audtorintemo Actvo

434 Grupos de usuarios
USUAOCONSURA08  OQCPIIT@OQCPOSbd0 91102020 172902 (v Cancelled 23102020 115338 Audtorinemo  Actvo
UsuMioconsUta03  GgepIIB@OgpOobdo 9102020 17:29.03 Cancelled 23102020 10:25.58 Augitocintemo  Activo

vor mis

OPCIONES

usuancs

HERRAMIENTAS

Hemamientas no esta aispontie

Ejemplo: Revertir rechazo de usuarios

114 Perfiles de usuarios

En esta drea se podrd crear perfiles a usuarios concretos o a todos los usuarios
asignados a una empresa, grupo de usuarios o unidad de contratacion. Estos
perfiles servirdn para definir qué tipo de actividades puede realizar el usuario en

nombre de la empresa.

X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publica

Escrtore = Configuracion Unidad de Compras/Proveedor 1 00 pag 529 Ayuda @
[ES Datos de a Uni Urimas: Todos:
£F configuracion Unidad de Compras | Prove... PERFL DEUSUARIOS
& Adminisiracion de usuarios n

==
& Dependencias
By eimioteca ce cocumantos

Inmas moancaciones.
By oocumentos saministratos
Descripcién Predeterminac Plantia principal
Flujo de ioa
A ujo de aprobaci Amacen Master Editr  Detalle
43h Grupos de usuarios.
OPGIONES VER HERRAMIENTAS
Crear Utimas modicacines
gomar Todos

Ejemplo:

Perfil de usuario
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115 Dependencias

En esta drea el proveedor podrd visualizar el acceso a otras empresas:

'r -i SISTEMA ELECTRONICO

utc 4 .
Sumestar o cortrasie
Eroesdoprute ...

e Unidad de Comp H0s pigina: 1400720 Ayua B
= (it Todas

£F Configuraciin Unidad de Compras | Provee... Biisqueda

& Administracion de usuarios Bisaueds sranzacsl

443 Periles de usuario
Uimas medfeariones

B obecase Nombee de la enfidad Grupo Fecha de registro

proveegorprucbatd Ho

m 10102020 18:14:36 (TC-04.00) Georgsiom, La Paz. Manaus, San duan)
Grupos de usuarios

Ejemplo: Dependencia

El administrador podrd actualizar los datos de la dependencia donde pertenece,
pulsando en Detalles, se desplegard la siguiente ventana con la opcidn de
administracién de dependencias donde realizard los cambios.

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO
de Cor nes Publicas (SECP)

uTC 4
Aumentar ol contraste T
ucas

dependencies = Administracion de dependencias

ADMINISTRACION DE DEPENDENCIAS

Dependencias

%My Company Agregar grupn de abalo || Agregar usuarios

Borar seleccionadn | Agregar dependencia pancipal

Ejemplo: Administracion de dependencia
114 Bibliotecas de documentos

En esta opcion podrd almacenar la documentacion o certificaciones generales del

proveedor para la presentacion de ofertas dentro del Sistema Electronico de
Contrataciones PUblicas (SECP).

¥ X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP) A driue o .
Procesos ~  Proveedores ~  Estadisica  Meni ~  [ESES
R 166 Unidad de G W cepagna- 14001535 Ayuds B
ES Datos dela Unidaa P Ulumas Todes
£ Configuracion Unidad de Compras / Prove... Buscar
& Administracion de usuarios Bisaueda gvanzada)

43 Perfiles de usuario

A Dependencias

Descripcion del documento Nombre dei documento Cargado por Eecha de creacién Firmas.

‘ Doct e oy Aun o se han realizado bisquedas

:& Flujo de aprobacion
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
444 Grupos de usuarios

Herramientas no esté disponibie.

Ejemplo: Bibliotecas de documentos
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12. MENU DE BUSQUEDA

En esta drea, se ofrecerd acceso a la buUsqueda de oportunidades y de
procedimientos de acceso publico.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO s amse 3 uTC 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) proveedorpruzbatd

Mis procesos ~  Estadistcas  Mend ~ _

Oportunidades de negocio
2 a 3 a2 o
En ediciin Invitaciones directas Nomicaciones.
I ya se encuentra ol

Elyase
Haga cic aqui para acivario. Despuss de la aciivacion Ia Gsponibiidad del senvic podrd tardar hasta 10 minutos

Ejemplo: BUsqueda de procesos

063 Ayuda @

Buscar Procesos

s y Contrataciones

121 Oportunidades de negocios

En esta opcion accederd a los procedimientos publicos que se ha mosftrado
interesado y cuya naturaleza de compra se corresponden con las categorias
asociadas al perfil de negocio de la empresa.

Al acceder a la seccién se muestra un listado de los procedimientos que cumplen
las condiciones antes indicadas. Junto a cada oportunidad aparecerd un enlace
denominado Detalle que lleva ala pagina de consulta de expediente (descrita mas

adelante).
¥ SISTEMA ELECTRONICO e o B | UG .
de Contrataciones Publicas (SECP) Prove2OOpIUELaT4..

Busqueda ~  Misprocesos = Estadisicas  Mend ~ [l

Esarier = Oportunidades
| Oportunidad

Todos W Publicados recientemente v

) UC001-CCC-51-2024-0003 Avir en una nueva pesiafia OFERTA EN ANALISIS
Bisqueta avarzada U LSS AR Subasta nversa ) - =
Adquisicion de laptos n uceot Fecha de publicacidn

DO‘UCDm; G
X - Adquisicion de laptos ¥ Interesado m
# CONINTERES + UC0Z24-CCC-CP-2024-0003 omparacién de Pres Fecha de preseniacion de ofertas 2352024 1217

Prueba 0] .
ENRESPUESTA DO.|uCo2 Adiuisicén g¢ lapios
RESPONDIDAS # UCO10-DAF-CM-2024-0002 Lugar de entrega: Call 710.17. Vila Camien, Santo Domingo Este OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA DOMINICANA opciones
(Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22-05-2024 . n ggdiqag:;‘rse;;g\mn Degartamento de Cominicaciones
SELECCIONADAS 00, | UCH10 g
J— Mis ofertas @ crear
SPRADASCA. Sin més resultados Referenca Modiicar Preseniaa Estz00 \alor glooal
Proveedor 167 2352024 1216 2352024 1216 Presentada 485,000.00
¢ FAVORITAS Fesos
Dominicanos

PROCESO DESI

|
Ejemplo: BUsqueda de oportunidades
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Para facilitar la consulta se contard con una opcidén de buUsqueda por palabra
clave, y serd posible filtrar los elementos mostrados de forma que solo aparezcan las
oportunidades: recibidas, con interés, en respuestas, respondidas, seleccionadas,

perdidas, expiradas/canceladas, favoritas, desierto.

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO
: de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Mena - Ira -
Esciteric — Oportunidades
| Oportunidad
Todos w Publicados recientemente s
Busqueda avanzada + UC001-CCC-51-2024-0003
Adquisicion de laptos n
DO, | UC001
RECIBIDAS
" CON INTERES  UC024-CCC-CP-2024-0003
Prueba n
EN RESPUESTA DO, | UCo24
RESPONDIDAS {* UCD10-DAF-CIM-2024-0002
Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22-05-2024 n
SELECCIONADAS

DO, | ucoio

PERDIDAS

EXPIRADAS/CA.

W FAVORITAS

PROCESO DESI..

En este entorno encontrard las opciones descritas a continuacion:

1. Recibidas: oportunidades recibidas por el usuario proveedor.

2. Con Interés: lista de oportunidades a las cuales mostrd interés.

3. En Respuesta: oportunidades ala espera de respuestas en el Sistema.

4. Respondidas: lista de oportunidades respondidas.

5. Seleccionadas: oportunidades seleccionadas en el Sistema.

6. Perdidas: oportunidades perdidas en el Sistema.

1. Expiradas/ canceladas: lista de oportunidades expiradas y canceladas.

8. Favoritas: lista de oportunidades seleccionadas como favoritas.

Pagina 41 de 93



.r /

SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

GOBIERND DE LA

HACIENDA

REPUBLICA DOMINICANA

¢

Direccién General
Contrataciones Publicas

Acciones: Para rechazar o cancelar una oportunidad deberd pulsar en el enlace
Acciones denfro de la seccion Oportunidades, que se encuenfra en la parte inferior

izquierda.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~  Mis procesos ~

Estadisticas

wee = Oportunidades

1 Oportunidad

R + UC001-CCC-$51-2024-0003
Adquisicion de laptos

i

p # UC024-COC-CP-2024-0003

Pruebs
DO, | UCo24

# UCO10-DAF-CM-2024-0002

SELECCIONADAS

PERDIDAS

EXPIRADAS/CA

Je FAVORITAS

PROCESO DES!

Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22052024
DO, | UCO10

W Pubicados fecentements v .
UC001-CCC-S1-2024-0003 Atxir en una nueva pesiaiia OFERTA EN ANALISIS
subasta inversa -
Adquisicion de laptos # Interesaco Detatle
Fecha de presentaciin de ofertas 2352024 1217
B soqusioon oe apios
Lugar de entrega: Calle 7 no.17. Via Cammen. Santo Domingo Este OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA DOMINICANA
Unidad de requisicion Departamento de Comunicaciones Opciones v
Kl  coagounsesc
Mis ofertas
Referencia Modficar Presentaca Esiaco valor global
2952024 1216 2952024 1216 Presentada 485,000.00
Pesos
Dominicanos
(" Comenzo )

FECHA DE PUBLICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA

FECHA LIMITE PARA LA RECEPCION DE OFERTAS

El Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP) mostrard una ventana con
una estructura y contenidos similares a los de la pagina de acceso.

Rk

Busqueda ~

Mis procesos ~

SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Estadisticas Menu ~ Ira -

Escritorio = Opor‘tunidades

| Cportunidad

C_ 9

Busqueda avanzada

Todos

4 UC001-CCC-51-2024-0003
Adquisicion de laptos

RECIBIDAS e l|ers]

s CON INTERES

EN RESPUESTA

RESPONDIDAS

SELECCIONADAS

PERDIDAS

EXPIRADASICA ..

W FAVORITAS

PROCESO DESI....

%" UC024-CCC-CP-2024-0003

Prueba
DO, |Ucoz4

«" UCO010-DAF-CIM-2024-0002

Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22-05-2024
DO, | UCo10

~ Publicados recientemente

v

OFERTA EN ANALISIS

'OFERTA PRESENTADA

Para rechazar o cancelar una o mds oportunidades se debe activar el checo-box
correspondiente a cada una de ellas y pulsar el botén Cancelar o Desactivar

suscripcion.
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122 Buscar procesos

En esta opcion el usuario encontrard todos los procedimientos publicados,
independientemente de su actividad comercial. Ademds, se mostraran
aquellos alos cuales fue invitado manualmente por la entidad contfratante.

A fin de facilitar la consulta de la informacion, esta seccion contard con una
opcion de busqueda por palabra clave (simple y avanzada), y ofrecerd la
posibilidad de filtrar los elementos mostrados atendiendo a si se han
modificado recientemente o se han establecido como favoritos.

¥ SISTEMA ELECTRONICO

Busqueda ~ M

o = s = BUSCAT Procesos ¢ e s 10003617 Apuc

OPORTUMIDADES RECIENTES @) Voer  Recientes Favoritos

o
; Buscar por proceso

ULTIMAS OFERTAS
Pais Unidad de Compras Referencia Descripeién Fase actual
o pds 00 DO ucoz UC022-0AF- material de Presentacion  23/612024 10:00 (//C  hensl 23 NOFIS B8 HOMPO trINSCUTTIAD (732024 16.03:51 v Detalle
prusd s CM-20240002  fimpieza para e ofertas
oficina Nicol
Gonzalez
DO DO UCe2 uCo24-cCC- Prueta Presentacon  22/52024 1200 7 dias para terminar
0 CP-20240003 ae ofertas
DO DO LCO10 UCO10-DAF- Capacitacn Presentactn  22/52024 09.30 3 dias para terminar (277
20240002 Presentacinde e oleras
Ofertas en Linea
22052024
DO DO LCOO! UC001-CCC. PRUEBAVIOLA  Presentacén 2152024 16.00 1.2 de tlempo transcurico
CR-2024-0004 de ofertas
00 DO gz UC021-DAF- adquisicionde  Presentacion 2152024 19:01 1C 4 nores) 23S 08 HAMPO IrANSCUTIAD (2152024 1115 00 -0 Detalle
CM-20240007  material de e ofertas
limpieza - Jesus

Filtrar por actividades comerciales:

De igual manera, la plataforma cuenta con un filtro que permita que los
proveedores filiren por sus actividades comerciales en la busqueda de procesos.

¥ W SISTEMA ELECTRONICO
cle Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda - Mis procesos Esiadisticas Menti ~ Ira v
Escritoria = Meni — BUSCAr procesos
OPCRTUNIDADES RECIENTES Todos  Favoritos

(@ Volver  Recientes

' Buscar por proceso |

Criterios de btisqueda
Contiene todas las palabras

1 |Adquisicion de ..
2 |Capacitacion Pr..
3 |Prueba

4 |PRUEBAVIOLA

22 May

ULTIMAS OFERTAS

1 |Proveedor 16
2|UC010-DAF-CM-20... 22 Ma

En que puedo
ayudarte

23 May

Contiene exactamente esta frase

Contiene al menos una de las palabras

No contiene las palabras®

Limite sus resultados
Unidad de Compras

RNC
Referencia del procedimiento
Titulo del proceso

Categorias:

Unidad de Compras

Extrusiones x  Cuerda, cadena, cable, alambre y correa x

Tabaco y p de fumary it X de tefiir y de curtir x
F de jayarreo x F de flori y silvi X
Equipo de didlisis y suministros x  Forjas labradas x

de ia x de placa X
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Acceder alaoportunidad

Junto a cada elemento dellistado hay un enlace Detalle que lleva a la ficha detallada
del procedimiento.

Todos los avisos de contra
Unidad de Compras Referencia Descripeion Fecha de publicacién £echa de presentacion de Total estimado Estado ‘
Ministeio de- Deportes, Educacidn Fisica y ADQUISICION BE PINS GON EL LOGO DEL MINISTERIO DE DEPGRTES PARA SER DISTRIBUIDOS ENLAS S -
. oo comions | PAUSEONDERNS con L Loco o s e s 50 S
Hosgital Cenlral e las FFAA T I ADQUISICION DE MEDICAMENTOS 1201202024 14:32 (U7 4 hores 171212024 11:30 1 1,620,000 Pesos Dominicanas Proceso publicade DETALLE
. IMPRESION DE 300 MANUALES DEL FAGILITADOR DEL PROGRAMA CONSTRUYENDO FAMILIAS A GOLOR PARA U ;
Canscio Nacional de Drogas CND-DAF-CM-2024.0014. T e o e e B 12122024 1431 (07 < s 1711212024 14:30 10 501,264 Pesos Dominicancs Proceso publicado DETALLE

Senvicio Nacional de Salud NS DAF.CM-2024.0058 ADOUISICION DE INSUMOS PARA EL SNS. EXCLUSIVO PARAMIPYMES 120422024 130 1771212024 1430 (075 4 e 1,761,250 Pesos Dominicanos Proceso publicado DETALLE
HOSPITAL PEDIATRICO DR. HUGO DE A— 195 T Proceso con etapa
Hosamatl HPDHG.DAF.CD.2024.0773 COMPRA DESGRASANTE 1220241430 (70 4 v 1212024 ¢ ! Erocoay DETALLE

Al pulsar el boton Detalle la plataforma le dirigird a la pantalla que ve a
continuacién. En esta podrd consultar y descargar los documentos del
procedimiento y podrd realizar otras acciones que se describen mds adelante.

¥ SISTEMA ELECTRONICO B - e aon |

Esladisticas ~ Mend ~ Ira

~ Detalle del procedimiento 108 pigaa- 10045

mEmEm -

1. Resumen e informacién del proceso | 2. Articulos y Preguntas | 3. Documentos | 4. Informacién adicional | 6. Mensajes piblicos | 8. Constancias del Proceso

Resumen de informacion del proceso

A INFORMACKON

ieza para aficna Nicol Gonzalez
Fase: Presentackn de oferias
Estado Proceso con etapa cerrada
Proceso de adjudicacion No Aplicable
Tipo de procedimiento. Compras Menores

Unidad de requisicion depariamento de comunicacione

Descargar proceso como archivo Zip

Luego de haber pulsado el botén Detalle, el usuario proveedor podrd descargar
a su escritorio de trabajo los documentos concernientes al proceso de su interés.
De igual manera, podrd descargar procesos concluidos o en cualquier fase que
se encuentre. El usuario podrd ver, consultar y descargar todo el expediente
administrativo, comodocumentos externos adjuntados, clasificados en carpeta,
tales como: Publicaciones, Adendas, Andlisis, Adjudicacion, Aperturas, Contratos,
Ofertas. Para descargar el expediente el usuario deberd:
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> Pulsar el boton Descargar procedimiento
> Pulsar en la opcidn Descargar procedimiento

1_Publicaciones
2_Adendas
3_Ofertas

4 _AperturaDeSobres
5_Analisis
6_Adjudicacion
7_Contratos

8_Mensajes

123 Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones

El Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) permitird mejores
condiciones de competencia a través de la participacion de un mayor niUmero
de operadores econdmicos interesados en los procesos que se van a adelantar
durante el ano fiscal.

El proveedor podrd acceder a los Planes Anuales de Compras y Contrataciones
publicados por las enfidades y cada vez que las unidades de compras
modifiquen un PACC para las categorias UNSPSC asociadas a su perfil de
negocio, este recibird un registro de notificacion en el menu de PACC.

Para acceder al PACC en usuario deberd pulsar Mendl y luego Buscar Plan Anual
de Compras y Contrataciones, tal como se visualiza en la siguiente pantalla.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO
de Cont s (SECP)

tadisticas  Menti =

ULTIMAS OFERTAS

|Proveedor 16
2 |UCOT0-DAF-ChA20 Agenda
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A seguidas le aparecerd la siguiente pantalla en donde podrd ver todos los PACC
publicados, podrd filtrarlos en bUsqueda avanzada, ver por todos o por Ultimos
modificados, podrd descargarlos.

Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

@ voiver| Uttima modificacién  Todos

Busqueda de planes anuales de compra

B i vccase

(mima modificacion

Empresa Afio Eechade Valor presupuesto global Version  Fecha de versién Estado
a Tesoreria Naconal 2024 090172024 135 489,569 Pesos Dominicanos. 9 240512024 Publicaco Detalle Descargar
'y Direccién General de Aduanas y Pueros 2024 1601/2024 3,491,918 515 Pesos Dominicanos 43 23052024 Publicade etate Descargar

Direccion General de Proyectos Estrategicos y

s Especiales de fa Presidencia de la Republica 2024 1610202024 1,019,144,936 Pesos Dominicanos 6 23052024 Publicade Detatle Descargar
(PROPEEP)
r'y Comision Presidencial Apoyo Desarfollo Barrial 2024 180112024 121,290,745 Pesos Dominicanos. 16 23052024 Publicado Descargar
'y Servicio Nacianal de Salud 2024 300172024 4,588,079, 757 Pesos Dominicanos. 2 230512024 Publicado Detatle Descargar
Ver mds Cambiar gtio g2 naAINCEN

13 MENU MIS PROCESOS

En esta seccién se podrd consultar todas las ofertas y/o adjudicaciones que los
proveedores presentaron Mis ofertas / Mis contratos.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO

PP |

131 Mis ofertas

En este apartado se presentardn las ofertas de la empresa, tanto las que estdn
en ediciobn como las presentadas. Si todavia estd abierto el periodo de
presentacion deofertas es posible crear una propuesta nueva. Para ello el usuario
debe pulsar en Crear.

Mientras el usuario no ha presentado oferta el Sistema Electronico de
Conftrataciones PUblicas (SECP) muestra elboton Crear oferta.
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1. Acceso allistado de mis ofertas:

Al entrar en este apartado se muestra un listado con todas las ofertas de la
empresa. Junto a cada elemento del listado se ofrecen dos enlaces:

= Detalle: lleva a una ficha con la informacidn de las
caracteristicas de la oferta presentada.
= Editar: lleva al formulario de edicion de la oferta.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO umanr sicowsste 65 Quz= .
de Contrataciones Publicas (SECP) ProveesorpuEDatd.
Busqueda ~ Mis pr Esladisticas  Meni ~
Escitorio = Meni = Ofertas 1 de phogina: 10005314 Ayuda B
OPORTUNIDADES RECIENTES @ voier | Uttimas modificaciones  Todas  En edicion [ SN

fen b Buscar por ofertas
4|PRUEBAVIOL

[P (eisuess svanzacs)
ULTIMAS OFERTAS
1 |Proveedor 16 modificaciones
21UCO10.DAF Ch 20
Humero de oferta Titulo del procese Tipo de Unidad Fecha d 16 de ofertas. Fecha de presentacion
Provesdor 16 AGQUISICIGN e laptos Subasta Inversa ucom 21 hofas dé leMpo rANSCUIIAs 4 - 2, ur ” 21 horas G tempo ANSEUMGo (255
Enque pusdo. UCO10-DAF-CM- Capacitacién Compras Menores ucoio 2 dias para terminar z 24 » e u 1 dia de tiempo transcurrido (22
S’ 2024-0002 Presentacion de
Ofertas en Linea 22-
05-2024

2. Filtrado de los elementos mostrados:

Para facilitar la consulta se cuenta con una opcidn de buUsqueda por palabra
clave, y es posible filtrar los elementos mostrados de forma que sdélo
aparezcan las oportunidades:

»  Ultimas * Presentada.
modificaciones. = Revisada.

= Todas = Canceladas.

= Enedicion. = Elaborada.

= Esperando = Enviada.
aprobacion. * Refirada.

= Pendiente por
Presentar.

= Rechazada.

= Aceptada.

Cancelar Hetramientas no estd disponibie
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3. Cancelacion de ofertas:

Para cancelar una oferta, deberd pulsar en el botén Cancelar que aparece en el
apartado Opciones en |la parte inferior izquierda de la pantalla de Mis ofertas.

- i b; 5 4
b} SISTEMA ELECTRf}NICE Aumerte o conkasle. 2 e .

ULTIMAS OFERTAS

Eecha de presentacién de ofertas Escha de presantacién

21 haras de tlempo sanscurido . " 21 horas de tiempo iranscumido

Enque pueds 2 cias e et
apdarte

O<m

1 dia g empo Fanscumdo

7 s para teminar
1 0ia de iempo ranscumdo 22

OFCIONES. veR HERRAMIENTAS
Hermamientas no esté dspontile

Se accederd a un listado de todas las ofertas que por el estado en que estdn pueden
ser canceladas. En el listado que se muestra se deberdn elegir la o las ofertas a
cancelar (para lo que es preciso activar el check-box que aparece junto a cada una
de ellas) y luego pulsar el botén Cancelar.

OFERTAS QUE PUEDEN SER CANCELADAS
Buscar por ofertas

(Busgueca avanzas
Businessl
OFERTA Material Gastabie Compras Menores. UC_IMPL_20170321
~  COLESTIRAMINA préctica Proveedores
28022019
atga Comprade Vehiculos  Subasta Inversa UC_IMPL_20170321
de Motor
UCIMPL-2 Subasta Inversa UC_IMPL_20170321
OFERTALMPY Subasta Inversa UC_IMPL_20170321
OFERTA Material de Limpieza Compras Menores. UC_IMPL_20170321
AON
veem
@® volver I Cancelar I
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132 Mis contratos

Apartado en el que se tendrd acceso a las adjudicaciones recibidas por la entidad
y consultar su detalle.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO [ TG 4
- e Contrataciones Publicas (SECP) Drovesdorpruebald
Bisqueds ~ [ENCEWURSRESRN Fsladiscas  Meni = ra
Escritorio | Mis ofertas 1ade pigma: 14000563 Ayuda (D)
ovorra(1 v )
‘Oportunidades con interés Invitaciones drectas Nofificaciones
Agends
SN SUEMKOS PROGramanos

Ejemplo: Mis contratos

Acceso allistado de Mis Contratos: Al enfraren este apartado se mostrard un listado
con todas las adjudicaciones de la empresa.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO [ uTC 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) provesdomea3d.

Bisqueda *  Misprocesos ~  Estadisficas  Meni ~ Ira

Eseribrc = eni = Administracién de contratos w133 Ayuda @)

Ol ——— ., |

Buscar confrato

Bisoueta avamata)

Uimas modiicaciones

Id del contrato : Ret. i fficaciol 6nCGR  Compafiz i i z3ci5: Facturacin delaentidad  Valor

Aun 70 se han realizado biisquedas

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Uitmas modiicaciones
Togos

Ejemplo: Listado contratos

Cada elemento de la lista tiene dos enlaces:

e Entidad contratante (Compania): si se selecciona lleva a la ficha de la
organizacion en el directorio de enfidades.

¢ Detadlle: lleva a la ficha del contrato generado automdticamente. En ella es
posible aceptar o rechazar las condiciones contractuales y enviar documentos.

14, MENU BUSQUEDA GENERAL

En este menuy se unificardn las opciones de Busqueda y Mis Procesos, ademds se
ofrecerd acceso a Solicitudes de RPE.

Mis procesos Solicitudes de RPE

Mis ofertas Crear Soficitud de Inscn

his contratos. Crear Solicitud de Meme

Ejemplo: MenU de biUsqueda
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Al seleccionar la opcidn Menu y luego MenU de BUsqueda se accederd a una
pestana con las distintas opciones:

e MenuU BUsqueda: BUsqueda.

¢ Mis procesos. Mis ofertas, Mis Contratos.

e Solicitudes de RPE: El proveedor podrd crear solicifudes de inscripcion,
solicitar membresia, actualizar datos y verificar el estado de sus solicitudes.

15, HERRAMIENTAS DE TRABAJO

En este apartado podrd verificar las diferentes opciones que se encuentran en
ofras herramientas.

A fravés de esta opcidon podrd acceder a otfras herramientas de trabajo del Sistema
Electronico de Confrataciones Publicas (SECP), tales como: mensajes, tareas, alertas,
tareas administrativas y constancias del proceso.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO
===.. de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Menu - Ilra v-

B Meni de busqueda

Otras herramientas de trabajo

il Informes y Estadisticas

Mensajes
l A¢ Herramientas de trabajo I '

Tareas

Alertas

Tareas Administrativas (para el Organo Rector)

Constancias del Proceso

15.1 Mensajes

Mediante esta opcidén podrd visualizar los mensajes, nuevos, leidos, enviados y borrador.

Blsqueda v Msprocesos v Estacistcas  Menl v _

5 )
B - Gestion de mensajes Morpigra a2 Apua
©Voher Todos Moo Enedicien m

Buscar mensajes

B cscusenn
08 o ensap

Dasds Tie sz Ashives Fasha Esado

UCIMPL201T0321  Netficacién INPL_2017¢ $ ] 1282020 16:97 [ Desie
pubkada por UC_MPL 20170321

UCIMPL_20ATO321  Netfficacién L NP 1202020 13:18 Nawvo Duste
publicads por UC_MPL_20170321

UCIMPLZ0TO2  Informe final feforme final de 12 seieceién DO1 AND.63304 1282020 10:45 [ e

Norias6d Notficacién e 108202 11:13 Muevo oebe

uews Netifcacién Ineha 1082020 08:13 [ et
PESH-2020-0002

Cann sl & ool

OPCIONES FILTRAR MENSAJES

i s adr Todos

s
Bo
En

Leidas
Mensajes tavortos
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De igual forma, a través de Opciones podrd eliminar los mensajes guardados como
borrador en el Sistema Electréonico de Contrataciones PUblicas (SECP). Desde la opcidn
Fitrar mensajes, el SECP le permitird filtrar todos los mensajes, los nuevos, los
borradores, los leidos, enviados y los favoritos.

OPCIONES

Eliminar borrador

15.2 Tareas

Esta area permitird administrar las asignaciones que se le mostrardn a un usuario, indicdndole
una accién especifica en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP), la cuall
le permite al administrador de la unidad crear, borrar, cerrar o cancelar.

P T

Looern — Tareas M s pagea- MOME Ayuea (D)
@ vover| Recientes  Todas  Conceladas  Tareas abierns [T m
Buscar por lareas
{Rilsquncs manam
Referancia Asunto Eecha de iniclo Eschade Tioo Asignado 3 Estado

Aun no o han reokzado bisguodas

OPCIONES HERRAMIENTAS

Herrsriutas oo wals digpormlis

Cres
Beera

15.3 Alertas

En esta opcidn se podrd visualizar las nofificaciones electronicas que el usuario
recibird en las diferentes etapas de los procesos. Esta indicacion se generard en el
Sistema Electrénico de Contrataciones PUblicas (SECP) automdticamente,

Bisqueda v  Mispiocesos v Estadistcas  Mend N
©\oher Uitimaz modificaciones  Todas s alertas
Buscar por alertas de pagina principal
Bsouecs e zan)
Facha destora Wansaes

Aun o se han realzads bisquedas

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Opcines o esth dspentie femas mosshcaccnes Hemamentas o esth dsponik
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154 Tareas Administrativas (para el Organo Rector)

Esta funcionalidad le va a permitir al proveedor crear tareas administrativas, las cuales
serdn asignadas, recibidas, verificadas y aprobadas por el érgano rector (DGCP).

Estas tareas podrdn ser de tipo:

- Informe de error

- Aclaracion

- Sugerencias

- Crearcategorias

- Actualizar categoria

- Inhabilitar categoria

- Crearusuario proveedor

- Inhabilitar usuario proveedor
- Cambiar usuario proveedor

Para acceder al drea de Tareas Administrativas, el usuario deberd seguir los siguientes
PASOS:

Paso 1: En el drea de trabajo del proveedor pulsar en la opcidon Menu y luego en
Tareas Administrativas.

Y 1 SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Blusqueda - Mis procesos ~ Estadisticas Mend - Ilra v_

B Menui de busqueda

Otras herramientas de trabajo
ol Informes y Estadisticas

Mensajes

A Herramientas de trabajo

Tareas

Alertas

[Tareas Administrativas (para el Organo Rector)]

Constancias del Proceso

Ejemplo: Tareas Administrativas

Paso 2: A seguidas el sistema le muestra la siguiente pantalla, donde deberd pulsar la
opcidn Crear, para iniciar con la creacion de la tarea administrativa.

¥ X SISTEMA ELECTRONICD P TC-4
de Contrataciones Publicas (SECI
Bisqueda ~  Misprocesos = Esladisicas  Meno = Q
Gestion de tareas e pagna ayuda (B
@ vover | mmas moamcacionss  Toass ns tress Apronacs [EEE
Buscar por tareas
Buscar |EuE0uedd #vaa2e0a)

O

Descripeion Tipo Usuario creador Estado

00 58 nan etz odsqueass

uPclcuEs/ ver HERRAMIENTAS
Otimas modiicaciones

3 HETAMIEntas 10 8814 0N

Ejemplo Tareas Administrativas
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Paso 3: Completar las siguientes informaciones solicitadas por el sistema para
poder finalizar la creacidon de la tarea administrativa.

Y 1 SISTEMA ELECTRONICO
=i e Contrataciones Plblicas (SECP)

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Meni ~ Ira
Gestion de tareas -+ Cr@ar nueva tarea
@ Cancelar

Informacién general de la tarea

Ticket General Information

Usuarie creador  proveedorprueba30
Tipe | Informe de eror -

Estado Borrador

Descripcion

Informacion especifica: Informe de error

informacion especifica: informe de error

Enlace
Referencia de proceso

Referencia de Ia oferta

Descripcién del error p N
Anexos
Ejemplo: Tareas Administrativas
Paso 4: Pulsar la opcién crear.
o Al Lo st e N §

Estadisficas  Meni =

Informacion general de la tarea

Usuario creador  provescorpruenast
Tipo | Informe de error vt

Estado  Bormador

Descripeién

Informacion especifica: Informe de error

Enlace
Referencia de proceso
Referencia de la oferta

Descripcidn del srror

Anexos

Ejemplo: Tareas Administrativas
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Paso 5: ElI Sistema Electronico de Contrataciones PuUblicas (SECP) le informa

automdticamente que fue creado el ticket, para finalizar la creacion de la tarea pulse
el botdn Grabar y luego Enviar.

© carcetm

Informacién general de la tarea

nexos

Ejemplo: Tareas Administrativas

Nota: En caso de que el usuario desee enviar cualquier documento anexo

relacionado con la tarea administrativa, deberd pulsar en la opcion Agregar,
la plataforma le redireccionard a buscar el

documento desde su
computador.

Una vez creada la solicitud de la tarea administrativa podrd visualizar esta tarea creada

y filtrarlas por el estado en que se encuentran, que pueden ser: Ultimas modificaciones,
aprobadas, rechazadas, bajo andlisis, canceladas.

Busqueds ~  Mimprocesos >  Estadisicas  Meni ~

Gestion de tareas

@ Vvover  Uimas modificaclones  Todas las tarwas

Buscat por tareas

v p
Descripeion

Usuario cresdor
Pruebe

ProveedoahP Borrador
OPCIONES

HERRAMIENTAS

- w HETAMIBNIAS 10 6803 BSPONDE

Ejemplo: Tareas Administrativas
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Al entrar en la seccidn se muestra un listado de los recibos asociados a la entidad y
al pulsar el enlace de Detalle nos lleva a una ficha pormenorizada de los datos que

puede ser descargada en formato PDF.

SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

i

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Meni ~ Ira -

Escritorio = Meni = Adminisiracién de constancias del Dece — Detalle constancia del DGCP
@ Volver

Informacién

informacién

ID constancia DGCP
Fecha de creacién:
Evento:

Realizado por (Proveedor):
Realizado por (usuario):
Tipo de documento:
Referencia del documento:

Titulo del documento:

Infarmarcian

NXTWY RECEIPT. 12521

1 dia de tiempo franscurrido (22/5/2024 12:56:26(UTC-04-00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan)
Retirada

proveedorprueba3d

proveedorpruehas0

Propuesta

Carmen 23

Carmen 23

16. CREAR SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DATOS

En esta seccién el usuario proveedor tendrd la opcidn de crear la solicitud de
actualizacion de datos de la empresa, a través de la opcidén Crear Solicitud de
Actualizacion de Datos.

Luego de la misma ser creada llegard al érgano rector (DGCP) en donde validardn
los datos enviados por el proveedor y aprobardn o rechazardn esta solicitud. A
continuacién, mostraremos la pantalla en donde estard disponible la opcidén de
Solicitud de Actualizacion de Datos:

utc-4

proveedorprueba3.

Bumentar el conlreste

¥ SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Estadisticas

Bisqueda ~

Mis procesos ~

B Vend g blsqueda

Bisqueda Mis procesos Solicitudes de RPE
il Informes y Estadisticas
) Oportunidades de negocio Mis ofertas Crear Solicitud de Inscripcién de Proveedor
%' Hemamientas de trabajo
Buscar Procesos Mis contratos

Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones

Estado de mis Solicitudes
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Al pulsar la opcién Crear Solicitud de Actualizacion de Datos el Sistema le
redireccionard a la siguiente pantalla, en donde deberd completar los datos que
desea actualizar:

. — Solicitud de proveedor

(@ Cancslar

Informacién general de |a tarea

Usuario ereader  provesdorprushald

Tipo Cambio de datos del proveedor

Estado Bomador
Descripeién .
4
Informacian especifica: Cambio de datos del proveedor
Pais de origen | REPUBLICA DOMINICANA v "
Tipo de Persona | Fersona Fisica vt
Tipo Unidad de Compras | Provesdar | Fersona Fisics vt

Primer Nombre | provesdorprusbai4
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Tipa de Documento | Cédula vl
N°Documento 99920000000
Nombre o Razén Social proveedorprubatd .

Nombre  proveedorpruebat4 .

Pasaporte
? Fecha de vencimiento =t
Mipyme ) 57 @ No *
Cartificacion MIPYME | Selscoions v

Adjunto de Certificacion MIC
Fecha de vencimiento

.  |PantilaFormulariolsuarios1 xdsx %
Formulario de InseripeiéniActualizacian X
Fecha de vencimiento | 30/10/2030

Nimero de Registro Mercantil

Adjunto del Registro MercantiliDocumento que avale el objeta social
Fecha de vencimiento

Adjunto de Certificacién de impuestos al dia DGII )
Fecha de vencimiento

Observaciones

Para uso exclusivo de Centrataciones Publicas — Numere de Solicitud Anterier

El usuario podrd agregar documentos de justificacion a su solicitud de actualizacion
de datos, mediante la opcidon Anexos. Al finalizar los cambios deberd pulsar la
opcidén Crear. La solicitud se quedard en estado de Andlisis o Borrador y adquiere un
nUmero de solicitud por medio del cual el proveedor podrd darle seguimiento a la
misma. Los proveedores tendrdn la opcidn de solicitar la actualizacion de datos de
forma presencial en la oficina de la Direccién General de Contrataciones PUblicas,
estas actualizaciones se quedardn en estado Pendiente hasta que el Departamento
de Registro de Proveedores del Estado valide las informaciones presentadas por el
proveedor para aprobar o rechazar los cambios.
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17. MOSTRAR INTERES POR UN PROCEDIMIENTO

En esta seccion podrd acceder con la creacion de la oferta en un procedimiento,
el proveedor deberd pulsar la opcién Mostrar Interés, una vez seleccione esta
opcion el SECP le mostrard una pantalla para ingresar un comentario (opcional).

Al pulsar Menu y luego Buscar Proceso podrd visualizar los procesos publicados
recientemente porlas diferentes unidades de compras.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO J—— UTC 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) provesdorprusta3l

Bisqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas

& Meni de bisqueda
Bisqueda Mis procesos Solicitudes de RPE

il Informes y Estadisticas.

_ Oportunidades de negocio Mis ofertas ripcion de Proveedor
A Hermamientas de frabajo

Mis confratos

wal de Compras y Contrataciones

El sistema le mostrard la siguiente pantalla donde podrd realizar una busqueda del
proceso en el que desea participar con el nUmero de procedimiento, el nombre de la
entidad, tipo de modalidad del proceso, fecha, entre otros.

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)
Bisqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Mena ~ Ira -
Escritorio = Meni — BUSGAr procesos

OPORTUNIDADES RECIENTES | @) volver Recientes Todos Favoritos

1 |Capacitacién Pr. 22 Mar
Buscar por proceso
ULTIMAS OFERTAS Criterios de busqueda
1 |Carmen 23 22 Ma
2|Carmen 22 29 Mia Contiene todas las palabras
Contiene exactamente esta frase
Contiene al menos una de las palabras
No contiene las palabras*
Enque puedo *Este criterio no puede ser utilizado como dnico criterio de bisqueda
ayudarte

Limite sus resultados

Unidad de Compras P
Unidad de Compras

RNC
Referencia del procedimiento

Titulo del proceso

escolary ivo y ios X
Minerales, minerales metalicos y metales x
Tabaco y productos de fumar y substitutos x

Categorias:

En esta opcidn el usuario encontrard todos los procedimientos publicados, filtfrados
por las categorias o actividades comerciales. Junto a la linea de cada
procedimiento se encontrard la opcidn Detalle, deberd pulsar la misma para
enfrar elresumen del proceso.
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P (oisauess svanssca)
Todos los avisos de cantralo
Unidad de Compras Referencia Deseripcién

HOSPITAL CENTRAL FFA-

Hospital Central de las FFAA S Adauisicion de Medicamentos

Drecoin Generalge Contrtasiones DGCP-DAF-CD-2024-0088

HOSPITAL DR RODOLFO DE LA CRUZ LTS

Instituto Nacional de Recursos Hidréulicos INDRHI-DAF-CIA-2024-0115
REGIONAL SIS

Ceniro Especializado de Atencion

CEAASNA-DAF-CD-2024-
Ambulatoria En Salud Dr. Nelson Astacio 0079

Instituto Policial de Educacién IPE-DAF-CD-2024-0025

X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas  Mend ~

Escriloio = Meni = Busca procesos — Detalle del procedimiento
CE-EEEg e

Resumen de informacion del proceso

1. Resumen de informacin del proceso | 2. Articulos y Preguntas | 3. Seleccion e

A INFORMACION

Informacién
Referencia del procedimiento
Titulo:
Fase:
Estado
Proceso de adjudicacion
Tipo de procedimiento

Unidad de requisicion

17.1 Mostrar Interés

Goniratacién de Sofiviare de para los diferentes dominios de la DGCP.
COMPRA DE INMOBILIARIO Y EQUIPO DE LIMPIEZA

ALQUILER DE EXGAVADORA DE LARGO ALGANGE ( BOOM LARGO) PARA SER UTILIZADA EN LA LIMPIEZA DEL.
CARCAMO DE BOMBEO DE LA VIGIA Y LA LIMPIEZA DEL CANAL FERNANDO VALERIO EN LA DIRECCION

Adauisicion de Freezer para este Gentro de Salud

ADQUISICION DE KEPIS FEMENIND COLOR BLANCO

UC001-CCC-51-2024-0003
Adqussicion de laptos
Presentacion e ofertas
Proceso adjudicado y celebrado
No Apiicable

Subasta Inversa

Departamento de Comunicackones

Eecha de publicacién Eocha do presentacion de Total estimado Estado

Proceso con etapa

200912024 14:43 (TS 157,900 Pesos Dominicanos  CL0Ce

2010372024 14:40 (UTC 4 norzs) DETALLE

2010872024 1440 (uTC 20092024 14:43 TS 180,000 Pesos Dominicanos  Droces con elapa DETALLE

2010972024 14:40 (UTC 4 por=s) 2010912024 14:46 UTC

114,000 Pesos Dominicanos  Proceso publicado DETALLE

2010872004 14:40 (U7 2610912024 14:40 11 1,662,750 Pesos Dominicanos  Proceso publicado DETALLE

20109/2024 14:30 (UTG 2510912024 10.00 (075 50,000 Pesos Dominicanos  Proceso publicado DETALLE

OS2 AR e rom) HAOU028 1435 70 120,000 Pesos Domicancs  FIoces0San sapa DETALLE

uTC 4
Aumentas e contrast
proveedorprusba3)

1060 pigns: 10004041 Ayuda ®

Imprimir | Descargar procedimiento

| 4 18 adicional | 6. Mensajes piblicos | 7. Constancias del Proceso

Para acceder con la creacion de la oferta en un procedimiento, el proveedor
deberd pulsarla opcidn MostrarInterés, una vezseleccione esta opcidn elSistema
Electréonico de Contrataciones Publicas (SECP) le mostrard una pantalla para
ingresar un comentario (Opcional).

Afiadir comentarios: [inserte su comentario agui

OJ Hacer el comentario visible al comprador

Cancelar ekl

Pagina 58 de 93



A

@ @ A o —— v Y Direccion General
SISTEMA ELECTRONICO woonittisiens WM Contrataciones Publicas
de Contrataciones Publicas (SECP)

I

HACIENDA

Para continuar el SECP le mostrard una ventana donde podrd anadir uncomentario
(opcional) y luego deberd pulsar Confirmar para poder continuar,

18. AREA DE TRABAJO

En el siguiente apartado se le mostrard el drea de trabajo y el inicio de la creacion
del expediente de la oferta.

Una vez haya mostrado interés en el procedimiento, deberd ir al drea de trabajo
donde encontrard diferentes funcionalidades.

O SISTEMAELECTRONICO s T .
o Contrataciones Publcas (SECP) J—

~  Estadiscas  Mend ~ I

~ Opssidases = OpOFtunidades st e g 1000572 Ayuda (B

© Vobver opeiones

# Suscripcion/manifestacion de interés al proceso confirmada

Proceso: Prueba - UC024-CCC-CP-2024-0003 (id DO1.OPDOS 2201 “Interesade C o

Prueba verdess . =
B s rae i e e 00774011830

. Comprador.
Fecha ge presentacion oe ofertas 3142024 1200 ucoz4 ——

LINEA DE TEMPO

) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL | ¢
Crear oferta redens Craar

A) Proceso: encontrard el nombre del proceso y la referencia de este, asi
como el tipo de proceso al que estd ofertando.

B) Presentacion de oferta: podrd visualizar la informacién de la unidad de
confratacion y el cédigo UNSPSC, a su vez tendrd acceso al resumen del
proceso y documentacion pulsando la opcion ver detalle.

C) Reloj: Reloj crondmetro que le permite visualizar el tiempo restante para
presentar ofertas.

D) Comprador: Nombre y logo de la entidad o institucién contratante.
E) Zona horaria: Informacion horaria, fecha de presentacion y apertura de la oferta.

F) Linea de tiempo: es una representacion grafica de las diferentes actividades
del proceso, por ejemplo, fecha de publicacion del pliego de condiciones,
plazo para presentar observaciones.

G) Mensajes: esta herramienta permite crear y enviar mensajes a la
entidad contratante relacionados con el proceso en el momento que
considera necesario.
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H) Observaciones alos documentos del proceso: esta opcién solo es
habilitada en la fase de observacion de un proceso, permite enviar
aclaraciones sobre el mismo.

1) Mis ofertas: Lista donde muestra las ofertas realizadas.

K) Lista de proveedores: habilita esta seccion cuando la entidad confratante
publica los proveedores admitidos a participar en el proceso.

L) Observaciones: esta seccion muestra las Ultimas observaciones enviadas
porlos proveedores al informe preliminar de seleccidén y las respuestas
recibidas.

M) Notificaciones: esta seccién muestra las Ultimas observaciones enviadas
porlos proveedores al informe preliminar de seleccidn y las respuestas
recibidas.

N) Documentos oferta: presenta la lista de los documentos que el proveedor
ha incluido enla oferta presentada en el proceso, el usuario podrd consultar,
editar ydescargar los documentos.

181 Mensajes

Un mensaje sirve para comunicar aspectos simples que no afectan el
procedimiento. También por esa opcidn, serdn requeridas subsanaciones a la
oferta y pueden ser presentadas dichas subsanaciones, por esa misma via. Su
edicion es similar a la de un correo electrénico.

Las funcionalidades ofrecidas incluyen:
*  Muestra unallista de los mensajes recibidos, la fecha y hora de su recepcioén.

* Pulsando en el botdn Crear podrd acceder a un formulario mediante el
cual podrd remitir mensajes a la entidad convocante.

Busqueda ~ Mis procesos - Esladisticas  Meni ~ ra

Enviar mensaje w04 pigna- 77000932 Ayuda ()

@ cancear Guartar como vomanor | [

Detalles del mensaje

De: proveedorprueball

Usuario:  proveeaoriuenasn
Para: uco2d
Tipo de mensaje: General

Asunto:

Anexos  Anexar |/ Seleccionar Socumentos cargadas aeriomente
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En él se indica:

La entidad remitente (no es editable).

Usuario (no es editable).

El destinatario (no es editable y tiene un enlace ala ficha de dicha entidad).
Tipo de mensaje (no es editable).

Asunto del mensaje (campo obligatorio).

Posibilidad de anexar documentos desde el ordenador del remitente o
desdelos asociados ala entidad.

Un desplegable en el que se seleccione una plantilla para el mensaje

(si se handefinido).

v' Un editor de texto enriquecido con el que se redacte el cuerpo del mensaje.

AN NEANEA N N

<

Ademads, mediante dos botones que aparecen en la parte superior e inferior
del formulario, el mensaje puede:

=  Guardarse como borrador.
=  Enviarse al destinatario.

182 Observaciones a los documentos del proceso

Una observacioéon, sirve para requerir aclaraciones a los documentos del
proceso (Pliegos/Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas), o
cualqguier informacién que pueda afectar la presentacion de una oferta.

{?) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL

PROCESO Crear
| Violacién del articulo 3
" proveedorpruebail 24/5/2024 10:33
4 Sin titulo
proveedorprueba3 24/5/2024 10:32
Ver mas »

Las observaciones son vinculantes, ya que impiden a la enfidad requirente
continuarcon el proceso, hasta tanto no hayan sido contestadas todas y cada
una de las que sepresenten. Ademds, de ellas pueden derivarse modificaciones
al proceso, que deberdn ser recogidas en cuantas circulares sea necesario; y
que pueden remitirse a todos los oferentes interesados en el proceso, utilizando
la funcionalidad de Observaciones.

Se recomienda utilizar esta funcionalidad, siempre que los plazos establecidos
en el cronograma del proceso estén hdbiles para este tipo de intervenciones.
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19 ELABORACION DE LA OFERTA

En esta seccidn presentamos los pasos que debe completar el usuario proveedor
para la creacion de la oferta. Una vez confirmado el interés, deberd pulsar el botdn
Crear oferta.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO fumeniar el convasts

de Contrataciones Publicas (SECP)

Misprocesos ~  Esladisticas  Mend ~ Ira

Esc = - Oportunidades
@ volver
Proceso: Prueba - UC024-CCC-CP-2024-0003 (id DO1.0PDOS 2201) #interesado Cambiar
Prueba verseie
Unidad de reguisicién DO | Infraestructura 1 Fuente: Suscrito/Oportunidad de negocic EEE Ei] ZE
Zona horaria SA Westem Standard Time| Comprador.
Fecha de presentacion de ofertas 31/52024 12:00 ucoz24 Compratares
:-‘.44:1!
LINEA DE TIEMPO
Publcacién del pliego de candiciones defintivo Presentaciin oe oferta economics Preseatscion oe aciarsciones i pliepo de condicianes
4
MENSAJES Crear
j Sin tiuso
To * provesdorprushadl 2452024 1031

Crear oferta |
7) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL Crear
= PROCESO -

El proveedor tendrd la opcidn de enviar tres tipos de ofertas, dependiendo de la forma
en la que haya sido configurado el proceso por la unidad de compras, estas podrdn
ser:

- Oferta articulos
- Oferta porlotes
- Oferta por total

191 Creacién de oferta por iTEM / Articulos

Paso 1. Informacién general.
Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcion

Crear Oferta, accederd a un formulario con tres pasos los cuales deberd completar
para la creacién de la oferta por item.
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Paso 1- Infformacién general: en este paso en el campo Titulo de la oferta se deberd
colocar el nombre de la oferta y nUmero de referencia.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO
cmio. | de Conlr: Publicas (SECP)

EN EDIGION

s e o o6 Ayuda
ucm..g:gcp.mm % Su oferta se registrara con el ID: DO1.RPL.2101
Frueta

Fruet
Comparacién de Precios
ucaz4

o Rl Vaidar y actualizar | Copia || »

Titulo de la
Otenta

proveedorpruebadd .

NP Documento: SBIBISIB00

oy (e Veldary aclalizar | Copa | >

Ejemplo: Paso 1- Informacién general

Paso 2- Articulos y preguntas: en este paso el proveedor deberd completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras: en el sobre 1 de requisitos
técnicos(preguntas, anexos solicitados) y en el sobre 2 de la oferta econdmica inicial
(colocar la lista de articulos y precios poritem).

¥ X SISTE
de Contra

Bisqueda ~ M Estadisticas  Mend ~ [

Esertona = Opeetunigaces = Cpomucases = Oferta en edicion

e pigina; 10003435 Ayuda (B
Cermececeamons | ©over o oy st | oo | =] =
Comparacién de Precios Vor e | et
ucoz4

e bl [EXpOMar lista de precios 3 excel (no 3pto
(G wcwony P [ ] i
o e — En este campo se i it los licitadores el Sobre 1.

1 Total preguntas.

00778011819 A———

..... 1 icompite

| Sobre 2 - Propuesta Econémica

Exportar lista de precios a excel (10 2pt0 [ oy
para importacién)

Esta seccian es donde el compradar coloca fodas las pregunias economicas que Ios inieresados deben confestar cuando presenle sus oferias.
1 Total preguntas
0 Listo para enviar

1 Incompieto

@ Vower

el Vaidaryaciualizar | Copla < | >

Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas

En el sobre 1- de Requisitos técnicos el proveedor deberd completar todas las
preguntas solicitadas por la unidad de compras.

e [ vy oo >

Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Requisitos Técnicos
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En el sobre 2- de la Oferta econdémica inicial el proveedor deberd completar la lista
de articulos y colocar los precios iniciales por item.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO ———

rataciones Publicas (SECP) =
Bisqueda =  Misp Estadisicas  Meni = [
Escritoeio = Oporunidades = Ope - Oferta en edician W de pigna: 10003488 Ayuta (B
UC024.G50-GP 20240003 © voiver Borrar Validar y aclualizar  Copla | =
Comparacion dePrecios  Verrsumen | Ediar
N

) infomaciin general

Lo Articulos y Preguntas
18 Lita de anicuios
By oocumento
EU D @ Referencia  Codioo UNSPSC e Descripcion . Cantdng  Unidsd Precio unitario extimado Precio uniirio  mports moneda arig, 3TTEIS % Dese.
vias  womas  wms BresupusATE reawanan
. 10101501 - Gatos 230 P 2 2 w i
© vorer porr (RSl Vaidary acuaizar | Copa | < | »

Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Oferta econémica inicial

Paso 3- Documentos: En este paso el proveedor podrd adjuntar los
documentos requeridos por la unidad de compras. Tendrd un drea para colocar
comentario (opcional).

¥ % SISTEMA ELECTRONICO § utc 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) proveedomustal0...

ra

Esladisticas Mena ~

s Ayuda @

+ — Oferta en edicion

EN EDICION . - - .
e RS T - o |

Gomparacién de Procios bocumENTOS REQUERIDOS EstadorEn dicln
hooectn el
. - SOBRE 1. CREDENCIALES. Documentos Enviadol3 Porsnexard | Mas opoiones ~
Arieos ypregunts _ =
P— Comesnos
EE:@: £
[u—
) Pregunia Documenio Tipode Nombre Detalie ‘Confidencial
documentodel
documento
Favor vt phogo s Gocuminlo equasFavr v plago  Betr documenio s o
decumamo =
Documentos Habilitantes solicitados por la Entidad Adjudicante
[ #Documenio Tipode Nombre Detalle ‘Confidencial
gocumentode!
documento
) Gotsns do a Serata s Ot o —_—
socuman
- SOBRE 2 - PROPUESTA ECONDMICA Documentos Envizao® poranexar! | Mas opciones v

Ejemplo: Paso 3- Anexo documentos

Nota: Si la unidad de compras ha creado en el formulario de articulos vy
preguntas, preguntas de tipo anexos, estard disponible automdticamente la
seccion Anexos solicitados, en el paso tres (3) de documentos. En cada
pregunta se deberd adjuntar la documentacion solicitada.

Se accederd a una ventana para buscar la documentaciéon en el equipo del

proveedor. Una vez que tenga el documento seleccionado pulsard el botén
Anexar.
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Puede afiadi ofros documentos que no han sido solicitados por el Unidad de Compras

W || SOBRE 2-PROPUESTA ECONOMICA || Documentos Enviado0/1 Poranexar! | Mas opcic

Comentarios
Jraui puede agregar comentarios a su oferta

Puede afiadir otros documentos que no han side solicitados por el Unidad de Compras

192 Creacion de oferta por lotes

Cuando la unidad de compra configura un proceso por lote, la creaciéon de la
oferta estard dividida en cuatro pasos:

Paso 1- Informacioén general: se colocard el nombre de la oferta y nUmero de la
referencia en el campo Titulo de la oferta.

rovesdor

Paso 2- Lotes: En este paso se deberd seleccionar el Lote que desea participar,
colocando un cotejo en la casilla correspondiente.

Bisqueda v Misprocesos +  Esadisicas  Mend v _

4 -+ Qs » 016112 o0 edleion

ks Pregrts ) Vet v Y Vo kx| apa | <

Documeros

Ltk

NOTA: En la modalidad de LOTES, el proveedor deberd encontrarse en la

capacidadde poder suplir obligatoriamente todos los articulos del LOTE que
participd sin excluir alguno.

Paso 3- Articulos y preguntas: en este paso el usuario deberd completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras: en el sobre 1 de requisitos
técnicos(preguntas, anexos solicitados) y en el sobre 2 de la oferta econdmica
inicial (colocar la lista de articulos y precios por LOTE).
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Sobre 2. Oferta Economica Inicial

-
I}

—_——

GOBIERND DE LA
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HACIENDA

Lok g

Cormun a sodos o lotes.
Snthuo
S0t

Ejemplo:

Articulos y preguntas

REPUBLICA DOMINICANA

.r 1. Direccién General
Contrataciones Publicas

. R

s == Of1t3 en egicion

= Oprntate; =
ENEDON

OC_WPL_J017000.CCC-5H20 Bwe
i Yor rrwenen

Iverss
0C_ P 2011

Iebaraven e

3 Mtculos y Pregustas
Conmentss Wemes  Conge I

L S adeene ILLI00  Buew

Pccmtats

[T e

00 Apecs (D

LR

- oy [ ] =

Sckre 2 . Ofers Ecorom

>
- A e EEEEEEEEEEEEE—————

Pracs e atas

' o smu

ORI

Precomtane

RN o Ses

R r— LT

RIS Mow.

fi

Ejemplo: Articulos y preguntas

oy el VA Yty | s < | >

Paso 4- Documentos: El proveedor podrd ver en este paso los documentos
requeridos por la unidad de compras para este proceso y tendrd un drea para

colocar
documentacion.

comentarios opcionales correspondientes a

la carga de su

Nota: Si la unidad de compras ha creado en el formulario de articulos y
preguntas, preguntas de tipo anexos, estard disponible automdaticamente la
seccion anexos solicitados, en el paso de documentos. En cada pregunta se
deberd adjuntar la documentacion solicitada.

w
UC ML 20770420 S48
k00

Suvanta Iriersa
UC NP 2017032

waaoin jenwal W SOBRE 1. REGUSNOS TECNCOS
e Comertnss
ik | Pagenten s
) Decunmion

Ll |

Cocmentos Emvisdod Forsnrart | M cpoinen v

Ejemplo

: Paso 4 Adjuntar documentos
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Contrataciones Publicas

Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcién
Crear Oferta, accederd a un formulario con tres pasos, los cuales deberd completar

para la creaciéon de la oferta por Total.

Paso 1- Informacioén general: se colocard el nombre de la oferta y nUmero de la

referencia en el campo Titulo de la oferta.

Bisqueds +  Misprocesos »  Estedisicas  Meni =

s - Oferta en edicion

Sberts verss 8o
UC_MPL_J01M31

A neoRON
1) Informaciin genesl
s P NOMaCON general

n%.GR.6R
(00§05 26 e

Tidodalaoken Pusta

Tipo Obta

S

wsaigee. 10058 Aps @

AN ; ., ofeta e registrar con el D: DO1RPL 92304
000§

Rk Voo wvacw | Coga >

4 ARGELIS OLIVERO ROSADD
" Documiiy 00115369537

Brom

v | G |+

Paso 2- Arliculos y preguntas: en este paso el proveedor deberd completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras: en el sobre 1 de requisitos
técnicos(preguntas, anexos solicitados) y en el sobre 2 de la oferta econdmica inicial

(colocar la lista de articulos y precios por el TOTAL).

¥ X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Estadisticas ~ Menti ~

E: mumdades — Oferta en edicion
EN EDICIGN
UCD24-CCC-CP-2024-0003 @® vower

Comparacién de Precios sumen | Eamar
UCo
’ [t ol ! Sobre 1 - Credenciales
Articulos y Preguntas J
e——— po i en el Sobre 1

L bl e

Sobre 2 - Propuesta Econémica

Esta seccién s Ipracor coloca todas I os i

© voner

cuaNGo presente sus ofentas

E Finaiizar Oterta idar

[EXPOrLar lista de precios 3 excel (na apta Eclar
pars mpariscon)

1 Toulpreguntas

0 Listo para enviar

1 incompleto

Exportar lista de pracios a excel (no apto n
para importacion)

1 Total preguntas.

0 Uisto para enviar

1 Incompleto

el Vaicary acualzar | Copia <

En el sobre 1- de Requisitos técnicos el proveedor deberd completar todas
las preguntas solicitadas por la unidad de compras.

LI
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En el sobre 2- de la Oferta econémica inicial el proveedor deberd completar la lista
de articulos y colocar los precios iniciales por el total de la oferta.

AumEniar & convaste
es Publicas (SECP)

¥ X SISTEMA ELECTRONICO uTC 4 .
de Contratacions

eedorprushal0.

Escritoris = Op ates — Oferta en edicion W e pigna:: 10002455 Ayuda (B
[EN EDICION

UCD024-CCC-CP-2024-0003 @ voiver Bormar Valdary aclualizar | Copla | < | >
Prugba

Comparacion de Precios. Ver resumen | Editar

ucoz4

Bl vomacin general

18 Lista ge anticuos

Sl Documentas

Soron

Cuenia Canidad
Referencla  Codiga UNSPSC. o = Cantdad  Unidad Impar - STBIS % Deac.
S0 oo . z313m s 2 2 w
) volver

Gl Velary actuaizer | Copia < | >

Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Oferta econémica inicial por el
total

Paso 3- Documentos: El proveedor podrd ver en este paso cudles son los
documentos requeridos por la unidad de compras y adjuntarlos a su oferta.
Tendrd un drea para colocar comentarios opcionales correspondientes a la
carga de su documentacion.,

¥ X SISTEMA ELECTRONICO uTG 4 .
proveadorprusbad0

Aumentar el conraste
de Contrataciones Pablicas (SECP)

Esladisticas Mena ~ Ira

Escrtoris = Opariunidades = Oporunidases ~ Oferta en edieién
EN EDICION

e R T an e | -

oha
‘Comparacion de Precios.
ucozé

ko on e Joonzss Ayuda (D

DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: En edicién

Informacion general
v SOBRE 1-CREDENCIALES Documentos Envisdo®3 Por amexar]  Mas opciones v
Atticulos y Preguntas

Documentos.

OOTROITS :

Anexos solicitados
) Pregunta

Documentn Tipode Nombre  Detase Confidencial
documento
[ Favar ver plego y adjuntar documentos requenidos  Favor ver piego y aduntar documentos requeridos -

Documentos Habilitantes solicitados por a Entidad Adjudiconts
[ #Documento Tipode Nombre Detalle Confidencial
- documentodel

] 10arantia de la Senedad os @ Oferta sin

A SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA Dacumentos Enviagod1 Poranexar | Mds opciones v
Comentarios
Pusds sgraga: omentarios @ su oferta

Ejemplo: Paso 3- Documentos
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Nota: Si la unidad de compras ha creado en el formulario de articulos y preguntas,
preguntas tipo anexos, estard disponible automdaticamente la seccion Anexos solicitados,
en el paso de documentos. En cada pregunta se deberd adjuntar la documentacion

solicitada.

[ GEFNGER Anexar documento w

Puede afiadir otros documentos que no han side solicitados por el Unidad de Compras

W || SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA | Documentos Enviado0/1 Por anexar?

[Comentarios
\qui puede agregar comentarios a su oferia

Puede afiadir otros documentos que no han sido solicitados por el Unidad de Compras

Ejemplo: Adjuntar documentos solicitados

194 Presentacion de oferta

Finalizada la oferta deberd ser presentada para que esté accesible para la unidad de
compras. Para ello se deberd pulsar los botones: Validar y actualizar, Finalizar oferta y

Presentar.

Borrar Finalizar Oferta Validar y actualizar Copia <

Estado-  Fn edicion

Ejemplo: Finaliza oferta

vvvvv - Oferta en edicion 14 6o pagina: 10003456 - Ayuda ®

¢ Oferta finalizada

®ack Copia
DOCUMENTOS REQUERIDOS Estaco:  Pendiente por presentar
v . Documentos Enviadot/t Faian0 | |s opciones v

Sin comentancs

Ejemplo: Presentar una oferta
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Se accederd a una ventana del panel de o
principales de la oferta y del oferente, deberd
términos y condiciones para el envio y pulsar el b

PRESENTACION DE OFERTAS

Proveedor

. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

.

J ' .
Direccién General

Contrataciones Publicas
HACIENDA

fertas en la que se mostrard los datos
cotejar la opcion He leido y acepto los
otdn Confirmar envio.

proveedorprueba30 .

o
(1]

Ofertas alternativas

0 Recomendacion (es)

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - Proveedor 6

Valor total:4 Pesos Dominicanos

Presentacion de ofertas

Oferta base
<7 Presentar a4

Aprobada

Digital Certificates issued by Vortal are NOT Qualified Certificates, so they must not be used to sign replies or reply attachments;

-> After submitting your

reply, an electronic receipt will be issued as confirmation of the submission, and it remains attached to the proposal.

Should you have any guestions do not hesitate to contact Vortal by calling 707 202 712 or by email on info@vortal.pt .

He leido y aceptoiérminos v condicionespara el envio

LINEA DE TIEMPO

Publicatidn del pliego de conticiones defintiva tacin de ofer

Mis ofertas
Referencia Modificar Presentada
Proveedor § 24/5/2024 10.57 24512024 10.57

[o:=hid-IE|@ Confirmar envio

ta etanomica tacidn de aclaraciones al pliego de condiciones

Retirar ofena | () Crear  Opeiones ™ Crear

Estado
Presentada

Vaior giobal ' provesdorprustade 2452024 1031

4.00 Pesos Dominicanos

Una vez readlizados estos pasos, la oferta llegard a la unidad de compras y
podrd ser aperturada en el tiempo que se haya establecido en la configuracion

delprocedimiento.
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195 Retirar oferta

Antes de que concluya el plazo para presentar ofertas, tendrd la posibilidad de crear
y presentar ofra oferta, en este caso la primera oferta deberd ser retirada, la
plataforma le indicard que antes de presentar, debe retirar la enviada anteriormente.

Para retirar una oferta el usuario deberd acceder a la seccidon Mis ofertas en el drea
de frabajo del expediente y pulsar en Lista de ofertas, luego deberd pulsar en el
botdn Retirar y por Ultimo deberd pulsar en Confirmar envio.

PRESENTACION DE OFERTAS 8

Proveedor

proveedorprueba3o . 0 Recomendacion (es)

o
n

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas Listo para enviar 0| En Edicidn: 2

OFERTA - Proveedor 6 Oferta base
No presentar b 2

Valor total:4 Pesos Dominicanos No presentar

Presentacion de ofertas

Digital Certificates issued by Vortal are NOT Qualified Certificates, so they must not be used to sign replies or reply attachments; -= After submitting your
reply, an elecironic receipt will be issued as confirmation of the submission, and it remains atiached to the proposal

Should you have any questions do not hesitate to contact Vortal by calling 707 202 712 or by email on info@vortal.pt .

1« | He leido y aceptotérminos v condicionespara el envio

Cancelar |Confirmar envio |

También podrd retirar ofertas, directamente desde el drea de trabajo del expediente

LINEA DE TIEMPO
Publicacion del piiego de condiciones defitivo Preseatacidn de olerta economica Firma del Contrato
_—
cl
Mis ofertas @ Crear  Opeiones v MENSAJES Crear
Referencia Modficar Presentada Estado Valor global
Pruebal 12082020 22.00 12082020 2200 Presentada 25,000.00 Peso

7) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTO
Dominicano $DEL PROCESO Crear
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196 Sustituir oferta

Se entiende por sustituir una oferta, al cambio de una oferta presentada por otra. Es
decir, presentd una oferta (por ejemplo, que contiene un error) puede realizar el
cambio de esta y presentar la nueva oferta corregida.

El usuario proveedor tendrd la posibilidad de realizar modificaciones a una oferta ya
presentada, siempre y cuando no haya terminado el plazo de presentacion de la
mismai.

Para sustituir la oferta el usuario deberd primero crear la nueva oferta accediendo
a la seccién Mis ofertas en el drea de trabajo del expediente y pulsar en Crear.

Una vez presentada la oferta a sustituir deberd seleccionar el botdn Retirar en la
oferta anterior y por Ultimo presionar el botdn Confirmar envio.

PRESENTACION DE OFERTAS

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - Pruebad Oferta base
| No presentar v |
Valor total 0 Peso Dominicano No presentar
OFERTA - Oferta2? 8 Retirar
Presentar v
Valor total:25,000 Peso Dominicano Aprobada

Presentacion de ofertas

Después de enviar su oferta, un recibo electronico sera enviado como confirmacion, y quedara adjunto a su propuesta. Para enviar su oferta de clic en
el check mas abajo y presione el botén Confirmar envio. Si tiene alguna pregunta o duda favor pongase en contacto con el departamento de Asistencia
Técnica de la Direccion General de Contrataciones Publicas, para mas instrucciones.

Tels. (809) 682-7407 y (829) 681-7407

Correo electronico: asistenciatecnica@dgep.gob.do

Horario de contacto: De Lunes a Viemes. de 8:00 am. a 4:00 p.m
He leido y aceptotérminos y condicionespara el envio

Cancelar eITETECG]

197 Subsanacion de ofertas

También llamada subsanaciéon de documentacion es cuando el comprador
después de la apertura de las ofertas enviadas por el proveedor podrd solicitar
la documentacion que falta ala oferta enviada por el Sistema.
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El proveedor recibird la noftificacion del mensaje, con la documentacién solicitada
para luego ser enviada a la oferta.

Busquedz *  Misprocesos ~  Estadisicas  Mend ~
£t — Gestion de mensajes & Apues @
@ Vonver | Todos  Nusve  En edicién m
Buscar mensajes
[ ..o [—
Desde Tiee Asunte Archives Fecha . Estade
Unidsd de Compras  Notficacion 28/08/2018 11:45 Nuevo Detalie
Implementacion
Unidsd de Compras  Notificacion Invitacién ofertaal 260812018 11:30 Nusvo Detslis
Implementacion
Unidad de Compras  Notificacion Invitacion una ofert 20042018 11:00 Nuevo Detatie
implementacion
Unidad de Compras  Notficacion it ofertaal 260472018 10:40 Nuevo Detatie
implementacion
Unidad de Compras  Notificacion Invitaci ofertaal 26042018 10:40 Nuevo Detalis
Implementacion

Ejemplo: Nofificacion para subsanacion de ofertas

Pasos para la subsanacién de la oferta:

El comprador verifica la documentacion que falta en las ofertas recibidas.
- Launidad de compra crea un mensaje al proveedor o proveedores

indicdndole cual documentacion hace falta a la oferta presentada.
- Elproveedor responde el mensaje adjuntando los documentos solicitados.
- La unidad de compras abre el mensagje y selecciona el mensaje

agregar documentos.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO [ uTC-4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) proveedomruehall

Busqueda ~  Misprocesos v  Esladisficas  Meni ~ Ira

ez Ayuda (3)

Enviar mensaje 1d de pigin: 7700
@ cancelar (Guardar como borrador

Detalles del mensaje

De: proveedorpruebal)
Usuario: - proveesorpueba3d
Para: UC024
Tipo de mensaje: General
Asunto:  Violacion de! articulo 3

Anexos Anexar - Selectionar documentos Caigados anteriommente

DOCUMENTO PRUEBA 3 pdf DOCUMENTO PRUEBA 3.pdf Eliminar

Texto del mensaje

Ejemplo: Envio documentacién para la subsanacién de
ofertas.
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2

2. SUSPENSION DE PROCESOS

En esta seccidn explica, en caso de detencion temporal de un procedimiento de
compras dentro del SECP, las razones de suspension son justificadas porel Organo
Rector (DGCP) o la unidad de compra, quiénes tienen la facultad de realizar la
suspension y reactivacion de los procesos de compras.

Un proceso con publicacion suspendido puede readlizarse desde la fecha de
publicacién del procedimiento hasta la fase de adjudicacion. La naturaleza de
esta accidn es que los procesos se quedan parados hasta la reactivacion de este.
Dependerd de la unidad de compras reconfigurar cronograma del procedimiento o

dejarla como estaba cuando realizaron la suspension.

— ope — Oportunidades ¢ yoda @
© vover

n ~or

Proceso: Prueba - UC010-UC-CD-2020-0001 OPDOS 450

seuie i
Prueba s TT RGLIR
Unidad de requisicion DO | DEPSRTAMENTO DE ALMACEN Pusate: Suscrlo Oportunidad de negocio JUUORUIZE u
Comprador

Fecha de presentacion de ofertas 19082020 | uco10 e
o

LINEA DE TIEMPO

Pubkcacion del phego ce condiciores GetREno Pressaiscion de cfere econcasce Firma ovi Contrato
3
Rotear ooa | G 3 v MENSAJES

Mis ofertas

Abet Blanc

Relerencia Noddca Presentada Estace Vaor glotes
12082020 2.00 12/082020 22.00 Presentada 26,000.00 Peso
Dominicano

201 Notificaciones de suspension de procesos al proveedor

Existen varias opciones para consultar la suspensidon de un proceso.

# UC010-UC-CD-2020-0001 e
Prueba ¥ n

DO, | UC010

El proveedor podrd consultar un mensaje con la informacidon de la
suspension y eldocumento adjuntado de la unidad de compras, en la vista

publica del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP).
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- Desde la bandeja de entrada del correo electrénico (los proveedores
marcadoscomo interesados en los procedimientos publicados en el
-SECP-

nofificacion de suspension via electronica a su correo suscrito).

Sistema Electronico de Conftrataciones PuUblicas recibirdn una

- Dentrodel menu busqueda en la opcién oportunidades de negocios. En la

parte superior del estado del procedimiento.

202 Reactivacion de un proceso suspendido

Los proveedores que se han mostrado interesados o enviado ofertas les llegardn el
mensaje de la reactivacion del procedimiento. Esto sucederd una vez la institucion
readlice la reactivaciéon del procedimiento y publique la adenda en el detalle publico
del proceso en el Sistema Electronico de Contfrataciones Publicas (SECP).

&, NOTIFICACIONES

Publicacion modificacion
13/08/2020 09:10

[ Procedure reactivated

13/08/2020 09:05

Ver mas »

2. NOTIFICACION DEL CONTRATO

En esta seccidon se les explica las diferentes notificaciones cuando la unidad de
compras estd gestionando el contrato.

Una vez la entidad contratante elabora el informe de seleccién, los proveedores
reciben un mensaje en la seccion Notificaciones. Este mensaje incluye la indicacion de
quién o quiénes han sido seleccionados.

&-/ NOTIFICACIONES

Informe final de la sele
WD.33801

13/08/2020 09:22

La lista de oferentes del proceso UC
010-UC-CD-2020-0001 publicada p
or UC010

13/08/2020 09:19

Publicacién modificacion
13/08/2020 09:10

Procedure reactivated
13/08/2020 09:05

ccion DO1.A ]

Ver mas »
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Una vez la unidad de compra elabora y envia por el SECP el confrato u orden de
compra,el proveedor ganador en el Area de trabajo del proceso podrd visualizar el

mismo.
7) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL FR
LISTA DE OFERTAS (1) (®) AbrirPanel  Opeiones v ~ oceso
Referencia de la oferta Entidad Evaluacion Presentada Oferta
o Ofertad EXT ARGELIS OLIVERO Oferta caificada 10092019 1122 125,000 Peso Damincano
MENSAES s
EVALUACION ECONOMICA Opeiones v
INFORMES PROCESO DE ADJUDICACION ® Crear  Opcionesv [ TAREAS Crear
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado Valor total de fa oferta
DO1.AWD.33603 10092019 1125 100672019 1126 Aduaicacion confrmada e informe final enviado 126 000 Peso Domincano 3 NOOIFICACIONES / ADENDAS
EVALUACION Opciones v
PROVEEDORES INTERESADOS
CONTRATOS opconesv | ¥
1D del contrato Provesdor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
DO1 PCCNTR 45402 ARGELIS OLVERO 10092019 126 Actvo 126,000 Peso Domincano | ADMINISTRACION DE EQUIPOS
[
Equipo: Equipo DO1P1 80311

Ejemplo: Contrato

211 Consulta del contrato

El usuario deberd pulsar en la opcidn Mis contratos del menU Mis procesos. En
la pantalla que muestra entonces el Sistema Electronico de Contrataciones
PUblicas (SECP), debe pulsar en Detalle del contrato por el que tenga interés.

[UENIEENER Gl Cstadisicas  Mend ~

Escritorio | Mis ofertas Mdepigna 14000557 Apuca ()
i i
==
1 Gl K i ] K [ ]
Olervaciones a procesd | T1ropss
Oporiusudades con iferés Ex eduidn ¥ omiioaes
mas
Agenda Todas v
ULTIIMAS OFERTAS
1 Pruebad Sin eventos programados UCo10

2 Prusba s

Informe final de

Ejemplo: BUsqueda de mis contratos
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Al pulsar sobre detalle en el contrato, podrd visualizar los pasos del contrato:

Mis procesos ~  Estadisticas  Mend ~

wx - Ver contrato
© canceiar

VER CONTRATO

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega

vy [Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago A condicién del contratc

Plazo de pago de la factura A defi

**IConfiguracién Presupuestal

Definir pago de anticipos? | po

¢Definir garantias? 5| No

Adicionalmente, el usuario puede descargar el contrato u orden de compras en
el paso 5 de Documentos del Contrato, pulsando Descargar.

Ver contrato 1o 38 pagna
© concn Guander Gz o >

VER CONTRATO

— — Documentos del contrato
. Ce 2 i3
roveedo, Erjima Kaccrstes
e Descripcion ‘Nomsce del socumento

Costact Techrical Document Mazpings Orten e Compras {Enero 2017)_11042015_02.07 p m Pelt

Documentos del Procese son firmados por el
comarador y proveesor:

Firma del contrato

Cancetar < | G | Gudwyens | >

Pasos del contrato:

1. Informacién general: ID del confrato, referencia del contrato,
descripcidon del contrato, tipo del mismo, fecha de firma vy
finalizacion, estado (confrato pendiente por firmar; contrato
firmado y enviado a la entidad confratante; contfrato frmado y
publicado por la entidad contratante), nombre y logo de la
entidad contratante y el proveedor,nombre del usuario del Sistema
Electrénico de Contrataciones PUblicas (SECP) que firma el contrato
enla entidad contratante, unidad de contratacidén encargada en
la entidad contratante, titulo de la oferta y cuantia del contrato.

2. Condiciones: Condiciones de enfrega, fecha de firma vy
finalizacion delcontrato, posibilidad de prérroga (Si o no), lugar de
ejecucion, forma de pago, plazo de la factura, condicidn
presupuestal, comentarios y anexosdel contrato.
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3. Bienes y servicios: Productos o servicios que el proveedor debe
entregar a la enfidad contfratante.

4. Documentos del proveedor. Garantias y ofros documentos
solicitados al proveedor por la entidad confratante para su
ejecucion,

. Documentos del contrato: El tfexto del contrato.

¢. Configuracion del procedimiento. Objeto del gasto, origen de los
recursos, nUmero de integracion, cédigo de integracién manual
de la solicitud, nUmero de integraciéon, documento de justificacion.

7. Ejecucion del contrato: Tipo de plan por porcentaje o por articulo.
Facturas del contrato: Registro de factura, registro de nota de crédito.

212 Registro de factura

Mediante esta opcidn el proveedor podrd cargar la factura en el Sistema y enviarla
ala unidad de compras, como se visualiza en las imagenes siguientes, deberd pulsar
en Registro de factura.

e~ v s+ s v+ R Cr—

Ver contrato S pagr. 20

REF: UCOWZ201300060

eanticive  Numero de Ia facturs Fecna ce enision Fachace ranciminte. Facha ce ecopcion Valer delsfrerurs  Estade

Rentegros / noias de cédito del contrato

Regtsirat Reotegy0 /161 0 Creat

do Roniegrs | noade crédito  Yaor Ties Wimerode davohicion  Numerode afactura  Fechs de la factura Valorde lo factrn  Eatads

soteas da cartrate

alda d= pagos

A seguidas el Sistema le muestra los campos a completar con la informaciéon de la
factura,el proveedor deberd rellenar todos los datos obligatorios y adjuntar en la
opcién de Documentos la factura escaneada.

Registro factura

iEsunanticpo?  O)si @ no Total descusnto
\d Factura Toul ITBIS

Total otros

Nimero ce factura

impuestos.
Monto ISR
retenido
Valor total
factura
Moneda  Peso Domincano
Estado factura  Borracor
Concepto

Documento | Cargar documento

N Documento

del Gasto

Numero Recepcion  Codigo del articulo  Descripcion Fecha de entrega Cantidad recibida
Mo se han encontrado

Euminar recepcién | Afiadir recepcion

e

Péagina 78 de 93



. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

) &

A continuacion, el proveedor deberd adicionar la recepcidén de la compra
relacionada con la factura que desea enviar, pulsar la opcidon adicionar
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recepcion:

% Documentos anexos

Registro factura

(Esun N Total descuento 0
Usi ®@no
anticipo?
tal ITBI:
Id Factura RIS o
Nimero de Total otros
123456789 0-
factura impuestos
NCF | MNFS34567
Monto ISR retenido 0"
Fecha emisién | 1310812020 00.00
facra 9" Valor total factura 2560000
Fecha emisién 1
1900720200010, Moneda  Peso Dominicano
factura fiscal =0
Fecha 43082020 00 00 Estado factura  Borrador
vencimiento ="
Concepto
Fecha
2020-07-13_12h39_12 g
entregalenvio | 13:08/020 00.00 o v
documento =1 ° Doctmente:, ek
— Cargar documento
original
oy N° Documento del
recepcién Gasto
Namero Recepcion  Codigo del aticulo  Descripcion Fecha de entrega Cantidad recibida

No se han encontrado

Eliminar recepcion | Afiadir recepcion

o

Pulsar la opcidon Busqueda, le aparecerd las recepciones que posee el
proveedor, deberd marcar con un cotejo la recepcion relacionada con la
factura que desea enviar y pulsar en Guardar y luego en Enviar.

X
Afadir recepcion
Codigo recepcion
Numero recepcion Cédigo articulo Descripcion Fecha de entrega Porcentaje recibido
@ 6015 1 Prueba 13/08/2020 10:00 5
(UTC -4 horas)
Guardar Cancelar

El Sistema le mostrard la siguiente pantalla, en donde el proveedor pulsard la
opcion guardary enviar ala unidad de compras.

Pago de anticipo  Numero de la factura Fecha de emision de fac Fecha de Fecha de recepcion Valorde lafactura  Estado
u 1 13/08/2020 00:00 (UTC -4 horas 1310812020 00:00 (UTC 4hovas)  13108/2020 10:00 (UTC 4 25000  Aprobado
Reintegros / notas de crédito del contrato N
Registrar Reintegro / nofa de crédito
Namero de Reintegro / nota de crédito  Valor Tipo Numero de devolucion Numero de la factura Fechadefactura  Valordelafactura  Estado

No se han encontrado
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Nota: La unidad de compras recibe la factura ingresada por el proveedor y
revisa que esté correcta y procede a aceptar o rechazar la misma.

Registro de nota de crédito o reintegro

En caso de que la unidad de compras registre una devolucion en el Sistema, el
proveedordevolverd el monto pagado a tfravés de la nota de crédito o
reintegro. El proveedor registrard la nota de crédito enfregada y el sistema de
compras registra la informacion para fines de gestion del contrato, esta
informacion podrd ser visualizada por el proveedor.

El proveedor deberd pulsar la opcidn Reintegro/ Nota de crédito y completar
las informaciones solicitadas:

Biqueda ~  Mspoceses - Estadisicas  Meni ~ _

v: = Ver contrato 1o pagra: 2303540 Ayda @)
[Egror— ©cacer < Curtx | Contayewss >
Prcedmante 0
Nomare: >rygoa LRI
TposLekade heamcs

Rentegros / notas de erddito del contrato

Uctompns LCIC
Byw,qjur: egira FenEgo/ ncta de Tedio
Nimero del Relntegro ot cecreditn  Valor Too Nimero dedewlucion  Nimerodeafastars  Fechade i focwrs Naorde afactn Exiado
N se han encurtrech
escey 10D 02 pagos
Valortetal e contiato: O
Valor tetaldel pago ce anticiacs: 000

’ Veler oral de 03 facturas: 0

Vako total aceptado. 0

& ) Factures v contiaio Vdor ol page. 0

Yaor 3l pendierts de erwega: 900,00

Valor total 3¢ Reimeqras / nows de creco
perdiertes

Reintegros / Notas de crédito

Reintegros / Notas de crédito

O Reintegro @ Nota de Crédito

Devolucién
Namero de la nota :
asociada
de crédito
Valor de la nota de Blisqueda de la devolucién
crédito
NCF
Numero de la
factura Namero de
devolucion
Fecha de la factura
Valor de la factura Fecha de
Observaciones devolucion
Estado del
. Documento
Reintegro / notade PENDIENTE Cargar documento
asociado

crédito

= Seleccionarreintegro o nota de crédito
= NUmero delreintegro /nota de crédito
* Valor delreintegro/nota de crédito

= NCF
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= NUmero de la factura

» Fechade lafactura

» Valorde lafactura

= Observaciones

» Estado Del Reintegro/Nota de crédito

» Documento asociado (documento escaneado).

Al terminar de digitar las informaciones solicitadas el proveedor pulsard la
opcién guardar.

2. OTRAS FUNCIONALIDADES

A confinuacion, podran apreciar las diferentes funcionalidades extras que puede utfilizar
el usuario proveedor gestionando en la plataforma. Existen otras funcionalidades
disponibles para ayudar al proveedor en algunos procesos. La lista es:

Exportar formulario derespuestas a Excel. Cuando el proveedor crea una ofertq, tiene
la opcién para descargar en formato Excel el formulario de respuesta. Importar lista de
precios en Excel: El proveedor a través de una plantilla en Excel puede cargar de
forma masiva los precios por articulo. En la fase Formulario de respuesta durante la
creacion de una oferta. Los precios son automdaticamente importados alosrespectivos
Campos.

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas  Mend ~

) - w = opemiieses — Oferta en edicion

EN EDICION —
U(;Wl-CCC-LPN-ZOZMD)‘ @F’—k Borvm Validary achiaizar | Copia <

Licitacién Pablica Nacional Vor resumen |
ucoos

% Articulos y Preguntas

Ciaass

Jary actuakzar | Co

Faratzar Oferta

En la lista de articulos deberd pulsar seleccionar el botdn opciones y luego pulsar en
Importar desde Excel (sustituir datos actuales). Una nueva ventana se presenta al
utilizador.

https://aceptacion.comprasdominicana.gob.do/DO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?StorageType=Temp&asP...

A No es sequro | aceptacion.comprasdominicana.gob.do

ANEXAR DOCUMENTO

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arastre el documento a la ventana para anexarlo

ejemplo 2ip)
6n localizada en su computador, en caso contrano el iempo de carga puede ser superior al normal

imentos el Area de Impresion

+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia
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Enla ventana, pulse en examinar y seleccione el archivo de Excel del directorio de
su servidor. Luego seleccione cargar.

2. RECUPERACION DE CONTRASENA

En este apartado se les explicard el procedimiento a seguir en caso de recuperacion
decontrasena. Si olvidara o perdiera la contrasena se deberdn seguir las siguientes
instfrucciones para su recuperacion:

» Accederala plataforma.

J @ -
SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)
Inicio Registro Buscar Proceso de Compra  Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) ~ Generar Constancia
CAMBIOS EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS (SECP) DETALLES X ENTRAR

Programa de Mejora de la Efici ia de la i 6n Tributaria y de la
Gestién del Gasto Publico en Reptblica Dominicana
Préstamo BID 4114/0C-DR - Unidad Ejecutora Componente Il

INVITACION A PRESENTAR EXPRESIONES DE INTERES
SERVICIOS DE CONSULTORIA INDIVIDUAL

Consultoria iali para el de i i para la sincronizacién del
“Sistema de Centralizacién de Informacién Financiera del Estado” (CIFE) con el SIGEF
(Analista de Si: de Informacién) ‘
INFORMACION AQUI R

» Pulsarenlaopcién Recuperacion de contrasena que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla principal.

* Laplataforma solicitard el nomibre de usuario.

RECUPERAR CONTRASENA

Recuperar contrasefia utilizando su Nombre de usuario y pregunta de seguridad:

» Nombre de usuario de su cuenta (el que utiliza para iniciar sesion. ejs.: 00121436587 / jperez / yo_ramirez...)
[amarrero.diaZ ]

Enviar correo

(!4, Advertencia: Nosotros nunca le pediremos datos personales por correo electronico. Por favor, desconfie de cualquier mensaje que le pida la contrasefia u otros datos confidenciales.

»  Pulsaren el botdn enviar correo.

Iniclo  Basqueda Men( >

dce pagna: 12003222 Ayuda (@)

@ Correo para recuperar contrasefia

RECUPERAR CONTRASENA
Recuperar contraseia utilizando su Nombre de usuario y pregunta de seguridad:

« Nombre de usuario 0e su cuenta el que ubilza para Inicsar sesidn. egs.: 00121436587 / jperez / yo_ramirez. .|
amarero diaz

Enviar comeo
—

4%, Advertencia: Nosoiros nunca Je pedremos datos personales par correo electronico. Por favor, desconfie de cualquier mensaje que le pida la contrasena u ofros datos confidenciales
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El Sistema enviard un correo electronico con el enlace que permitird al usuario
recuperar su contrasena.

Recuperacion de contrasefia Bcompras

Dominicana

Estimado Usuario,

Se ha solicitado recuperar su contrasefia. Para cambiar la contrasefia, siga el siguiente enlace:
amarrero.diaz

Si no puede acceder, por favor, copie el enlace completo y péguelo en su navegador.

Gracias por su atencion.

Este mensaje es de caracter informativo

Ejemplo: Enlace de recuperacion de la contrasena

» Unavezse pulsa en el enlace anterior, se visualiza la siguiente pantalla:

CAMBIAR CONTRASENA

@D Esté a punto de cambiar su contrasefia de acceso. Rellene el siguiente formulario y seleccione la opcion “cambiar contrasefia”.

Acceso a la informacién del usuario

Nombre de usuario: amarrero.diaz

Pregunta de seguridad: ¢ Cudl fue su apodo de infancia?

Respuesta:
Nueva contraseiia:

Confirmar contrasefia:

Cambiar contrasefia

Ejemplo: Cambiar contrasehna

A seguidas, deberd recordar la respuesta a la pregunta de seguridad
colocada en el registro de usuario, procederd a completar los datos que
solicita el formulario, finalizado este proceso pulsard en el botdn Cambiar
contrasena y realizard el registro de entrada con la contrasena actualizada.

CAMBIAR CONTRASENA

) Estd a punto de cambiar su contrasefia de acceso. Rellene el siguiente formulario y seleccione la opcion “cambiar contrasefia”

Acceso a la informacién del usuario

Nombre de usuario: amarrero.diaz
Pregunta de seguridad: ;Cual fue su apodo de infancia?
Respuesta: Pulga

Nueva contrasefia:

Confirmar contrasefia:

| Cambiar contrasefia l

Ejemplo: Cambiar contrasena

% Datos cambiados

CAMBIAR CONTRASENA

‘ Volver a la pagina de acceso

Ejemplo: Contrasena cambiada
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24. INFORMES Y ESTADISTICAS

En esta seccién el usuario identifica los pasos para generar reportes de datos
estadisticos sobre sus transacciones y datos de mercado Utiles para su dia a dia, estos
reportes se actualizardn diariamente de manera automdatica. El Sistema
presentard conjunto de grdficas, las cuales se podrdn exportar al ordenador en
formato Excel o PDF. Se podrd grabar los filiros de informacion definidos por los
usuarios como vistas pre-definidas, para que el usuario no tenga que estar siempre
configurando los filtros de informacion.

El proveedor cuando acceda a estas grdaficas solo puede ver los datos
fransaccionalesreferentes a sus ofertas, no tendrd acceso a los datos de los demds
proveedores.

Podrd imprimir las graficas presentadas. Al pulsar en la opcidn Imprimir el Sistema
generaautomdticamente un documento en PDF que puede ser impreso. Tendrd la
opcidon de imprimir cada grdfica o todas las graficas al mismo tiempo.

Para acceder al drea de informes y estadisticas el usuario deberd pulsar en el Meno
Informes y estadisticas.

Busqueda ¥  Misprocesos ¥  Estadisticas ViR Ilra vI

i Meni de busqueda e
Informes y Estadisticas

Estadisticas

il Informes y Estadisticas

% Herramientas de trabajo

Una vez ingrese a la funcionalidad de Informes y Estadisticas el proveedor podrd
visualizar la siguiente pantalla:

w - Ordenes de compra Mo pigm JORGT Ayuds )

M3 NEGOCIOS Sorvien

0 Volumen de adjudkaiones I Miviaciones 1 £Ofertas

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES Servems

Illlll‘-l B I II
e

wistos I Publicados
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Grafica Mis Negocios

» Nombre: Mis Negocios

> Tipo de grdafica: Barras

> Informacion para presentar sin filtros:

> Debe presentar para los Ultimos 6 meses, el numero total de
procedimientos publicados para las categorias UNSPSC asociadas al
perfil de negocio del proveedor y considerar los procedimientos para los
cuales el proveedor fue directamente invitado.

> Debe mostrar el nUmero de ofertas que presentd, mds niUmero y valor de
adjudicaciones.

Criterios de la grdfica:

> EjeY (métrica) —NUmero
> Eje X (dimensidn) —Meses
> Eje J (métrica) — Valor de adjudicaciones

Oftros criterios:

Presentar en forma de barra elnimero de ofertas presentadas por mes.
Presentar en forma de linea el nUmero de adjudicaciones.

Presentar en forma de linea el valor de adjudicaciones.

Presentar en forma de linea el nUmero de procedimientos publicados
para sus categorias mas los procedimientos para los cuales fue
directamente invitado.

YV V V VY

Filtros de informacién del Grafico Mis Negocios: Para acceder a configurar los filtros del
grdfico deberd pulsar en la opcidn Servicios.

MIS NEGOCIOS Servicios

Servicios

Filtros | Informes  Exportar

Afio: 2024 v Unidades de Compra: —Todos— ~ | Capitulo: --Todos— v
Categoria UNSPSC: --Todos— v Modalidad: —Todos— v
Provincia: —Todos— v Municipio: —Todos— v

Fecha desde ) Fecha hasta = Group by: Mes v Buscar

Estando en la opcién de filtros el proveedor podrda filtrar por:
¢ Fechadesde;campo para seleccionar fecha.
¢ Fecha hasta;.campo para seleccionar fecha.
¢ Unidad de compra; opcion para seleccionar la entidad estatal,
e Categoria UNSPSC: el usuario podrd seleccionar una categoria UNSPSC

de segundo nivel,
e Ano:campo para definirano.

Pagina 85 de 93



A

v v ~ pT— v Y Direccion General
S|STEMA ELECTRONICO REPUBLICA DOMINICANA r * C‘ontra‘tacionesrPublicas
de Contrataciones Publicas (SECP)

I

HACIENDA

e Capitulo.campo para seleccionar el capitulo (puede seleccionar 1 o todos.
Todos viene por defecto seleccionado)

¢ Unidad de compras: campo para seleccionar la unidad de compras
(puede seleccionar 1 o todos. Todos viene por defecto seleccionado)

e Provincia: el usuario deberd poder seleccionar un o mds provincias de la

listapresentada en este filtro. El Sistema debe considerar los procedimientos
cuya direccidn tenga la provincia seleccionada.

e Municipio: el usuario deberd poder seleccionar un o mds municipios de la
listapresentada en este filtro. El Sistema debe considerar los procedimientos
cuya direccién tenga el municipio seleccionado.

e Modalidad de contratacion: el usuario podrd seleccionar una o mds de
las siguientes modalidades de contratacion:

— Licitacion publica nacional

— Licitacion publicainternacional

— Licitacion restringida

— Compras menores

— Compras por debajo delumbral
— Comparacién de precios

— Sorteo de obras

— Procesos de excepcion

— Subastainversa

Opcién Informes de Grdfico Mis Negocios: Para descargar los informes deberd pulsar en
la opcion Servicios.

MIS NEGOCIOS Seleccionar tipo
de informe que
Servicos I desea descargar T ——

Seleccione informe [ nforme 0 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v ] Buscar

Seleccione eltipo de informe que desea descargar, y deberd pulsarla opcidén Buscar.

Seleccione informe Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v Buscar
Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Informe 02 REPORTE DE PACC

Informe 05 REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE COMPRAS
Informe 06 REPORTE DE PUBLICACION PACC

Informe 07 PROCESOS DE COMPRAS SUSPENDIDOS

Informe 10 PROVEEDORES INHABILITADOS

Informe 14 PRECIOS HISTORICOS

Informe 17 REPORTE DE FRACCIONAMIENTO
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A contfinuacion, el sistema mostrard la siguiente pantalla en donde el proveedor
seleccionard el capitulo, unidad de compras, modalidad, establecerd la fecha de
inicio,fecha de finalizacion delreporte y tipo de exportacion.,

Descargar el informe

MINISTERIO DE EDUCACION =
MINISTERIO DE HACIENDA
MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE |
Capitulo  MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS '
MINISTERIO DE RELACIONES EXTE
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SENADO DE LA REPUBLICA ¥4

Administracion de ls Ptaforma

Alejandrina TEST

Anny Mateo Cabeal
Unidad de Compras  ARMADA REPUBLICA DOMINICANA

BuyacPruebas

CAD
CASIMIROO1 M b

Lickacion Restingida R
Proceses de Excepcion
Modalidad Compxas Mencres
Proceses de Excepcidn Seguridad Na
Sorteo de Obras.
ackn Piblics kerned wl.
Borador
En aprobacién
Activo
Estado Del Proceso  Fublicado

Fecha de Inicio del
1192024 00.00 -

Roporto

Focha de Finalizacion
1/10/2024 00 00 -
del Reporte 5

10110000 - Productan para animakes ¢
10120000 - Comida de animales.

Rubro del Proceso 10130000 - Rackplentes y habitat para
10140000 - Prodiuctos de talsbartacia |
10150000 - Samiles, bulbos, plantulas

Tipo de exportacion  Soleccions v

Ejemplo: Descarga de informes

Seleccione el tipo de exportaciéon y luego deberd pulsar el botdn Descargar para realizar
la descarga en el computador.

Tipo de exportacion | Seleccione 8
Seleccione

EXCEL
PDF
IMAGE
WORD
csv
XML

Ejemplo: Formato de exportacién de informes
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Opcioén Exportar de Grafico Mis Negocios: Para exportar los datos de los valores de los
informes deberd pulsaren la opcidn Servicios, luego enla opcidn Exportar y para finalizar
pulsar Exportacion a Excel de la serie.

MIS NEGOCIOS Servicios

Servicios

Exportar

Exportacion a excel de la serie

Grdfica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

» Nombre: Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)
> Tipo de grdfica: Barras
> Informacidén para presentar sin filtros:

Debe presentar el nUmero de procedimientos previstos por mes y para los codigos
UNSPSC del proveedor (considerar la columna fecha prevista de inicio de cada
adquisicion) VS los procedimientos publicados con sus cédigos UNSPSC.

Filtros de informacion Grdéfico Plan Anual de Compras y Contrataciones: Para acceder
aconfigurar los filtros del grafico deberd pulsar en la opcidn Servicios.

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES Servicios

Servicios

Filtros | Informes  Exportar

Adfo:| 2024 ~ Unidades de Compra: —Todos— ~ | Capitulo: ~Todos— v
Categoria UNSPSC: | —Todos— v Provincia: —Todos— v Municipio: —Todos— v

Objeto de Contratacion: | ~Todos— v Modalidad: ~Todos— v | Buscar

e Ano:campo para definir ano.

e Capitulo:campo para seleccionar el capitulo (puede seleccionar 1 o0 todos).

¢ Unidad de compras: caompo para seleccionar la unidad de compras (puede
seleccionar 1 o todos. Todos viene por defecto seleccionado).

e Objeto de contratacioén: el usuario podrd seleccionar una de las siguientes
opciones: bienes, servicios, obras, consultorias o consultoria basada en la
calidad de los servicios.

e Categoria UNSPSC: El usuario podrd seleccionar una categoria del
segundo nivel(familia). Las opciones disponibles son aquellas que fueron
uliizadas en los procesos al menos una vez

¢ Unidad de compras. opcidén para seleccionar una o mds unidades de
compras.
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Modalidad de confratacion; el usuario podrd seleccionar una o mds de las
siguientes modalidades de contratacion:

e Licitacion publica nacional

e Licitacion publica internacional
* Licitacion restringida

e Compras menores

e Compras por debajo del umbral
e Comparacioéon de precios

* Sorteo de obras

e Procesos de excepcion

* Subastainversa

Provincia: el usuario debe poder seleccionar una o mads provincias. Este filtro
tfraerd las adquisiciones planeadas que estén asociadas a la provincia filtrada.
Municipio. el usuario debe poder seleccionar uno o mds municipios. Este filtro
traerd las adquisiciones planeadas que estén asociadas al municipio filtrado.

Criterios de la grdfica (barras):
> Eje Y (métrica) —$ Valor total estimado de las adquisiciones

> Eje X (dimensién) — Objeto de contfratacion
» Eje J métrica) - nUmero de procedimientos previstos.

Opcién Informes de Grdfico Plan Anual de Compras y Contrataciones: Para descargar
los informes deberd pulsar en el botdn Servicios, pulsar en la opcién Informes.
Servicios

Seleccionar el
informe que
deseas

descargar

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Servicios

Filtros || Informes | |Exportas

Seleccione informe nforme 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v Buscar

Luego deberd seleccionar el tipo de informe que desea descargar y pulsar la opcidn buscar:

Seleccione informe Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v Buscar
Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Informe 02 REPORTE DE PACC

Informe 05 REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE COMPRAS
Informe 06 REPORTE DE PUBLICACION PACC

Informe 07 PROCESOS DE COMPRAS SUSPENDIDOS

Informe 10 PROVEEDORES INHABILITADOS

Informe 14 PRECIOS HISTORICOS

Informe 17 REPORTE DE FRACCIONAMIENTO
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A confinuacion, el sistema mostrard la siguiente pantalla en donde el proveedor
seleccionard el capitulo, unidad de compras, modalidad, establecerd la fecha de inicio,
fecha de finalizaciéon del reporte y el tipo de exportacion.

Descargar el informe

Dezcargar informe

Capitulo

Unidad de Compras

Modalidad

Estado Del Proceso

20150000000000
20250223000000
20250406000000
20254020000000
20255182000000
20255184000000
20255137000000

1er. Regimi Diominicano

rdia P ial, ERD.
Academia Aérea General Brigada Frank Andrés Felix Miranda
Academia Militar Batalla de las Carreras

Academia Naval

Active Fijo-MOPC

ACUARIO NACIOMAL

Admil ion de la Plataf

Compras Menores

Compras por Debajo del Umbral
‘Comparacion de Precios
Licitacion Publica Nacional
Licitacion Publica Infemacional
Licitacion Resfringida
Procesos de Excepcion
Eorrador

En aprobacion

Activo

Publicado

.

At

Descarga de Informe Grdéfico Plan Anual de Compras y Contrataciones

Seleccione el fipo de exportacion y luego deberd pulsar el botdn Descargar para realizar

la descarga en el computador.

Tipo de exportacion

Seleccione
Seleccione
EXCEL
PDF
IMAGE
WORD
csv

XML
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Opcion Exportar de Grdfico Plan Anual de Compras y Contrataciones: Para exportar los
datos de los valores de los informes deberd pulsar en la opcidon Servicios, luego en la
opcidn Exportar y para finalizar pulsar Exportacion a Excel de la Serie.

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES Servicios

Servicios

Fitros  Informes || Exportar

[ Exportacion a excel de la serie ]

25. BUSQUEDA DE RPE DESDE LA VISTA PUBLICA

En el siguiente apartado presentamos cémo realizar una busqueda del Registro de
Proveedores del Estado desde la vista publica sin necesidad de loguearse con un
usuario.

El Sistema permitird Io,impresién de la Constancia de Registro de Proveedores de
Estadoemitido por el Organo Rector en PDF, a fravés de la vista publica del Sistema
Electronico de Confrataciones PUblicas (SECP).

El usuario deberd ingresar a la vista publica del Sistema y pulsar la opcién General
Constancia, a confinuacion, el Sistema le mostrard la siguiente imagen:

.r ¢ SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio  Registro Buscar Proceso de Compra  Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) ~ Generar Constancia

CAMBIOS EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS (SECP) DETALLES X ENTRAR
7 &
Programa de Mejora de la Eficiencia de la Administracién Tributaria y de la
Gestion del Gasto Publico en Republica Dominicana

Préstamo BID 4114/0C-DR - Unidad Ejecutora Componente Il
INVITACION A PRESENTAR EXPRESIONES DE INTERES
SERVICIOS DE CONSULTORIA INDIVIDUAL

Consultona especializada para el desarrollo de funcionali para la sincroni: del
“Sistema de Centralizacién de Informacién Financiera del Estado” (CIFE) con el SIGEF
(Analista de Sistemas de Informacion)

INFORMACION AQUI )
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Se deberd colocar los datos pararealizar la busqueda del proveedor que desee imprimir
constancia, tales como: Nombre del Proveedor o de la compania, RPE, entre otros.

'r Y SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio Registro Buscar Proceso de Compra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) Generar Constancia

Biiscar proveedor

@ air3s Todo

Buscar Proveedor

Criterios de bisqueda
Contiene todas las palabras

Contiene exactamente esta frase
Contiene al menos una de las palabras

Nocontiene las palabras® .

Limite sus resultados

- I ] [9)
conpons [ 7

RNCICédula

Una vez pulse el botdn Ejecutar, deberds seleccionar la opcidon descargar, el SECP
generard de en formato PDF la constancia de su Registro de Proveedor del Estado

Limite sus resultad
Compat o
Compaiia
RNC/Cédula
AL
Compafiia:

RPE:

proveedorpruebal0 e
200009 Descargar
N Documento: 00187878786
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HACIENDA Conbratachons Publicas
Registro de Proveedores del Estado (RPE)
Constancia de inscripcion
RPE: 200009
Fecha de registro: 10/2/2020 Fecha actualizacidm: 10/2/2020
Razdn social: proveedorpruebald e Mo. Documento: G0187E8TE7EE - Cédula
Género: Masculino Provee: Bienes
Certificacion MIPYME: No Registro de beneficiario: Si
COlasificacidn empresa: Estado: Activo
Ocupacidn: comerciante Motivo:
Domicilio: Calle M, 27, Gazcue
0030000 - REPUBLICA DOMINICANA
Persona de contacto: proveedorprueball e
Observaciones:
[ Actividad comercial
CODIGO DESCRIPCION
31110000 Extrusiones
31150000 Cuerda, cadena, cable, alambre y correa
50210000 Tabaco y productos de fumar y substitutos
31220000 Extractos de tefir y de curtir
10140000 Productos de talabarteria y arreo
FE1E0000 Servicios de mantenimiento o reparaciones de transportes
10160000 Productos de floricultura y silvicultura
31300000 Forjas labradas
S0180000 Productos de panaderia
31360000 Ensambles de placa fabricadas
S0150000 Aceites y grasas comestibles
31140000 Malduras
20110000 Equipo de perforacidn y explotacién de pozos
20100000 Maguinaria y equipo de mineria y explotacidn de canteras

Calle Pedro A. Liuberes, Esq. Rodriguez Objio. Gazcue. Santo Domingo, Replblica Dominicana. Tel: (809) 682-7407
wnw portattransaccional gob do | waww dgcp gob do

Paginalde d

Ejemplo: Constancia RPE
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informacién
sobre la gestion de procesos del perfil proveedor en el Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas (SECP), en lo relativo:

e Eliminacion de barreras geograficas y temporales (herramienta 24x7)
e Simplificaciony agilidad en el acceso a los procedimientos de
contratacion de la Administracion PUblica

Creacion de usuario enlinea

Registro de Proveedores del Estado (RPE)

Gestionar su solicitud de vinculacion (membresia) a su RPE
Actualizar su RPE

Como acceder a oportunidades de negocios con el Estado
Coémo presentar ofertas en linea

BUsqueda de Constancia

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre el manual de proveedor,
favorcontactar al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion
General de Confrataciones Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una
solicitud de capacitacion en Sistema Electronico de Confrataciones Publicas
(SECP), al Departamento de Capacitacion. (Ver contactos al cierre de este
documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Margue con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas,
faltaprdcticay no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS

Falta No
Logradal practica lograda

1. Identifica los elementos primordiales
en cada tema.

2. Puede producir una sintesis
del contenido tratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones de
cardcter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse y
motivar a otros.

5. Puede llevar a la prdctica lo aprendido
en la sesioén.

6. Puede guiar a un companero para
realizar las acciones aprendidas.
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GLOSARIO

Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las
materias primas, los productos, los equipos,
ofros objetos en estado sdlido, liquido o
gaseoso, asi como los servicios accesorios al
suministro de esos bienes, siempre que el
valor de los servicios no exceda del de los
propios bienes.

Certificado de Apropiacion
Presupuestaria (CAP)

Documento obligatorio que deben generar
los érganos y entes publicos sujetos a las
normativas vigentes en materia de compras
pUblicas, para iniciar procesos de compras y
contrataciones de bienes, servicios, y olbras.
En el CAP consta la existencia de balance
suficiente en la cuenta presupuestaria que
corresponda, por el monto total del egreso
previsto.

Clasificador Bienes y Servicios

Es un sistema que organiza en una estructura
jerdrquica de cuatro niveles los
productos y servicios a adquirir,
agrupdandolos por caracteristicas comunes. El
modelo implementado se utiliza ampliomente
arededor del mundo en catdlogos
electrénicos, buscadores, comercio
electrénico (e-procurement) y sistemas de
inventario y contabilidad.

Compras menores

Procedimiento simplificado cuyo objetivo es
realizar las compras y contrataciones de
bienes y servicios bajo un esquema que
permita eficientizar las compras sin vulnerar los
principios establecidos en la ley. En este se
deberd invitar a todos los posibles oferentes
no debiendo ser menos de fres (3)
proveedores debidamente inscritos en el
Registro de Proveedores del Estado. Este
procedimiento no aplica para la contratacion
de obras.




.r v SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

P

i o ®, A i
T Direccion General
REPUBLICA DOMINICANA Contrataciones Publicas
b3

HACIENDA

Entidad contratante

Organismo, érgano o dependencia del
sector publico, dentro del dmbito de
aplicacion de la normativa de compras,
que ha llevado a cabo un proceso
contractual y celebra un contrato.

Especificaciones técnicas

Documento que contiene las
caracteristicas fécnicas del objeto de la
compra.

Integracién automatica

Servicio que facilita el intercambio
automdatico de informacidén entre el SECP
del SNCCP vy el Sistema de Informacion
de la Gestion Financiera del Estado
dominicano (SIGEF), parala generacion de
los certificados de apropiacion
presupuestaria y cuota a comprometer,
devengado, asi como la consulta de
pago, cada uno en el momento
correspondiente.

Integracién manual

Se da cuando no existe integracion
automdtica, por tanto, el usuario es
responsable de procurar y cargar en el
SECP, el Certificado de Apropiacion
Presupuestaria y el Certificado de
disponibilidad de cuota para
comprometer, en los momentos que
corresponda cada uno.

Lista de articulos y precios

Area donde se detallan los articulos a
conftratar, su precio estimado, cantidades,
asi como el ITBIS y otros impuestos que
corresponda, dando lugar al presupuesto
de la contrataciéon y permitiendo registrar
detalles adicionales por cada articulo
registrado. En un mismo proceso puede
existir unal lista de articulos y precios o varias,
de acuverdo con la forma en que la
enfidad contfratante decida organizar la
adquisicion (ej.: varios lotes).
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MIPYME

Micro, pequenay mediana empresa

Obras

Trabajos relacionados con la construccion,
reconstruccion, demolicion, reparacion o
renovacion de edificios, vialidad,
tfransporte, estructuras o instalaciones,
preparacion del terreno, excavacion,
edificacion, provision e instalacion de
equipo fijo, decoracién y acabado, y
otros servicios accesorios a esos trabajos,
como son: perforacion, labor topogrdafica,
fotografia por satélite, estudios sismicos vy
ofros similares, y estipulados en el
contrato, siempre que el valor de esos
servicios no exceda el de las propias obras.

Plan Anuval de Comprasy
Contrataciones (PACC)

Documento en el que se consignan los
resultados del proceso de formulacion
en la planificacién, no mayor a 12 meses,
dando como resultfado un programa
detallodo de todo lo que se requiere
adquirir durante un ejercicio
presupuestal en la entidad.

Presupuesto

Insfrumento mediante el cual se
calculan y asignan recursos publicos, a
los fines de cumplir con los objetivos y
metas establecidos en los planes
gubernamentales. Este documento es
promulgado cada ano mediante la Ley
de Presupuesto y Gastos PUblicos.
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Publicacion diferida

Funcionalidad disponible en todos los
tipos de procedimientos, que permite al
usuario elaborar un proceso y programar
su fecha de publicacion en el futuro,
desde el cronograma del mismo. De ese
modo, al pulsar el botdn Publicar, una
vez completados los pasos de la
creacion del procedimiento, el SECP
coloca el proceso en cola y realiza la
publicaciéon segin lo indicado en el
cronograma.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes
intangibles que buscan responder las
necesidades de las instituciones para el
buen funcionamiento de sus operaciones.

Sistema de Informacioén de la
Gestion Financiera (SIGEF)

Es la herramienta modular automatizada
que funge como el instrumento
facilitador del cumplimiento de los
propodsitos del Sistema de Administracion
Financiera del Estado (SIAFE), el cual
tiene como objetivo racionalizar las
gestiones que comprende la
vinculaciéon con los sistemas intfegrados y
relacionados para facilitar la armonia
con su funcionamiento, seguridad,
mantenimiento y permanente
actualizacion funcional e informdtica.
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Sistema de Informacion de Precios

Base de consulta que permite tanto al
proveedor como a la entidad
contratante, consultar los costos a los
que fueron adquiridos las obras, bienes y
servicios por parte de las instituciones
que transan en el SECP del Sistema
Nacional de Compras y Contrataciones
PUblicas, velando asi por los principios de
eficiencia, economia y flexibilidad. Los
datos que alimentan a este aplicativo se
encuentran en la tabla Adjudicaciones a
nivel de articulos adquiridos conforme al
Codigo Estandar de Productos vy
Servicios de las Naciones Unidas, por sus
siglas en inglés UNSPSC.

Sistema  Nacional de Compras vy
SNCCP Contrataciones PUblicas
Abastecimiento de bienes, que serdn
. . levados a cabo por el contratfista o
Suministro

proveedor de acuerdo con las
necesidades detalladas en el Plan de
Compras.

Unidad Operativa de Comprasy
Contrataciones (UOCC)

Unidad encargada de la parte
operativa de los procedimientos de
Compras y Contrataciones.

Unidad requirente o de requisicion

Término utilizado en la normativa para
referirse a los distintos departamentos de
la institucidon cuando solicitan la compra
de un determinado bien, contratacion
de servicios o ejecuciéon de Obras.
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Iniciales de United Nations Standard
Products and Services Code o Cdodigo
Estdndar de Productos y Servicios de las
Naciones Unidas. Es un sistema de
clasificacion jerdarquica en cinco niveles
de productos y servicios para fines
comerciales a escala mundial. Ofrece un
sistema eficiente, preciso y flexible para
lograr andlisis estadistico y toma de
decisiones, asi como para permitir que
las adquisiciones cumplan con las
demandas de rentabilidad y apoyar la
plena explotacion de las capacidades de
comercio electronico.

Vista publica

Area de consulta del SECP, a la que se
puede acceder sin usuario ni contrasena
y que permite visuadlizar informacion
relativa  a los procesos y PACCs
institucionales gestionados en la
herramienta, informes y estadisticas, iniciar
la gestion de registro como proveedor del
Estado o acceder con credenciales a una
enfidad confratante o a una entidad
proveedora.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El material incluido en este compendio se refiere a las funcionalidades de la
plataforma y como se han automatizado los procesos descritos en el marco
normativo del SNCCP, a fravés del Sistema Electronico de Contfrataciones Publicas
(SECP).

Para ampliar la base de conocimiento con relacion a los procesos de compras y
contrataciones y demdas actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se
recomienda consultar las disposiciones de la Constitucion de la Republica
Dominicana, asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados a
continuacion:

= Ley 340-06 sobre compras y contfrataciones de bienes, servicios y obras,
de fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas enla Ley
449-06, del 6 de diciembre de 2006.

= Reglamento de aplicacién de la Ley 340-06, aprobado mediante el
Decreto 416-23, de fecha 06 de septiembre del 2012,

» Ley 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de
2007.

= ey 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y
competitividad de las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES),
de fecha 18 de diciembre del 2008,

= Ley200-04, sobre ellibre acceso alainformacion publica, de fecha 28 de julio
del 2004.

» Reglamento de aplicacidon de la Ley 200-04, aprobado mediante el
Decreto 130-05 de fecha 25 de febrero de 2005.

*» Decreto 164-13, de fomento alas MIPYMES de Produccion Nacional.

= Decreto 370-15 que integra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y
Medianas empresas (MIPYMES).

= Decrefo 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el
uso obligatorio del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas SECP
para todoslos érganosy entes sujetos ala Ley340-06 y su modificacion.

* Decreto 15-17, sobre control del gasto publico y pago a proveedores,

» Decreto 168-19, para fomentar la produccion y la industria nacional.

= Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccion General
de Conftrataciones PUblicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la
ConsultoriaJuridica del Poder Ejecutivo, seccidn consulta de documentos, en el
enlace siguiente:http://www.consultoric.gov.do/consulta/

Si desea consultar las resoluciones y otros documentos del marco legal,
emitidos por el érgano rector, diijase a: https:///www.dgcp.gob.do/sobre-
nosotros/marco-legal/.



http://www.consultoria.gov.do/consulta/
https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iMPORTANTE!

El Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) del Sistema Nacional de
Compras y Contrataciones (SNCCP), esuna herramienta de gestion que apoya la
automatizacion de los procesos.

En atencidn al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34 de
laLey 340-06 y su modificaciéon, la veracidad y la integridad de la informacién
registrada en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) es
responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcién de la herramienta validar el contenido de la informacién nila calidad
de los anexos que los usuarios registran en ella para realizar los procesos que
contempla ensu diseno, aunque indique cudndo es obligatorio llenar un campo o
cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa de compras y otras complementarias.
Cada funcionario con acceso a la plataforma es responsable de la gestion que
realiza en ély la calidad de la informacién que aporta.

Contactenos:

¢Necesita informacion adicional? ¢Necesita capacitacion en el uso del
Sistema?
Asistencia al Usuario Departamento de Capacitacion
Correo Electrénico: Correo Electréonico:
asistenciatecnica@dgcp.g capacitaciones@dgcp.gob.do
ob.do 809-682-7407, opcion 809-682-7407, ext. 3082
1
Direccion:

Pedro A. Lluberes, esq. Manuel
Rodriguez Objio, Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitaciones@dgcp.gob.do
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