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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento en el uso del Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), queabarca todos los procedimientos
ordinarios referidos en la Ley 340-06 y su modificacion: compraspor debajo del umbral,
compras menores, comparacion de precios, licitaciones publica, restringida e
internacional-, sorteo de obras y subasta inversa; asi como, los procedimientos de
excepcion.

Su contenido aborda la funcionalidad de gestion de los procesos de compras por
comparacion de precios, licitacion publica nacional, restringida e internacional en el
Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), con apego a la normativa que
rige el Sistema Nacional de Comprasy Contrataciones (SNCCP). El objetivo primordial es
facilitar a los usuarios de la herramienta y a cualquier interesado, un manual de facil
comprensidn sobre cudles pasos debe agotarse en el desarrollo de estos tipos de
procedimiento de compras publicas.

Al finalizar, el usuario estard mejor edificado sobre las acciones que permite el SECP vy el
orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso y en funcion de las etapas que
deben cumplirse dentro de la herramienta.

En este documento podrd consultar informacién relativa a la configuracion y
publicaciéon de una comparacidn de precios, licitacidn publica nacional, restringida
e internacional; la recepcidén, apertura y evaluaciéon de las ofertas; adjudicacioéon; asi
como informacién bdsica del mddulo de gestion de contratos.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y andilisis de la informacién y de
las pantallas aportadas. Ademds, hemos incluido un glosario que le permitird aclarary
dominar la terminologia propia del sistema de compras y contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar anotaciones
sobre su interpretacion referente a los temas tratados, o cualquier particular que
requiera profundizar.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicios sobre los procesos de compras y
contrataciones, favor contactar al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccién
General de Confrataciones PUblicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud
de capacitacion enel uso del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), al
Departamento de Capacitacion. (Ver contactos al cierre de este documento).
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1.,CREACI(')N DE PROCEDIMIENTOS PARA COMPARACI(’)N,DE PRECIOS, LICITACION
PUBLICA NACIONAL, LICITACION RESTRINGIDA Y LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos técnicos para crear los siguientes procesos
de compras: comparacion de precios, licitacion publica nacional, restringida e
internacional en el Sistema Electronico de Contrataciones PUblicas (SECP). Por tanto, el
dominio de este le permitird al usuario reproducirlos pasos en la herramienta, tomando en
cuenta el debido apego a la normativa local de compras para realizar exitosamente de
los procedimientos indicados.

Después de haberingresado al SECP, segun se describe, una vez en la pantalla donde
se listan todos los tipos de procesos referidos en lanormativa de compras publicas,
deberds seleccionarla opcidon “Crear” segun el tipo de modalidad que corresponda.

.r g SISTEM“ELECTRGNIC.D Aumentar el conbaste utc 4
de Contr iones Publicas (SECP) — Unidad Integraa

e

e — Tipos de procesos e pigra o2 Ayuda (@)

CIENTES ) volver

Publico

Compras Menores oo
1 objetvn del procedimiento de compras menares es reaiizar as compres y contrataciones de bienes y senvicios bajo un procedimiento simplicado, que permiz eficentizar las compras in vuinerar os principios establecidas enla ley

El procedimiento de Compras por Deiajo del Umbral afiende las necesidades de compras y contrataciones pequefias de bisnes y servicios requeridos de manera calidiana, siendo su umbral posicionad justo debigjo del Umbral de Comgras

Enque puedo
ayudarte Menares
Comparacion de Precios Equine
b La Comparacidn de Precias leccion con una ampiia convocatoria a las personas naturales o juridicas inscrtas en el registo respectivo. Este proceso Silo apiica para la compra de bienss comunes con
el 25 estandares. g 5y

Licitacién Piblica Nacional cquio

La Licilacibn Pdblica es e procedimiento administsativo mediantz el cual fas enfidades del Estado realizan un lamado piblico y abiert, convocando a los inferesados para que formulen propuestas, de entre as cuales seieccionard la més
convensente conforme a los plieges de condiciones comrespondientes. Las lictaciones pibices podrén ser intemaciongles o nzcionales:

Licitacién Piblica Internacional £aso0

Lz Licitacién Pdnlica Intemacional ez el procedimiento administrativo madiante el cual tas enfidades del Estado reaizan un lamado D.im)ﬁﬂ;' abierto, convacando 2 os interesados para que formulen propuestas, 02 entre [as cuales
seleccionard la mds conveniente conforme a los pieges de condiciones comespondientes

Licitacion Restringida coue
La Licitacion Restringida es el procedimiento de seleccion mediants invitacdn 2 participar a un nimero limitado de proveedores Que pueden atender el requerimiento, Gebido a la especialidad de los bienes a adquirrse, de las obras a
ejecutarse o ge s servicios a prestarse, razén por 2 cual o puede obtenerse un nimero imitado de perfcipantes.

Ejemplo: Seleccién procedimiento

Al pulsar el botdn crear, deberd completar las informaciones relacionadas al proceso y luego
deberd pulsar el botén Confirmar.

¢ Tipo de procedimiento: Estd definido por defecto, segun la seleccidon realizada.
®* Nombre: Es el nombre que tendrd el expediente de ese proceso.

* Unidad de requisicién: Area o departamento que solicita la adquisicién. Puede consultar
los detalles para la creacidon de unidades de requisicion, en el Manual de Gestion de
Procesos.
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X

CREAR PROCESO

Tipo de procedimiento Licitacion Publica Internacional

Nombre . h
Unidad de requisicién § o) —

CanCE|ar

Ejemplo: Crear proceso

Luego de pulsar la opcién confirmar. El SECP guardard la informacionsuministrada y traerd
un formulario dividido en bloques donde deberds registrar todos los datos del proceso.
A lo largo de la creacién del procedimiento, tendrd a su disposicion las siguientes
opciones:

¢ Guardar: El procedimiento queda en estado borrador; podrd seguir frabajando en
él posteriormente.

¢ Editar: En caso de haber confirmado la informacidn del proceso, podrd realizar nuevos
cambios a fravés de esta opcion.

® Cancelar: Podrd cancelar la creacion del procedimiento, pero no eliminar su
informacion.

® Aprobar: En esta opcidn se verifica que el proceso esté completo y se activa el
flujo de aprobacién asociado.

® Finalizar consulta: El SECP asume los datos insertados en los diferentes bloques y
coloca visible la opcién Publicar. Si faltara por completar algun dato, el SECP emitird
una alerta indicando el campo que deberd llenar o corregir.

® () A :
SISTEMA ELECTRONICO Ampentrd coiaste utc 4
de Contrataciones Publicas (SECP) Unidad Integrada.
Procesos ¥  Proveedores »  Estadistica
- - Pr rroceso = Actualizar proceso 1d de pégina: 10004342 Ayuda @
Licitacion Publica Intemacional s
Informacion general
UR:integracion
Informacion general Referencia del procedimiento uc051-CCC-LPI-2024-0002
P Nombre Prueba
Configuraciones del p
Articulos y Preguntas Descripcion
Evaluacion 4
Relacionar con otro procedimiento O 5j @ No
Documentos del proc
Documentos habilitan Informacién del contrato

Objeto de contratacion  Seleccione d b

Duracion estimada del contrato

=
@
<

Ejemplo: Formulario del proceso
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Paso 1: Informacion general

AqQui se asentardn datos generales del procedimiento seleccionado, divididos en los
siguientes bloques:

Bloque 1. Informacién general

¢ Referencia del procedimiento: Es el identificador Unico del proceso. Viene

completado automdticamente de acuerdo con la siguiente estructura:

Siglas de la institucion - responsable del procedimiento - Siglas del procedimiento - Afio de
elaboracién - NUmero secuencial

® Nombre: Dato con el que se identificard el proceso que se estd realizando.
® Descripcion: Breve detalle del proceso.

® Relacionar con otro procedimiento: Marcar Si o No, segun corresponda, si se quiere
asociar el proceso actual con otro proceso que se haya realizado anteriormente.

uTC -4
de Contrataciones Piblicas (SECP) Unidad Integrada

'r 1‘ SISTEMA ELECTRONICO Aumentar el coniraste

Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica Mend ~ Ira

d o <o — Actualizar proceso 2 10004342
SEdiar (@ Volver Aprobar

[Informacwo‘n general

Licitacion Publica

URsintegracion

Informacién general Referencia del procedimiento uc051-CCC-LPI-2024-0002

Nombre Prueba
Cenfiguraciones del p.

Articulos y Preguntas Descripcion

Evaluacion

Relacionar con otro procedimi Osi®nNo

Ejemplo: Bloque Informacion general

Bloque 2. Informacién del contrato

® Objeto de contratacion: Se deberd seleccionar entfre bienes, servicios u obras.

Informacién del contrato

Objeto de contratacion  Seleccione

Duracion estimada del contrato Bienes

Servicios
Obras

Ubicacion del Contrato

Ejemplo: Objeto de contratacion
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En caso de seleccionarla opcion Servicios, podrd indicar uno de los subtipos siguientes:
¢ Servicios

¢  Consultorias

¢ Consultoria basada en la calidad de los servicios

Informacién del contrato

d Objeto de contrataciéon  Servicios v F
d Subtipo [ Servicios M

Seleccione

Consultorias

Consultoria basada en la calidad de los servicios

Ejemplo: Objeto de contratacién

Al cierre del bloque, podrd insertar la duracion estimada del contrato como se
muestra en la imagen anterior.

Justificacion de la modalidad de contratacion: se despliega tras marcar el objeto de

contratacién y es un campo no obligatorio, donde podrd elegir la opcion que aplique,
enfre las siguientes:

¢ Decreto presidencial
¢ Resolucidn de la mdaxima autoridad
¢  Organismo de financiacién externo

¢ Duracioén estimada del contrato: se deberd intfroducir la duracidon del contrato.

Informacion del contrato

Objeto de contratacion (Bienes V]

[ZJResolucién de la Maxima Autoridad
[Justiﬁcacién de la modalidad de conv.ratacién] [T Resolucién del Comité de Compras y Contrataciones

[C] organismo de Financiacién Externo

[ Duracion estimada del contrato] Dias v

Ejemplo: Justificacion de la modalidad de contratacién y duracién estimada del contrato

Bloque 3. Ubicacion del contrato: La opcion Utilizar la misma direcciéon de la
Unidad de requisicion, viene marcada por defecto.
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[Ubicacién del Contrato ]

Utilizar la misma direccién de la Unidad de requisicion

Ejemplo: Bloque Ubicacion del contrato

Bloque 4. Compra regional: Esta funcionalidad permitird generar procesos de compras
dirigidosa proveedores de territorios, relacionando la ubicacién del proveedor con la
region seleccionada; vy filtrar la invitacion y participacion en el proceso, en funcion de ese
criterio.

Procesos =  Proveodores =  Estadistica  Mend ~

w0 == Actualizar proceso 16 de pagin: was2 Ayuda @

@ Volver Aprobar
a

Ublcacién del Contrato

Utiizar a misma direccion de la Unidad de requisicion

(Compra regional

Restngir [a compra a proveedores ubicados cerca de la localizackin del contrato? ‘

Nivel de restriccion | Seleccione

ICompra regional

¢Restringir la compra a proveedores ubicados cerca de la localizacion del contrato?

Nivel de restriccion| Seleccione N [

Seleccione
=
Plan anual de compras (PACC) Ri;cn

Provincia ‘

¢Es una adquisicion planeada? |Municipio
Distrito Municipal
Nombre 'Valor del presupuesto

Ejemplo: Bloque Compra regional

Bloque 5. Plan anualde compras: Este bloque traerd la pregunta ¢ Es una adquisicion
planeada?

El usuario deberd responder Si o No, segun sea el caso.

La plataforma mostrard la opcién de Anadir informacion del PACC en el proceso.

[Plan anual de compras (PACC)}

¢Es una adquisicion planeada? @ si ONo *
Nombre Valor del presupuesto

Aun no se han realizado bisquedas

Afiadir || Eliminar seleccionados

Ejemplo: Plan Anual de Compras y Contrataciones
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En caso de marcar No, deberd insertar una justificacion.

[Plan anual de compras (PACC)]

¢Es una adquisicion planeada? () sj @ No *

¢Por qué no es una adquisicion planeada?

Ejemplo: Plan Anual de Compras y Contrataciones

Bloque 6. Informacion presupuestal: En este blogue se define el tipo de moneda del
procedimiento.

Informacion Presupuestal

Moneda del procedimiento [F'esos Dominicanos \] ¥

Ejemplo: Informacién presupuestal

Bloque 7. Documentos internos: En este bloque se podrdn adjuntar documentos
internos, que estarandisponiblessolo paralosusuarios delaentidadregistradosenel
equipo delprocedimiento.

Documentos internos

No se han encentrado.

Anexar documenio | Opciones v

Ejemplo: Documentos internos

Bloque 8. Fase de observaciones: En este bloque se hace la pregunta: gEs un
procedimiento con fase de observaciones?2, a lo que deberd responder
seleccionando las opciones Si o No. La opcidén No quedard marcada por defecto.

Si se habilita la fase de observaciones, se permitird a los proveedores hacer
aclaraciones/ observaciones al proceso, sin opcidn a presentar oferta. En este caso,
deberd pulsar el boton Crearfase de observaciones, para habilitar los siguientes pasos del
menuU a la izquierda del proceso.

Configuracion de la proxima fase

[ ¢ El procedimiento tiene fase de borrador? Si No ]

@ Un procedimiento con fase de borrador permite a los proveedores aclarar sus dudas y exponer sus comentarios | sin la opcion habiltada para presentar ofertas durante esta fase

Ejemplo: Fase de observaciones
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Después de anadir todos los datos que aplique en el paso 1: Informacién general, presione
el botdn Guardar y/o Aprobar. El proceso deberd agotar el flujo de aprobacién que
genera esta accioén, para continuar con los siguientes pasos.

Paso 2: Configuraciones del proceso

Bloque 1. Cronograma: En este bloque deberd insertar el cronograma del proceso,
conformea los plazos estipulados para el procedimiento de compras menores. En la
plataforma es indispensable indicar tanto la fecha, como la hora en la que deben
suceder los eventos indicados en el cronograma, teniendo en cuenta que todos los
campos marcados con asterisco rojo son obligatorios.

. o A

) st qhhove il I R |
Procesos ~  Proveedores ~ Estadistca  Menu ~ Ira v Buscar. Q
Esaiitorio = Meni = Procesos de la Unidad de Compras — Proceso — Actualizar proceso 1d de pagina: 10004342 Ayuda @
ENEDICION 120 @ " [ @ Vohver Cancelar proceso | < || >
240002

Licitacion Piblica Internacional 4. INFORMACION
Presentacion de ofertas

UR: Infraestructura 1

Equipo:Equipo / 15/912024 1743 Cronograma

{UTC -4 horas)((UTC-04:00) George
town, La Paz, Manaus, San Juan)

Zona horaria  (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan
Informacion general

Fecha de publicacién del aviso de convocatoria
Configuraciones del pr... Presentaci6n de aclaraciones

Atticulos y Preguntas Reunin aclaratoria

DEDE

Evaluacion Acto de asignacion de riesgo

Plazo maximo para expedir Emision de Circulares,

Documentos del p?’OCEd\ E -
Enmiendas y/o Adendas
Documentos habilitantes Presentacion de Ofertas Técnicas y Econémicas 9 Sugeri restantes fechas
Configuracion del pre Apertura de la Oferta Técnica =N
Verificacién, Validacién y Evaluacién de Oferta Técnica =-
Informe Preliminar de Evaluacion de Oferta Técnica E -

Notificacién de Errores o Omisiones de Naturaleza

m

Subsanable

ny 6n de

0

Notificacién de Informe Definitivo v Habilitacién nara

Ejemplo: Cronograma licitacion publica nacional

Bloque 2. Mipymes: En la opcidn Limitar este proceso a mipymes podrd definirsiquiere
convocar exclusivamente a mipymes a participar en el proceso.

La plataforma tiene seleccionada por defecto la opcién No.

ﬁipymesl

[Limitar este proceso a Mipymes () si @ No *

Ejemplo: Limitar proceso a Mipymes - Respuesta NO
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Para habilitar el filtro descrito, deberd marcar Si, fras lo cual podrd especificar si el proceso
marcado para mipymes, estard o no dirigido a mipymes mujeres, tal como se muestran
en la imagen debajo.

[Mipymes |

Limitar este proceso a Mipymes @ sj () No *

¢Limitar este proceso a Mipymes
(JSi ®No

mujeres?

Ejemplo: Limitar proceso a Mipymes - Respuesta Si

Bloque 3. Pago de anticipos: Para configurar el pago de anticipos, si el proceso lo
amerita, deberd indicarlo en este bloque.

La plataforma trae marcada por defecto la opcién No.

Pago de Anticipos]|

[ ¢Pago de anticipos? () sj ®No *

Ejemplo: Pago de anticipos - Opcion No

Siselecciona la opcidn Si, deberd completar el campo de Fecha prevista del pago del
anticipo yel porciento del anticipo, como cual se muestra en laimagen.

[Pago de Anticipos]

¢Pago de anticipos? ® sj () No *
Fecha prevista de pago del anticipo E ~
% del anticipos Valores entre 0 y 20| *
Solicitud de garantias? () sj @ No *

Ejemplo: Pago de anticipos - Opcién Si

Solicitud de garantias: Deberd indicar si en el proceso de compras menores que estd
realizando, requiere o no garantias.

Si selecciona Si aparecerd la opcidn Cumplimiento, con las opciones Si o No. En
caso de seleccionar Si, deberd cotejar una de las opciones siguientes:
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¢ Cumplimiento del contrato
® Buen manejoy correcta inversion del anticipo
¢ Calidady correcto funcionamiento de los bienes
¢ Oftro
|Pago de Anticiposl
¢Pago de anticipos? () si ® No *
[SOIicitud de garantias‘?] @®si ONo *
Seriedad de la oferta @ si () No *
@®) 9% Valor del Contrato L e

Cumplimiento| ® si () No

[J  cumplimiento del contrato

O Od g [

Buen manejo y correcta inversion del anticipo

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes

Otro:

Ejemplo: Solicitud de garantias y cumplimiento

Bloque 4. Visita al lugar de ejecucion: se deberd elegir entfre las opciones Si o No, en
caso deque se requiera visita al lugar de ejecucién para el proceso de compras. (El SECP
trae cotejado la opcidén No por defecto).

[Visita al lugar de ejecucion ]

Permitir las visitas al lugar de las obras? () sj ® No

Ejemplo: Visita al lugar de ejecucion

En caso de seleccionar la opcidn Si, deberd completar los datos solicitados como
muestra la imagen.

[Visita al lugar de ejecucic’m]

Permitir las visitas al lugar de las obras? @ sj () No

Fecha limite para visitas:

(§

Informacion adicional:

Ejemplo: Visitas al lugar de ejecucion - Respuesta Si

Bloque 5. Lotes: En este paso se podrd elegir entre las opciones Si o No (campo
obligatorio). La opcién No estard marcada por defecto.
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|Lotes |

[ Definir lotes ) Si @ No * ]

Ejemplo: Lotes

Bloque 6. Observaciones: En este bloque se podrd insertar cualquier observacion
relacionada al proceso de compras.

Observac[onesl

Observaciones

Ejemplo: Observaciones

Bloque 7. Configuraciones avanzadas: En este campo, en caso de elegir la opcidn Si, el
SECP le permitird configurar el nUmero decimales en el precio de los articulos y el precio
total. En elmddulo de presentacion de ofertas, elniUmero de decimales por defecto siempre
serd 6.

El modo de presentacion de ofertas tiene la opcidon Plataforma y papel marcada por
defecto; y el usuario podrd indicar si se requerirdn muestras por parte de los participantes.

Configuraciones avanzadas |

[(',Editarconfiguracionesavanzadas? Osi®No ]

Ejemplo: Configuraciones
avanzadas

El usuario deberdtener sumo cuidado al seleccionar valores diferentesalosqueyatiene
el proceso configurado por defecto, pues una vez aprobada la publicacién del
procedimiento, esos pardmetros solo podrdn ser modificados mediante adenda, con las
justificaciones que ello implica y siempre que se realice dentro del plazo estipulado.
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Paso 3: Articulos y preguntas

En este paso se configuran los requisitos técnicos y econdmicos del proceso, para abrir cada
sobre, deberds seleccionar la opcidon editar, disponible en cada sobre.

() () A
SISTEMA ELECTRONICO pumentareconaste 6§ 5 | U104
de Contrataciones Publicas (SECF) =T
Procesos ~  Proveedores ¥  Esfadistca  Mend ~ _ Buscar. Q
Escitorio = Meni = Pracesos dé la Unidad de Compras = Proceso = Actualizar proceso 10 de pagina: 10004342 Ayuda @
ENEDCON e (@ voner D || & | =
24.0002 i
Ver resumen |  Editar
Licitacion Publica Internacional
Presentacion de oferias
URiInraestructura 1 - .
Equipo:Equipo1 / 15/9/12024 17:43 [0 Sobre 1 - Requisitos Técnicos
(UTC % horae (UTC-04:00) George Exportar lista de precios a excel (no apto
town, La Paz, Manaus, San Juan) para importacion)

R Informacién general
0 Total preguntas

3 Configuraciones del proc.

. _
ﬂ Articulos y Preguntas [-2) Sobre 2 - Propuesta Economica Exportarlista X o
Xportar ista de precios a excel (no ap! Etar
[ Evaluacion para importacion)

B} Documentos del procedi Esta es la seccion donde el comprador pone todas las preguntas que los proveedores interesados deben responder cuando presenten su propuesta.

1  Total preguntas
[:3) Documentos habilitantes

k@) Configuracion del pre:

@ Volver [STSE WAVl Cancelar proceso | < || >
o

Ejemplo: Articulos y preguntas

Requisitos técnicos: en el sobre requisitos técnicos se solicitardn todos los documentos
y se registrardin las preguntas técnicas del proceso de compras.

.r v SISTEMA ELECTRONICO Aumentar el contrasts gq B uTc-4 .

de Contrataciones Piblicas (SECP) V024
Procesos ¥  Proveedores *  Estadistca Meni ~ Ira v Buscar... Q
Escrforio = Mend = Procesos de la Unidad de Compras = Proceso — AGtualizar proceso Id de pagina- 10004382 Ayuda (B)
ggfﬁ&%ccc.wuopEm © volver Guardar Aprobar Cancelar proceso | < | »
240002

Ver resumen |  Editar Sobre 1- Requisitos Técnicos
Licitacion Piblica Intenacional

v
Presentacion de oferias . .
UR:Infraestructura 1 ®E Agregar pregunta Guardar plantila @l Guardar como pdf

Equipo:Equipo / 15/9/2024 17:43
(UTC -4 horas)((UTC-04:00) George
fown, La Paz, Manaus, San Juan)

Informacion general
Ordenar
Configuraciones del proc.
© Volver Cancelar proceso | < || >

Articulos y Preguntas

Evaluacion

Ejemplo: Sobre 1- Requisitos técnicos

Propuesta econdémica: en el sobre propuesta econémica se adjuntard los articulos,

sean bienes y/o servicios, que se comprardn en el proceso con los precios estimados; y
ofros detalles.

Pagina 15 de 50



&

% SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

*- % SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica Mend ~ Ira v

Esurtorio = Mend = Pracesos dela Unidad de Compras = Procese = Actualizar proceso

EN EDIGION Editar
REF: UC024-CCC-LPI-20 L4 @ Volver

24-0002

Ver resumen |

Licitacion Piblica Internacional
Presentacion de ofertas
UR:Infragstructura 1
Equipo:Equipot / 15/9/2024 17:43
(UTC -4 horas)((UTC-04:00) George ' )
town, La Paz, Manaus, San Juan) [ SRLIEECELL

Informacion general

@
o

I\

GoBIERNO DE LA ® o

REPUBLICA DOMINICANA r

Direccion General
Contrataciones Publicas

HACIENDA

Aumentar ¢l confraste  od urc4
ucoz4

Buscar Q
1d de pagina: 10004342 Ayuda ()

Guardar | Aprobar [EeEINCEIgvve=0) <>

Sobre 2 - Propuesta Economica v

Agregar pregunta Guardar platila [ Guardar como pat

Editar pregunta  Agreqar articulo  Borrar articulo | Opciones v

Tattota!

200

C 1es del proc.

Cuenta Descripcidn Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio fotal estimado
] presupuestaria
Articulos y Preguntas

Evaluacion

Documentos del procedi
Documentos habilitantes Ordenar

Configuracion del pre: @ Volver

Cancelar proceso < >
Ejemplo: Sobre 2 - Propuesta econémica

Una fuente sugerida para apoyarse en esa tarea es el Sistema de Informacién de Precios
del Mercado Publico, al que podrd acceder desde los portales administrados por la
Direccion General de Confrataciones Publicas (DGCP). Para mds detallessobre esa
herramienta, puede consultar al Departamento de Asistencia al Usuario de esta Direcciéon
General.

Los campos a completar para la lista de precios son:

¢ Referencia: rellenado automdticamente y editable.

® Coddigo UNSPSC: subclase correspondiente al arficulo que se solicita; tendrd opcién a

buscar en el clasificador. Este campo debe ser llenado con el cédigo escogido y su
descripcioén; esas informaciones estdn vinculadas entre si y no son editables por el usuario
final.

Cuenta presupuestaria: cuenta o cuentas presupuestarias correspondientes al
codigo UNSPSC que se solicita. Cada codigo UNSPSC puede tener una o
mds de una cuenta presupuestaria asociada.

Descripcion: especificaciones del articulo que se solicita.

Cantidad: nUmero de unidades del articulo que se solicita. Podrd colocar decimales.
Unidad: unidad de medida de los arficulos.

Precio unitario estimado: precio estimado total de cada articulo (campo obligatorio).

Precio total estimado: rellenado automdticamente.

Se tiene la opcion de anadir observaciones en cada una de las lineas en el detalle del
articulo, para describir mejor las caracteristicas requeridas en cada articulo.

Pagina 16 de 50



an

v v SISTEMA ELECTRON'CO REPUBLICA DOMINICANA .r % Direccion General
de Contrataciones Publicas (SECP) HACIENDA Contrataciones Publicas

El bloque para agregar los articulos y sus descripciones consta de diferentes opciones,
como se describen a continuacion:

Sobre 2 - Propuesta Economica v

o

Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar articulo =~ Opciones ¥

Ejemplo: Articulos y preguntas

Agregar seccioén: permite que los usuarios puedan clasificar sus articulos por categoria.

Agregar pregunta: sirve para formular preguntas a los proveedores sobre el arficulo
que se estdadquiriendo. Estas preguntas pueden ser tanto de logica, respuestas
multiples o anexos. Para facilitar el registro de condiciones de un procedimiento, el SECP
da la posibilidad de crear tantas preguntas como la entidad necesite.

Borrar seleccionado: permite eliminar algun articulo seleccionado.

Guardar plantilla: guarda la lista de articulos como una plantilla, para luego ser utilizada
en ofro proceso. Esto facilita al usuario realizar la compra en otra ocasion.

Guardar como PDF. permite guardarla lista de articulos en formato PDF.

Editar preguntas: se utiliza para definir el contenido de la preguntay su valoraciéon para el
proceso.

Agregar articulos: permite agregar articulos a la lista.
Borrar articulos: sirve para eliminar articulos agregados a la lista de articulos.
Importar/Exportar a Excel:

¢ Pulsando el menU Opciones dentro del articulo, la plataforma permite importar
o exportar a Excel y anadir secciones, entendido como un enunciado separador
de un conjunto de articulos dentro de un lote. Al importar el archivo, cuando uno de
los campos no es llenado correctamente, la plataforma realiza la accidén, pero el
campo queda vacio.

¢ En cada arficulo, la plataforma brinda la posibilidad de adjuntar un documento
especifico para ese articulo. La plataforma permite crear plantillas de formularios
de respuesta que se podrdn utilizar posteriormente en otros procedimientos y que
pueden estar disponibles Unicamente para el usuario que la cred o para toda la
enfidad.

¢ Siel mapa de cantidades es muy extenso, la plataforma permite su exportacién desde
formato MS Excel. Esta plantilla en formato Excel debe ser primero descargada de la
plataforma. Posteriormente debe ser importada a la plataforma. Al importar el archivo,
cuando uno de los campos no es llenado correctamente, la plataforma realiza la

accidén, pero ese campo queda vacio.
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@ Volver (eTCICTa WNET  Cancelar proceso < || >
v

Sobre 2 - Propuesta Economica

Editar pregunta | Agregar articulo  Borrar articulo  Opciones ¥

Ver resumen Editar

m 1= Lista de articulos

Exportacion a excel
Importar desde excel
Agregar seccion

Cuantn Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado

Referencia Codigo UNSPSC presupuestaria Descripcion
up v

-

O ® 1

Ejemplo: Importar y exportar lista

Paso 4. Evaluacion por criterios (Opcional)

En este paso serd posible definir una evaluacion automdatica de criterios o precios, para las
ofertasque se hardn a este proceso. El Sistema Electronico de Confrataciones Publicas
presenta el enunciado Definir un modelo de evaluacién para este procedimiento. Deberd
elegir entre las opciones Si o No (la opcidon No estd marcada por defecto y es editable).

*- \¢ SISTEMA ELECTRONICO e cmmse g & |UTC .
uco2q

de Contrataciones Publicas (SECP)

Proveedores ~  Estadistica

Procesos ~

16 de pagina: 10004342 Ayuda @

comsarmms | <

1 Unidaa g Compres = Frocsso — Actualizar proceso
S @ vower

REF: UCD24.CCC-LPL20
240002

Modelo de evaluacion

Licitacién Piblica Inenacional
= Definir un modelo de evaluacion para este p Osi ®Ne

[ i | s [t R

® vower

3 Conniguraciones del proc...

fcJ) Articulos y Preguntas

B oocumentos el procedi
Documentos habilitantes

Configuracién del pre.

Ejemplo: Modelo de evaluacién

Nota importante: en caso de que no requieras definir los modelos de evaluacidon en el
paso 4., el SECP no le impedird que continUe con la gestién del proceso, por lo que si
estdn definidos en la base de la contratacioén es vdlido.

En caso de seleccionar Si, el SECP desplegard los tipos de modelo de evaluacion
disponibles, en la actualidad la plataforma tiene parametrizados los siguientes:

- Precios mds bajos
- Evaluaciéon de varios criterios de seleccion
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Asimismo, el usuario deberd definir si el tipo de seleccionado serd de cardcter publico
O no.

Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica

) ) A ° uTC 4
S L it - &
Q

Estrtorio = Meni = Procesos de s Unidad de Compras = Procsso = Actualizar proceso

EN EDIC]

19 62 pigin

EDICIGN Editar
e al © vohver
40002

2 Ayuda @

Pl Cancelarproceso | < | >

Modelo de evaluacion
Licitacién Piblica Intemacional
Fres I2s

UR:

Definir un modelo de evaluacion para este procedimiento @ 57 O o
Equipo:Equipo 41743 p
(UTC -4 horas){ 0) Gewrge Tipo de modelo de evaluacion  Precio mas bajo

~1-
town, La Paz, Manaus, San Juan)

Publicar modelo de evaluacion | Seleccione
Rl Informacion general

Configuraciones del proc. Configuracion del modelo de evaluacion

Evaluacion de varios criterios e seleccion

Articulos y Preguntas Nombre

° Evaluacion Criterios de evaluaciin Editar f ver regla

Ejemplo: Definir modelo de evaluacion

Para definirun modelo de evaluacion por precio mds bajo el usuario deberd seleccionar
la opcidn en el campo tipo de modelo de evaluacién, luego deberd elegir la opcién

Editar / ver regla en el blogque configuracion del modelo de evaluacién para configurar
los criterios:

SISTEMA ELECTRONICO 8 UTGC -4
r de Contrataciones Pablicas (SECP) Aunsnfarclomisle B4 (8 Ucozs
Procesos ¥  Proveedores ~  Estadistica ~ Menu ~ Ira v

Buscar. Q

Escitorio = Meni = Procesos de la Unidad de Compras = Proceso = Actualizar proceso 1d de pagina: 10004342 Ayuda (@
EN EDIGION & Editar @© Voler

REF: UC024-CCC-LPI-20 Cancelar proceso | < || >
24.0002

Modelo de evaluacion
Licitacion Piiblica Internacional
E:jﬁgﬁ;ﬂgﬁgﬁ"as Definir un modelo de evaluacion para este procedimiento  ® sj O No
Equipo:Equipo1 / 15/3/2024 17:43 ., -
(UTC -4 horas)((UTC-04.00) George Tipo de modelo de evaluacion I Precio mas bajo v I
town, La Paz, Manaus, San Juan)

Publicar modelo de evaluacion (O gj @ No
i) Informacion general

b3 Configuraciones del proc. Lonﬁguracibn del modelo de evaluacion I

R Articulos y Preguntas Nombre Lote

° Evaluacion Criterios de evaluacion Editar / ver regia

Ejemplo: Definir modelo de evaluacién por precio mas bajo

Una vez seleccione la opcidn editar/ ver regla, el SECP habilitard los campos para que
indique los valores de referencia del modelo de evaluacion indicado:

I Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado I

el én requiere ol ingresa de sl iy
[ose Descripcion Tipo de varizble Asignacion de valor Limites Valor
MIN_VALUE E|valor més k2 segiasie Nimero Wiznuzl
MAX VALUE. Elvakor mis i scestable Nimero Wiznuzl
Lo
o

Puntaje () Escalade evaluacion
Precio (Tio de eniaca. Nimero)

100

Ejemplo: Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado
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Para definir un modelo de evaluacién de varios criterios de seleccién, el usuario deberd
seleccionar la opcién en el campo tipo de modelo de evaluacion, luego deberd indicar
si el método de evaluacion serd automdatico o manual y seleccionar la opcidon Editar /

ver regla en el bloque configuracion del modelo de evaluacion para configurar los
criterios:

.r \¢ SISTEMA ELECTRONICO § e |UTCH .
ucoas

. A Aumentar el conrasts
de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentar el contraste 4

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mend ~ Ira

Escritorio — Menii — Procesos de la Unidad de Compras — Proceso — ACtualizar proceso Id de pagina: 10004342 Ayuda

Rer. Uctstcecipan @ = | @ vober Cancetarproceso | < | >

24.0002 "
Modelo de evaluacién

Licitacién Pablica Internacional

Presentacion de ofertas

UR:Infraestructura 1 Definir un modelo de evaluacién para este @ Q
Equipo:Equipo1 / 15/9/2024 17:43 Si U No
(UTC -4 horas)({UTC-04:00) George procedimiento
town, La Paz, Manaus, San Juan) X - -
Tipo de modelo de evaluacién IEva\uaclon de varios criterios de seleccion v I
) inormacion general ;
[Fetodo de evaluacion  Automatico >
k) configuraciones del proc Publicar modelo de evaluacién JSeleccione
kP Articulos y Preguntas Manual
Configuracion del modelo de evaluacion X
o " Automitico
Evaluacién
Nombre Lote

) Documentos del procedi
Criterios de evaluacion Editar / ver regla
[ Documentos habilitantes

f@) Configuracion del pre.

@ volver Cancelar proceso | < | >
Ejemplo para definir un modelo de evaluacién de varios criterios de seleccion

Para configurar un modelo de evaluacion de varios criterios de seleccidon de manera
manual, deberd seleccionar la opcidn editar/ ver regla en la sesidn configuracién del
modelo de evaluaciéon. El SECP habilitard los campos para que indique los valores de
referencia del modelo de evaluacion seleccionado:

Modelo de evaluacién

Definir un modelo de evaluacién para este

- @si ONo
procedimiente
Tipo de modelo de evaluacién  Evaluacién de varios criterios de seleccion vt
Método de evaluacién  Manual il

Publicar medelo de evaluacion () 51 @ no

Configuracién del modelo de evaluacion

Nombre Lote

Criterios de evaluacion Editar / ver regla

Ejemplo para definir un modelo de evaluacién de manera manual

Una vez seleccione editar/ver regla, el SECP habilitard el bloque de reglas donde podrda
agregar el criterio correspondiente.

keglas para el modelo de evaluacion seleccionadol

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionade

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic en los botones de esta seccidn.

= Puntaje (%)

Comprobar suma Borrar seleccionado
Ejemplo: Agregar reglas para el modelo de evaluacioén seleccionado.
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Luego de seleccionar agregar criterio, la plataforma habilitard varios campos para que
indigue el nombre de este y coloque un puntaje. Asimismo, tendrd una opcidn para agregar
los subcriterios.

|Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado |

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic en los botones de esta seccién.

‘Puntaje (%)

O 1| I 100 Agregar subcriterio
Comprebar suma Borrar seleccionado l Agregar criterio I

Ejemplo: Agregar criterios para el modelo de evaluacién seleccionado.

Para configurar un modelo de evaluacion de criterios de manera automdatica, deberd
seleccionar los siguientes campos:

Medelo de evaluacion

Definir un modelo de evaluacion para este

o si ONo
procedimiento
Tipo de modelo de evaluacion | Evaluacion de varios criterios de seleccion v
Método de evaluacién IAmométlcu ~ I

Publicar modelo de evaluacién O Si @No

Configuracion del modelo de evaluacion

Nombre Lote

Criterios de evaluacion Editar / ver regla

Ejemplo para definir un modelo de evaluacion automatico

Una vez selecciones editar/ver regla, el SECP habilitard el bloque de reglas donde debera
seleccionar la lupa en el campo modelo de evaluacion.

Reglas para el modelo de evaluacién seleccionado

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Modelo de evaluacion D

Ejemplo para definir un modelo de evaluacion automdtico
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El SECP mostrard la siguiente ventana en la cual podrd seleccionar el modelo de evaluacion
qgue parametrizd previamente:

Busqueda de modelos de evaluacion I

Search for Evaluation Systems

Buscar por

Cancelar y cerrar Buscar

Resultados

Modelo de evaluacién

Lowest Price Model

Ejemplo: Busqueda de modelo de evaluacién automatico

A confinuacion, deberd indicar los siguientes datos y luego seleccionar la opcion guardar a
los fines de que el SECP guarde los cambios:

|Reglas para el modslo de evaluacion seleccionadal

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Modelo de evaluacion  Lowest Price Model ;)

Este modelo de evaluacion requiere el ingreso de algunas variables. Por favor diligencie los siguientes campos.

Variable Descripcion Tipo de variable Asignacion de valor Limites Valor
MIN_VALUE El valor mas bajo aceptable Numero Manual
MAX_VALUE El valor més alto aceptable Nimero Manual

Los criterios de evaluacion se presentan jerarquicamente de acuerdo con el modelo de ponderacion seleccionado

= Puntaje (%) Escala de evaluacién
Precio (Tipe de entrada: Namero) 150,00
Pregunta asociada
. - 5 100,00
Precio total de la oferta Configuracién z
Seleccionar E 50,00
1 100

0,00
Infinito negativo MIN_VALUE

Ejemplo: Configurar los datos del modelo de evaluaciéon automatico
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Paso 5. Documentos del procedimiento

En este paso se adjuntan los documentos del procedimiento:

0008 A

SISTEMAELECTRONICD Aumentar el confraste utc4

de Conirataciones Piblicas (SECP) Uniad negrata
Procesos ~  Proveedores ~  Estadisica Mend ~ Il
Esartorio = Menl = Procesos de a Unidad de Compras = Froceso ~ ACtUalizar proceso d depigina: 10004342 Ayuda (B)
ﬂé[ﬂﬂ;ﬂ,’mmmuzﬁ Edtar (6 Volver m FELLQV el Cancelar proceso | < | =
40004

Eomemaﬂo

Compras Menores

Presentacion de ofertas Este comentario es visible para todos los Proveedores
UR:integracion

[W Informacion general
b3 Configuraciones del proc.
k3 Aticuios y Pregunias

EOCUITIEHIOS

Y Evaluacion

Nombre Descripcion ¢Es publico? Tipo de documento

Documentos del proced...

Aun no s han realizado bisquedas o
[ Documentos habiitantes
Crear desde documentotipo | Buscarenlabiblioteca | Borrar seleccionado | Anexar documento
@ nvitacion

[:3) Configuracion del pre. © voter TEPE VOGN Cancelar proceso | < | >

Ejemplo: Anexar documento

Bloque 1. Comentarios externos: En este bloque podrd anadir observaciones al
procedimiento, visibles para todos los oferentes.

Blogue 2. Documentos: En este bloque serd imprescindible adjuntar los documentos
obligatorios para el tipo de procedimiento y necesarios para que el proveedor pueda
presentar su oferta: especificaciones técnicas/términos de referencia, solicitud o
requerimientos, anexos, catdlogos etc.

Podrd adjuntar documentos por tres opciones:

® Crear desde documento tipo: opcion para generar plantillas de documentos.
®* Buscar en la biblioteca: son documentos que han sido cargados previamente en el
menu “documentos de la entidad” y podrd elegir alguno de ellos.

®* Anexar documento: adjuntar documentos que se encuentran en el ordenador.

® Borrar seleccionado: podrd eliminar cualquier documento, seleccionando el
documento que desea borrar.
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'r'& SISTEMA ELECTRONICO r—— .
Unidad Infegrada.

de Contrataciones Publicas (SECP)

T oo | <

Comentario

Este comentario es visibie para todos los Proveedores.
=

23 https/entrenamiento2.comprasdominicana.gob.do/DO1BusinessLine/Documents/Dx

ANEXAR DOCUMENTO
O oy marca en “Guartr en 2 bdictece B esta soloen ¢ procesa y no en 12 ibteca de documentos.
Documentos
Para anexar un documento puede hacer ciic en “Buscar documento” o arrastrar y soltar i documento en esta pigina

Nombre

Aun o 58 han resiizado busquedss
Miotpo  Buscarenlabibioleca  Borarselecconado  Anexar documento

et Cancelarproceso | < >

Ejemplo: Adjuntar documentacién

En este paso, el SECP solicitard como requerimiento obligatorio adjuntar los documentos
minimos requeridos para la modalidad de compra seleccionada.

Paso 6. Documentos habilitantes

Bloque 1. lLista de documentos: el SECP mostrard una lista con documentosde uso frecuente
(algunos estandarizados), que pudieran solicitarse a los oferentes en los procedimientos de
contratacion. Para seleccionar uno o varios de estos, deberd marcar la casilla bajo la columna
Fase de contrato (previo a la suscripcién del contrato) o Fase de habilitacion (como parte la oferta).

de Contrataciones Publicas (SECP)

*- 1' SISTEMA ELECTRONICO Aumsriar ol contaste 51

=z==0 — Actualizar proceso

" -
© volver Faiizar Consz [

2 4
REF: uc051-DAF-CM-202
£0003
Lista de documentos
Compras Menores
Presentacién de ofertas Lz siguiente es una ista de los documentos que pusde solictar a los Proveedores para la acrediaciin de itantes. Para solictar narque el cuadh Ia deresna

resentacion de ofer
URsintegracion

) niomacion general Filirar por famiia Seleceione v
ED) Coniouraciones delproc.. | ¥ Documento Fase ¢ Conalo e —
Carta de intencion y taen fique & No.y objeto d k2 contratacion directa, el cargo v la disponibiidad exigida 0 0

El) Ariculos y Pregunias

Original del Acto Notarial por el cual consorcio, incluyendo su objedo. de las partes. su duracion la capacidad de ejercicio de cada miembro del
consorcio, asi como Sus generales. (soko para CoNSOrLios)

Poder esparial 08 designarién 0el representants o gerente (nioo dl Consorcio aLtorzado por todas 125 mprasas participantss n el consoroi. {solo para consorcioc)

Garantia o 1a Senedzd d2 2 Ofera

Registr ) emitido por 1a Dirsceid Pibacas

Cestiicacién emitida por la Direccion General de Impuestos Intemes (DGII), donde se manifieste que el Oferente se encuentta al dia en el pago de sus obligaciones fiscales

Configuracion del pre

Centiicacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de |a Sequridad Social

Ejemplo: Documentos habilitantes
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Es posible filtfrar el listado segun el objeto de la contratacion, para ver
exclusivamente los documentos estdndar que corresponden. Al cierre de esa lista,
encontrard la opcidén Otros documentos requeridos para la presentacion de oferta, desde
donde podrd especificar otros requisitos no contemplados en la lista anterior.

La opcidn No estd seleccionada por defecto. Alelegirla opcidn Si, aparecerd la opcidn
Agregarotro tipo de documento, que presentard sus respectivas columnas y casillas
de verificacion. Estos documentos serdin publicos.

Adjunto del Poder Especial de Designacion del Representante o Gerente Unico del Consorcio autorizado por todas las empresas 0 0
participantes - -

ro Documentos habilitantes

Configuracion del pre.

Adjunto de Certificacion de impuestos al dia O (m]
Adjunto de Registro de incorporacién [m] a
Adjunto de Ultima Acta Eleccién Consejo Administracion O (]

Adjunto de Ley o Decreto de incorporacion (

Adjunto de los Estatutos Sociales (m] (m]

Adjunto de Certificacion de impuestos al dia TSS (m] O

[mros parala én de laoferta @ g "No]

#  Documento [ [_|Ease de Contrato [|Ease de Habilitacién ]

Aun no se han realizado biisquedas

tar otro documento

Ejemplo: Bloque otros documentos

Nota importante: Para los procesos convocados bajo la modalidad de Licitacion
Restringida, el SECP tiene habilitado un paso nUmero siete (7) llamado “Invitacion”, en el
cual el usuario deberd invitar a cinco (5) proveedores de manera directa conforme a lo
que indica el manual de procedimientos ordinarios y la normativa vigente. Destacar que,
en estos procesos, el paso “Configuracion del presupuesto” estard disponible en el paso
ocho (8).

Para invitar a proveedores cuando el proceso de compras sea por Licitacidon Restringida,
deberd seleccionar la opcidn buscar y luego seleccionar los proveedores:

Sistema de clasificacion UNSPSC: 60120000 - EQUipo, accesorios y Suministros de arte y manualidades

Provesdores invitados:

(D Buscar [ Eiminar

Proveedor (49) Contactos Invitacion directa (3)
O proveedorprusbads . Phone: 8006827407 E
REPUBLICA DOMINICANA
Fistcal It 67775445543

Ejemplo: invitacion (Licitacion Restringida)

Pagina 25 de 50



-
I

I\

o> =V SISTEMA ELECTRONICO o X icns gt Dirccion General
de Contrataciones Publicas (SECP) HACIENDA Contrataciones Publicas

Paso 7. Configuracion del presupuesto

Este paso estard disponible en la fase final de configuracion del proceso y solamente
se habilitard después de pulsar la opcidn Finalizar consulta antes dela publicacion del
proceso. Es importante destacar, que este paso se puede generar de manera manudl
en aquellas instituciones que no gestionan sus procesos presupuestarios desde el SIGEF.
Para el caso de las instifuciones que si lo hacen, la infegracion se ejecuta de manera
automadtica entre ambos sistemas mediante la funcionalidad Integrar-SIGEF.

Pasos para anexar el Certificado de Apropiacién Presupuestaria de manera manual (sin integracién
entre el SECP y el SIGEF):

*- -* SISTEMA ELECTRONICO

3
4
5 onfigurzcion del Fresupussio

Dispaniaided Ancal Vigeris

Ejemplo: Configuracion del presupuesto de manera manual

Destino del gasto: deberd elegir entre dos opciones: Inversiéon o Funcionamiento. Este
campo es obligatorio.

Origen de los recursos: deberd elegir entre las opciones mostradas en la siguiente imagen.
Este campo es obligatorio.

Destino del gasto  Inversion LR
Origen de los recursos || Fuente general A

Seleccione

cIntegracion Manual?

¢SNIP? | Fuentes con destino especifico

Fuentes de recursos propios

Transferencias

Crédito interno

Fuentes de terceros

Estado de la integracion | Comprobantes en proceso de pagos (pasivos financieros
Fuentes Contables

Crédito Externo

Donacion externa

Caodigo SNIP

Valor total del presupuesto

Valor Certificado(s) de Apropiacion

Valor contratado

Ejemplo: Configuracion del presupuesto de manera manual
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Luego deberd completar las informaciones correspondientes del certificado de
apropiacion tales como: el coddigo del certificado, la version, el monto del certificado y la
certificacion mediante la opcion cargar documento.

CERTIFICADO DE APROPIACION PRE SUPUESTARIA

Afo Cédigo de Certificado Versién Monto Certificado Estado Consulta Certficado

Ejemplo: Configuracion del presupuesto de manera manual

Integracion manual: el Sistema Electronico de Contrataciones PUblicas (SECP) define si es
una integraciéon manual, si estd cotejado o no, o si es automatica. Es un campo no editable.

Cédigo de autorizacion de disponibilidad presupuestaria: en caso de ser integracion
manual, este campo es obligatorio y editable.

Documento justificativo: se debe adjuntar un documento para probar que fiene
presupuesto paralos articulos que se van a comprar. Este campo sélo es visible y
obligatorio cuando la integracidon es manual. En caso contrario, no queda visible.

Total estimado: el valor que se muestra en este campo es el mismo valor de la sumatoria
de los articulos agregados en el Sobre 2 de Propuesta econémica.

Cuenta presupuestaria: el SECP presenta la informacién que ha sido cargada en la lista de
precios. La misma posee las siguientes columnas:

® Cuenta presupuestaria: muestra el nUmero de la cuenta que posee el presupuesto.
® Valor: muestra el valor a ser consumido de la cuenta.
¢ Configurar: es donde se deberdn colocarlos datos de la cuenta presupuestaria. (Solo

deberd configurarse cuando la integracién sea automatical)
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Cuando la opcidn Integracion manual no se encuentre cotejada, indica que tiene
integracionautomdatica con el SIGEF y deberd configurarse la Cuenta Presupuestaria
presionando el botén Configurar. Pasos para gestionar el certificado de apropiacion
presupuestaria de manera automdtica con integracion entre el SECP y el SIGEF:

Configuracion del Presupuesto

Desting delgasto | Selccion v
Origen de los recursos | Seleocione vt
ntegracien Manual?

SHP? Osi@no
Cadigo SHP
Valortotal del presupuesto 1000 DO
Estado dea infegracién Esgeranc tegracén
Valor Cetficadofs) de Apropiacién  DOP

Cusnia presupuestaria Valorcontratado Disporibiidzd Anual Vigente

Lo e =

CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Aiio Codigo de Certficado Versién Monto Cerificado Estado Consulta Certficado

Aum s s han eaiead bisqueds

(8 Votier BTl Edter || Cancslarprocssa | €

Ejemplo: Gestion cerlificado de apropiacion de manera automdtica

Para editar las cuentas el usuario deberd pulsar el botdn Configurar. El SECP mostrard la
siguientepantalla, donde deberd Editar las cuentas y las partidas correspondientes y
pulsar el botdn Guardar.

Cuenta presupuestaria

Cuenta 2.28.7.06

Valor total de la cuenta 1.80 DOP

Partidas presupuestarias

= Proceso -

Afio Valor B0 Programa  Subprograma Proyecto Actividad Fondo
O 2024 1.80 —P
= DoP

Cerrar Borrar partidas seleccionadas Afiadir partida presupuestaria

Ejemplo: Gestion cerlificado de apropiacion de manera automdtica
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A continuacién, deberds completar los datos de la partida y luego selecciona el botén
guardar para que los datos que el sistema grabe las informaciones digitadas.

Configuracion partida presupuestaria

Configuracidn partida presupuestaria

Valer 1.530 *

20240205010004 - DIRECCION GENERAL DE CONTRY i.‘

Periodo:2024

Clasificacign  Capitulo:01 - MINISTERIO DE HACIENDA
Subcapitulo:01 - MINISTERIO DE HACIENDA
Unidad Ejecutora:0004 - DIRECCION GEMERAL DE
CONTRATACIOMNES PUBLICAS

Proceso Presupuestario
Programa
Subprograma

Proyecto

Actividad

Fondo

Funcian

Organismeo Financiador
Institucion Receptora
Regidn

Provincia

Municipio

Ejemplo: Gestion certificado de apropiacion de manera automdtica
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H

Luego de presionarla opcidon Guardar, deberd presionar el botdn cerrar y se habilitard el
botén Integrarcion SIGEF, como se muestra en la siguiente pantalla:

*-x‘ SISTEMA ELECTRONICO oontic st ssakidie TC4 .
A ] s

—

€atar || Cancelarproceso | <

Destino del gasto  Fun

Origen de los recursos.

Uintegracion Manual?
LSMP? Osi @no
Codigo SNIP
Valor total del presupuesto 1 80 DOP
Estado do la integracidn  Aprobado

Valor Certficadofs) de Apropiacién 000 DOP

c Valor contratado ‘Disponibisgad Anual Vigente

. 228708 1.8000P — Configurar

Integrar con SIGEF «

Ejemplo: Gestion certificado de apropiacion de manera automdatica

Al presionar el botén Integrar con SIGEF, si los datos estan correctos, el SECP emitird
una alerta indicando que la integracidon presupuestaria fue exitosa.

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO
de Contratas ies Publicas (SECP)

Integracién presupuestaria exitosa!

© Vawer W Editsr | Cancelarproceso <

Configuracion del Presupuesto

B configuracionss de proc. Destino del gasto Funcianamiento
Origen de los recursos Fuente general
iIntegracisn Manual?
SHIPT g g
Codigo SNIP
Valor total del presupuesto. 180 DOF

Estado de la integracion Aprabado

(5) Contiguracin st pes.. Vlor Certficado(s) de Aproplacién 180 DOP

Cuenta presupuestaria Valar contratado Disponibilidad Anual Vigente
228706 18000P 18000P Configurar
Intagrar con SIGEF

CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Afio Cédigo de Certificado Version Monto Cenificado. Estado. Consubta Certificado
024 EGITISITE3193540AT 1 15000P Aprobato Link

Ejemplo: Gestion certificado de apropiacion de manera automdatica
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El SECP mostrard un enlace de consulta para descargar el Certificado de Apropiacion
Presupuestaria (CAP), como se muestra en la pantalla siguiente:

CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Afio Cédigo de Certificado Version Monto Certificado Estado Consulta Certificado

2024 EG1715179135814N0OWC. 3 1.80D0F Aprobado Link

Ejemplo: Gestidn cerlificado de apropiacion de manera automdtica

Una vez hayas gestionado el Certificado de Apropiaciéon Presupuestaria, deberds seleccionar
la opcion publicar.

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Men( ~ Ira v _ Q
Escritorio =+ Mend == Procesos do la Unidad do Compras = - Actualizar proceso 1d do pégina 0342 Ayuda ®
APROBADA -
REF(L);:TIYMPL_ZOWOM & @® Volver Editar  Cancelar proceso
1-CCC-LPN-2070-0008

Configuracion del Presupuesto
Licitacién Publica Nacional

UR:Administracion

nformac
o Destino del gasto  Funcionamiente Tle

Origen de los recursos  Fuente genera
¢Integracion Manual?

LSNIP?  ()5{ @No

Cédigo SNIP
proced Valor total del presupuesto 2 500,000 00 DOP
Documentos habilitantes Valor Certificado(s) de Aproplacion DOP
Configuracion del presu... Cuenta Valor Disponibilidad Anual
233201 2,500,000.00 Configurar
DOP

Ejemplo: Publicar proceso

Al pulsar el botdn Publicar, tras haber completado todos los datos requeridos, si hay un flujo
de aprobacién asociado a la publicacidén en alguno de los pasos anteriores, deberd
confirmar dichoflujo. Cada responsable de la aprobacion recibird una notificacion para
realizar la tarea.

¢ Si el aprobador rechaza la accidén, el usuario comprador recibird una alerta
del SECP y podrd realizar las modificaciones y/o correcciones pertinentes.

® Si aprueba la accidn, el usuario podrd publicar el procedimiento.

Acto seguido, el SECP le mostrard la siguiente pantalla informativa, especificando eldiayla
hora en que se publicard el proceso, de acuerdo con lo programado en el cronograma
del procedimiento y luego, deberd pulsar en confirmar. Esta funcionalidad se denomina
Publicacion diferida y es muy Util a la hora de programar la ejecuciéon de los procesos
planificados por la institucion.
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Direccion General
Contrataciones Publicas

;Desea programar la publicacion para mas adelante?

@ Ha planificado una fecha y hora de publicar esta solicitud.
Puede proceder y publicarlo en este momento o programar
la publicacion de la fecha y hora definida.

Quiero programar la publicacion de la presente solicitud para 5/8/2024 2:08 PM.

Cancelar Confirmar

Ejemplo: Confirmacidn de la publicacién del proceso

Una vez publicado el proceso:

¢ Serd de acceso general desde la vista publica. Cualquier proveedor o ciudadano

podrd consultar la informacion.

¢ Los proveedores que tengan asociados a su RPE las categorias o familias
usadas en el proceso, recibirdn una notificacion con la informacion correspondiente.

* En caso de que asi se decida, se podrd Cancelar el procedimiento. La plataforma
obliga a que el usuario justifiue la cancelacién con un comentario y adjuntando un
documento justificativo. Esta accidn se registrard asocidndole un flujo de aprobacion. Una

vez aprobada la accidn, el procedimiento quedard en estado Cancelado.

2. APERTURA DE OFERTAS - SOBRE TECNICO

Trata sobre las acciones que debe realizar el usuario para lograr la apertura de ofertas.
En caso de que no se presente ninguna oferta dentro del plazo establecido en el
cronograma delprocedimiento y, que, por esa causa, se decida declarar el proceso
desierto, podrd gestionar esa accidon mediante el botén de opciones-declarar desierto,
el cual estd disponible en la caratula del procedimiento.

Las ofertas de los proveedores son recibidas en el SECP con la informacidén encriptada,
sin posibilidad de conocer su contenido hasta que el o los usuarios asignados parala
apertura de ofertas realicen la accidn, una vez cumplidas la fecha y hora indicadas en
el cronograma del proceso.
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LINEA DE TIEMPO
Firma del Contrato

~Fecha de publicacion del aviso de convocatoria Presentacion de oferta economica

- @ OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DE
(@ Abrir Panel | Opciones v L PROCESO

0438238114 p—

DiAs HORAS MINS

Ejemplo: Cuenta regresiva recepcion de oferta

En la fecha de la apertura del sobre técnico, deberd ingresar al drea de trabajo del
expediente y pulsar en la opcion Apertura de ofertas. Solo se tendrd acceso al contenido

del Sobre técnico.

LINEA DE TIEMPO
Presentacion de oferta economica ~Firma del Contrato

~Fecha de publicacion del aviso de convocatéria

(7) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DE
ESO

(@ AbrirPanel  Opciones v 7 LPROC!

LISTA DE OFERTAS (2)

Apertura de ofertas (] MENSAJES G
Referencia de la oferta Entidad Presentada Oferta
DO1 RPL 90506 Eryck Aquino 14/7/2020 12:50
[] TAREAS Crear
DO1RPL 90504 ARGELIS OLIVERO ROSADO 14712020 00:00 5

Ejemplo: Apertura de oferta

Una vez pulse en el botén Apertura de ofertas, el SECP mostrard el sobre 1 (técnico)
encriptado con las ofertas. El usuario de la Unidad de Compras procederd a pulsar el botdn

Iniciar y abrir sobres.

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica  Mend ~
1d de pagina-- 10003875 Ayuda (@

Escritorio —+ Meni = Procesos de la Unidad de Compras — Proceso — Apertura de sobres
GVOIVQI

ResTiun e sobizs LUSOBRE 1 - REQUISITOS TECNICOS
Ref: UC_IMPL_20170321-CCC- aQ

LPN-2020-0005
Compras de materiales gastables | 13/7/2020 1244
Administracion °
Licitacién Publica Nacional Esperando apertura

M SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA

3]
13/712020 12:50
Esperando apertura

Iniciar

Ejemplo: Apertura de oferta- Sobre técnico
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Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Ment ~

toris —» Meni — Procesos de la Unidad de Compras — Process — Apertura de sobres 1d de pagina:: 10003575 Ayuda @

Escrit
@ Volver

£\ Los sobres estan siendo desencriptados. Por favor, espere unos minutos y después refresque la pagina. ’—

| Apertura de sobres L SOBRE 1 - REQUISITOS TECNICOS
Ref- UC_IMPL_20170321-CCC- a
~ LPN-2020-0005

M SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA

& ]
Compras de materiales gastables | 12/72020 145 131712020 1250
Administracion Esperando apertura

® Apert
Licitacién Publica Nacional Apertura
BER =nticac 1
D Oferta: DO1.RPL.90504

Las ofertas recibidas estan
disponibles después del inicio de la
apertura MBI =riicad 2

Oferta: DO1.RPL.90506

Documentos

Nombre Descripcion Tipo Tipo de documento
Aun no se han realizado busquedas

Borrar seleccionados | Buscar en la biblioteca || Caraar documento

Ejemplo: Apertura oferta- Sobre técnico

Calificar o descalificar ofertas - Sobre técnico:

Una vez visualizadas las ofertas, se deberdn evaluary, conforme al resultado de la evaluacion,
se deben calificar o descalificar.

Las ofertas que no estén conforme a la ficha técnica del proceso quedan excluidas, en la
fase de apertura, opcidn Descalificar, vy justificando la causa de exclusidon en el enlace de
Incumplimiento.Si se excluye una oferta en el sobre técnico porigual queda excluida en el
sobre econdmico.

La plataforma permite seleccionar entre las opciones descalificar todos los pendientes
o calificar todos los pendientes, si el resultado de la evaluaciéon es el mismo para todas las
ofertas,facilitando ganar fiempo en esa gestion.

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica  Menl( ~ Ira

Escritorio = Meni = Procesos de la Unidad de Compras — Proceso — Apertura de sobres Id de pagina: 10003875 Ayuda @

@® Volver I Publicar lista de oferentes [IINEY ]

J Apertura de sobres LISOBRE 1 - REQUISITOS TECNICOS W SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA
Ref: UC_IMPL_20170321-CCC- a

* LPN-2020-0005 -
Compras de materiales gastables | 12/7/2020 1457 13172020 12:50
Administracion
Licitacion Publica Nacional

*® Abierto Esperando apertura

Ofertas recibidas (2) 6n de la d 6 ibid Descalificar todos los pendientes | Calificar todos los pendientes ¥
1- ArceLis oLiveroRosADO MMl ARGELIS OLIVERO ROSADO 14712020 0000
Oferta 00161 Materiale 14/7/202¢ Oferta: Oferta 00161 Materiales gastables_EXT Constancias del Procsso | Incumpiiminto{1) | Notas(0)] 3

I
s gastables_EXT Calificar ~| Descalificar %

2- Eryck Aquino
Oferta 0034 Adq. Mater 14/7/202¢
iales gastables_EXT
Eryck Aquino 147712020 12:50
Oferta: Oferta 0034 Adq. Materiales gastables_EXT Constancias el Proceso | Incumplimiento{1) | Notas(0)[ %

Calificar ~| Descalificar %

Ejemplo: Calificar o descalificar ofertas- Sobre técnico
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Descalificar todos los pendientes * | Calificar todos los pendientes

14/7/2020 00:00
Constancias del Proceso | Incumplimiento(1) | Notas(0)| '

———m> Calificar ~ Descalificar X

Ejemplo: Calificar / descalificar ofertas- Sobre técnico

El SECP presentard la opcion de Documentos, en donde podrd adjuntar cualquier tipo de
documentacion relacionada con la apertura de la oferta, tales como las actas firmadas
yescaneadas o cualquier documentacion que se entienda necesaria. Aqui podrd clasificar
o tipificarlos adjuntos, al momento que son subidos a la plataforma.

Documentos

Documentos

Nombre Descripcién Tipo Tipo de documento

Aun no se han realizado bisquedas

l Borrar seleccionados Buscar en la biblioteca Cargar documento

Ejemplo: Anexos de documentos
Publicar lista de oferentes:

Calificadas las ofertas, deberd pulsar la opcidon Confirmar, con lo que se abrird una
ventana emergente donde debe seleccionar la opcidn para publicar la lista de oferentes
que participaron en el proceso. Opcionalmente puede realizar esta accion en la misma
drea de gestion donde se habilitan las ofertas y previo a confirmar. Desde alli también se
pueden cargar documentos relativos a la apertura de ofertas. Sin haber realizado esta
accion, la plataforma no habilitard los demds pasos del proceso.

Lista de Proveedores

Version de lalista 1
Estado Borrador

D de justif i6 Anexar Ds

Posicion Fechay hora de llegada Proveedor

ARGELIS
* Conpme OLIVERO
AN ROSADO

Proveedores
n N° Documento:

00115399537

1 8 horas para terminar (14/7/2020

2 21 horas para terminar (14/7/2020 12:50:00(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan) Eryck
* Ciwprdins Aquino

[E— N° Documento:
n 09300039388

Imprimir lista Publicar lista de oferentes

Ejemplo: Lista de proveedores
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3. APERTURA DE OFERTAS - SOBRE ECONOMICO

Cumplidas la fecha y hora marcadas en el cronograma del proceso para la apertura
de ofertas econdmicas, deberd seleccionar las opciones iniciar y abrir sobres, para darinicio
a esta fase del proceso.

Al consultar el detalle de las ofertas podrd validar las mismas y descargar documentos
para la evaluacién. La entidad tiene la opcidn de hacer la evaluacidn manual de la
oferta de acuerdo con los criterios definidos en la creacién del proceso.

Puede consultar los detalles para la apertura y evaluacion de ofertas, asi como el uso
de evaluaciones automdticas o por criterios, en caso de haberla configurado en el
paso 4. Después de realizar la calificacion de las ofertas, tendrd que pulsar en confirmar
e ir a la adjudicacion.

4. SELECCIONY ADJUDICACION

Aborda coémo el usuario puede crear y realizar la seleccidén de proveedores a adjudicar,
abarcando, desde la apertura de ofertas (fase anterior), hasta el registro y aprobacion del
informe de adjudicaciéon o seleccién.

La adjudicacién se podrd realizar desde diferentes opciones:
* Enla fase de apertura, pulsando el botdn ir a seleccion.

¢ A partir del mapa comparativo de precios, o seq, tras el estudio de precios. La entidad tiene
la posibilidad de adjudicar con base en ese andlisis.

¢ A partir de la evaluacion, la entidad tiene la posibilidad de adjudicar con base en ese
andlisis.

* En el drea de frabajo del procedimiento desde la sesién informe de adjudicacion mediante

la opcidn crear.

Creacion de una adjudicacion

La creacién de una adjudicacion consta de varios pasos y blogues, en muchos de
los cualesse reutiliza la informacidén generada en etapas previas del proceso, para
completarlos campos correspondientes a esta etapa.

Una vez selecciones la opcidn ir a seleccion, el SECP mostrard una alerta indicando que se
estd Creado informes del proceso de seleccion:
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*- \( SISTEMAELECTRONICO

Aumentar e contraste R
de Conlrataciones Publicas (SECP) Urided Inkegrada .

Procesos *  Proveed Estagisica  Mend ~ [

Compras = Froceso — Seleccion

@ Informacion general @ vover

£ Creando informes del proceso de seleccion
A INFORMACIGN

Titulo

Estado: Adjudicacion en edicion

Tio de seleccion  Ssleccion o aguscatanss

Ejemplo: Habilitacion médulo de adjudicacion

En el bloque Comentarios sobre la seleccion, el usuario podrd anadir comentarios a la
adjudicacion.

[Comentarios sobre la seleccion]

Comentarios sobre la seleccion

Comentario

Ejemplo: Bloque comentarios a la seleccion

En este blogue el usuario podrd anexar un documento que esté relacionado con la
adjudicacion.

[Anexos proceso de seleccic’)n]

Anexos proceso de seleccion

Nombre Descripcion Tipo

Aun no se han realizado blsquedas

Agregar Eliminar || Anexar documento

Ejemplo: Bloque anexos a la adjudicacion

a)Bloque clasificacion

El bloque clasificaciéon, contiene la lista de proveedores que enviaron sus ofertas,
donde el usuario deberd agregarla siguiente informacion:

® Posicion: Se deberd indicar la posicidon en la que ha quedado el proveedor (1°, 2°, 3°, etc.).
¢ Resultado: Deberd seleccionar entre las opciones ganador o calificado.

® Puntuacion: Deberd indicar la puntuacion obtenida por cada uno de los proveedores.

¢ Justificacion: pulsando en la opcidn Aradir comentario, el usuario podrd anadir un

comentario para una oferta en concreto.
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(Clasfficacian )

Clasificacion

1= Proveedores!

Posicion Orden de llegada |Nombre de la oferta ;r'f:“lmr"' de Compras / Valor total de la oferta Resultado Puntaje Justificacion
Seleccion v 1 Logicone_EXT Farida’ Eduardo Lauser Entidad 1 Pesos Dominicanes|| Caiificado v [pgregar comentario Ver oferta
Seleccione v 1 Juan_EXT proveedorprueba s Enfidad 1 Pesos Dominicanos| Calificado v fhgregar comentario Ver oferta

Ejemplo: Bloque de clasificacion

b) Bloque lista de cantidades

Una vez confirmados los articulos a adjudicar, la plataforma presentard la lista final de los
adjudicatarios, con la siguiente informacion:

* Nombre del proveedor

¢ Descripcién de los lotes (si existen)
¢ NUmero de articulos adjudicados
* Precio total de adjudicacion

¢ Precio base total

¢ Contrato (el SECP genera automdticamente el contrato y al pulsar sobre su
referencia, le redireccionard ala pantalla de creacion del contfrato)

¢ Opcidn para evaluar el proveedor
¢ Opcidn para ver la lista de los articulos

¢ Borrar

Lista de Cantidades

Proveedor |ARGELIS OLIVERO ROSADO (Oferta 00161 Materiales gastables_EXT) v
o= ARGELIS OLIVERO ROSADO
DO1.RANL.95803

1 [ Referencia Descripcion Unidad Ccant A'mm“; | Ccant Precio unitario Valor total

Valor total 2,200,000.00

Total 0.00

1 Resma de papel Bond 8.5. x 11 CcAJ 1000 000 [ 1,000 990.00 990,000.00

2 Resma de papel Bond 8.5. x 14 Al 1000 000 [ 1,000 1300.00 1,300,000.00

Borrartodo | Agregar seleccionados

Ejemplo: Lista de cantidades

Seleccionado el proveedor,deberd pulsar el botén Agregar articulos y luego pulsaren
Agregar seleccionado; el SECP habilitard un blogue de Articulos a seleccionar.

ARGELIS OLIVERO ROSADO

DO1.RANL.95803
Anteriormente

1 [ Referencia Descripcion Unidad Cant adjudicadas Cant Precio unitario Valor total
Valor total 2,290,000.00
Total 2,290,000.00
1 Resma de papel Bond 8.5. x 11 CAJ 1000 0.00 1,000 990.00 990,000.00
2 Resma de papel Bond 85. x 14 CAJ 1000 0.00 1,000 1,300.00 1,300,000.00

Descartar | Confirmar

Ejemplo: Arliculos a seleccionar
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Una vez completados los pasos anteriores, el usuario deberd pulsar el botén Confirmar,
para continuar.

1.1. Bloque listo de proveedores seleccionados

Una vez confirmados los articulos a adjudicar, el SECP presentard la lista final de los
adjudicatarios con la siguiente informacion:

¢® Nombre del proveedor

® Descripcion de los lotes (si existen)

® NUmero de articulos seleccionados
® Valor total de la oferta

¢® Precio fotal estimado

¢ Contrato

* Tipo

¢ Seleccionar proveedores

® Borrar

Lista de Proveedores se\eccionados]

Lists de Proveedores seieccionados

Proveedor Lote N° articulos Valor total de la oferta Precio total estimado Contrato Tipo Seleccionar Proveedores

INSTITUTO DOMINICANO DE AVIACION 1 1.8 Pesos Dominicanos 1.8 Pesos Dominicanos ~ DO1.PCCNTR.1101 Proceso de Contratacion si Ver Eliminar
CIVIL articulos
No

Ejemplo: Lista de proveedores Seleccionados

Una vez completados los pasos anteriores, se deberd pulsar el boton Confirmar. De esta
manera, el SECP habilitard el paso 2: Acta de adjudicacion.

Cancelar seleccion Imprimir Confirmar I Guardar

Ejemplo: Habilitacion acta de adjudicacion

Pagina 39 de 50



-
1IN

N

—_——
GOBIERNO DE LA

® ® SISTEMA ELECTRO'NICO REPUBLICA DOMINICANA .r 1. Direccion General
de Contrataciones Publicas (SECP) HACIENDA Contrataciones Publicas

Acta de adjudicacion

Una vez completados los pasos anteriores, el SECP habilitard el paso 2: Acta de
adjudicacion.

*- -* SISTEMA ELECTRONICO uTc4

de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentarelepiasle B 2 .

Unidad Inegrada

Procesos Proveedores ~

Estadislica Mend ~ gl

s = Foozso = Seleccion

= “ 52 Ay
\ﬂfﬂnmmmenerﬂl ¢ Datos cambiados

2 E= AL O

€) - - anscacin @vaver Concelorsekosin | Imprni | Contemar | >

A INFORMACION

Titulo

Estado: Adudicacion aprobada
Ejemplo: Acta de adjudicacion

En este paso deberds adjuntar el acta de adjudicacion mediante la opcidén anexar acta:

(RO} A .
SISTEMA ELECTRONICO B UTC4
r1 de Conirataciones Publicas (SECF) =L e

Procesos ™ Proveedores ~ Esiadisica Mend ~ Ira

Esre =+ Mend = Procescs sela Unidac ce Comorss = Prezsso = Seleccion ok pigiar 1000227 Ayuda (B)

¥ AREADE APROBACION

Flujos de aprobacion 1

A MOSTRAR DETALLES

glrﬁmnaubmenm\ @bmve« Cancelar seleccin | Imprimir |~ Coafimar | <

Acta de Adjudicacién Acta de Adjudicacion

Seleccionar una plantilla | Seleccione v Crear desde documento fipo || Anesar Acta de Audicacion

@W\vﬂ Cancelar seleccion | Imprimr | Confimar | <

Ejemplo: Paso 2-Acta de adjudicacion

Luego de adjuntar el acta de adjudicacion, deberd pulsar el botén Confirmar:

Y ¥ — = |UTC4
WAN STAnECROND i © B B

Unidad Inteqrata.

Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica Mend ~ Ira

Froeeso = Seleccion e pigns Hyuda (@)

ghlonra:inn general ¢ Acta de Adjudicacion guardada
Acta te Atpuicacion @ Gancelar seccén | mprini <

Acta de Adjudicacidn

Tipo Documento Tipo de Documento

Ata de Agjudicacion Base e cantratacion 0ocx Acta de adjudicacitn v Descargar | Bomar

Ejemplo: Confirmacidn de adjudicacion
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A lo largo de la creacidn de una adjudicacion, el usuario tendrd a su disposiciéon las
siguientes opciones:

¢ Imprimir la adjudicacién, la cual se puede imprimir en cualquier estado.
® Cancelar adjudicacion: Si el usuario se hubiese equivocado en la adjudicacién, puede
cancelar la misma y crear una nueva. La cancelacion de una adjudicacion ya notificada

genera una alerta automdtica de la plataforma, dirigida a todos los proveedores que han

enviado una oferta.

Al cancelar los informes del proceso de seleccion
todos los documentos asaciados también seran

Ejemplo: Cancelar adjudicacion

¥ X SISTEMA ELECTRONICO e @ g | O T
===.. de Contrataciones Publicas (SECP) Unidad Intagrata.

Esioin = Men = Procesos dz a Unidzd de Comras = Proceso = Seleceion v de pagna 10005527 Aywda (3)
g Informacian genesal @| Cancelarseleecin  Imprimie | Confimar E
Acta deAdjudicaciin o de Agjudicacion

Acta de Adudicaciin

Ejemplo: Confirmacion adjudicacién
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Una vez confirmada la adjudicacién, deberd seleccionar la opcidén Procesos para acceder
al médulo del contrato y continuar con la gestion del procedimiento seleccionado. Tal como
muestra la siguiente imagen:

y s SISTEMA ELECTRONICO ¥ l

de Contrataciones Publicas (SECP)  Unidad Integrad

Procesos ~  Proveedores ~  Esiadisica  Mend ~ _

et = Meni = Frocesos de s == 4 Seleccion deepigne: 1100zszt Ayuda
Informacion general © e Canceler seleccion | Impimr >
Acta g Adudicacion

A INFORMACKON

Ejemplo: Ruta para ir al médulo del contrato

La referencia del contrato: En caso de seguir el curso del procedimiento, al Confirmar la
Adjudicacion quedard creado el borrador del contrato y se podrd acceder a él desde la
propia adjudicacion o desde el drea de contratos, pulsando en la referencia interna del
confrato.

(3) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PRO
= CESO

LISTA DE OFERTAS (2) (@ AbrirPanel | Opciones v
Referencia de Ia oferta Entidad Evaluacion Presentada oferta
) Oferta 0034 Adg. Materlales gastables_EXT Eryck Aquino Oferta calfficada 141712020 12:50 2,400,000 Pesos Dominicanos
(] MENSAJES Crear
J  Oferta 00161 Materiales gastables_EXT ARGELIS OLIVERO ROSADO Oferta calificada 141712020 00:00 2,290,000 Pesos Dominicanos
EVALUACION ECONOMICA
EVALUACION ECONOMICA Opciones v
:_: TAREAS Crear
INFORMES PROCESO DE ADJUDICACION (® crear | Opciones v
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacién Estado Valor total de Ia oferta
A MODIFICACIONES / ADENDAS Crear
DO1.AWD.63203 13172020 15:48 131712020 16:17 Adjudicacion confirmada e informe final enviado 2,280,000 Pesos Dominicanos
EVALUACION
VALUACION Opciones v

« PROVEEDORES INTERESADOS
CONTRATOS Opclones v

D del contrato Proveedor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato 4 ADMNISTRACION DE EQUIPOS
DO1.PCCNTR.82804 ARGELIS OLIVERO ROSADO 13712020 16:17 En edicion 2,290,000 Pesos Dominicanos ®

Equipo: Equipo DO1.PP1 126705

#% FVENTOS DFI PROCFSO

Ejemplo: Contrato
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5. CREACION DEL CONTRATO

Se refiere a la funcionalidad del contrato, especificamente a su registro o creaciéon a
partir delapartado anterior. Es una referencia de cémo profundizar y conocer en detalle
la gestion de contrato, apoydndose en la guia creada exclusivamente para el tema.

Después de crear la adjudicacion, podra generar el confrato del proveedor o
proveedores adjudicados.

Solo podrd crear el contrato una vez creada la adjudicacién, de tal manera que los datos

de la adjudicacion se volcardn automdticamente en el mismo.

Se podrd acceder al borrador del contrato desde el drea de adjudicacion, pulsando

en la referencia interna del contrato.

Pasos del contrato:

El contrato consta de los siguientes pasos, los cuales se deberdn de completar antes de
ser enviado al proveedor.

® Paso 1. Informacioén general ® Paso 6. Configuraciéon del procedimiento

® Paso 2. Condiciones ® Paso 7. Ejecucion del contrato

® Paso 3. Bienes y servicios ® Paso 8. Facturas del contrato

® Paso 4. Documentos del ® Paso 9. Modificaciones del Contrato
proveedor ® Paso 10. Incumplimientos

® Paso 5. Documentos del

confrato
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Lasdefiniciones delospasos del contrato y los flujosporlos que se puede gestionar se
encuentran en el Manual de Gestion de Contratos.

Alo largo de la creacion de un confrato, el usuario fendrd a su disposicion las siguientes
opciones:

® Guardar: el contrato queda en estado borrador y el usuario podrd seguir
trabajando en él posteriormente;

® Finalizar: el contrato queda en estado pendiente de aprobacién por el usuario

aprobador.
Los estados del contrato son:

e Creado (en edicién)

¢ Aprobado

¢ Activo (enviado al proveedor)
¢ Modificado

e Suspendido

¢ Rescindido

e Cerrado (cumplido)
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informacién sobre la
gestion para configurar las siguientes modalidades de compras: comparacion de
precios, licitacion publica nacional, internacional, y restringida en el Sistema Electronico
de Contrataciones Publicas (SECP). En lo relativo la gestion del contrato, el usuario tiene
a su disposicion el mddulo de gestion de confratos.

Si persisten dudas al finalizar la lectura, favor contactar al Departamento de Asistencia al
Usuario de la Direccién General de Confrataciones PUblicas, Organo Rector del SNCCP
o enviar una solicitud de capacitacion en el uso del SECP, al Departamento de
Capacitacion. (Ver contactos al cierre de este documento)
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas, falta
practicay no logradas.

AUTOAPRECIACION

COMPETENCIAS
Falta

practica No lograda

Lograda

1. Identifica los elementos
primordiales en cada tema.

2. Puede producir una sintesis del
contenido tratado.

3. Reconoce los pasos e
informaciones de cardcter
obligatorio.

4. Muestra habilidades para
motivarse y motivar a otros.

5. Puede llevar a la practica
lo aprendido en la sesién.

6. Puede guiar a un companero para
realizar las acciones aprendidas.
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GLOSARIO
Objetos de cualquier indole, incluyendo las
materias primas, los productos, los equipos,
otros objetos en estado sdlido, liquido o
Bienes gaseoso, asi como los servicios accesorios al

suministro de esos bienes, siempre que el
valor de los serviciosno exceda del de los
propios bienes.

Certificado de Apropiacién
Presupuestaria (CAP)

Documento obligatorio que deben generar
los érganos y entes publicos sujetos a las
normativasvigentes en materia de compras
pUblicas, para iniciar procesos de compras y
contrataciones debienes, servicios, obras y
concesiones. En el CAPconsta la existencia
de balance suficiente en la cuenta
presupuestaria que corresponda, por el
monto total del egreso previsto.

Direccion General de
ContratacionesPuUblicas (DGCP)

Dependencia del Ministerio de Hacienda;
creadapor la ley No. 340-06 del 18 de agosto
del2006 y su Reglamento de Aplicacion.
Funge como Organo Rector del Sistema de
Compras y Confrataciones Publicas de
bienes, servicios y obras del Estado
dominicano.

Entidad contratante

Organismo, o6rgano o dependencia del
sector publico, dentro del dmbito de
aplicacién dela normativa de compras, que
ha llevado a cabo un proceso confractual y
celebra un contrato.

Especificaciones técnicas

Documento que contiene las
caracteristicas técnicas del objeto de la
compra.




de Contrataciones Publicas (SECP)

.r * SISTEMA ELECTRONICO

N
=

GOBIERNG DE LA ® o )
REPUBLICA DOMINICANA r ‘ direccion General
ontrataciones Publicas

HACIENDA

Integracion automdtica

Servicio que facilita el intercambio automdatico
de informaciéon entre el Sistema Electronico de
Contrataciones PUblicas (SECP) del SNCCP vy el
Sistema de Informacién de la Gestidon
Financiera del Estado dominicano (SIGEF),
|para la generacion de los certificados de
apropiacion presupuestaria y cuota a
comprometer, devengado, asi como la
consulta de pago, cada uno en el momento
correspondiente.

Integraciéon manual

Se da cuando no existe integracion
automdtica, por tanto, el usuario es
responsable de procurar y cargar en el
Sistema Electronico de Confrataciones
PuUblicas (SECP), el Certificado de
Apropiacion Presupuestariay el Certfificado
de Disponibiidad de  Cuota para
Comprometer, en los momentos que
corresponda cada uno.

Licitacidn publica

Proceso administrativo mediante el cual las
entidades del Estado realizan un llamado
publico vy abierto, convocando a los
interesados para que formulen propuestas,
de entre las cuales seleccionard la mads
conveniente conforme a los pliegos de
condiciones correspondientes. Las
licitaciones puUblicas podrdn ser
internacionales o nacionales.

Lista de articulos y precios

Area donde se detallan los articulos a
contratar, su precio estimado, cantidades, asi
como el ITBIS y ofros impuestos que
corresponda, dando lugaral presupuesto de
la contratacion y permitiendo registrar detalles
adicionales por cada articuloregistrado. En un
mismo proceso puede existir una o varios listas
de articulosy precios, de acuerdo con la forma
en que la enfidad confratante decida
organizar la adquisicion (ej.: varios lotes).
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MIPYME

Micro, pequena y mediana empresa

Obras

Trabajos relacionados con la construccion,
reconstruccion, demolicién, reparacion o
renovacion de edificios, vialidad, transporte,
estructuras o instalaciones, preparacion del
terreno, excavacion, edificacion, provisidbne
instalacion de equipo fijo, decoraciény
acabado, y ofros servicios accesorios d esos
trabajos, como son: perforaciéon, labor
topogrdafica, fotografia por satélite, estudios
sismicos y ofros similares, y estipulados enel
contrato, siempre que el valor de esos servicios
no exceda el de las propias obras.

Plan Anual de Comprasy
Contrataciones (PACC)

Documento en el que se consignan los
resultados del proceso de formulaciéon en la
planificacion, no mayor a 12 meses, dando
como resultado un programa detallado de
fodo lo que se requiere adquirir durante un
gjercicio presupuestal en la entidad.

Sistema Electronico de
Contrataciones PUblicas (SECP)

Es una plataforma en linea, con disponibilidad
24/7, que permite a las entidades contratantes
hacer todo el proceso de contratacidon en
linea, desde la planeacién hasta la gestion
del contrato; los proveedores y mipymes
fienen acceso a los procesos de compras
en una oficina virtfual y reciben notificaciones
automdaticas sobre las compras relacionadas
con su actividad comercial. La ciudadania
puede acceder a toda la informacién que
se genera en la herramienta y consultar
faciimente qué va a comprar el Estado,
cudndo, aquién, cémoy porcudntolo compra.
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Presupuesto

Instrumento mediante el cual se calculan y
asignan recursos publicos, a los fines de
cumplir con los objetivos y metas
establecidos en los planes gubernamentales.
Este documento es promulgado cada ano
mediante la Ley de Presupuesto y Gastos
PUblicos.

Publicacion diferida

Funcionalidad disponible en todos los tipos
de procedimientos, que permite al usuario
elaborarun proceso y programar su fecha de
publicacién en el futuro, desde el cronograma
del mismo. De ese modo, al pulsar el botdn
Publicar, una vez completados los pasos de
la creacion del procedimiento, el Sistema
Electronico de Contrataciones PuUblicas
(SECP) coloca el proceso en cola y realiza la
publicacién segin lo indicado en el
cronograma.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes intangibles
que buscan responder a las necesidades de
las instituciones para el buen funcionamiento
de sus operaciones.

Sistema de Informacién de la
Gestion Financiera (SIGEF)

Es la herramienta modular automatizada
que funge como el instrumento facilitador
del cumplimiento de los propdsitos del
Sistemma de Administraciéon Financiera del
Estado (SIAFE), el cual tiene como objetivo
racionalizar las gestiones que comprendela
vinculacion con los sistemas integrados y
relacionados para facilitar la armonia con su
funcionamiento, seguridad, mantenimiento
y permanente actualizacion funcional e
informdatica.




.r * SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

N
=

GOBIERNG DE LA ® ® )
REPUBLICA DOMINICANA r ‘ direccion General
Contrataciones Publicas

HACIENDA

Sistema de Informacién de precios

Base de consulta que permite tanto al
proveedor como a la entidad contratante,
consultar los costos a los que fueron
adquiridos las obras, bienes y servicios por
parte de las instituciones que tfransan en el
Sistemma  Electronico de Contrataciones
PUblicas (SECP) del Sistema Nacional de
Compras y Contrataciones  Publicas,
velandoasi por los principios de eficiencia,
economia y flexibiidad. Los datos que
alimentan a este aplicativo se encuentran
en la tabla adjudicaciones a nivel de articulos
adquiridosconforme al Cédigo Estdndar de
Productosy Servicios de las Naciones Unidas,
por sus siglas en inglés UNSPSC.

Sistema Nacional de Inversion
Publica (SNIP)

Es un conjunto de normas, instruccionesy
procesos que tienen por objetivo, en el
contexto de un estado moderno, ordenar
el proceso de la inversibn publica, para
poder concretar los proyectos de inversion
mds rentables desde el punto de vista
socioecondmico y ambiental para el pais.

Sistema Nacional de Compras vy
SNCCP Contrataciones Publicas
Abastecimiento de bienes, que serdnllevados
. . a cabo por el contratista o proveedor de
Suministro

acuerdo a las necesidades detalladas en el
plan de compras.

Términos de Referencia (TDR)

Los términos de referencia son a los servicios
de consultoria, lo que las especificaciones
técnicas son a los bienes y obras; esto es,
condiciones técnicas a ser cumplidas para
alcanzar los objetivos con la calidad exigida.
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Unidad Operativa de Comprasy
Contrataciones (UOCC)

Unidad encargada de la parte operativa de
los procedimientos de compras vy
confrataciones.

Unidad requirente o de requisicion

Término utilizado en la normativa para
referirse a los distintos departamentos de la
institucion cuando solicitan la compra de un
determinado bien, contratacion de servicios
o ejecucion de obras.

UNSPSC

Iniciales de United Nations Standard Products
and Services Code o Codigo Estandar de
Productosy Servicios de las Naciones Unidas.
Es un sistema de clasificacion jerdrquicaen
cinco niveles de productos y servicios para
fines comerciales a escala mundial. Ofrece
un sistema eficiente, preciso y flexible para
lograr andlisis estadistico y tftoma de
decisiones, asi como para permitir que las
adquisiciones cumplan con las demandas
derentabilidad y apoyar la plena explotacién
de las capacidades de comercio
electronico.

Vista pUblica

Area de consulta del Sistema Electréonico de
Contrataciones Publicas (SECP),a la que se
puede acceder sin usuarioni contrasena vy
gue permite visualizar informacioén relativa a
los procesos y PACCs institucionales
gestionados en la herramienta, informes y
estadisticas, iniciar la gestion de registro
como proveedor del Estado o accedercon
credenciales a una enfidad contratante o a
una entidad proveedora.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Para ampliar la base de conocimiento en relacion con los procesos de compras y
contratacionesy demds actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se
recomienda consultar las disposiciones de la Constitucion de la RepuUblica Dominicana,
asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados a continuacion:

* Ley 340-06 sobre compras y contrataciones de bienes, servicios y obras, de fecha 18
de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en la Ley 449-06, del 6 de
diciembre de 2006.

* Reglamento de aplicacién de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto 543-12, de
fecha 06 de septiembre del 2012.

* Ley 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.

® ey 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y competitividad de
las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES), de fecha 18 de diciembre del
2008.

* Ley 200-04, sobre el libre acceso a la informacion publica, de fecha 28 de julio del 2004.

* Reglamento de aplicaciéon de la Ley 200-04, aprobado mediante el Decreto 130-05 de
fecha 25 de febrero de 2005.

® Decreto 164-13, de fomento alas MIPYMES de produccién nacional.

® Decreto 370-15, que integra lainiciativa de apoyo alas Micro, Pequenas y Medianas
empresas (MIPYMES).

® Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso obligatorio del
Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP) para todos los érganos y entes
sujetos ala Ley 340-06 y su modificacion.

® Decreto 15-17, sobre control del gasto publico y pago a proveedores.
® Decreto 168-19, para fomentar la produccidén y la industria nacional.
¢ Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccion General de

Contrataciones Publicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pdgina de la Consultoria
Juridica del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el enlace siguiente:
http: /www. consultoria.gov.do/consulta/

Si desea consultar las resoluciones y otros documentos del marco legal, emitidos por el
oérgano rector, dirijase a: https: /www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/



http://www/
http://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iMPORTANTE!

El Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP) del Sistema Nacional de
Compras y Contrataciones (SNCCP) es una herramienta de gestion que apoya la
automatizacién de los procesos.

En atencidn al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34 de
la Ley 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacién registrada
en el Sistema Electronico de Contrataciones PUblicas (SECP) es responsabilidad de las
instituciones contratantes.

No es funcion de la herramienta validar el contenido de la informaciéon ni la calidad de los
anexos que los usuarios registran en él para realizar los procesos que contempla en su
diseno, aunque indique cudndo es obligatorio llenarun campo o cargar un documento.

Es importante que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio, conocimiento y
apego a la normativa de compras y otras complementarias. Cada funcionario con
acceso ala plataforma es responsable de la gestion que realiza en él y la calidad de la
informacion que aporta.

Contdactenos:

¢Necesita informacion ¢Necesita capacitaciéon en el uso del SECP?
adicional?

Departamento de Capacitacion
Asistencia al Usuario Correo electronico:
Correo electrénico: capacitacionportal@dgcp.gob.do
asistenciatecnica@dgcp.gob.do 809-682-7407. ext. 3082
809-682-7407, Opcidn 1

Direccion:

Pedro A. Lluberes, Esq. Manuel Rodriguez
ObjioSanto Domingo, D.N.
RepuUblica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitacionportal@dgcp.gob.do
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