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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento sobre los pasos que se
deben realizar para la visualizaciéon de los procesos de compras y contrataciones
desde la vista publica del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP).

El objetivo primordial es facilitar a los usuarios de |la herramienta y a cualquier
interesado, un instructivo de facil comprension sobre cudles pasos deben
agotarse para consultar la convocatoria de los procesos, disponibilidad de
recursos para la contratacion, invitaciones realizadas en los procesos de compras
y contfrataciones, Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas/ Términos de
referencia, Contratos/érdenes de compras, planes anuales de compras (PACC),
garantias, etc. Al finalizar, el usuario estard mejor edificado sobre las acciones
que permite el Sistema y el orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso
y en funcién de las etapas que deben ser agotadas dentro de la herramienta.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y andlisis de la informaciéon
y de las pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia. Ademdads, hemos incluido
un glosario con el que podrd aclarar y manejar la terminologia propia del sistema
de compras y contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar
anotaciones sobre su interpretacion referente a los temas tratados, o cualquier
particular que requiera profundizar.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este instructivo, favor
contactar al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General de
Contrataciones PUblicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de
capacitacidon en Sistema Electronico de Contrataciones PuUblicas SECP al
Departamento de Capacitacion. (Ver contactos al cierre de este).
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1. VISTA PUBLICA DEL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS
(SECP)

El Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) es el medio
electronico para participar en el mercado publico vy utilizar los servicios del
Registro de Proveedores del Estado en linea, donde se gestiona todo el
proceso de compras publicas desde la planificacion hasta el cierre de
contrato.

Es una plataforma pensada para que la Administracion PUblica logre el
mayor grado detransparencia posible en sus compras y contfrataciones,
promoviendo la eficiencia e igualdad de oportunidades.

¢ Qué se puede consultar en la vista publica del Sistema Electronico de
Contrataciones PUblicas (SECP)?

i. Listado de procesos publicados a tfravés de la plataforma, con la
informacion correspondiente a la etapa en que se encuentra,
conforme sea gestionada por la entidad contratante:

Convocatoria a través de la herramienta

Disponibilidad de recursos para la contratacion

Invitaciones realizadas en 10s procesos de compras y contrataciones
Pliego de Condiciones

Especificaciones Técnicas/ Términos de referencia
Contratos/ordenes de compras

Detalles de articulos, obras o servicios a contratar garantias
Plazos en el cronograma segun normativa

9. Documentos anexos al proceso en sus diferentes etapas
10.Oferentes

11.Detalles de las ofertas

12.Adjudicatarios

13.Condiciones de contratacion

14.Mensajes del proceso

15.Confrato/orden de compras

16.Descargar carpeta digital con toda la informacién del proceso

PNOOALD =

ii. Planes anuales de compras y contrataciones (PACC)

ii. Estadisticas de compras
iv. Iniciar creacién de usuario proveedor
v. Generar constancia del Registro de proveedores del Estado (RPE)

vi. Acceder a diversos recursos formativos y de ayuda para uso de la
plataforma

vii. Consultar informacion del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones
(SNCCP).
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2. CONSULTAR PROCESOS DE COMPRAS

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para consultar los procesos de
compra en la vista publica del Sistema Electrénico de Contrataciones PUblicas
(SECP), sin necesidad de tener usuario y contrasena. Por tanto, el dominio de
este permitird al usuario reproducir los pasos en la herramienta, tomando en
cuenta el debido apego a la normativa local de compras, y realizar
exitosamente la consulta de procesos.

Después de haber ingresado a la pdgina
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx deberd pulsar

Unidad de Compras Referencia Descripcion Fecha de publicacién

el botdn Buscar Proceso de Compra y podrd visualizar todos los procesos
publicados por las diferentes unidades de compras.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)  Generar Constancia

Registro ~ Buscar Proceso de Compra
@ o | Tacos

Buscar Procsso de Compra

[ P ——

Unidad de Compras Eefersncia Descripelén Eecha i — Estade
e Admactn = oaekn ot s o 2302024 1421 30224 0290 15,000 Peses Domncancs  Frocess con etapa cemads m
venoe Acquisiien ae equipos 8 cicnas 12022024 1135 12022024 1215 2000Pasca Dominicancs  Proceso con etapa cemada
e Fruszs sans s 60221 1048 12500000 Pess Domncarcs  FToces0 con stapa caacs

ucoo; UCON.COC-SI2023.0001  Prueba Bianey Cris

12.500,000 P

Pruct pertles e consula con equos Tigeratzs 132 Tigeratzs 1323 12,000 Pesos Domincanas F1eet50 2030y

UCO03 DAF.CI-2020-
0001

Los procesos publicados en el Sistema Electronico de Contfrataciones Publicas
(SECP) nos muestran, a simple vista, las siguientes informaciones:

Fecha de presentacion de "
ofertas Total estimado Estado

> Unidad de compras: Institucion responsable de la publicacion del
proceso de compras.

Referencia: NUmero Unico asignado por el Sistema Electrénico de
Contrataciones Publicas (SECP) al proceso decompras.

Descripcion: Nombre o referencia de la contratacion.

Fecha de Publicacién: Fecha en que se solicitd el proceso de compra.
Fecha de Presentacion de Oferta: Fecha limite para presentar ofertas.
Total estimado: Monto presupuestado para el proceso de compras.

\4

YV VY VYV V VY

Detalle: Opcién para visualizar las informaciones adicionales del
proceso decompras.

El usuario tendrd la opcidn de realizar diferentes tipos de filtros de bUsqueda de

los procesos publicados. Se divide en dos partes:
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BUsqueda simple: deberd escribir una palabra clave en el cuadro de
bUsqueda general y pulsar el botdn Buscar. Filtrard todos los procesos de
compras que contengan lo descrito.

de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio Registro Buscar Proceso de Compra  Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) Generar Constancia

Registro ~ Buscar Proceso de Compra

Y ™ SISTEMAELECTRONICO

© vower| Todos
Buscar Proceso de Compra

[ i ranccmecn: MR mssucssos |

Bomar busqueds

Unidad de Compras  Referencia Descripcion Fecha de publicacién Ebchadepresentacionde  Total estimado Estado

toulankyat LMDDAFCD-  SERVICIOS OE ALMUERZO, ESTACION LIGUIDAY ALQUILERES 27082024 1612 2110872024 1605 165,000 Pesos Domcancs PIOCES0
Lo hunicoal e ADQUISICION DE MATERIAL GASTABLE 2710672024 16:04 3110572024 16:00 23539008 Pesos Dominicanos 10050
g thecpal UDOARCD.  pnusicion DE BANDERAS 050170 22004 1738 suoresoonneanes Soe, [
Uga Mmicpal LMOOAFCO- ADQUISICION DE ALCOHOL, ALCOHOL EN GEL Y MASCARILLA 2308/2004 1690 23052004 16:35 %0000 Pesos Domicanos FOKES0CEn
sgaincea UDORCO  pesas paavencuLo 2252008 170 24052024169 198000 pescs Domiconcs oS0 vemLLE

1. BUsqueda avanzada: Esta opciéon lo llevard a una ventana, donde
podrd establecer criterios de busqueda mds extensos como: Unidad
de compras, referencia del procedimiento, descripcidn, cddigo
UNSPSC, pais, regién, tipo de procedimiento, estado, fecha de
publicacion desde, fecha de publicacion hasta, fecha de
presentacién de oferta desde, fecha de presentacién de oferta
hasta, fecha de apertura desde, fecha de apertura hasta.

*' % SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) ~ Generar Constancia

Registro - Buscar Proceso de Compra

@ volver | Todos

Buscar Proceso de Compra

Criterios de biisqueda
Contiene todas las palabras
Contiene exactamente esta frase
Contiene al menos una de las palabras

No contiene las palabras®

Limite sus resultados
c
Unidad de Compras | - L

Nameros de documento:
Afadir N° Documento

Referencia del procedimiento

Descripcion
Cédigo UNSPSC | pel
Pais | REPUBLICA DOMINICANA v

Region

Régimen juridico o marco legal

Tipo de Procedimiento

Estado | Sel
Fecha de publicacion desds
Fecha de publicacion hasta
Fecha de presentacion de ofertas desde
Fecha de pressntacion de ofertas hasta
Fecha de apertura desde

Fecha de apertura hasta

i i T R T ]

BB o i s
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Luego de completar el campo a filtrar, deberd pulsar el botdn Buscar, al pie
del cuadro de busqueda, podrd visualizar los resultados.

3. VISUALIZAR Y DESCARGAR INFORMACIONES DEL PROCESO

Para visualizar las informaciones del proceso a consultar, deberd pulsar la
opcidn Detalle, que se encuentra ala derecha de lalinearesumen de cada

Estado
Proceso
publicado DETALLE
Proceso
publicado DETALLE

Proceso con

etapa cerrada R

proceso.

Al pulsar la opcidon Detdlle, se desplegard una ventana emergente donde
podrd observar las siguientes informaciones:

Cerrar | Imprimir || Descargar procedimiento | [ en i ]

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacién

6n general

Unidad Integrada uc051
Precio estimado total: 10 Pesos Dominicanos
Referencia del procedimiento  uc051-DAF-CM-2024-0006
Titulo:  Prueba CCC taller integracion
Fase: Presentacion de ofertas
Estado Proceso publicado
Descripcién:  Prueba CCC taller integracion

Tipo de procedimiento  Compras Menores

Datos del contrato

Tipo de contrato  Bienes

Direccion de ejecucion del contrato BageM?Nr‘\gr:eru 4 Distrito Nacional Distrito Nacional OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA

Identificacion

1) Informacién del proceso: En esta seccién se podrd consultar toda la
informacién general del proceso, como muestra la imagen de abajo.
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacion

Informacién general

Unidad Integrada uc051
Precio estimado total: 10 Pesos Dominicanos
Referencia del procedimiento  uc051-DAF-CM-2024-0006
Titulo: Prueba CCC taller integracion
Fase: Presentacion de ofertas
Estado FProceso publicado
Descripcion:  Prueba CCC taller integracion

Tipo de procedimiento  Compras Menores

Precio estimado total: Monto presupuestado para el proceso de compras.

Referencia del procedimiento: Nomenclatura asignada por el
Sistema Electronico de Confrataciones PUblicas (SECP) al proceso.

Titulo: Nombre o referencia de la contratacion.

Fase: Efapa actual del proceso.

Estado: Ciclo actual del proceso, que puede ser proceso
publicado, proceso con etapa cerrada, proceso adjudicado y

celebrado.

Descripcion; Detalle del proceso de compra con el que la
entidad contratante explica brevemente qué se requiere.

Tipo de procedimiento: Modalidad seleccionada por la entidad
confratante, de acuerdo con el monto presupuestado.

2) Datos del contrato: En esta seccion podrd consultar toda la informacion
relacionada a la ejecucién del contrato.

Datos del contrato

Ohbject of the Confract

Tipo de contrato  Ohbras

Decreto Presidencial
Resolucion de la Maxima Autoridad
Justificacien de la modalidad de contratacion: Organismo de Financiacion Externo
Decreto 31-22 MIPYMES Industriales (Tambign debe marcar la opcion de proceso dirgido a MIPYMES)

Compras Verdes

. . - . Calle Comea y Cidron Ciudad Universitaria Disirito Macional Distrito Macional OZAMA O METROPOLITANA
Direccién de ejecucion del contrato REPUBLICA DOMINICANA
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Tipo de contrato: Objeto de la contratacién, ya sea bienes o servicios.

Subtipo: Solo aplica para servicios, que pueden ser Consultoria y

Consultoria basada en la calidad de los servicios.

Direccion de ejecucion del contrato: Ubicacion donde se realizard

la entrega de los bienes o se llevard a cabo el servicio.

j)

Identificacion

Identificacion: Esta seccion es informativa y es de rellenado automdtico.

Identification

Dar publicidad al proceso  Si

> Dar publicidad al proceso: Opcidn Si preestablecida por la plataforma.

4) Cronograma:En estaseccion se puede visualizarellistado de fechas

programadas para los eventos del proceso de compras pUblicas consultado.

Cronograma

Scheduling

Fecha de ion del aviso de

Presentacion de aclaraciones

Plazo maximo para expedir Emisidn de Circulares,
Enmiendas ylo Adendas

Presentzcién de Credencizles/Ofertas técnicas y
Ofertas Econdmicas

Apertura de Credenciales/Ofertas técnicas
Werificacién, Validacion y Evaluacion de
Credenciales/Ofertas técnicas

Informe Preliminar de Evaluacian de
Credenciales/Ofertzs técnicas

ign de Errores u Omisi de

Subsanable

iany ion de

Notificacién de Oferentes Habilitados para
presentacion de Oferta Economica

Aperturza Oferta Econdmica

Evaluacion de Ofertas Econdmicas

Notificacion de errores aritméticos, de solicitud de

aclarationes econdmicas y de solicitud de

subsanacién de garantia de seriedad de |a oferta

6n de

de errares 2 ¥

de respuesta a lzs aclaraciones
Pericde para subsanar la garantia de seriedad de la
oferta

Acto de Adjudicacién

Notificacién de Adjudicacion

Constitucién de Garantia de Figl Cumplimiento
Suscripeion del Contrato

Publicacicn del Contrato

11 dias de tiempo transcurnide (#aos

§ dias de tiempo transcuride 1o

5 dizs de tiempo transcurido (12052024 15:00.00(UTC-0400) Geogeiwn, La Faz, WENIUS, S8 Jua
3 dizs de fiempo franscurmido (24657024 10:00-00{UTT-04.00) Geogetown, La Faz, Liansus, San Jua
3 dias de fiempo transcurmido (24057024 10:30-00(UTT-04.00) Geogetown, La Faz, Liansus, San Jua
3 dizs de tiempo transcurido (24052024 13:00.00(UTC-0400) Geogeiwn, La Faz, WENIUS, S8 e
3 dias de fiempo transcurmido (24657024 14:00-00(UTT-04.00) Geogetown, La Faz, Liansus, San Jua
3 dias de tiempo transcumido /4057024 15:00-00{UTC-04:00) Georgeiown, La Faz, Manaus, San Jua

1 dia para tenminar (25052024 11:00:00{UTC-04 00) Georgatown, La Faz, Manaus, San Juan]

1 dia para tenminar (25052024 1400.0KUTC-04:00) Gecrgatonm,

3 dias para terminar

G dizs

para ferminar (o202

6 dizs

para temminar (03002024 12:00:00{UTC-04-00) Gacmatown, Ls Faz, lisnaus, Ssn loan
8 dias para teMMinar (05002024 12:0000(UTC-04:00) Gecepetown, Ls Faz, Manaus, San Jusn)
0 diizs para tRMMINar (D506T024 14:00:00{LTC-04:00

10 dizs para terminar (o7
13 dizs para terminar (1o
15 dizs para terminar 12

16 dizs para terminar (12

16 dizs para terminar (13
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5) Configuracion del presupuesto: En esta seccion se podrd consultar el
presupuesto estimado para el proceso y el Certificado de
Apropiacion Presupuestaria, que certifica el aprovisionamiento de
fondos para la contratacion.

Configuracién del presupuesto

Origen de los recursos  Fuente general
¢Integracion Manual?
23NIF? Snip * Ne
Cédigo SNIP
Valor total del presupuesto 10.00 DCP
Valer Certificadois) de Apropiagion 10.00 DOP
Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente

23320 10.00 10.00

DoP DoP

PAYMENT CALENDAR

D Description Value Month Year

Aun o 9 han realizado bisquedas

GERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Version del
Certificado

Consulta

Aiio Cadigo de Cerfificado Certificado

Manto Cerfificado Estado

2024 EG1716800045226x 03 1 10.00 DOP Aprobado Link

> Destino del gasto: Muestra la finalidad para la cual serdn utilizados los
recursos adquiridos.

» Origen de los recursos: Estado financiero auxiliar, que informa sobre el
origen delos fondos a utilizar por la entidad contratante.

> ¢lntegracién Manual?: Es cuando la configuracion del presupuesto
se redliza deforma manual. Rellenado automdtico.

» ¢SNIP?: En esta pregunta, la entidad contratante especifica silos fondos
a utilizar provienen del Sistema Nacional de Inversidon Publica, o no.

> Codigo SNIP: En caso de marcar Si en la opcidn anterior, la entidad
contratante  deberd indicar la numeracion asignada
automdticamente para la identificacion de un Proyecto de Inversion
PUblica (PIP).

> Cerlificado de Apropiacién Presupuestaria. Es un documento
mediante el cual la autoridad con responsabilidad para gestionar
gastos certifica disponibilidad para la adquisicion, garantizando el
principio de legalidad en la autorizaciéon degastos.

» Valor total del presupuesto: Monto presupuestado para el proceso de
compras.

> Valor Certificado(s) de Apropiacion: Monto del certificado anexado
al procesode compras.
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¢) Pago de anticipos: En esta seccion se podrd visualizar si la entfidad
contratante definié pago de anticipos o solicitud de garantias para el
proceso.

Pago de Anticipos

Financis! Settings

¢Pago de anticipos? No

Solicitud de garantias? No

» Pago de anticipos: Cantidad correspondiente a una transaccion
econdmica, la cual es abonada con anterioridad a la fecha
acordada de antemano, esta muestralas opciones Siy No, las cuales
indican si el proceso de compras contempla o nopago de anticipos.

> ¢Solicitud de garantias?: Esta muestra las opciones Siy No, las cuales
indican si el proceso de compras contempla o no garantias.

7) Lista de respuesta a proveedores: En esta seccidon podrd visualizar

cudles proveedores se muestran interesados en el proceso.

Lista de respuesta de proveedores

Bidders Replies List

Fecha de publicacion 27/05/2024 16:29:41 ((UTGC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan)
Posicion Aceptado Fecha y hora de llegada Proveedor
1 Si 27/05/2024 16:00:00 ((UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan) Dumas |
L8 8 8

8) Documentacion: Documentos anexados por la enfidad contratante,

en el proceso de compras y contrataciones.

Docu

Nombre del documento Tipo.

ACTADE INICIO 0029 pof Capia o= los Estauios escargar
ARNES DE TRES GANCHO pat EspecificacinesFicha Técnica

BOTAS per EspecificadionesFicha Técnica

CASCD DE SEGURIDAD AMARILLO pdt EspecificacionesFicha Técka

CASCO DE SEGURIDAD RDJ0 paf Espacificacionss/Ficha Técnka
CERTIFICACION DE FONDD pdt Certficacd de Apropiacion Presiguestans
COMPROMISC ETICO 0029 paf- o

CONVOCATORIA FIRMAA pat o

CONVOCATORWEON FECHA pat oo

SOLICITUD DE COMPRAS pat ‘Soichud Compra o Conlratackin

PLIEGO DE CONDICIONES pat Dictéenen Juridica Pisgo
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9) Informacion de selecciéon: Muestra el informe final del proceso, tras concluido
el andlisis de ofertas presentadas en el proceso, el cual indica el/los
adjudicatarios/s del proceso de compras y confrataciones. En este apartado
se puede descargar y visualizar el Certificado de disponibilidad de cuota
para comprometer.

Informacion de la seleccién

Award and Contract Information

Informes proceso de Adjudicacion Fecha Acta de Adjudicacion Valor Estado de la seleccion
=DO1AWD. 1581436 27/05/2024 15:38 233,640 Pesos Dominicanos Activo
Acta de Adjudicacién 27/05/2024 15:38 Descargar
Adjudicatario Cuantia del contrato Documentos
Matos-SR Inversiones, SRL 233 640 Pesos Dominicanos

Ejemplo: Informacién de la seleccién

10) Articulos y preguntas: Presenta las informaciones de los bienes y/o
servicios que se requiere confratar en el proceso de compras y
contfrataciones, desde la lista de articulos y precios configurada
para el mismo.

Articulos y Preguntas

Articulos y Preguntas

1 Sabre 1 - Requisitos Técnicos
2 Sobre 2 - Propuesta Economica

| 21 BOTAS, CASCO Y ARNES DE SEGURIDAD

Subtotal
10.762,893.10

Ejemplo: Articulos y preguntas

11) Observaciones y Mensajes: Preguntas y respuestas realizadas entre la
unidad de compras y el proveedor; asi como las novedades que la
entidad contfratante comparte para consumo general, alo largo del

proceso.

Observaciones y Mensajes

Public Messages

Tipe Referencia Asunto Fecha

Informe: final DO1.MSG.550938 La lista de oferentes del proceso HMRA- Detalle
DAF-CD-2024-0176 publicada por Hospital 27/05/2024 16:29 (WTC ¢ horss)
Materno Dr. Reynaldo Almanzar

Ejemplo: Observaciones y mensajes
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4. DESCARGAR PROCEDIMIENTO

Si desea descargar las informaciones y documentos del procedimiento, deberd
pulsar el botén Descargar procedimiento.

Cerrar | Imprimir | Descargar procedimiento [ e E R T ]

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Informacion

Informacion general

Luego de pulsar el botén Descargar procedimiento, podrd visualizar un
archivodescargado que tendrd en su contenido las siguientes carpetas:
Adendas, adjudicacioén, andlisis, apertura de ofertas, contratos, mensajes,
ofertq, publicaciones.

Las informaciones y documentos contenidos en el expediente digital
descargado, se actualiza conforme avanza el desarrollo del proceso y se
van agotando las etapas de este.

B #pstra @ 2103698380€vipo S UCDS1-DAF-CM-2024-0006zi [ [

26M8 - Listo

INEFI-DAF-CD-2024-0043 zip

2.2 MB - Hace 1 minuto

Camar | Imprimir | Descargar procadmianto  [[EEI L]

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Informacién

Unidad integrada ucost
Precio esUmado total: 10 P30S DOMINiCanos
Referancia del procedimianto uc0S1-DAF-CM-2024-0006
Titulo: Prusba CCC taller integracién
Fase: Presentacion oe ofertas

Estado Proceso ac

Tipo de procedimiento Compras Menores

Datos del contrato

Tipo de contralo Blenes

[J Nombre - Tipo Tamafio comprimido  Protegido .. Tamafio Relacion Fecha de modificacion
1_Publicaciones Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
2_Adendas Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
3_Ofertas Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
4_AperturaDeSobres Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
5_Analisis Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
6_Adjudicacion Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
7_Contratos Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
8_Mensajes Carpeta de archivos 28/5/2024 812 a. m.
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El contenido de las carpetas descargadas en el expediente digital se refiere
debaqjo.

1. Publicaciones: Documentos anexos por la entidad contratante,
relacionados al proceso de compras.

1. Adendas: Adendas (modificaciones) realizadas al proceso de
compra dentro deltiempo establecido por la normativa local de
compras.

3. Ofertas: Ofertas enviadas por los proveedores o cargadas por la
entidad contratante, con sus documentos anexos.

4, Apertura de sobres: Proveedores que resulten admitidos o
descalificados en elproceso de compra.

5. Andlisis: Andlisis econdmico que el Sistema realiza, cuando asi se
programa en laconfiguracion del proceso, indicando el mejor precio
de cada oferta presentada.

6. Adjudicacién. en esta carpeta podrd visualizar el informe final que
detalla cudl o cudles proveedores resultaron adjudicados en el
proceso de compra.

7. Contratos: en esta carpeta podrd visualizar los documentos
solicitados en el contrato, como: la orden de compras, el informe final
y el Certificado de Cuota a Comprometer.

8. Mensajes: en esta carpeta podrd visualizar todas las preguntas vy
respuestas realizadas entre la unidad de compras y el proveedor, asi
como también, informaciones de interés para los participantes.

El Sistema ademds permite crear un enlace directo a los procesos
consultados por vista publica, que puede compartir o guardar en la
ubicacién de su preferencia; y se actualizaconforme avanzan las etapas de
mismo. Si desea mds informacién al respecto, puede consultar el Instructivo
para la extraccién del enlace a los procesos de compras.
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informaciéon
sobre los pasosy requisitos para consultar los procesos de compra en la vista
publica del Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP) sin
necesidad de tener usuario y contrasena, en lo relativo a la convocatoriade los
procesos, disponibilidad de recursos para la contratacion, invitaciones
realizadas,pliego de condiciones, especificaciones técnicas/ términos de
referencia, contratos/érdenes de compras, garantias, entre otros aspectos de
interés.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este instructivo, favor
contactaral Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General
de Contrataciones Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una
solicitud de capacitacidon en Sistema Electronico de Contrataciones
PUblicas (SECP) al Departamento de Capacitacion. (Ver contactos al cierre
de este documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas,
faltaprdctica y no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS

Falta
Lograda| practica | No
lograda

—
.

Identifica los elementos primordiales en
cada tema.

2. Puede producir una sintesis del
contenidotratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones
decardcter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse y
motivar a ofros.

5. Puede llevar a la practica lo aprendido
en la sesion.

6. Puede guiar a un companero para
realizarlas acciones aprendidas.
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GLOSARIO

Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado sdlido, liquido o
gaseoso, asi como los servicios accesorios al suministro de esos
bienes,siempre que el valor de los servicios no exceda del de
los propios bienes.

Certificado de
Apropiacion
Presupuestaria
(CAP)

Documento obligatorio que deben generar los drganos y entes
puUblicossujetos a la normativa vigente en materia de compras
pUblicas, para iniciar procesos de compras y contrataciones de
bienes, servicios, obrasy concesiones. En el CAP consta la
existencia de balance suficiente enla cuenta presupuestaria
que corresponda, por el monto total del egreso previsto.

Certificado de
disponibilidad de
cuota para
Comprometer
(CCPQC)

Los entes y érganos pUblicos no podrdn suscribir contratos de
compras de bienes, obras y servicios, ni firmar oérdenes de
compra u érdenes deservicios, ni disponer transferencias al sector
privado si previomente no cuentan con dicho certificado.

Clasificador Bienesy
Servicios

Es un sistema que organiza en una estructura jerdrquica de
cuatro niveles los productos y servicios a adquirir, agrupdndolos
por caracteristicas comunes. El modelo implementado se
utiiza ampliamente alrededor del mundo en catdlogos
electronicos, buscadores, comercio electréonico (e-
procurement) y sistemas de inventario y contabilidad.

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada porla ley No.

Direccion General |340-06 del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de
de Conirataciones | Aplicacion, promulgadomediante Decreto No. 490-07. Funge
Publicas (DGCP) como Organo Rector del Sistema de Compras vy
Contrataciones PUblicas de bienes, servicios y obras del Estado
dominicano.
Organismo, érgano o dependencia del sector publico, dentro
Entidad deldmbitode aplicaciéon de la normativa de compras, que ha
coniratante llevado a cabo un proceso contractual y celebra un contrato.

- . Documento que contiene las caracteristicas técnicas del
Especificaciones . o g .
técnicas objeto de lacompra, sin YIQCU|OCIOD a marcas comerciales,

usado en los procedimientos de compra menor vy

comparacion de precios.

Son los trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,

demolicién, reparacidn o renovacion de edificios, vialidad,
Obras transporte, estructuras o instalaciones, la preparacion del terreno,

la excavacion, laedificacion, la provisidon e instalacidon de equipo
fijo, la decoracion y el acabado, y los servicios accesorios a esos
frabajos, como la perforacion, la labor topogrdfica, la fotografia
por satélite, los estudios sismicos y otros servicios similares
estipulados en el contrato.
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Plan Anual de
Compras y
Contrataciones
(PACC)

Documento en el que se consignan los resultados del proceso
de formulacion en la planificacién, no mayor a 12 meses,
dando como resultado un programa detallado de todo lo
que se requiere adquirir durante un ejercicio presupuestalenla
Entidad.

Pliego de Bases y
Condiciones

Usado para sorteos de obras, licitaciones restringidas y
licitacionespublicas.

Sistema
Electronico de
Contrataciones
PUblicas (SECP)

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que
permite a lasentidades contratantes hacer todo el proceso de
contrataciéon enlinea,desde la planeacion hasta la gestion del
contrato; los proveedores y MIPYMES tienen acceso a los
procesos de compras en una oficina virtual y reciben
notificaciones automdaticas sobre las compras relacionadas
con su actividad comercial. La ciudadania puede acceder
toda la informaciéon que se genera en la herramienta vy
consultar facilmente qué va a comprar el Estado, cudndo, a
quién, coémo y por cudnto lo compra.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan
responder lasnecesidades de las instituciones para el buen
funcionamiento de sus operaciones.

Sistema Nacional
de Inversion
PUblica (SNIP)

Es un conjunto de normas, instrucciones y procedimientos que
tienenpor objetivo, en el contexto de un estado moderno,
ordenar el proceso de la inversibn publica, para poder
concretar los proyectos de inversionmds rentables desde el
punto de vista socioecondmico y ambiental para el pais.

SNCCP

Sistema Nacional de Compras y Confrataciones PUblicas

Términos de
Referencia (TDR)

Documento usado para contratacidon de consultorias, no
importa elprocedimiento.

UNSPSC

Iniciales de United Nations Standard Products and Services
Code o Codbdigo Estadndar de Productos y Servicios de las
Naciones Unidas. Es un sistema de clasificacion jerdrquica en
cinco niveles de productos yservicios para fines comerciales a
escala mundial. Ofrece un sistema eficiente, preciso y flexible
para lograr andlisis estadistico y toma dedecisiones, asi como
para permitir que las adquisiciones cumplan con las
demandas de rentabilidad y apoyar la plena explotacion
de las capacidades de comercio electronico.
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Area de consulta del Sistema Electrénico de Contrataciones
PUblicas SECP, ala que se puede accedersin usuario ni contrasena
y que permite visualizar informacion relativa a los procesos y PACC
instifucionales gestionados en la herramienta, informes vy
estadisticas, iniciar la gestion de registro como proveedor delEstado
0 acceder con credenciales a una entidad contratante o a una
entfidad proveedora.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

= El material incluido en este compendio se refiere a las funcionalidades de la
plataforma ycdmo se han automatizado los procesos descritos en el marco
normativo del SNCCP, a fravés del Sistema Electronico de Contrataciones
PUblicas (SECP).

» Para ampliar la base de conocimiento en relacién con los procesos de compras y
contrataciones y demds actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se
recomienda consultar las disposiciones de la Constitucion de la Republica
Dominicana, asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados a
confinuacion:

= Ley 340-06sobre comprasy contrataciones de bienes, servicios y obras, defecha
18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en la Ley 449-06, del 6 de
diciembre de 2006.

* Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto
416-23, defecha 13 de septiembre del 2023.

» Ley 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.

* Ley 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo vy
competitividad de las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES),
de fecha 18 de diciembre del 2008.

» Ley200-04, sobre ellibre acceso alainformaciéon publica, de fecha 28 de julio del 2004,

* Reglamento de aplicacién de la Ley 200-04, aprobado mediante el Decreto
130-05 defecha 25 de febrero de 2005.

» Decreto 164-13, de fomento alas MIPYMES de Produccién Nacional,

» Decreto 370-15, que infegra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y
Medianas empresas (MIPYMES).

= Decreto 350-17 de fecha 14 de sepfiembre de 2017, que establece el uso
obligatorio delSistema Electréonico de Contrataciones Publicas (SECP) para
todos los érganos y entes sujetos a la Ley 340-06 y su modificacion.

» Decreto 15-17, sobre confrol del gasto publico y pago a proveedores.

= Decreto 168-19, para fomentar la produccion y la industria nacional,

* Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccidon General De
Confrataciones Publicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pdgina de la

Consultoria Juridica del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el

enlace siguiente: http://www.consultoriac.gov.do/consulta/ Si desea consultar las

resoluciones y ofros documentos del marco legal, emitidos por el érgano rector,
dirjase a: https.//www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iMPORTANTE!

El Sistema Electronico de Contrataciones PUblicas (SECP) del Sistema Nacional
de Compras y Contrataciones (SNCCP), esuna herramienta de gestion que
apoya la automatizacién de los procesos.

En atencion al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34
de laLey 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion
registrada en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) es
responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcion de la herramienta validar el contenido de la informacion ni la calidad
de los anexos que los usuarios registran en él para realizar los procesos que
contempla en su diseno, aungue indique cudndo es obligatorio lenarun campo
O cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa de compras y otras complementarias.
Cada funcionario con acceso a la plataforma es responsable de la gestion que
realiza en ély lacalidad de la informacién que aporta.

Contactanos:
¢Necesitainformacién adicional? ¢Necesita capacitacién en el uso del Sistema?
Asistencia al Usuario Departamento de Capacitacion
Correo Electrénico: Correo Electrénico:
asistenciatecnica@dgcp.gob. capacitaciones@dgcp.gob.do
do 809-682-7407, opcidn 1 809-682-7407, ext. 3118
Direccioén:

Pedro A. Lluberes, Esq. Manuel Rodriguez Objio
Santo Domingo, D.N.
RepuUblica Dominicana
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