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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento sobre la presentacion de
ofertas en un proceso de Subasta Inversa desarrollado en el Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas (SECP), con apego a la normativa que rige el Sistema
Nacional de Compras y Contrataciones PUblicas (SNCCP).

El objetivo primordial es facilitar a los usuarios del Sistema Electronico y a cualquier
inferesado, una guia de fdacil comprension sobre cudles pasos debe agotar para la
creacion y presentacion de la oferta; asi como, los pasos a seguir para participar en
la puja.

Al finalizar, el usuario estard mejor edificado sobre las acciones que permite el SECP
y el orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso y en funcidén de las etapas
que corresponde dentro de la herramienta.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y andlisis de la informacién y
de las pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia. Ademds, hemos incluido un
glosario con el que podrd aclarar y manejar la terminologia propia del sistema de
compras y contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar anotaciones
sobre su interpretacion referente a los temas tratados, o cualquier particular que
requiera profundizar.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y el ejercicio sobre como presentar oferta en
un proceso de subasta inversa, favor contactar al Departamento de Asistencia al
Usuario de la Direccién General de Contrataciones PUblicas, Organo Rector del
SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en el Uso del Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas, al Departamento de Capacitaciéon. (Ver contactos al
cierre de este documento).
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1. CREAR UNA OFERTA EN PROCESO DE SUBASTA INVERSA

Direccion General
Contrataciones Publicas

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para crear una oferta en un proceso de
Subasta Inversa en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP). Por tanto, el
dominio de este permitird al usuario reproducir los pasos en la herramienta, tomando en
cuenta el debido apego a la normativa local de compras, y readlizar exitosamente la
creacion de la oferta.

Una vez haya ingresado con su usuario, el SECP le llevard a su escritorio virtual (Greade
trabajo) donde tendrd acceso almenu Bisqueda, en el mismo deberd pulsarla opcion
Buscar Procesos.

*- -* SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Mis procesos ~  Estadisticas

Ment ~

Agenda
ULTIMAS OFERTAS
ERTA1

Sin eventos programados

-
Varios

Sin contenido

Barémetro

5.00

5.00 RDS

Mensajes
ucors
La ista de oferentes del proceso UCO13-CCC-$1-2024-0001 publicada por UCO13
ucoot
ucot

uco24

Ejemplo: Escritorio virtual proveedor

El SECP le mostrard la siguiente pantalla, donde podrd realizar una buUsqueda con el
nUmero Unico del proceso en el que desea participar, el nombre de la entidad, tipo
de modalidad del proceso, fecha, entre otfros. Otfra opcidén es buscar el Tipo de
Procedimiento Subasta Inversa, para consultar todas las subastas publicadas al
momento de su consulta y evaluar su contenido para participar.

i

Escritorio

SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)
Estadisticas ~ Men ~

Mis procesos ~ Ira

=n: — Buscar procesos

OPORTUNIDADES RECIENTES | (@) Volver | Recientes Todos  Favoritos

1|COMPRA DE VEHIC... 08:40
2|Compra de Mater 2 Buscar por proceso
3 |Material de ofi

4|Prueba Lismer Criterios de bisqueda
5 |Prueba Lismer 08 Apr

o A Contiene todas las palabras
6 | Adquisicion de 01 Nov

Contiene exactamente esta frase
ULTIMAS OFERTAS Contiene al menos una de las palabras

1|OFERTA1 09:45 No contiene las palabras”

e Limite sus resultados
ayudarte

RNC
Referencia del procedimiento
Titulo del proceso

Categorias:

Ejemplo:

*Este criterio 1o pusde s

er utiizado como tinica criterio de bisqueda

Unidad de Compras
Unidad de Compr

Extrusiones x  Cuerda, cadena, cable, alambre y correa x
Tabaco y productos de fumar y substitutos x  Extractos de tefiir y de curtir x
Productos de talabarteria y areo x

Servicios de
Productes de floricultura y silvicultura x  Forjas labradas x  Productos de panaderia x

de x

Buscar proceso

Pagina 5 de 32
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En esta opcidn, el usuario encontrard todos los procedimientos publicados, filtrados
por las categorias o actividades comerciales a las que pertenece. Junto a la linea
de cada procedimiento se encontrard la opcién Detalle, la cual deberd pulsar
para acceder al expediente virtual del proceso que desea consultar.

Fecha de publicacién Total estimado Estado
ofertas
| —
Comité Ejecutor de P——— Adquisicion de vehiculos de motor para uso
Infraescirutura de CELZIUR CCC-Si.2024. de Ia institucion y fortalecer operativos del 04/06/2024 18:00 13/06/2024 10:00 (UTC -4 hovas 38,568,770 Pesos Dominicanas Froceso DETALLE
) 0001 publicado
Zona Turisticas PNLPS
APORDOM (Autoridad APORDOM-GGC-SI- Adquisicion de Vehiculos de Motor para uso . . ' § Proceso
Portuaria Donicans) D4 0001 Oparativg de esta APOROOM. Q0B/2024 17:02 (UTC 4 hors. 1210612024 14.00 16,013,410 Pesos Dominicanos [ [0FS8 DETALLE

Ejemplo: Enlace detalle

Al pulsar el botédn Detalle el SECP lo envia a la pantalla donde podrd visualizar la

informacion del proceso, su cronograma, pliegos, documentos anexos, entreotros.
Ademds, tendrd la opcidon de descargar la carpeta del proceso, para tener a mano
la informacion correspondiente a la etapa en la que realiza la consulta.

1.1 Mostrar Interés en la subasta inversa

Luego de leer el proceso, si desea participar deberd pulsar el botén Mostrar interés y
Confirmar para acceder ala creacion de la oferta.

*- -* SISTEMA ELECTR()NIC?

de Contrataciones Pablicas (SECP)

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas  Mend ~ Ira

provesdorpruebat0)

Escritorio = Mend = Buscar proces

o= - Detalle del procedimiento

. 1d de pégina:: 10004041 Ayuda (B
0106835 CES impriri || Descargar rocedimirto
AORAS  MINS SEG

1. Resumen de informacién del proceso | 2. Articulos y Preguntas | 3. Documentos | 4. Informacion adicional | 5. Mensajes publicos | 6. Constancias del Proceso

Resumen de informacion del proceso
A INFORMACION
Informacién

Referencia del procedimiento UC003-CCC-51-2024-0001
Titulo: Compras de Material Gatable
Fase: Presentacion de ofertas
Estado Proceso publicado
Proceso de adjudicacion No Aplicable
Tipo de procedimiento Subasta Inversa

Unidad de requisicion Almacén y Suministro

Ejemplo: Resumen de proceso
Afiadir comentarios: | |nserte su comentario aqui

() Hacer el comentario visible al comprador

Ejemplo: Confirmar mostrar interés

Pagina 6 de 32
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Finalizado este paso, el SECP le mostrard un mensaje con la confirmacion de
suscripcion a este proceso, lo que le permitird mantenerse al tanto de todas las
novedades que se registren en el mismo y recibir notificaciones directas sobre
cualqguier ajuste que realice la entidad contratante en la subasta de su interés.

% Suscripcion/manifestacion de interés al proceso confirmada

Proceso: Compras de Material Gatable - UC003-CCC-S1-2024-0001 (id.00O1.0PDOS.1801) + Interesada Cambiar
Compras de Material Gatable Vverdee
Unidad de requisicion DO | Almacén y Suministro Fuente: Suscrito/Gportunidad de negocio E i [‘]E] i E
Comprador:
ucoo3 =

Fecha de presentacion de ofertas 2/52024 1250

LINEA DE TIEMPO

»FECha de publicacion del aviso de convocatéria Fecha limite para la recepcion de ofertas Firma del Contrato
8

MENSAJES Crear

(7) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTO | Croar

{ Crear oferta D S rasttee

Ejemplo: Suscripcion al proceso

1.2 Elaboracion de la oferta

De acuerdo a como esté configurado el proceso por la unidad de compra, el
proveedor tendrd la opcién de presentar oferta por los siguientes tipos:

> Oferta por item (por articulos): se adjudicardn los articulos de
manera individual.

> Oferta por lotes; se hard una adjudicacion por cada lote del proceso.
> Oferta por el total: la adjudicacion serd realizada para la lista

completa debienes definidos en el proceso.

El usuario proveedor accederd a un formulario con tres pasos, los cuales deberd
completar para la creacion de la oferta con suficiente antelacion, tomando como
referente la fecha limite para presentacidon de ofertas, que aparece en el
cronograma del proceso.

Pagina 7 de 32
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121  Creacion de oferta por item (por articulos)

Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcidon
CrearOferta, accederd a un formulario con tres pasos, los cuales deberd completar
para la creacion de la oferta por ltem.

Paso 1- Informacion general: En este paso, en el campo Titulo de la oferta se deberd
colocar el nombre de la oferta y nUmero de referencia.

'r ‘. SISTEMA ELECTRONICO

& uTC 4
Aumentar ef contraste
de Contrataciones Publicas (SECP) proveedorpruebato
Blusqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Men( ~ _
Eserton — Oporunidades — Oporunidaces — Oferta en edicion 1d de pigina: 10003456 Ayuda )
EN EDICION = 5 5
UC003-CCC-51-2024-0001 ¢ Su oferta se registrara con el ID: DO1.RPL.1603

25 de Material Gatable

pr ;
Subasta Inversa
UC003

o Informacién general

P Articulos y Freguntas A
Informacion general

@® Volver

Bomar Validar y actualizar | Copia | >

A INFORMACION

Titulo de la oferta

Tipo Oferta

proveedorprueba10 e

N° Documento: 00187878786

Borar Validar y actualizar ~ Copia | >
Ejemplo: Paso 1- Informacién general

Paso 2- Articulos y preguntas: En este paso el proveedor deberd completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras.

Bisqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas  Menl ~ _

Escritorio = Oporiunidades — Oporiunidaces — Oferta en edicion Id de pagina:: 10003436 Ayuda (@)
EN EDICION

UC003-CCC-51-2024-0001 @ Volver Borrar Validary actuaizar | Copia

cs:S*\ ras de Material Gatable | Edner

pras d
1sta Inversa
ucoo3

i Informacin general [_ Sobre 1 - Requisitos Técnicos ]

[ Articulos y Preguntas

apto para importacién) | =0
El) Documentos. 0 Total preguntas
. 1 1 2 = 0  Listo para enviar
011501828 —
HORAS  MINS sEG
l‘ Sobre 2 - Oferta Econémica Inicial
Exportar lista de precios a excel (no | L. -

Exportar lista de precios a excel (no

apto para importacion)
En esta seccin el comprador coloca lodas las preguntas que los oferentes deben respander al enviar sus propuestas.

1 Total preguntas
0 Listo para enviar

1  Incompleto

® volver

[LEUEReIo  validar y actualizar | Copia | < | >

Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas

Pagina 8 de 32
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En el sobre 1- de Requisitos técnicos, el proveedor deberd completar todas las
preguntassolicitadas porla unidad de compras.

s Y iiry v | G| =
Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Requisitos técnicos

© voer

En el sobre 2 se presenta la Oferta econdmica inicial, es decir, el precio con el que
sepostulara a la subasta, en caso de cumplir con los requisitos técnicos indicados
por la enfidad contratante. En este sobre el proveedor deberd completar la lista de
arficulos, colocando los precios, ITBIS, descuentos, monto gravado u otros
impuestos, segun aplique por cada item. Para mas informacion de como completar
estos campos, consultar el Manual de Proveedores del Estado.

EN EDICION Borrar [MENETEEVSIEE  Validar y actualizar | Copia | < | >

UC003-CCC-81-2024-0001 © voiver
Compras de Material Gatable
Subasta Inversa

UCo03

Ver resumen | Editar

[)) informacion general

e Articulos y Preguntas
18 Lista de articulos

kJ) Documentos

@@@@ i adic Cuenta P Cantidad ” . . P " : P
el el = Referencia  Codigo UNSPSC e pusstaria Descripcion roquanta Cantidad  Unidad Precio unitario estimado Preciounitario  Importe m
.
1 1151712 - Hiladodepape () 232101 Papel 8 1/2 por 11 50 50, RESMA 150
.
1 1151712 - Hilado de pape ) 2.321.01 Papel 8 1/2 por 14 50 50, RESMA 150

Borar Rl Vaidary actualizar | Copia | < | >

@ Volver

Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas - Oferta econdémica inicial

Paso 3- Documentos: En este paso el proveedor podrd adjuntar los documentos
requeridos porla unidad de compras, para cumplir con el proceso, o cualquier ofro
de su interés y que se relacione con su oferta. Tendrd un drea para colocar

comentarios (opcional).

Escrtana = Oportunigaces — Oporuniasses — Oferta en edicién 14 do pagina: 10003485 Ayuda ()
EN EDICION
© Volver Borrar Validar y actualizar [[REE ]

UC003-CCC-51-2024-0001
ompras de Material Gatable

e DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: En edicién

Ry 1nformacion general
[ W || SOBRE 1-REQUISITOS TECNICOS || Documentos Enviado0/1 Poranexar! | Mas opciones v

ED) Articulos y Preguntas

Comentarios
(3) Decumentos Adqul pUBOE AFEGET COMENENGS @ SU fea

OOESRS9)

HORAS  MINS sEG

w || SOBRE 2 - OFERTA ECONGMICA INICIAL | Documentos Enviado/f Foranexarl | Mas opciones

Comentarios
Aqui puede agregar comentarios a su oferla

Ejemplo: Paso 3- Documentos sobre 1

Pagina 9 de 32
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Si la unidad de compras configura adjuntar un documento en el sobre uno (1)
deberd acceder al paso tres (3) de documentos. En el sobre dos (2), deberds cargar
la oferta econdmica (cotizacidon) como documento obligatorio para poder presentar
la oferta. El SECP habilitara una ventana para buscar la documentacion en su

computador. Una vez que tenga el documento seleccionado pulsard el botdn
Anexar.

Escrtorio = Oporunidades = Opounicaces — Oferta en edicion

1d de pégina- 10003485 Ayuda (B
EN EDICION
UC003-CCC-51-2024-0001 @ Vowver [YNETR ¢ inaiizar Oferta Copia | <
ompras de Material Gatat
Subssta Inversa DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: En edicion
W SOBRE 1-REQUISITOS TECNICOS Documentos Enviado0/t Por anexart Mas opciones v
Comentarios
00§54§18] .
WORAS  Mms 36
P
[v = soauez-oFERYAEcouomuluclALl Documentos Enviado0/t Poranexar!  Mas opciones
Comentarios
P

Ejemplo: Documentos sobre 2

Presentacion de oferta

Finalizada la oferta deberd ser presentada para que esté accesible para la unidad
de compras. Para ello se deberd pulsar los botones: Validar y actualizar, Finalizar
oferta y Presentar.

Barrar Finalizar Oferta | Validar y actualizar Copia <

Estado: En edicion

Ejemplo: Finaliza oferta

Escritorio = Oportunidades — Oporunidades — Oferta en edicién Id de pagina:: 10003486 Ayuda @

APROBADA P =
UC003-CCC-51-2024-0001 ¢ Oferta finalizada
Compras de Material Gatable

Subasta Inversa

UC003 @ volver Borrar | Editar Copia | <

Oros Anexos: No se puede agregar documentos a las ofertas preseniadas o aprobadas,
Q Informacion general

Ejemplo: Presentar una oferta

Pagina 10 de 32
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Se accederd a una ventana del Panel de ofertas en la que se mostraran los datos
principales de la misma y del oferente. Deberd cotejar la opcidon He leido y acepto
los términos y condiciones para el envio y pulsar el botén Confirmar envio.

Proveedor

proveedorpruebal0 e 0 Recomendacion (es)

Provesgores 'n'

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? o

dicion: 0

m

Lisio para enviar 1 | En

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - Oferta Proveedor Jose Matos Oferta base
< Presentar -
Valor total:29,800 Pesos Dominicanes Aprobada

Presentacion de ofertas

Digital Certificates issued by Vortal are NOT Qualified Certificates, so they must not be used to sign replies or reply attachments; > After submitting your
reply, an electronic receipt will be issued as confirmation of the submission, and it remains attached to the proposal

Should you have any questions do not hesitate fo contact Vortal by calling 707 202 712 or by email on info@vortal.pt

He leido y aceptotérminos y condicionespara el envie h——

Cancelar [evin=1g=1\40}

Ejemplo: Presentar una oferta

Mis ofertas Retirar oferta | (+) Crear | Opciones v
Referencia Modificar Presentada Estado Valor global
Prueba5667 12/8/2020 13:09 12/8/2020 13:09 Presentada 1,900,000.00

Pesos
Dominicanos

Ejemplo: Oferta presentada

Una vezrealizados estos pasos, la oferta llegard a la unidad de compras y podrd ser
apertura da en el tiempo que se haya establecido en la configuraciéon del
procedimiento. El proveedor deberd tener en cuenta el tiempo restante para la
presentaciéon de la oferta.

APROBADA
UC003-CCC-81-2024-0001
Compras de Matenal Gatable
Subasta Inversa

ucoo3

Informacion general

Articulos y Preguntas

Documentos
HORAS MINS SEG

Ejemplo: Crondmetro con tiempo restante

Pagina 11 de 32
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122 Creacion de oferta por lote

Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcidn
Crear Oferta, accederd a un formulario que en este caso cuenta con cuatro pasos,
los cuales deberd completar parala creaciéon de la oferta por lote.

Paso 1- Informacién general: se colocard el nombre de la oferta y nimero de la
referenciaen el campo Titulo de la oferta.

1 de pégina: 10003485 Ayuda (@

% Su oferta se registrara con el ID: DO1.RPL.1401
sorar  [RLEEEROEIEl Validar y actualzar | Copia | >

Informacién general

B rticuios y Preguntas
rticulos y Pregunta: Titulo de la oferta

Tipo Oferta

MINS = proveedorprueball e

[%L:'] : : @ Proveedor

78786

Ne Documento: 001

Ejemplo: Informacién general -Titulo de la oferta

Paso 2- Lotes: En este paso se deberd seleccionar el lote en que desea participar,
fras consultar los pliegos y el proceso, colocando un cotejo en la casilla

correspondiente.

EN EDICION
@ volver

UC003-CCC-51-2024-0001 Barrar Validar y actualizar  Copia < >
S

C Verde

Subasta Inversa Lotes

ucoo3 V
Presentar oferta en los siguientes lotes|

informacién general |‘.=:w Sin titio
Lotes = Sin tiio
Aticulos y Preguntas
® vover Borrar [EEEASUSN \aiidar y actualizar | Copia || <

Documentos

LoEala

NS

Ejemplo: Bloque lotes

En la modalidad de lotes, el proveedor deberd encontrarse en la capacidad de
poder suplir obligatoriamente todos los articulos del lote en que participd, sin excluir

ninguno.

Pagina 12 de 32
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Paso 3- Arliculos y preguntas: En este paso el usuario deberd completar las

informaciones solicitadas por la unidad de compras.

EN EDICIGN
UC003-CCC-! S\ ZOZJ-GDN

r,nr

@ volver

Dcoos [ Sobre 1 - Requisitos Técnicos ]

) informacien general

Total pregunias Listo para enviar
Coman a todos los lotes 1 0
Sin titulo 0 0
Sin titulo 0 0

Sobre 2 - Oferta Econémica Inicial

En esta seccién el comprador coloca tadas las preguntas que los oferentes deben respander al enviar sus propuestas.

Ejemplo: Articulos y preguntas

EN EDICION

UC003-CCC-51-2024-0001 © vover
e
ucoos
Informacién general Referencia  Cédigo UNSPSC smmm“"‘“ Descripcion gmm Cantidad  Unidad
-~ ‘s 11141604 - Desachas de 221801 P
pa apel 172 por 11 50 50 RESMA
Articulos y Preguntas
11141604 - Desachos depa: ; 221801 Papel 812 por 14

Documentos

Borrar LErS Sl Validar v actualzar

Copia

Exportar lista de precios a excel (no

apto para importacion) T
1 Total preguntas.
0 Listo para enviar
1  Incompleto
Incompleto
1
(1]
]
Exportar lista de precios a excel (no .-

apto para importacién)

2 Total preguntas

0 Listopara enviar

2  Incompleto

Borrar [Tl el Validar y actualizar > l

Copia

Precio unitario estimado Precio unitario Importe mone

150

—
00F31L37

HORAS NS
Relerencia  Codigo UNSPSC s Descripeion L Cantidsd Wk
-
L 11141604 - Desechos depa | | 221801 Papel 8 172 por 11 50 50 RESMA
-
R 11141604 - Desachos depa (| 221801  Papel 812 por 14 50 50 RESMA
@ volver

Ejemplo: Articulos y preguntas

Finalizar Oferta

Borrar Validar y actualizar | Copia

Paso 4- Documentos: El proveedor podrd ver en este paso cudles son los
documentos requeridos por la unidad de compras y adjuntarlos a su oferta. Tendrd
un drea para colocar comentarios opcionales correspondientes a la carga de su

documentacion.

EN EDICION
Ucoo:s-ccc sl 2024-0001

@® Volver

Subssts loverse

UC003
v
) informacion general

|| SOBRE 1 - REQUISITOS TECNICOS

Comentarios
Aqui puede agregar comentarios a su oferta

\nexos solicitados
\ ) Pregunta Tipode Nombre Detalle
documentodel

documento

@;g : ?] ! Documento

() Presentar 100os los Gocumentos salicitados  Presentar 1000s 0s documentos Soicilados

Sin
&n el piego de condiciones en 12 pagina 20 e el phego Ge condiciones en fa pagina 20 documento

e /- o~

han sid

‘W || SOBRE 2-OFERTA ECONOMICA INICIAL ]

Comentarios
Aqui puede agregar comentarios a su oferta

Ejemplo: Paso 4- Documentos
Pagina 13 de 32
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Presentacion de oferta

Finalizada la oferta deberd ser presentada para que esté accesible para la unidad de
compras, con la misma secuencia explicada anteriormente, pulsando los botones:
Validar y actualizar, Finalizar oferta y Presentar. A partir de aquilos pasos a ejecutar son
los mismos hasta confirmar el envio de la oferta a la entidad contratante.

Barrar Finalizar Oferta | Validar y actualizar Copia <

Estado: En edicion

Ejemplo: Finalizar oferta

Escritorio = Oportunivades = Oporunidaces — Oferta en edicién Id de pagina: 10003486 Ayuda @
APROBADA = -

UC003-CCC-S1-2024-0001 ¢ Oferta finalizada

Compras de Material Gatable

Subasta Inversa

ucoo3 @ Volver

Borrar Editar Copia <
i Otros Anexos: No se puede agregar documentos a las ofertas presentadas o aprobadas.
° Informacién general

Ejemplo: Presentar una oferta

123 Creacion de oferta por total

Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcidn
CrearOferta, al igual que en la opcidn por item accederd a un formulario con fres
pasos, loscuales deberd completar para la creacion de la oferta por total.

Paso 1- Informacién general: se colocard elnombre de la oferta en el campo Titulo de
la oferta.

*- x‘ SISTEMA ELECTRONICO ) & uTC 4 .
de Contrataciones Publicas (SECP)

proveedorpruebato.
Busqueda ~ Misprocesos ~  Estadisticas Mend ~ _ uscar.

tono = Oporiunisades — Oporuniates — Oferta en edicion id de pagina 10003455 Ayuda @
EN EDICION

UC003-CCC-§1-2024-0001 ¢ Su oferta se registrara con el ID: DO1.RPL.1603

pras de Mal
Subasta Inversa
UC00s @ Voiver Borrar Validar y actualizar | Copa | >

(1) Informacion general A INFORMAGION
2 R S ntas i
Informacién general
o
' Titulo de la oferta
140133412 R
WORAS  MINS  SEG
Proveedor

proveedorpruebai0 e

Borrar Validary actualizar  Copia | >
Ejemplo: Paso 1- Informacioén general
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Paso 2- Articulos y preguntas: En este paso el proveedor deberd completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras.

Bisqueda - Mis procesos = Estadisticas Mena ~

Ira

Escritano = Oportunigades — Operunasces —~ Oferta en edicion
EN EDICION

et mer oy @® Vower Borrar Validary actuaizar | Copia
Gompras de Material Gatable .

SRR R Ver resumer | Editar

ucoed

Id de pagina 10003486 Ayuda (3

g Informacion general [; Sobre 1 - Requisitos Técnicos ]

Exportar lista de precios a excel (no
(o Articulos y Preguntas

apto para importacién) | 0"
k) Documentos 0 Total preguntas
1 1 2 = 0 Listo para enviar
011501828 —
HORAS  MINS sEG
[; Sobre 2 - Oferta Econdmica Inicial
Exportar lista de precios a excel (no | .-

apto para importacion)
En esta seccitn el comprador coloca lodas las preguntas que los oferentes deben respander al enviar sus propuestas.

1 Total preguntas
0 Listo para enviar

1  Incompleto

® Valver

Borrar Validar y actualizar | Copia | < | >
Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas

En el sobre 1- de Requisitos técnicos, el proveedor deberd completar todas las
preguntas indicadas.

o - Esadicas Moo - RN

- Oferta en edicion

ENEDIGION
UC_IMPL_z0170321-CoC-5k20 | @ Vover
o

u o )
VP Fakcor Oferta opa | < >

Ver resumen Eta

"

e

mi,u Vakdacy actusiear | Copia | < | >
Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Requisitos Técnicos

En el sobre 2- de la Oferta econémica inicial, el proveedor deberd completar la lista
dearticulos y colocar los precios iniciales por el total de la oferta, teniendo en
cuenta losmismos criterios indicados en la oferta econdmica por item.

EN EDICION

UC003-CCC-§1-2024-0001 @ Volver Borrar  [METCERCTEM Validar y actualizar | Copia | < | >
Gompras de Material Gatable )

Subasta Inversa Ver resumen |  Editar

ucoo3

[ Informacion general

’ Articulos y Preguntas
,

kP Documentos

00F59826

= Lista de articulos

i i Cuenta incid ‘Cantidad N " N P . ; F_—
FioRA RRE o= Referencia Codigo UNSPSC presupuestaria Descripcion requerida Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio unitario Importe mc
.
L1 1151712 - Hiadode pape .. 232101 Papel 8 112 por 11 50 50 RESMA 150
-
i 1 11151712 - Hilado de pape ) 232101 Papel 8 112 por 14 50 50 RESMA 150
@ Volver

Borrar [MENSRAOIEN  Validar y actualizar | Copia | < | >

Ejemplo: Paso 2 - Articulos y preguntas - Oferta econémica inicial por el total
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Al momento del proveedor realizar las pujas en la subasta, su participacion se haria por
el valor total de la oferta.

Paso 3- Documentos: El proveedor podrd ver en este paso cudles son los
documentos requeridos por la unidad de compras y adjuntarlos a su oferta. Tendrd un
drea para colocarcomentarios opcionales correspondientes a la carga de su
documentacion.

Esertara = Oporunidades — Oporunidases — Oferta en edicion Id da pagina: 10003486 Ayuda ()
EN EDICION
Ay @® Vower Borrar [rr——— Copia
Compras de Material Gatable
a‘é‘;‘osa“ v DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: En adicién

BB informacion general

hd .. SOBRE 1 - REQUISITOS TECNICOS __Documentes Enviaded/{ Por anexar! Mas opciones v
P) Articulos y Preguntas

Comentarics
o Documentos Aqui puede agregar comentaris a su oferta

00F55859) ‘
Puede afiadir ofros documen Jue han sick
W™ || SOBRE 2- OFERTA ECONGMICA INICIAL . Documentos Enviadod/1 Por anexart Mas opciones v

Comentarios

Aqui puede agregar comentar

Ejemplo: Paso 3- Documentos Sobre 1

Escritorio = Oporunidaces = Opotunicaces — Oferta en edicion 1d de pagina- 10003485 Ayuda @
EN EDICION

mpras de Material Gatat
sobaigiod DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: En edicion

W SOBRE 1-REQUISITOS TECNICOS  Documentos Enviado0/t Poranexarf = Mas opciones v

Comentarios.

00F54§18] ‘
[ v .. SOBRE 2 - OFERTA ECONOMICA INICIAL ] Documentos Enviado0/1 Por anexart Mas opciones v
Comentarios.
.

Ejemplo: Adjuntar documentos solicitados sobre 2
Presentacion de Oferta

Finalizada la oferta, deberd ser presentada para que esté accesible para la entidad
confratante, con la misma secuencia explicada anteriormente, pulsando los botones:
Validar y actualizar, Finalizar oferta y presentar. A partir de aqui los pasos a ejecutar
sonlos mismos hasta confirmar el envio de la oferta a la entidad contratante.

Borrar Finalizar Oferta | Validar y actualizar Copia <

Ejemplo: Finaliza oferta
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Escritorio = Oporunidades — Oportunidades — Oferta en edicién 1d de pagina:: 10003436 Ayuda (@)

APROBADA n

UC003-CCC-51-2024-0001 @ Oferta finalizada

Compras de Material Gatable

Subasta Inversa

uceo3 @ volver Borrar | Editar Copia | <

i Otros Anexos: No se puede agregar documentos a las ofertas presentadas o aprobadas.
0 Informacion general

Ejemplo: Presentar una oferta

En los tres tipos de subasta, como en el resto de los procedimientos, al finalizar y
presentar la oferta, su contenido solo podrd ser conocido por la entfidad
contratante, una vez se haya alcanzado la fecha y hora de apertura marcadas
en el cronograma del proceso. Al validar y actualizar, el SECP arrojard una alerta
en caso de haber algun requisito pendiente; en caso confrario o cuando haya
completado todo, podrd remitir su propuesta como se explicd previomente.

Una vez realizados estos pasos la oferta es remitida a la unidad de compras,
encriptada para que no pueda ser consultada antes del tiempo que se haya
establecido en la configuracion del procedimiento.

Para conocer coémo puede Modificar su oferta, para ajustarla de acuerdo con
alguna adendaal proceso, por ejemplo, o Retirar definitivamente su oferta, en
caso de decidir no participar, puede consultar el Manual de Proveedores del
Estado.

2. PROCESO SUBASTA INVERSA

Este apartado se refiere alos pasos y requisitos para que los proveedores que hayan
sido calificados y admitidos en ambos sobres puedan participar en la puja del
proceso Subasta Inversa en el Sistema Electronico de Contfrataciones Publicas
(SECP). Por tanto, el dominio del mismo permitird al usuario reproducir los pasos en
la herramienta y, teniendo en cuenta el debido apego a la normativa local de
compras, participar de manera exitosa en la puja.

En la subasta inversa los proveedores de dichos bienes pujan hacia la baja del
precio presentado por los oferentes en su oferta inicial, atendiendo a su vez, al
precio fijado por la unidad de compras en la publicacién de la misma.

Requisitos de la subasta:

e El proveedor solo podrd enviar ofertas por el Sistema Electronico (no contempla
ofertas fisicas).

e La plataforma asignard un cddigo Unico a los proveedores participantes, para
proteger su identidad en el tfranscurso de la puja.

e Habrd pujas en la subasta inversa, cuando se tenga el minimo de (2) dos
oferentes habilitados que cumplan con los requisitos técnicos y tengan oferta
econdémica inicial aperturada. Es indispensable para la puja, que las ofertas
econdmicas iniciales hayan sido aperturadas y se haya publicado la lista de
oferentes del proceso.

e El proveedor deberd estar pendiente del cronograma de fechas para el inicio
de la subasta, ya que la misma iniciard justo en el momento en que la unidad
de compras indico en el cronograma.
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2.1 Esperando la fecha de la subasta

En el drea de trabajo del proceso, el proveedor podrd visualizar el tiempo restante
para elinicio de la subasta inversa.

LINEA DE TIEMPO

Facha ce publicacid del aviso 6 comvocsiora Foans fe g 3 racesaion e etz Fuma dl Contto

Mis ofertas Retirr oferta | (& Opeiones v

Reterenca Moditcar Presentaga Estaco ‘Valorglobal

1282020 1308 1282020 1309 Presentads 1,900,000.00 Pesos.
‘Dominicanos

SUBASTAS

Ejemplo: Pantalla tiempo de espera
2.2 Estados de la subasta

En el estado de la subasta, el proveedor podrd ver en qué etapa se encuentra.
Las etapas de la subasta son:

= Esperando fecha de comienzo: en este estado el proveedor estard a la
espera de que inicie la subasta. El proveedor solo podrd ver su estado y
su oferta inicial.

* En ejecucion: indica que la subasta estd activa. Los proveedores
parficipantes pueden acceder para ver las pujas, realizar las propias y
consultar informacién de la misma.

= Terminada: el tiempo programado para la subasta fue agotado.

= Cancelada: la subasta fue cancelada por la unidad de compras, por
alguna razoén justificable.

SUBASTAS Opciones v
Referencia Lote Fecha de inicio programada Fecha de fin programada Fecha de inicio real Fecha de fin real ¢Subasta de prueba? Estado
DO1.ACTN.6406 1 19/11/2018 16:10 19/11/2018 16:20 19/11/2018 16:10 19/11/2018 16:20 No
DO1.ACTN.6407 2 19/11/2018 16:10 19/11/2018 16:20 19/11/2018 16:20 19/11/2018 16:30 No

Ejemplo: Estados de la subasta

2.3 Menu de la subasta

Una vez pulse el enlace Esperando fecha de comienzo, desde el drea de
gestion delproceso, podrd visualizar el menu de la subasta como se muestra en
la siguiente imagen.

Referencia Lote Fecha de inicio programada Fecha de fin programada Fecha de inicio real Fecha de fin real ¢ Subasta de prueba? Estado

DO1.ACTN.21602 12/8/2020 16:14 12/8/2020 16:20 No
Ejemplo: Enlace para ingresar a la puja
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Referencia de la Subasta: DO1.ACTN.21601 Comprador: UC IMPL_20170321

Fecha de comienzo:12/8/2020 13 28 (U7 15) Fecha de fin:12/8/2020 13 38 (1 Precio inicial: 1,800,000 00 Pesos Dominicanos,

° EN EJECUCION

00:06:19

12/8/2020 13:28

~®- DO1.PRT.1019907 -+ DO1.PRT.1019908

Los valores totales de las ofertas mostradas en el gréfico superior son calculadas
real podria diferir

ando las cantidades fotales solicitadas por el proveedor de cada articulo. £n caso de tener ofertas parciales, el valor fotal

[UI(imaspu]as Logs Mensajes [0 Configuraciones Puja omna(s)imcia»(esp ® 3

1,800,000.00 Pesos Dominicanos Oferentes online 1

Ejemplo: Entorno de la subasta inversa

a. Referencia de la subasta: Constard de las informaciones relacionadas al
proceso, coédigo de la subasta, identificacion de la unidad de compras, fecha
de inicio de la subasta,fecha del final de la subasta, y precio presentado en su
oferta econdmica inicial.

b. Mi cédigo: Se asigna un cédigo diferente a cada oferente para proteger su
identidad enel transcurso de la puja. En adicion a los cédigos, a cada proveedor
se le asignard un colory un coédigo representativo en el grdfico lineal de Ia
subasta. El proveedor no verd el nombre de los competidores hasta que
finalicen las pujas.

c. Ventana de la evoluciéon de la subasta: Vista continua del estado real de la
subasta,representado en un grafico que se actualizard en tiempo real.

d. MenU de herramientas de subastas: Da acceso a las funcionalidades de
consulta de la subasta.

e. Area con el tiempo restante de la subasta: Vista del tiempo restante de la
subasta y las herramientas adicionales para reflejar préorrogas.

f. Cuadro de la oferta mds baja al momento: Hace referencia a la oferta inicial mds
baja enviada por el proveedor, la cual serd tomada en cuenta para el inicio de
las pujas, como monto de partida.

G. Oferentes en linea. Cantidad de proveedores que estdn participando en el
proceso en tiempo real.

2.4 Ejecucion de la puja

Una veziniciada la puja, visualizard el siguiente menu:

[Ultimaspujas Logs Mensajes [0 Configuraciones Puja Oferta(s) inicial(es)

Ejemplo: MenU del drea de la puja
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Ultimas pujas: Despliega la lista de las pujas realizadas hasta el momento, con su valor.

[P S | o Mensajes ] Configuraciones Puja  Oferta(s) inicial(es)
1,800,000.00 Pesos Dominicanos Oferentes online: 1

Fecha efectiva Identificador de linea Valor puja

12/8/2020 13:28 (UTC 4 horas 1 950,000 Pesos Dominicanos.
12/8/2020 13:28 (UTC 4 horas, 2 950,000 Pesos Dominicanos.

Ejemplo: Opcidn Ultimas pujas

Logs: Lista registros de las acciones de los participantes en la puja, tales como:
envio de oferta, pujas, mensajes, etc.

Ultimas pujas Mensajes [0 Configuraciones Puja Oferta(s) inicial(es)

Oferentes online. 1

Fecha de ejecucion Proveedor Subasta

12/8/2020 13:28 (U7C -4 noras) Sistema Ronda comenzada

Ejemplo: Opcidn Logs

Mensajes: En esta opcion los proveedores y la unidad de compras podrdn
interactuar en tiempo real, cada participante se identificard mediante un codigo.

Uttimas pujas Logs o c Puja Oferta(s)

1,800,000.00 Pesos Dominicanos Oferentes onfine:1

Enviar

Prueba
E3

Ejemplo: Opcién mensajes

Configuraciones. En esta opcidn los proveedores y la entidad contratante
podrdn ver las reglas configuradas, tales como:

e Siesuna subasta de prueba, es decir, que ha sido programada a modo de
prdctica y los valores que se inserten en ella son simbdlicos, esta no sustituye la
puja efectiva.

Fecha de inicio de la puja.

Fecha de fin de la puja.

Tipo de puja de la subasta (si es por item, lote o total).

Tiempo adicional.

Limite del tiempo adicional.

NUmero mdaximo de pujas durante el tiempo extra.
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Ultimas pujas Logs Mensajes 0 Puja Oferta(s) iniciai(es)

¢Es subasta de prueba? No

Fecha de inicio de ronda esperada 12/8/2020 16:14 (UTC 4 horas)

Fecha de fin de ronda esperada 12/8/2020 16:20 (UTC 4 horas)
Tipo de Puja Item
¢Habilitar tiempo adicional? Si
Limite para habilitacion de tiempo adicional (en minutos) 10
Tiempo adicional (en minutos) 10

Nimero maximo de pujas durante el tiempo extra 2

Ejemplo: Opcidén configuraciones

Puja: En esta opcidn el proveedor podrd colocar la puja con los nuevos precios
de mejoraconsecutiva a su oferta inicial y posteriores. El SECP le permitird observar
en qué posicidnse encuentra el proveedor en la subasta, en tiempo real; a su
vez, podrd ver la mejoraminima a realizar. Contempla otros detalles como, valor,
descuentos aplicados, impuestos y mas.

Una vez el proveedor coloque el nuevo precio, deberd pulsar el botén con el
martillo, paraque se registre el cambio como se muestra en las imdgenes
siguientes.

 Puja(s) enviada con éxito.

Referencia de la Subasta:DO1.ACTN.21601 Comprador:UC_IMPL_20170321 ENERECUGION
2020 1328 o7 41 2020 1338 (U724 o5 Preco el 800.000.0 Pesas Do

.....

Mi codigo: DO1.PRT.1019908 i ' 00:00:47

S S

- DOIPRT_1019907 - DOI.PRT. 1019908

ITBIS Moneds % Okos  Ofronimpuestos  Valor del precio de
i

newrensa Cdagn NsPiC ot ., Owsetpatén Comia  Unasa PracoUntang PO OOy o puse Do mernds g . e o miams P citsas -

iz Paedecr | 203201 Ban ' w o T - o O — o w0 " o0 * GEED A
oz P e | 233200 B ' e 750000 Py o PPt oo o oo resocace " 000020 750000 QEEID =]

Ejemplo: Opcion puja

Total
750,069.00

Ejemplo: Posicidon del proveedor
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El proveedor podrd contfinuar mejorando su oferta mientras haya tiempo
disponible, deacuerdo con el margen de mejora establecido en los pliegos del
proceso, y podrd visualizar en tiempo real la grafica de la puja con los cambios

de posicion.

@ Puja(s) enviada con éxito.

Referencia de la Subasta:DO1.ACTN.21601 Comprador:UC_IMPL_20170321 EN EJECUCION.
A2020 1328 (U7 2872020 1338 (U7 4 hv53 Precio imcial:1,800.000.00 Pesos Domimcanos

Mi codigo: DO1.PRT.1019908

W 50920

- DOIPRI.1019907 == DOI.PRT.1019908

00:00:47

P

o090

s s e mats TBISMoneds 8 OMos  Obos mpuesion Vo el peciode w

Rewnes  Céage UNSPSC Ousepaén Consca Umasa preco Unkan PO Mmooy s - s impeer s oo minms P cacusas oo g
223201 Burco 1 w ) 80 ° 000 ) 090 0 o000 200 " 00 » G A
201 Baen ' w 750000 om0 P - P oo rocozo " 00000 70 0co QI (5]

Ejemplo: Subasta en ejecucién

2.5 Informe de la puja

Al finalizar la subasta, los proveedores podrdn acceder al informe de todo lo
sucedido eneste proceso, una vez haya sido generado por la unidad de
compras; y podran descargarlo a fravés de la opcién Descargar informe.,

Referencia de la Subasta:DO1.ACTN.21601 Comprador:UC_IMPL_20170321 TERMINADA

00:00:00

Fecha de comienzo:12/8/2020 1328 (UTC -4 horas) Fecha de fin:12/8/2020 13:38 (UTC 4 horss) Precio inicial: 1,800,000 00 Pesos Dominicanos

Mi cédigo: DO1.PRT.1019908

Value

o \/‘ 899,920.00

12/8/2020 13:28 12/8/2020 13:34 12/8/202013:34 12/8/202013:36 12/8/2020 13:36 12/8/2020 13:37
Descargar informe ]

-~ DO1.PRT.1019907 =+ DO1.PRT.1019908

Los valores totales de las ofertas mostradas en el gréfico superior son caiculadas utilizando las cantidades totales solicitadas por el proveedor de cada articulo. En caso de tener ofertas parciales, el valor total

real podria diferir
900,080 00 Pesos Dominicanos Oferentes online:0

Ejemplo: Descargar informe

Ultimas pujas Logs Mensajes [0l Configuraciones Puja Oferta(s) inicial(es)

Este informe de la subasta contiene todos los detalles de la puja, desde los
pardmetrosde configuraciones, mensajes entre los proveedores y la unidad de
compras, detalle porpuja de cada proveedor, asi como también, un registro de
todos los movimientos efectuados durante la puja.
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Referencia de la Subasta:

Comprador:
Fecha de comienzo:
Fecha de fin:

Precio inicial:
Precio final:

Configuraciones
¢Es subasta de prueba?
Fecha de inicio de ronda
esperada
Fecha de fin de ronda esperada
Tipo de Puja
¢ Habilitar tiempo adicional?
Limite para habilitacion de
tiempo adicional (en minutos)
Tiempo adicional (en minutos)
Namero maximo de pujas
durante el tiempo extra
Puja minima (%)

Resultados de la puja
Clasificacin | Cddigo de participacitn
DO1.PRT.6B07247203
DO1.PRT.6807247008

4% posicion
3° posicion
DO1.PRT.6807247020
DO1.PRT.6B07247234

2° posicion
1° posicion
5% posicion  DO1.PRT.6807247414
Ultimas pujas

Fecha efectiva

3/4/2023 15:25 (UTC -4 horas)
3/4/2023 15:15 (UTC -4 horas)
3/4/2023 15:04 (UTC -4 horas)
3/4/2023 14:49 (UTC -4 horas)
3/4/2023 14:43 (UTC -4 horas)
3/4/2023 14:00 (UTC -4 horas)
3/4/2023 14:00 (UTC -4 horas)
3/4/2023 14:00 (UTC -4 horas)

No
3/4/2023 14:00 (UTC -4 horas)

3/4/2023 14:30 (UTC -4 horas)
Lote
Si

10
10
5

1%

Compania

TCO Metworking, SRL
Offitek, SRL
Cecomsa, SRL
Centroxpert STE, SRL

Dipuglia PC Outlet Store, SRL

Identficador de linea

Cfarente

-
m

I

—_——
| GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

HACIENDA

DO1.ACTN.5402

.r x. Direccion General
Contrataciones Publicas

Ministerio de Relaciones Exteriores

3/4/2023 14:25 (UTC -4 horas)
3/4/2023 15:35 (UTC -4 horas)
8,440,154.66 Pesos Dominicanos
7,554,535.15 Pesos Dominicanos

Valor Inicial

13,550,397.27 Pesos Dominicanos
12,811,392.40 Pesos Dominicanos
8,440,154.66 Pesos Dominicanos
18,480,000.34 Pesos Dominicanos
14, 476,307.92 Pesos Dominicanos

Centroxpent STE, SRL

Cecomsa, SRL
Centroxpent STE, SRL

Cecomsa, SRL
Centroxpert STE, SRL
TCO Netwarking, SRL
Offitek, SRL
Cecomsa, SRL

Ejemplo: Informe de la subasta
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Valor final
13,550,397.27 Pesos Dominicanos
12,811,392.40 Pesos Dominicanos

7,632,054.41 Pesos Dominicanos
7,554 ,535.15 Pesos Dominicanos
14,476,307.92 Pesos Dominicanos

Valor puja
7,554,535.15 Pesos Dominicanos
7,632,054.41 Pesos Dominicanos
7,745 53515 Pesos Dominicanos
8,060,821.52 Pesos Dominicanos
8,349,083.34 Pesos Dominicanos

13,550,397.27 Pesos Dominicanos
12,811,392.4 Pesos Dominicanos
8,440,154 66 Pesos Dominicanos
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3. CONTRATO

Este apartado se refiere a la consulta y funcionalidades que el o los usuarios
proveedores que resulten adjudicados pueden realizar dentro del contrato del
proceso Subasta Inversa en el Sistema Electronico de Contfrataciones PUblicas
(SECP).

Desde su confrato el usuario proveedor podrd acceder a las siguientes
funcionalidades:

e Cargar documentos solicitados por la enfidad contratante.

e Descargar el contrato cuando este se encuentre en estado aprobado.

e Registrar facturas tras recibir notificacion de una recepcidéon conforme a una
o varias de las entregas realizadas.

CONTRATOS Opciones v

ID del contrato Proveedor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacién Estado Cuantia del contrato

DO1.PCCNTR.701 Institucion de pruebal2 e 17122023 13:28 En edicién 12,000 Pesos Dominicanos

Ejemplo: Escritorio Virtual contrato

Para mds informacidon de coémo consultar el contrato y de las funcionalidades
del usuario proveedor, consultar el Manual de Proveedores del Estado.
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado informacion sobre la
creaciéony presentacion de ofertas en un proceso de Subasta Inversa en el Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), por parte de un proveedor; asi
como todo lo relacionado a su participacion en la puja y su acceso al contrato
que se genera, en caso de resultar adjudicado.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre cémo presentar oferta en
un proceso de Subasta Inversa, favor contactar al Departamento de Asistencia al
Usuario de la Direccidon General de Contrataciones Publicas, Organo Rector del
SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en el Uso del Sistema Electronico
de Contrataciones Publicas (SECP), al Departamento de Capacitacion (Ver
contactos al cierre de este documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas:

logradas, faltaprdcticay no logradas.

COMPETENCIAS

AUTOAPRECIACION

Lograda

Falta
practica

No lograda

. Identifica los elementos

primordiales en cada tema.

. Puede producir una sintesis del

contenido tratado.

. Reconoce los pasos e

informaciones de cardcter
obligatorio.

. Muestra habilidades para

motivarse y motivar a otros.

. Puede llevar ala practica lo

aprendido en la sesion.

. Puede guiar a un companero

para realizar las acciones
aprendidas.
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GLOSARIO
Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas,
losproductos, los equipos, otros objetos en estado sdlido,
Bienes liguido o gaseoso, asi como los servicios accesorios al

suministro de esos bienes, siempre que el valor de los
servicios no exceda del de lospropios bienes.

Certificado de
Apropiacion
Presupuestaria (CAP)

Documento obligatorio que deben generar los érganos y
entes publicos sujetos a las normativas vigentes en materia
de compraspublicas, para iniciar procesos de compras vy
contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones. En
el CAP consta laexistencia de balance suficiente en la
cuenta presupuestaria que corresponda, por el monto total
del egreso previsto.

Cerlificado de
disponibilidad de
cuotapara

comprometer
(CCPC)

Los entes y érganos publicos no podrdn suscribir contratos
de compras de bienes, obras y servicios, ni frmar érdenes de
comprau ordenes de servicios, ni disponer transferencias al
sector privado si previomente no cuentan con dicho
certificado.

Direccidén General de
Contrataciones
PUblicas(DGCP)

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada por la ley
No. 340-06 del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de
Aplicacion, promulgado mediante Decreto No. 490-07.
Funge como Organo Rector del Sistema de Compras y
Contrataciones Publicas de bienes, servicios y obras del
Estado dominicano.

Especificaciones
Técnicas

Documento que contiene las caracteristicas técnicas del
objeto dela compra.

Lances

Son las propuestas enviadas por los oferentes durante la
puja.

Lista de articulos y
precios

Area donde se detallan los articulos a contratar, su precio
estimado, cantidades, asi como el ITBIS y ofros impuestos
que corresponda, dando lugar al presupuesto de la
contratacion y permitiendo registrar detalles adicionales por
cada articulo registrado. En un mismo proceso puede
existir una lista de articulos y precios o varias, de acuerdo ala
forma en que la entidad contratante decida organizar la
adquisicion (e]. varios lotes).

Lotes

Articulos que tienen caracteristicas comunes o sirven a un fin
comun, agrupados en un mismo conjunto, dentro de un
procesode compra donde pueden existir otros conjuntos. Los
lotes pueden ser adjudicados a oferentes diferentes.

MIPYME

Micro, pequena y mediana empresa.

Obras

Son los frabagjos relacionados con la  construccion,
reconstruccién, demolicion, reparaciéon de edificios, vialidad,
transporte, estructuras o instalaciones, la preparacion del
terreno,la excavacion, la provision e instalacion de equipo fijo,
el acabado, y los servicios accesorios a esos frabajos, como la
perforacion, la labor topogrdfica, la fotografia porsatélite, los
estudios sismicos y otros servicios similares estipulados en el
contrato, si el valor de esos servicios no excede del de las
propias obras.
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Documento en el que se consignan los resultados del
Plan Anual de Compras | proceso deformulacion en la planificacién, no mayor a 12
y Contrataciones meses, dando como resultado un programa detallodo de
(PACC) todo lo qQue se requiere adquirr durante un ejercicio
presupuestal en la entidad.

Documentos que contienen las bases de un proceso de
seleccidon y contrataciéon, en las cuales se indican los
Pliego de Basesy antecedentes, objetivos, alcances, requerimientos, planos
Condiciones para el caso de obras, especificaciones técnicas o términos
de referencia, y ofras condiciones que guian o limitan a
los interesados en presentar ofertas.

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que
permite alas enfidades contratantes hacer todo el proceso
de contrataciénen linea, desde la planeacién hasta la
gestion del contrato; los proveedores y MIPYMES tienen
Sistema Electronico de | acceso a los procesos de comprasen una oficina virtual y
Contrataciones reciben notificaciones automdticas sobre las compras
PUblicas (SECP) relacionadas con su actividad comercial. La ciudadania
puede acceder a toda la informacidn que se genera en la
herramienta y consultar facimente qué va a comprar el
Estado, cudndo, a quién, cobmo y por cudnto lo compra.

Es el primer precio que el usuario proveedor envia en su

Oferta econémica )
ofertaantes de llegar al proceso de la puja.

inicial
Puja Es la cantidad que ofrece un licitador en cada lance.

Es la cantidad que ofrece un licitador en cada lance por un

Puja por item ) <
articuloen especifico.

Es la cantidad que ofrece un licitador en cada lance por

Puja por lote grupos dearticulos.
Puja minima Monto minimo permitido en cada lance.

Es la cantidad que ofrece un licitador en cada lance por la
Puja por total lista completa de los articulos.

L. Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan
Servicios responder las necesidades de las instituciones para el buen
funcionamiento de sus operaciones.

Procedimiento para la compra de bienes comunes con
especificaciones estdndares, que se realiza por medios
electréonicos. Durante su desarrollo los oferentes pujan hacia
la baja del menor precio presentado por los oferentes en sus
ofertas iniciales, mejorando dichas ofertas en el rango minimo
que para el efecto hayan senalado los pliegos de
condiciones.

Subasta inversa
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El material incluido en este compendio se refiere a las funcionalidades de la
plataforma y cémo se han automatizado los procesos descritos en el marco
normativo del SNCCP, a fravés del Sistema Electronico de Confrataciones
PuUblicas, (SECP).

Para ampliar la base de conocimiento con relacidn a los procesos de compras y
contrataciones y demds actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos,
se recomienda consultar las disposiciones de la Constitucion de la Republica
Dominicana, asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados a
continuacion:

" Ley 340-06 sobre compras y contrataciones de bienes, servicio y obras, de

fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en la Ley 449-06, del 6

de diciembre de 2006.

" Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto
543-12,de fecha 06 de septiembre del 2012

- Reglamento de aplicacién de la Ley 340-06, aprobado mediante decreto

416-23 de fecha 14 de marzo 2024 que deroga el 543-12.

. Ley 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.
" Ley 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y
competitividad delas micro, pequenasy medianas empresas (MIPYMES), de fecha

18 de diciembre del 2008.

" Ley 200-04, sobre el libre acceso a la informacion publica, de fecha 28 de
julio del 2004.

" Reglamento de aplicacion de la Ley 200-04, aprobado mediante el
Decreto 130-05de fecha 25 de febrero de 2005.

. Decreto 164-13, de fomento alas MIPYMES de Produccion Nacional.

. Decreto 370-15, que intfegra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y

Medianas empresas (MIPYMES).
= Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso
obligatoriodel Portal Transaccional para todos los érganos y entes sujetos a la Ley

340-06 y su modificacion.

= Decreto 15-17, sobre control del gasto puUblico y pago a proveedores.,
. Decreto 168-19, para fomentar la producciéon y la industria nacional,
. Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccion General

De Contrataciones PUblicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la
ConsultoriaJuridica del Poder Ejecutivo, seccidon consulta de documentos, en el
enlace siguiente: http://www.consultorio.gov.do/consulta/ Si desea consultar las
resoluciones y otros documentos del marco legal, emitidos por elérgano rector,
dirjase a: https://www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iMPORTANTE!

El Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP) es una herramienta de
gestion que apoya la automatizacion de los procesos.

En atencion al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34
de laLey 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion
registrada en el Sistema Electronico es responsabilidad de las instituciones
contratantes.

No es funcion de la herramienta validar el contenido de la informacién ni la calidad
de los anexos que los usuarios registran en ella para realizar los procesos que
contempla en su diseno, aungue indique cudndo es obligatorio llenar un campo
O cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa de compras y ofras complementarias.
Cada funcionario con acceso a la plataforma es responsable de Ia gestion que
realiza en ély lacalidad de la informacién que aporta.

ijContactenos!
¢Necesita infformacién adicional? ¢Necesita capacitacién en el uso del SECP?
Asistencia al Usuario Departamento de Capacitacion
Correo Electrénico: Correo Electrénico:
asistenciatecnica@dgcp.gob.do capacitaciones@dgcp.gob.do
809-682-7407, opcion 1 809-682-7407, ext. 3082
Direccion:

Pedro A. Lluberes, esq. Manuel Rodriguez Objio Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
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