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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento en el uso del Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), que abarca toda la gestion de
planes y programas anuales de contratacion de bienes, servicios y obras,
aplicable a todos los procedimientos ordinarios referidos en la Ley 340-06 y su
modificacion: compras por debajo del umbral, compras menores, comparacion
de precios, licitaciones -publica, restringida e internacional-, sorteo de obras y
subasta inversa; asi como, los procedimientos de excepcidn, excluyendo los
procedimientos de excepcion Seguridad Nacional.

Su contenido aborda la funcionalidad de gestion del Plan Anual de Compras y
Contrataciones (PACC), desarrollada en el Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas (SECP), con apego a la normativa que rige el Sistema
Nacional de Compras y Contrataciones (SNCCP). El objetivo primordial es facilitar
a los usuarios de la herramienta y a cualquier interesado, una guia de fdacil
comprensidon sobre cudles pasos deben agotarse en la gestidon de un Plan Anuall
de Compras y Contrataciones (PACC), desde su creacion, publicaciéon vy
actualizacion, en la plataforma.

Al finalizar, el usuario estard mejor edificado sobre las acciones que permite el
Sistema y el orden en que deben realizarse, en funcion de las etapas que deben
cumplirse dentrode la herramienta.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y andlisis de la informacion
y delas pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia. Ademds, hemos incluido
un glosario con el que podrd aclarar y manejar la terminologia propia del sistema
de compras y contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar
anotaciones sobresu interpretaciéon referente a los temas fratados, o cualquier
particular que requiera profundizar.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre la gestion de planes
anualesde compras y contrataciones, favor contactar al Departamento de
Asistencia al Usuariode la Direccién General de Contrataciones PUblicas, Organo
Rector del SNCCP, o enviaruna solicitud de capacitacion en el Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), al Departamento de
Habilitacion. (Ver contactos al cierre de este documento).
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1. GESTION DE PACC EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES PUBLICAS (SECP)

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos en la gestion del Plan Anual de Compras
y Contrataciones en el SECP. Por tanto, el dominio del mismo permitird al usuario
reproducir los pasos en la herramienta, fomando en cuenta el debido apego a la
normativa local de compras, y realizar exitosamente la gestion y creacion del PACC.

Después de haber ingresado al Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP),
deberd acceder al drea de trabajo del Plan Anual de Compras y Contrataciones, a
través de dos rutas diferentes:

Via 1:
» Pulsar la opcién Procesos y luego Gestion de Plan Anual de Compras y
Contrataciones.
*- -t SISTEMA ELECTRONICO N T, .
de Contrataciones Publicas (SECP) e

Proveedores = Esladistica Men( « _

Procesos de la Unidad de Compras 4 o8 piging: 14000883 Ayuda ()
Unidades de requisicidn

Tipos de procesos

I(.iestiu'n de Plan Anual de Compras y L‘unl'am-:ianesl
6 IUCO0ADAF-CM20 23 A Proceses en edeidn Progesos aatives
‘er mas
Agenda Mensajes Todos v
En qua pusdo Sin eventos programedos SAaD 0ras de Hempo IanScurnde (2442024 09: 25 S (UTC-04:00) Georgefown
phoems s Mg 7] Paz, Mansy

El fluje de aprobacion de UCQ04-COC-CP-2024-0002 concluido

SAD ] 1 B ZLM/D02 1152 4S{UTC-04-00) Georgelown, La
M Paz Lis

sus, San Jua

Varios

Ot

El flujo de aprobacién de UC004-CCC-CP-202 )02 concluido

Sin contenido
SaD t
M Paz. Manaus. San Juan

El flujo de aprobacion de UC00&-DAF-C-2024-0006 concluido

~|SAD
M Pzz, Manaus, San Juan,

g Do TC-(M00) Geargaid

El flujs dz aprobacion ds UC004-DAF-CM-2024-0001 concluido

54D v de fe 0 (22442024 12-11:41/UTC-04:00) Geamesoun, L3
]

Faz Mansus, San Juan

El flujo de aprobacian de UC004-DAF-CM-2024-0002 conciuigo

Mas informasion
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Via 2:

» Pulsar la opcidon “Mend”, seleccionar la seccion “Menu del Comprador” y luego
pulsar ‘Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones.

i- SISTEMA ELECTRONICO s & B |UTC .
ché Conlralaciones Publicas (SEC Lomama 2 e ey

B Memi de bisqueda

Procesos Proweedores Gestion de evaluaciones Coniratos
¥ Menu dal Comprader

Procesos de la Unidad da Registro de Proveadares Modaios de Evaluacion Confratos
ol Ik y Estadistices — . - ~

Compras Sancionas 3 Provesdors ALTCATENC O
% Hemamentas de rabaj Unidades de requisiaan

Gestibn de Plan Anual de

Compras v Conbralaciones
L
£ fujo de aprobacitn de UCH04-COC-CP 303240003 concludo
M SAD
Varios M
E1 fujs e aprobaciin de UCO04-COC-CP-2024-0002 cancluds
S condamn
SAD
7] F
£

El Suja e aprobiacidn de UCD04-DUAF-CI-2024-0006 conchedo

B

El fuyo ce aprobacion de UCO04DAF -CR-2024-2001 conchasdo

SAD W 12114 4

1 fujo de aprobaciin de UCO04-DIAF-CI-2024-0002 conclusdn

Ejemplo: Via 2. Acceder al Plan Anual de Compras y Contrataciones

Una vez seleccionada la opcién para acceder al PACC, la plataforma presentard la
siguiente pantalla, donde deberd pulsar el botén Crear o en la columna Opciones,
podrd seleccionar Crear.

de Contrataciones Publicas (SECP)

)" ¢ S'STEMAELECTRONICO pumertaretconise &P B |UTC .

Procesos = Proveedores ~ Estadistica Meni ~

Escitorio = Weni — Gestion del Plan Anual de compras y contratacion Id de pagina:: 10000072 Ayuda (@

@ Volver | Ultimas modificaciones  Todos  En Edicién m

Busqueda de planes anuales de compra

(Bisqueda svanzada)

Ultimas modificaciones

Afo Fecha de publicacidn Creador Modificado Modificador Versidn Valor global isici tota
{i\ 2024 15/4/2024 impcompradoris 15/4i2024 impcompradoris 2 925,000 Pesos
Dominicanos
QOPCIONES VISTAS HERRAMIENTAS
Ultimas modificaciones Exportar plantilla
NTIQUrar equipo Todos
Eliminar En Edicion
Publicado
Aprobado

Ejemplo: Creacion del Plan Anual de Compras y Contrataciones
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El SECP habilitard tres pasos y, estos a su vez divididos en bloques, que el usuario deberd
completar con las informaciones solicitadas.

Procesos * Proveedores

Escritorio =+ Menl =+ Gesfién del Plan

EN EDICION

Afio: 2024
Version: 1

Usuario creador: impcompradori
5

Informacion general
Adquisiciones

Versiones anterioras

1.1 Paso 1: Informacién general

En este paso se describen las informaciones generales del PACC y estd dividido en tres
blogues, los cuales se detallan a continuacion:

Bloque 1. Informacién general

* Ano: Elegir el ano que se desea elaborar el Plan Anual de Compras vy
Contrataciones, segun corresponda. Se visualizard por defecto el ano en
curso. La lista desplegable tiene disponible para seleccionar el ano actual y
los siguientes fres anos.

* Mision y Vision: Completar este campo con la informacidon
correspondiente a lainstitucién de la unidad de compras. Permite la
redaccién de 4,000 caracteres mdximo.

» Perspectiva estratégica: Completar este campo con la informacion

correspondiente al plan estratégico de la institucién. Permite la
redaccion de 4,000 caracteres maximo.

Pagina 7 de 42
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v v SISTEMA ELECTRONICO Aumentar &l confraste E‘p uTC -4
de Contrataciones Publicas (SECP) - ucooa
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Meni ~ Q]
Escritorio = Mend — Gestion del Plan Anual de compras y contratacién — Crear nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones d de pagina: 10000028 Ayuda ®
EN EDICION @ Volver
Afio: 2024 Informacién general
Version: 1
Usuario creador: impcompradori Afio: | 2024 v =
5
Guia PACC
@ Informacion general Mision y vision: *
Adquisicionas Ed
Guia PACC
Versi teri -
Srelones antenores Perspectiva estrategica: *
4

Informacién de contacto

Mombre Guia PACC *
Teléfono: 555555555 *
Correo electronico:  Guia@dgcp.gob.do *

Otra Informacion

Ejemplo: Bloque 1. Informacion general
Bloque 2. Informacién de contacto

* Nombre: Se mostrard el nombre completo del usuario (campo editable).

» Teléfono: Se mostrard el nimero telefénico de la institucion de la unidad
de compras (campo editable).

» Correo electrénico: Se mostrard el correo que valide la unidad de compra
(campo editable).

Pagina 8 de 42
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] L)
SISTEMA ELECTRONICO pumentarel contracte. 8 = | UTC -4
r x de Contrataciones Plblicas (SECP) s (= uCoo4
Procesos ¥ Proveedores ~ Estadistica Ment ~ Q] Buscar...
Escritorio = Meni =+ Gestion del Plan Anual de compras y contratacidn =+ Crear nuevo Plan Anual de Cﬂmpras Yy Contrataciones d de pagina:: 10000038 Ayuda ®
Afio: 2024 Informacicén general
Version: 1
Usuario creador: impcompradori Afio: | 2024 v
5
Guia PACC
Informacién general Mision y vision: *
Adquisiciones #
Guia PACC

Versiones anteriores ; .
Perspectiva estratégica:

Informacion de contacto

Nombre  Guia PACC "

Teléfono: 555555555 "

Correo electrénico:  Guia@dgcp.gob.do

Ejemplo: Bloque 2. Informacion de contacto

Bloque 3. Otra informacion

* Valor total del PACC: En este apartado se reflejard el valor total del PACC.
Este valor se actualizard de acuerdo con la sumatoria del valor de todas
las compras y contrataciones planeadas.

) ) 7
SISTEMA ELECTRbNIco Aumentar el contraste E!o B uTC -4
de Contrataciones Publicas (SECP) - o
ucoos
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica MenG ~ QU] Q
Escitorio = Meni = Gestidn del Plan Anual de compras y convratscién — Cr@ar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones d de pagina:: 10000036 Ayuda (D
EN EDICION @ Volver
Ailo: 2024 Informacién general
Version: 1
Usuario creador: impcompradori Aiio: | 2024 hal
5
Guia PACC
Informacion general Mision y vision:
Adquisiciones 4
Guia PACC

Versiones anteriores . .
Perspectiva estratégica:

Informacion de contacto

Nombre Guia PACC
Teléfono: 555555555

Correo electronico:  Guia@dgcp.gob.do

Otra Informacion

Valor total del PACC: 0DOP

Ejemplo: Bloque 3. Otra informacion

Pagina 9 de 42
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Después de haber completado los campos obligatorios, deberd pulsar el botdn

Guardar.
*- % SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Pablicas (SECP)

Procesos ~

Proveedores ~

Ira

Estadistica MenG ~

Aumentar el confrasie

£ uTC -4 .
ucoo4

Escritoro = Meni — Gestién del Plan Anual de compras y contratacisn — CTear nueveo Plan Anual de COmpras y Contrataciones

EN EDICION
Afio: 2024
Version: 1

Usuario creador: impcompradort
5

Informacion general
Adquisiciones

Versiones anteriores

@ Volver

d de pdginas 10000028 Ayuda (2)

Informacion general

Aiio:

Mision y vision:

Perspectiva estratégica:

Informacion de contacto

2024
Guia PACC

Guia PACC

Nombre
Teléfono:

Correo electrénico:

Otra Informacidn

Guia PACC
555555555

Guia@dagcp.gob.do

Valor total del PACC:

0DoP

12 Paso 2: Adquisiciones

Estd comprendido por los siguientes bloques: Adquisiciones de Filtro y Adquisiciones

previstas.

Bloque 1. Adquisiciones de filtro

En este bloque el usuario podrd realizar la bUsqueda de adquisiciones ingresadas

en

la plataforma  por

Codigo UNSPSC, modalidad de

procedimiento y deversiones de PACC.

seleccion  del

* Buscar: esta opcidon de filtro permitird realizar una busqueda de las
adquisiciones previstas en la version publicada del PACC.

» Codigo UNSPSC: esta opcidn permitird realizar el filtro de bUsqueda por
producto agregando el coédigo UNSPSC correspondiente al bien o
servicio contenido en la adquisicion que desea consultar.

* Modalidad de seleccién: esta opcidén permitird realizar el fitro de
buUsqueda agregando la modalidad de la confratacion que desea
consultar.

Pagina 10 de 42
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SISTEMA ELECTRONICO 28 uTC -4
r 1 de Contrataciones Publicas (SECP) fumentarel contzsle B4 ) Uco01

Procesos = Proveedores ~ Estadistica Mend ~ [l

Escritorio =+ Meni =+ Gestidn del Plan Anual de compras y contratacidn =+ Editar nuevo Plan Anual de Compras Y Contrataciones d de pagina:: 10000018 Ayuda ®

EN EDICION -
@ Volver Bomar PACC Finish

Afio: 2024 [ Adquisiciones de filtro |

Versidn: 1

Usuario creador: impcompradort \ \ \ Buscar: :)
25

Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

il Informacion general Modalidad de seleccion: Agregar

( Adquisiciones Eliminar filtros

kB \Versiones anteriores

Adquisiciones previstas

Ejemplo: Bloque 1. Adquisiciones de filtro

Bloque 2. Adquisiciones previstas:

Existen dos (2) maneras de gestionar el Plan Anual de Compras y Contrataciones
(PACC) através del Sistema Electronico de Contrataciones PUblicas (SECP):

Completando una plantila en Excel con las informaciones correspondientes.
= Directamente en la plataforma.

También podrd gestionarlo en forma combinada. Si decide trabajar en la plantilla,
habiendo ingresado adquisiciones directamente a fravés de la plataforma, al

momento de importar el documento, el SECP realizard la consolidacion de todos los
registros realizados.

. L) -, £
SISTEMA ELECTRONICO o . utc -4
r 1 de Contrataciones Publicas (SECP) fumentarelcontraste B4 (5] 001

Procesos = Proveedores = Estadistica Mend = Q]

Escritorio = Menu = Gastién del Plan Anusl de compras y contrstacion — Editar nueveo Plan Anual de Compras y Contrataciones

Id de pagina:: 10000012 Ayuda @
EN EDICION
® valver Bomar PACC @ Finish
Afio: 2024 Adgquisiciones de filtro
Version: 1

Usuario creador: impcompradori Buscar: :}
25

Codigo UNSPSC:  agregar cédigos UNSPSC

i Informacion general Modalidad de seleccion:  agreqar

Eliminar filtros

k) Versiones anferiores

Adguisiciones previstas

@AI importar datos desde el archive de excel, el sistema sdlo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adguisiciones planeadas (1)

+ Opci Usar el excel

No. Adquisicion PACC Nombre

Lista de preci P iadh Objeto  Tipode p

& ingido a MIF
Aun no se han realizado bisquedss

s /]

| ]

® volver Bomar PACC @ Finizh

Ejemplo: Paso 2. Adquisiciones

Pagina 11 de 42
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a) Pasos para gestionar el PACC a través de la plantilla

La plataforma permite descargar una plantilla en formato Excel, en donde el usuario
deberd agregar todas las adquisiciones planificadas a contratarse durante el ano.

Para gestionar el PACC utilizando la plantilla, el usuario deberd dirigirse a la pantalla de
gestion de adquisiciones que se muestra a continuaciony pulsarla opcion Usar el Excel,
luego seleccionar Descargar plantilla para obtener el formato a utilizar en blanco y
consolidar todos los bienes y servicios que la entidad contratante tiene previsto adquirir
en el periodo correspondiente.

El usuario debe tener en cuenta, que la opcidn que indica solo Descarga, le permitird
realizar la descarga de un documento de Excel que contiene las informaciones de
adquisiciones registradas en la plataforma previamente.

SISTEMA ELECTRONICO 2% utc 4
Al | contr;
r de Contrataciones Publicas (SECP) fumentare sortase [ T
Procesos =  Proveedores -~ Estadistica Mend ~  [flge]
Escritorio = Mend = Gestidn del Plan Anusl de compras y convatzcion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pagina:: 10000018 Ayuda (@)
EN EDICION
® volver Bemrar PACC Finish
Aio: 2024 Adguisiciones de filiro
Version: 1
Usuario creador: impcompradori Buscar: :)
25
Cédigo UNSPSC:  agreqar cédigos UNSPSC
Informacion general Modalidad de seleccion:  sgreqar
2 ) Adquisiciones Eliminar filtros:
é CERITEA I Adquisiciones previstas

@AI importar datos desde el archivo de excel, el sistema sdlo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualments.

Adquisiciones planeadas (0) Opcicnes Usar el excel
No. Adquisicion PACC ~ Nombre Lista de precios Procesos asociados  Objeto  Tipo de proc| Descargar Plantila P
Aun no se han realizado bisquedss Descarga
4 Importacion
® Volver Bomar PACC m Finish

La plantila en blanco descargada, luego de seleccionar Descargar plantilla,
contendrd fres (3) pestanas:

= Resumen: No es editable. Se autocompletard mediante las
informacionesregistradas en la pestana PACC.

= PACC: Se registrardn las adquisiciones previstas correspondientes al
periodo encuestion.,

Pagina 12 de 42
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= UNSPSC: Es el catdlogo United Nations Standard Products and Services

Code por sus siglas en inglés, el cual se utiliza para la clasificaciéon de los
bienes y servicios dentro del SECP.

'r t* Direccion General
Contrataciones Publicas

DATOS DE CABECERA PACC

MONTO ESTIMADO TOTAL RDS
CANTIDAD DE PROCESOS REGISTRADOS 0
CAPITULO 0101
SUB CAPITULO 01
UNIDAD EJECUTORA 0001
UNIDAD DE COMPRA ucoo1
ANO FISCAL 2024

FECHA APROBACION

MONTOS ESTIMADOS SEGUN OBJETO DE CONTRATACION

BIENES RDS
OBRAS RDS
SERVICIOS RDS
SERVICIOS: CONSULTORIA RDS
SERVICIOS: CONSULTORIA BASADA EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS RDS

MONTOS ESTIMADOS SEGUN CLASIFICACION MIPYME

[RESUMEN PACC  UNSPSC

Enla pestana PACC, deberd completar las siguientes informaciones:

Nombre o referencia de contratacién: infroducir un texto con el
nombre de referencia de la compra o contratacion que se requiere.

Finalidad de contrataciéon: Intfroducir un texto que detalle la finalidad
para la cual serd utilizada la compra o contratacion.

Objeto de contratacién: Indicar de acuerdo con la naturaleza de la
adquisicion, si es bienes, servicios U obras (seleccionado desde una
lista desplegable).

Fecha inicio de compra: Fecha prevista para la publicacion del
proceso de compras y contratacion.

Fecha prevista adjudicacion: Fecha estimada en la que el proceso de
compras y contratacion serd adjudicado.

Procedimiento de seleccién: Indicar tipo de procedimiento que se
ejecutard segun el monto estimado total de la adquisicion
(seleccionado desde una lista desplegable).

Destinado a MIPYMES: Indicar si el proceso de compras esta dirigido a
MIPYMES (seleccionado desde una lista desplegable).

Lugar de ejecucion / entrega: Deberd indicar la Regién, Provincia,
Municipio y Distrito municipal donde se requiere el producto o servicio
(seleccionado desde una lista desplegable).
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SNIP: Sistema Nacional de Inversion PUblica por sus siglas, es el codigo
qgue se asigna a los proyectos de inversion por el MEPYD. Si el proceso
es para compras relacionadas con un proyecto de inversion
registrado, se requiere el cédigo SNIP. Se deberd introducir en este
apartado el cdédigo que identifique el proyecto. (Campo no
obligatorio).

HACIENDA

Codigo catdlogo: Deberd introducir el cdédigo UNSPSC, subclase
correspondiente al articulo que se solicita.

Articulo: Se completa automdticamente con la informacion del
codigo UNSPSC seleccionado.

Cantidad total estimada: NUmero de unidades del artficulo que se
solicita, podrd colocar decimales.

Unidad de medida: Especificar la unidad de medida de
articulos (seleccionados desde una lista desplegable).

los

Precio unitario estimado: Precio estimado de cada articulo.

Monto total estimado: Se completa automdticamente.

Contrataciones Publicas

Para facilitar la estimaciéon de precios, tanto en la planificacion como en la configuracién
y publicacién de un proceso de compras, una fuente sugerida para apoyarse en esa tarea
es el Sistema de Informacion de Precios del Mercado Publico, al que podrd acceder desde
los portales administrados por la Direccion General de Confrataciones Publicas (DGCP).
Para mds detalles sobre esa herramienta, puede consultar el Manual de Gestion de
Procesos.

REPUBL

HACIENDA

i ° °
n WX
ANO 2024

Direccion General

Contrataciones Publicas

SNCC.F.06%
Version: 1.0.0

Capitulo 0101

Sub Capitulo 01

Unidad Ejecutora 0001

Cantidad Procesos Registrados |
Monto Estimado Total

Unidad de Compra ucoo1

1
| ros 1,000,000.00 | Cédigo de la Unidad de Compra 060043

Afio Fiscal 2024

Fecha Aprobacién

NOMBRE O REFERENCIA OBJETO DE PROCEDIMIENTOD DE Eliminar
P TR FINALIDAD DE LA CONTRATACION RIS EEEC T DESTINADO A MIPYMES cODIGO SNIP e,
Prueba Prueba Bienes Comparacion de Precios Si MNA
w FECHA INICID PROCESO DE COMPRA w Region 0ZAMA O METROPOLITANA|
o o o«
2 E = TRIMESTRE 2 § -8 Provincia Santo Domingo
54 = FECHA PREVISTA ADJUDICACION ToTE Municipio Santo Domingo Este
=
w =z TRIMESTRE Sd & Distrito Municipal San Luis
CODIGO CATALOGO 1 ARTICULO 1 UNIDAD DE MEDIDA 1:AMTIDAD TOTAL ESTIMADJPRECIO UNITARIO ESTIMADI MONTO TOTAL ESTIMADO | + |
G2 [ Fapel vitela [Resma [ [ FO§ 1.000.00 | RD% 1,000,000.00 -
TOTAL COMPRA ESTIMADA | RD§ 1.000.000.00 ‘

RESUMEN | PACC | UNsPsC
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Para completar el campo Cédigo Catdlogo, exhortamos a que siempre verifique la
pestana UNSPSC, donde consultard el cédigo del bien o servicio a adicionar en la
adquisicion y regresar a la pestana PACC, en la cual se detallard el coédigo consultado.

1014 14111503 Papel pergamino

1015 14111504 Papel en formas continuas
1016 14111505  |Papel mimedgrafo

1017 14111506 Papel para impresién de computadores

1018 14111507 Papel para impresora o fotocopiadora
1019 14111508 Papel para fax

1020 14111509 Papel membreteado

1021 14111510 Papel para plotter

1022 14111511 Papel de escritura

1023 14111512 Papel para gréficos

1024 14111513 Papel de libro

1025 14111514 Blocs o cuadernos de papel

1026 14111515 Papel para sumadora o maquina registradora

1027 14111516 Repuestos de papel para cuaderno
1028 14111518 Tarjetas de indice

RESUMEN | PACC | UNSPSC

Con esta accidén el campo Articulo quedard autocompletado y no editable, se
continuard completando los campos restantes: Unidad de medida (seleccionada
desde una lista desplegable), Cantidad total estimada y Precio unitario estimado.

-
it
RE PllRl \CJ\ DO\!]NIC ANA
Direccion General
HACIENDA Contrataciones Publicas
SNCCF.069 Capitulo 0101
Version: 1.0.0 Sub Capitulo 01
Unidad Ejecutora 0001
Cantidad Procesos Regi I 1] Unidad de Compra ucoo1
Monto Estimado Total | ros 1,000,000.00 | Codigo de la Unidad de Compra 060043
Afio Fiscal 2024
Fecha Aprobacién
NOMBRE O REFERENCIA DBJETO DE PROCEDIMIENTODE | oo s pomee | comepsmie | Simner
DE CONTRATACION FINALIDAD DE LA CONTRATACION CONTRATACION SELECLION DESTINADO A MIPYMES CODIGO SNIP e
Prueba Prueba Bienes Comparacion de Precios Si A
" FECHA INICID PROCESO DE COMPRA - Regidn OZAMA O ME TROPOLITANA)
a o <
Sag TRIMESTRE 2 § | Provincia Santo Domingo
E § = FECHA PREVISTA ADJUDICACION 58° E Municipio Santo Domingo Este
== TRIMESTRE EF Distrito Municipal San Luis
CODIGO CATALOGO || ARTICULO | uNIDAD DE MEDIDA FANTIDAD TOTAL ESTIMADPRECIO UNITARIO ESTIMADE MONTO TOTAL ESTIMADO |
111502 i Papel vitela [Resma I 1000 DY 1.000.00 | RD$ 1,000.000.00
TOTAL COMPRA ESTIMADA| RD3 1.000.000.00 |
< > RESUMEN PACC UNSPSC + i 4 G
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Si desea agregar mds bienes y/o servicios dentro de una misma adquisicion, deberd
pulsar el botén mas (+); en caso contrario, deberd pulsar el botdn menos (-) si desea
eliminar una adquisicién, como se muestra en la siguiente imagen. En ambos casos, se
agregard o eliminard la linea en donde se encuentre el botdn.

A [ @
e X
R}ZFUBi:: T -E-'h:A.a',« ANO 2024

Direccién General
HACIENDA Contrataciones Publicas

SNCC.F.069 Capitulo 0101
Version: 1.0.0 Sub Capitulo 01

Unidad ['Elnnra 0001
Cantidad Procesos Registrados | 1] Unidad de Compra U001
Monto Estimado Total | RDS 1,000,000.00 Codigo de la Unidad de Compra 060043
Afio Fiscal 2024

Fecha Aprobacién

NOMBRE O REFERENCIA DBJETO DE PROCEDIMIENTO DE Eiminar
B TR R FINALIDAD DE LA CONTRATACION SR EEEsRIAt DESTINADO A MIPYMES CODIGO SNIP preiminar
Prueba Prueba Bienes Comparacion de Precios Si MA
_ FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA = = Region 0ZAMA O METROPOLITANA
L TRIMESTRE fug-8 Provincia Santo Domingo R
Begs FECHA PREVISTA ADJUDICACION Segp=E Munisipio Santo Domingo Este
=
= TRIMESTRE 4 & Distrito Municipal San Luis
CODIGO CATALOGO | ARTICULO | UNIDAD DE MEDIDA [ANTIDAD TOTAL ESTIMADRECIO UNITARIO ESTIMAD[MONTO TOTAL ESTIMAD| +
4111502 [ Fapel vitela [Fiesma [ 1000 [ Fos 1,000.00 | RO$ 1,000,000.0 -
TOTAL COMPRA ESTIMADA FD$ 1,000,000.0

Agregar Procedimiento ‘

Para agregar otra adquisicidn de bienes y/o servicios, deberd pulsar la opcion
Agregar procedimiento y agotar los pasos anteriormente expuestos.

t ° °
— X
m:pu]sii:': . :ﬁ‘n’:]ms,\ Aﬁo 2024

Direccion General
HACIENDA Contrataciones Publicas

SNCC.F.069 Capitulo 0101
Version: 1.0.0 Sub Capitulo 01
Unidad Ejecutora 0001
Cantidad Procesos Registrados | 1] Unidad de Compra UCo01
Monto Estimato Total [ RS 1,000,000.00 Codigo de la Unidad de Compra 060043
Afio Fiscal 2024
Fecha Aprobacién
R e hiclA FINALIDAD DE LA CONTRATACION cotarhoray | PROCEDIMENRIIOE | DESTINADD A MIPYMES CODIGD SNIP _ By
Prueba Prueba Bienes Comparacion de Precios Si MA
FECHA INICIO PROCESO DE COMPRA o « Regidn O02AMA O METROPOLITANA
g o E (=] TRIMESTRE 5 o S = E Provincia Santo Domingo
e § g FECHA PREVISTA ADJUDICACION £a E “E Municipio Santo Domingo Este
Y= J/ _ TRIMESTRE - 4 & Distrito Municipal San Luis
CODIGO CATALOGO | yd ARTICULO | UNIDAD DE MEDIDA JANTIDAD TOTAL ESTIMADIRECIO UNITARIO ESTIMAD|MONTO TOTAL ESTIMADG, + |
MIT1502 | J Papel vitela [Resma | 1000 | Rt 1,000.00 | RD$ 1,000,000.00 = |
‘ TOTAL COMPRA ESTIMADA RDS 1,000,000.00 |

Agregar Procedimiento ‘
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Si el usuario desea eliminar una adquisicion, podrd hacerlo pulsando el botén Eliminar
Procedimiento ubicado en la misma adquisicion a eliminar, como se muestra a
continuacién:

ki
i 5
RE[’UBi‘,;EA DOMINICANA ANO 2024

Direccién General

HACIENDA Contrataciones Publicas
SNCC.F.069 0101
Version: 1.0.0 01
0001
Cantidad Procesos Registrados | 1] i Uo0o1
Monto Estimado Tatal | RDS 1,000,000.00 odiy 060043
2024
[Fecha Aprabacior
NOMBRE O REFERENCIA OBJETO DE PROCEDIMIENTO DE Eiminer
e FINALIDAD DE LA CONTRATACION AR e e DESTINADO A MIPYMES CODIGO SNIP o iminer ‘
Prueba Prueba Bienes Comparacion de Precios Si WA
FECHA INICIO PROCESD DE COMPRA o = Regién 02AMA O METROPOLITANA
£ E a TRIMESTRE Zu.9-8 Provincia Sante Dominge
Beg S FECHA PREVISTA ADJUDICACION g SoEe Municipio Santo Domingo Este h
= TRIMESTRE d & Distrito Municipal San Luis 1
CODIGO CATALDGO | ARTICULO JUNIDAD DE MEDIDATANTIDAD TOTAL ESTIMADIRECIO UNITARIO ESTIMAD|MONTO TOTAL ESTIMADD, + |
14111502 [ Papel vitels [Resma 1000 [ Fos 1,000.00 | RD§ 1,000,000.00 = |
TOTAL COMPRA ESTIMADA FD3 1000,000.00 |

Agregar Procedimiento

En el encabezado de la plantilla, se presenta un resumen con la cantidad registrada
de procesos y el monto estimado total del PACC, que se irdn autocompletando con
las informaciones suministradas (no es editable). También muestra las informaciones
de la Unidad de Compras. En esta parte, el usuario deberd infroducir en Fecha
Aprobacién, la fecha de aprobacién del documento PACC en formato
dd/mm/aaaa.

[ /
o Y
RE[’UBI] M\l\]LA\\ Aﬁozozq'

Direccion General

HACIENDA Contrataciones Publicas
L ~
SMCC.F.069 Capitulo 0101
Version: 1.0.0 Sub Capitulo 01
Unidad Ejecutora 0001

Cantidad Procesos Registrados | 1] Unidad de Compra uCo0L

Monto Estimado Total ] ros 1,000,000.00 Cadigo de la Unidad de Compra 060043
‘Afio Fiscal 2024
Fecha Aprobacion

E

Es importante que el usuario tenga en cuenta que no deberd modificar ni alterar la
pestana PACC y UNSPSC de la plantilla. Al hacerlo, provoca que el archivo se
corrompa y al momento de importar el documento, la plataforma no podrd ejecutar
la accidén porgue no puede leer su contenido. Tampoco debe dejar campos en
blanco porque arroja error al momento de importarlo.
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Una vez completados todos los campos requeridos, el usuario podrd consultar, en
Resumen, las informaciones que han sido cargadas automdaticamente desde la hoja
PACC, en donde se establecen los montos que tienen planificados de acuerdo a cada
modalidad de compras, por objeto de contratacion y clasificacion de empresas.

o L . .
r x Direccion General
Contrataciones Publicas

DATOS DE CABECERA PACC

MONTO ESTIMADO TOTAL
CANTIDAD DE PROCESOS REGISTRADOS
CAPITULO

SUB CAPITULO

UNIDAD EJECUTORA

UNIDAD DE COMPRA

RDS

ARNO FISCAL
FECHA APROBACION
MONTOS ESTIMADOS SEGUN OBJETO DE CONTRATACION

BIENES RDS

OBRAS RDS$
SERVICIOS RDS
SERVICIOS: CONSULTORIA RDS$
SERVICIOS: CONSULTORIA BASADA EN LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS RDS

MONTOS ESTIMADOS SEGUN CLASIFICACION MIPYME

MIPYME RDS

MIPYME MUJER RDS

NO MIPYME RDS

MONTOS ESTIMADOS SEGUN TIPO DE PROCEDIMIENTO

COMPRAS POR DEBAJO DEL UMBRAL RDS
COMPRA MENOR RDS
COMPARACION DE PRECIOS RDS

> RESUMEN ~ pACC  UNSPSC +
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Agregadas todas las adquisiciones correspondientes al PACC del periodo en
cuestion, deberd guardar en su computador la plantila completada. Procederd a

cargar la plantilla a la plataforma, desde el paso dos (2) Adquisiciones, pulsando la
opcidn Usar el Excel y luego Importacion.

Sov =¥ SISTEMA ELECTRONICO

A tar el contrast ﬁﬂl- uTe
r de Contrataciones Publicas (SECP) meTaLE anmase I Ucoo1

Procesos = Proveedores = Estadistica Meni ~ [QgE]

Escritorio = Meni = Gastién del Flan &nusl de compras y contrstacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones
EN EDICION
@ Volver

Aiio: 2024 Adquisiciones de filiro

Version: 1

Usuario creador: impcomprador] Buscar: :)
25

Codigo UNSPSC:  pgregar cédigos UNSFSC

LB Informacion general Modalidad de seleccion:

Id de pagina:: 100000128 Ayuda @

Eomrar PACC m Finish

Agregar

Eliminar filtros

k) \ersiones anteriores

Adguisiciones previstas

OAI importar dates desde el archive de excel, el sistema =olo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualiments. {

Adquisiciones planeadas (0) Opciones

No. A isicion PACC Nomb Lista de precios Procesos asociados Objeto

Tipo de proce  Descargar Plantilla

Aun no se han realizado bisquedss Descarga

4 — Importacion I

@ Volver

Bomar PACC m Finish

Ejemplo: Importar plantilla de Excel

Seleccionada la opcién Importacién, se desplegard una ventana en la cual deberd
pulsarla opcién Buscar documento.

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar o el

a la ventana para anexarlo.

Anexar Cerrar
Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anexar un documento

« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zZip).

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
« Definir en los documentos el area de impresion.

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Ejemplo: Anexar documento
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Luego de pulsar Buscar documento, presentard la siguiente pantalla que le permitirad
buscar y seleccionar la plantilla completada y guardada en su computador.

% Abrir *

< I _J: > Descargas b &) Buscar en Descargas o

[l
4
=
<)

Organizar = Mueva carpeta

> Wl Es MNombre @ F I

> Bim | x

, " @7} PACC_2024_UCOD1 (5) 2
[a :

, Wi 6] CAP-2 2
‘& CAP-1

Mombre de archivo: |PACC_?_0?_4_UCOO'I (5] V|

Cancelar

Ejemplo: BUsqueda y seleccién de documento en su computador

Una vez seleccionado el documento que desee cargar, el usuario debe seleccionar
de una lista desplegable en Tipo de documento, el nombre correcto del documento.

% entrenamiento2 . comprasdominicana.gob.do/DO1Businessline/Documents/DocumentiltematelUplo.,.  — O *

5] httpsy//entrenamiento2.comprasdominicana.gob.do/DO1BusinessLine/Documents/Docum... €, A

AMNEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documenta” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Archivo Descripcion Tipo de documento  Progreso

:F'E?glc;:nzozdf_u-_,ocw PACC_2024_UCO01 (5).xdsm PACC ¥R .
Farmulario de Entrega de Muestras
Formulario de Informacion sobre Oferente
Formulario de solicitud del Beneficiario
Formulario de solicitud del Proveedor
Garantiz de seriedad de |z oferts

Garantia Fiel Cumplimiento Contrato
nforme de Homologacion de Musstras
nforme definitive de ofertas técnicas
nforme Fina

= Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su comg |nforme pericial de evaluacion de las ofertas

Consulte I3 lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anesxar un documento
= Convertir los documentos a formato POF.

s Comprimir el tamafio del documento {por ejemplo zip).

= Definir en los decumentos el area de impresion. nforme pericial que justifique el uso de la excapcion
nforme Prefiminar

nforme Prefiminar de evaluacion de oferias técnicas
nforme prefiminar de evaluacion de credenciales
Liguidacion Contrato y Dewolucion GFCC

Oferta Econdmica (Cotizacidn)

Ofertas tecnicas

Orden de Servicio

Ogawizacién y Experiencia Consultor

Ejemplo: Tipo y clasificacién del documento

= Proteger documentos confidenciales asignando una contrasena.
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a
=2

A confinuaciéon, deberd pulsar Anexar, esperard que el archivo se cargue
exitosamente como documento anexo, y finaimente pulsard la opcidn Cerrar.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Archivo Descripcion lipodo Progreso
documento
Prueba.docx Prueba.docx PACC

Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir el tamano del documento (por ejemplo .zip).
« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
« Definir en los documentos el area de impresion.
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Ejemplo: Documento anexo

Para finalizar el registro de las adquisiciones detalladas en la plantilla, se mostrard una
ventana notificando la cantidad total de adquisiciones que contiene el documento
que intenta importar. El usuario deberd pulsar la opcidn Confirmar, de lo contrario,
deberd pulsar Cancelar.

CARGA DE ADQUISICIONES VIA EXCEL

Esta a punto de cargar 1 adquisicion(es) en este Plan
Anual de Compras y Contrataciones. Todas las
adquisiciones cargadas son consideradas nuevas y no
cambiaran las existentes. ; Esta seguro que desea

continuar?
= |

Ejemplo: Confirmar importacion plantilla Excel
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o b : _|uTc4
SISTEMA ELECTRONICO 20 -
r de Contrataciones Publicas (SECP) fumenizrelconaste B4 [ .

Procesos = Proveedores ~ Estadistica Meni ~ Qg

Buscar.
Escritorio = Meni = Gestion del Flan Anuzl de compras y convrstacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pigin: 10000018 Ayuda ()
EN EDICION @ Valver
Afio: 2024
Versian: 1

£ Este plan de compra esta en el proceso de importacion. Por favor, espere unos minutos.

Usuario creador: impcomprador1 e
25 Informacion general

Afo: 2024
Informacion general

Guia PACC
Adquisiciones Mision y vision:
Versiones anieriores
Guia PACC

Perspectiva estratégica:

Informacién de contacto

Nombre  Guia PACC
Teléfono: 55555555

Correo electrénico: | GuiaPACC@dgep.gob.do

Ejemplo: Validacion proceso de importacién plantilla Excel

Una vez finalizado el proceso de importacion, la plataforma presenta un mensaje de
confirmacion del documento de Excel cargado.

*- Y% SISTEMA ELECTRONICO

Amenisreiconree £ @ |UTC
de Contrataciones Publicas (SECP) S R B uGont
Procesos = Proveedores -~ Estadistica Meni = [l

Buscar... q

Id de pagina:: 10000013 nyuda®
EN EDICION . o - -
v Las adquisiciones fueran cargadas con éxito

Escitoric = Menl = Gastin del Flan Anusl de compras y contrsiacien — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones

Afio: 2024
Version: 1 @® voiver Bomar PAGC Finish
Usuario creador: impcomprader! | nformacion general
25
Aho: 2024
Informacion general Guia PACC
uia

Adguisiciones Mision y visidn:
Versiones anleriores
Guia PACC

Perspectiva estratégica:

A

Ejemplo: Confirmacion de importacion plantilla Excel con éxito
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N
=

El usuario podrd validar en el paso 2 que las adquisiciones presentardn un punto color
verde indicando que todas las informaciones estdn completas. En caso de presentar
un punto de color rojo, significa que hay campos incompletos o incorrectos y, en este
caso deberd pulsar la opcidon Detalle abierto y colocar las informaciones pendientes
requeridas. Luego de realizar esta validacion y/o edicion, deberd pulsar el botdn
Guardar y luego pulsar el botdn Finalizado.

o ) A £
SISTEMA ELECTRONICO . - . |UTC-4

r de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentar elcontraste B Ucoot
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Meni -~ Qig]

Escritorio = Menli = Gastion del Flan Anusl de compras y convrstscian — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pagina:: 10000018 Ayuda (D)
EOERELD @ Volver Borar PACC Finish
Aito: 2024 Adquisiciones de filtro

Version: 1

Usuario creador: impcomprador! Buscar: :)

25

Codigo UNSPSC:  sgregar cédiges UNSPSC
Informacion general Modalidad de seleccidn:  agrepar
Adguisicicnes Eliminar filtros

Versi - - .
fsiones anterores Adquisiciones previstas

[~ I} importar datos desde el archive de excel, el sistema sdlo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adquisiciones planeadas (1) Opciones Usar el excel
No. A isicion PACC Lista de precios Procesos asociados Ohjeto Tipo de pr imi <R i]
(] L J DO1.APPNA 301 Prueba Detalle abierto Bienes Comparacion de
Precios

4

7N

@ Volver Borar PACC Finish

Una vezla plataforma confirme que las adquisiciones han sido cargadas con éxito deberd
pulsar la opcidn Enviar para aprobacion.

Con esta accidon se habilitard el flujo de aprobacién relacionado con el PACC
donde el usuario correspondiente deberd pulsar el botén Aprobar.

= Mo v Guitin de Fum Anos 0 . wots — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones A3 e pbora w18 Ayude B
ACION © voner

w  AREADE APROBACION

Flujos 3 apeobacesn 1
——

W MOSTRAR DETALLES

Flujo de aprobacion Tareas del fujo
Detai 041 R 60 apesbaciin Dabe asagurir cue 1odss 103 Lareas ewian ASRAG 4 11 tuars

W FLUJOS DE APROBACION

Aprobar PACC . Aprobar PACC

Avonto Estado Asignado s Reallzado pot Facha del estado

o
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Agotado el flujo de aprobaciéon se deberd pulsar la opcion Publicar para difundir el PACC
en la vista publica del Sistema Electréonico de Contrataciones Publicas (SECP).

Y~ N SISTEMAELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

2 UTC -4 10:41:0 .
Aumentar el contraste B4 ||
Ucoo1
Procesos * Proveedores - Estadistica Menu ~ _ Q

1d de pagina:: 10000012 Ayuda (®)

Escitorio = Meni = Gestin del Plan Anusl de compras y contratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones
¢ Datos cambiados

APROBADO

Afio: 2024 i
Version: 1 | @ Volver Editar
Usuario creador: impcomprador P-4
25 Informacion general
3 Afo: 2024
1 ) Informacion general
Guia PACC
Adquisiciones Mision y vision:
Versiones anteriores VA
Guia PACC

Perspectiva estratégica:

|

Ejemplo: Botén publicar PACC

*- ¢ SISTEMA ELECTRONICO

Aumentar el contraste B [E2 ure-
de Contrataciones Publicas (SECP) S e L R ! TETE
Procesos ~ Proveedores ~

Estadistica Mena ~ [J[g]

Buscar...

Escritoric = Menl — Gestién del Flan Anuzl de compras y contrstacion — V@r Plan Anual de Compras y Contrataciones Id d= pagina:: 10000027 “?Uﬂa®
PUBLICADO

v

Plan anual de compra fue publicado con éxito.
Ano: 2024
Version: 1 @ Volver Cancelar version Nueva version
Usuario creador: impecomprader!  |nformacion general \
25 N
Afio: 2024
Informacion general -
Guia PACC

Adguisiciones Misién y visién:
Versiones anieriores

Guia PACC

Perspectiva estratégica:

Ejemplo: PACC publicado con éxito
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b) Pasos para gestionar adquisiciones en el PACC a través de la plataforma

El usuario podrd gestionar las adquisiciones del PACC directamente desde la
plataforma. Para ello, deberd dirigirse a la pantalla de gestion de adquisiciones que
se muestra a continuacion y pulsar Opciones y luego seleccionar Agregar adquisicion.

*- % SISTEMA ELECTRONICO

A tar el conirass (== IS
de Contrataciones Publicas (SECP) SumENaE sress | K003
Procesos = Proveedores ~ Estadistica Mena -

Ira

Escritorio = Meni = Gestion del Flan Anual de compras y contrztacion — Edlitar nueveo Plan Anual de Compras y Contrataciones

1d 82 pagina= 10000012 Ayuda (7)
EN EDICION
© Vaiver Borrar PAGC Finish
Riio: 2024 Adguisiciones de filtro
Version: 1

Usuario creador: impcomprador! Buscar: :}
2

Cédigo UNSPSC:  agreqar eddigos UNSFSC
Informacion general Modalidad de seleccion: sgreqar
Adquisiciones Eliminar filtros
Versiones anferiores P .
Adguisiciones previstas

@AI importar datos desde el archivo de excel, el sistema =olo afiadira nueva informacién. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adguisiciones planeadas (0) Usar el excel

Ne. Adguisicidn PACC Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto Tipa de g | Agregar adquisicién am
Aun no se han realizade bisquedss Eliminar adquisicion
4 »
® Volver

Borrar PACC Finish

Ejemplo: Gestionar PACC a través de la plataforma.
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Se desplegard una ventana conformada por dos bloques, donde se agregardn los
datos segun lo planificado para la adquisicion de bienes y servicios a contratar en el
periodo correspondiente.

Crear adquisicion
Nombre o referencia:
Objeto:  Seleccione v
Propésito:
Tipo de procedimiento  Seleccione v

¢Restringido a las

MIPYMEs?
Caodigo SNIP:
Lugar de ejecucién

Valor presupuesto: DOP

Eronograma

Fecha de inicio prevista:

e

Fecha prevista de la

3

adjudicacion

Cancelar m

Los campos que deberdn completar son:

Bloque 1- Crear adquisicion:

= Nombre o referencia: deberd introducir un texto con el nombre de
referencia de la compra o contratacién que se requiere.

* Objeto: Indicar el objeto de contratacién de acuerdo a la naturaleza
de la adquisicion, si es bienes, servicios u obras (seleccionado desde
una lista desplegable).

» Propésito: Infroducir un texto que detalle la finalidad para la cual serd
utilizada la compra o contratacion.

* Tipo de procedimiento: Indicar tipo de procedimiento que se
ejecutard segun el monto estimado total de la adquisicidn
(seleccionado desde una lista desplegable).

» ¢Restringido a las MIPYMES?: Indicar si el proceso de compras esta
destinado o no a MIPYMES.
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» Codigo SNIP: Sistema Nacional de Inversion PUblica, es el coédigo que
se asigna a los proyectos de inversion por el MEPYD. Si el proceso es
para compras relacionadas con un proyecto de inversion registrado,
se requiere el codigo SNIP. Se deberd introducir en este apartado el
codigo que identifique el proyecto. (Campo no obligatorio).

» Lugar de ejecuciéon: Deberd seleccionar la localidad donde se
requiere el producto o servicio.

Valor presupuesto: Se autocompletard con las informaciones
registradas referente a la cantidad y precio unitario estimado de los
articulos correspondientes a la adquisicion en cuestion.

Bloque 2- Cronograma:

* Fecha inicio prevista: Fecha prevista para la publicacién del proceso de
comprasy contratacion.

*» Fecha prevista adjudicacion: Fecha estimada en la que el proceso de
compras ycontratacion serd adjudicado.

Luego de completada las informaciones anteriores, el usuario deberd pulsar el
boton Confirmar. En caso de que se requiera modificar las informaciones de la
adquisicidn creada, deberd seleccionar la opcion Editar y realizar los cambios de su
interés.

Una vez creada la adquisicidn, deberd pulsar la opcién Detalle abierto.

© Volver Borrar PACC [RENEWETE | Finalizado

Adquisiciones de filtro

Buscar: |

Cédigo UNSPSC: 4

Modalidad de seleccion: A,

Eliminar filtros

Adguisiciones previstas

U Al importar datos desde el archivo de excel, el sistema sélo afiadira nueva informacién. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manuaimente.

Adauisiciones planeadas (1) Opciones Usar el excel
No. Adquisicion PACC Nombre Procesos asociados Objeto Tipo de procedimiento ¢Restringido a MIPYMEs? Codigo SNIP

L] DO1APPNA 17601 Prueba Bienes Compras Menores No Editar

@ Volver Borrar PACC Finalizado

En este paso se configura la lista de articulos con los bienes y servicios a adquirir
y los precios estimados.
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Es importante recordar que, en esta etapa deberd realizar una investigacion de
mercado para estimar adecuadamente los montos de referencia utilizados en
este paso. Para ello, podrd consultar el Sistema de Informacién de Precios del
Mercado PuUblico, al que podrd acceder desde los portales administrados por la
Direccion General de Contrataciones Publicas (DGCP). Para mds detalles sobre
esa herramienta, puede consultar el Manual de Gestion de Procesos.

Los campos para completar para la lista de articulos son:

= Referencia: Se completa automdticamente. Campo editable.

» Codigo UNSPSC: Subclase correspondiente al articulo que se solicita;
tendrd opcidon a buscar en el clasificador. Este campo debe ser llenado
con el codigo escogido y su descripcion; esas informaciones estdan
vinculadas entre si y no son editables por el usuario final.

» Descripcioén: Descripcion del arficulo que se solicita.

* Cantidad: NUmero de unidades del articulo que se solicita, podrd
colocar decimales.

*» Unidad: Especificar la unidad de medida de los articulos (seleccionado
desde una lista desplegable).

» Precio unitario estimado: Precio estimado de cada articulo.
* Precio total estimado: Se completa automdticamente.

*» Cantidad consumida: Se completa automaticamente.

Si desea agregar mds bienes y/o servicios dentro de una misma adquisicion, deberd
pulsar el botén Agregar articulo, para eliminar un articulo deberd seleccionarlo en la
casilla de verificacion y luego pulsar Borrar articulo y al completar la adquisicion, pulsar la
opcion Confirmar.

| B! Lista de articulos - Agregar articulo ~ Borrar articulo

Subtotal
125,000.00

Referencia Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimado Cantidad consumida

Jefi 14111607 - Papel par f Prueba 500| | RESM v 250 125,000.00 0 il (<
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Se deberan agotar los pasos anteriormente descritos para agregar tantas
adquisiciones estén previstas gestionar conforme a su PACC aprobado. Cuando una
adquisicion tenga uno o mds campos incompletos o incorrectos la plataforma la

resaltard con un punto rojo, y cuando los campos estén debidamente completados
resaltard la adqguisicion con un punto verde.

Adaquisiciones planeadas (2)

No. Adquisicion PACC Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto
| DO1.APPNA.17502 Prueba Detalle abierto Bienes

] DO1.APPNA.17601 Prueba Detalle abierto Bienes

Para eliminar alguna adquisicion, deberd seleccionarla en la casilla de verificacion que
corresponde, luego pulsar el botén Opciones y Eliminar adquisicion.

ov =¥ SISTEMA ELECTRONICO

" UTG 4
r de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentar el coniraste .

Procesos ~ Proveedores - Estadistica  Meno ~ Ira
torio = Mand == Gestién del Plan Anual de compra: wsacin — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pégina: 10000013 Ayuda ()
EN EDICIGN
@ voiver Borrar PACC Finish
Afio: 2024 Adgquisiciones de filtro
Version: 1
Usuario creador: impcompradort Buscar:
2
Codigo UNSPSC:  agreqar codious UNSPSC
Informacidn general Modalidad de seleccion: e
Adquisiciones Eliminar filtros
e e Adquisiciones previstas

@ aiimportar datos desde el archiva de excel, el sistema stlo ahadird nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerlo manualmente.

Adquisiciones planeadas (2)

Opciane: Usar el excel
Mo. Adguisicion PACC  Nombre Listade precios  Procesos asociados  Objeto  Tipo de procedimiento ;mev Agregar adquisicién
\ ®  DO1APPNA402 Adquisicién de gastable Detalle atierto Bienes  Campras Menores No ar
®  DOLAPPNA401 Adquisicién de Material de Limpieza  Detalle abierio Bienes  Comparacién de Ne Editar
2 Precios
@ Volver

B £AG0 Fon
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Una vez agregadas todas las adquisiciones, deberd pulsar la opcion Finalizado y luego
Enviar para aprobacion.

b ol -* SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Aumentar el contraste Luz=]
ucon
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mena ~ _

Sortorio ~ Mend = Gestin del Flan Anual de compras  conatacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones Identficacion de pagina.- 1000001%_Ayyg
EN EDICION
® volver

ISR Finalizar

Afio: 2024

Borrar PACC
Adquisiciones de filtro
Version: 1

Usuario creador: impcompradart Buscar: :‘ )
2

Codigo UNSPSC:  Agrenar codigos UNSESC
Informacion general Modalidad de seleceion:  Aoregar
Adguisiciones Eliminar filtros

T T .
s A Adquisiciones previstas

(1] importar datos desde el archivo de excel, el sistema solo afiadira nueva informacion. Si desea actualizar o eliminar datos, debe hacerio manualmente.

Adquisiciones planeadas (1) Opciones Usar el excel
Ne. Adquisicion de PACC Nombre Lista de precios. Procesos asociados Objeto Tipo de procedimiento. ;Restringido a MIPYMEs? codigo SNIP

(w] L DO1.APPNA.402 Adquisicion de gastable Detalle abierio Bienes Compras Menores No Para editar

© Voler Borcar PACC Finalizar
Ejemplo: Enviar para aprobacion

Con esta accion se habilitard el flujo de aprobacién relacionado con el PACC, donde
el usuario correspondiente deberd pulsar el botdn Aprobar.

Procosos ~  Proveedores »  Contratos

o M ~+ st dol Pran Anull oo comerns wsote — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones ¥ onpdoma 0000018 Ayuda B
EN APROBACION ® vowver
Abclnz w  AREADE APROBACION
Versiatn:
Usuario ¢ Apeobador UC

Informacion general

Flupos de apovacie 1
Asqusccees
A MOSTRAR DETALLES
Verskees a

Flujo de aprobacion Tareas del Mujo

Dataie dol > d apesbacién Dade asegueir que todas las taress estin A3gRadas 4 un unuars
Docamentos (0)
Tarsas el foic 1001) W FLUJOS DE APROBACION

Comensanos (3)

Aproba PACC - Aprobar PACC

S

Ejemplo: Flujo de aprobacioén
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Agotado el flujo de aprobacion se deberd pulsar la opcidn Publicar para difundir el PACC
en la vista publica del Sistema Electronico de Confrataciones Publicas (SECP).

*- '* SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

v ) uTC 4

o ucoo3
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mena ~ Ira - Q
Escritorio — Mend — Gestién del Plan Anual de compras y contatecion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones

1d de pagina: 10000018 Ayuda @
APROBADO -
¢ Datos cambiados
Afio: 2024
Versién: 1 @® Volver

Informacién general

5 Aho: 2024
Informacién general
Guia PACC
A es - »
\dquisiciones Wision y vision:
Versiones anteriores

%
Guia PACC

Usuario creador: impcompradort
2

Ejemplo: Publicacién del PACC

Luego de ejecutar esta accidon, aparecerd un cintillo informando que su Plan
Anual de Compras fue publicado con éxito.

*- -* SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Aumentar ol contraste St
ucoos
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mend ~

Esaritorio — Meni — Gestidn del Plan A0ual g com

EEZ-

1d de pégina- 10000027 Ayuda (Z)
¢ Plan anual de compra fue publicado con éxito.

PUBLIGADO

Afio: 2024
Version: 1 ® Vobver Gancelarversion | Nueva versién
:suanacmaﬂnr: impcompradort Informacién general
Ano: 2024
Informacién general
Guia PACC
Adquisiciones Misién y visién:
Versiones anleriores P
Guia PACC
Perspectiva estratégica:

4

Ejemplo: PACC publicado con éxito
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2. VALIDACION DE PACC PUBLICADO

Este apartado presenta coémo el usuario puede validar las adquisiciones del PACC
y como verificar que las adquisiciones fueron ingresadas, cargadas y publicadas de
manera exitosa en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP).

Para validar que el PACC ha sido cargado y publicado exitosamente, deberd
acceder a la opcidon Procesos y luego Gestion de Plan Anual de Compras y
Contrataciones, donde visualizard y confirmard el Estado Publicado del PACC

correspondiente al periodo en cuestion.

) L) - TC
SISTEMA ELECTRONICO mentar . utc -4
de Contrataciones Publicas (SECP) ucooa
"
Procesos de la Unidad de Compras hsy tacion d de pagina- 10000072 Ayuda (3
Unidades de requisicion m -
Crear
Tipos de procesos
F‘lﬂs'\"m de Plan Anual de Compras y <:m|r;:|;n-mrp-,|
Ultimas modificaciones
Afto F licacién Creador Modificade Modificador Versién  Valor pr global totales del PACC | Estado
2024 25/4/2024 impcomprador12 25/412024 impeomprador12 1 120,000 Pesos 1| Publicado Detalle  Descargar
Dominicanos
OPCIONES VISTAS HERRAMIENTAS

Ultimas modificaciones. Exportar plantilla

Todos

En Edicién
Publicado
Aprobado

Crear
Configurar equipo
Eliminar
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3. ACTUALIZACION DEL PACC PUBLICADO

Este apartado se refiere a la funcionalidad que permite al usuario, actualizar o modificar un
PACC publicado.

Desde su escritorio virtual, deberd pulsar la opcidén Procesos y luego Gestion de Plan Anual
de Compras y Contrataciones.

*- -i SISTEMA ELECTRONICO - uTC 4 .
de Contrataciones Publicas (SECP) ucoos

Procesos v I Proveedores ~  Estadistica Mend ~ _

Procesos de la Unidad de Compras

Unidad

le requisicion

Tipos de procesos

Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones I

DAF-CM-21

Agenda Mensajes odos -

Sin eventos programacios Sin mensajes
Enque puedo o s Il
ayudarte
x Varios Procesos Mis procesos -
g
- Sin contenido Sin process.
hids

Podrd actualizarel PACC publicado al pulsar elbotén Nueva versiéon. Con esta accion,
la plataforma hard una copia del PACC en la que el usuario podrd realizar los

cambios que correspondan.

0 o A ‘
SISTEMA ELECTRONICO sz & 0 07
de Contrataciones Publicas SECP) ucont
Procesos ~  Proveedores >  Estadisica Mend ~ Ira v Q
Esertoio = Mend ~ Gestén o=l Plan Anual ée compras y contatzcién — VT Plan Anual de Compras y Contrataciones 1d depagina- 10000027 Ayuda @
PUBLICAD!
LaLeARO © votver Cancelar version
Afic: 2024 Informacién general A
Versicn: 1
Usuario creador: impcompradort Afie: 2024 T
%
Guia PACC

Informacién general Misién y visién:

Adquisiciones

Versiones anieriores Perspectiva estratégica:

Luego se mostrard un formulario, en donde deberd seleccionar el Motivo de
modificacién desde una lista desplegable. Posteriormente, deberd agotar los
pasos descritos en el subtema 1.2 Adquisiciones, sobre gestionar el PACC
directamente desde la plataforma o a través de la plantilla de Excel.
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*- N¢ SISTEMA ELECTRONICO PR uTC 4 .
de Contrataciones Publicas (SECP) Ueoot
Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica Menu ~ _ Buscar. Q
Escritorio = Mend = Gestén del Plan Anual de compras y contratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones 1d de pdgina.: 10000018 Ayuda ()
Aiio: 2024

ok B i

Usuario creador: impcomprador i
2% Informacién general

Ao: 2024
Informacién general
Guia PACC
Adauisiciones Misién y visidn: .
Versiones anteriores P

Guia PACC

Perspectiva estratégica:

Motivo de modificacion | Otros vl
Seleccione

Reduccion de presupuesto
Resignacién de recursos no utilzados

Nombre Guia PACC F ::

Teléfono: 55555555

Informacion de contacte

Correo electrénico: | GuiaPACC@dgcp gob do

Completada las informaciones requeridas en cada paso, deberd pulsar los botones
Guardar, Finalizado y luego Publicar. Podrd consultar el histérico en el paso 3 versiones

anteriores.

o o A C 4

SISTEMA ELECTRONICO pe— 1L

de Contrataciones Publicas (SECP) ucoot
Procesos ~  Proveedores »  Estadisfica Meno ~ g
Esciterio = Mend = Gestibn del Fian Anual de compras y coniratacion — Editar nuevo Plan Anual de Compras y Contrataciones e pagha T001E. Aputa (@)
ENEDICION

@Vuluer Borrar PACC Finish
ARo: 2024 Versiones anteriores
Version: 2
;';mmmﬂunimwmﬂﬂm Version  Numero ici Valor jlobal Fecha de publicacion Modificado por Estado
1 1 1000000 1 hora de tiempo transcumido (2542024 10+42 20(UTC-04 00 Geargedown, L2 Paz impcompradori2d  Publicado  Descargar  Ver

|l Informacidn general

yA) Adquisicionzs

© Valver Borrar PACC Finish

4. CREACION DE UN PROCEDIMIENTO PLANIFICADO DESDE EL PACC

Este apartado se refiere brevemente a la funcionalidad que permite al usuario crear un
procedimiento planificado directamente desde el PACC publicado.

Desde su escritorio virtual, deberd pulsar la opcidn Procesos y luego Gestion de Plan Anual

de Compras y Contrataciones. La plataforma le mostrard la siguiente pantalla, en donde
debera seleccionar el PACC de su interés y pulsar la opcién Detalle.
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N
=

E

procesos ~  Proveedores - Esadisica  vend - (SR

Escriorie — Mens — Gestion del Plan Anual de compras y contratacion
@ \Volver | Ultimas modificaciones  Todos  En Ediclén Crea

Busqueda de planes anuales de compra

(Busqueda avanzada)

Ultimas modificaciones

Afo Fecha de publicacién Creador Modificado Modificador Version  Valor global totales del PACC  Estado
A 2020 21/6/2020 implementador03  12/872020 implementador03 3 2712500 Pasos 2 Publicado Descargar
Dominicanos
2021 12/8/2020 Implementador10 12/8/2020 implementador03 1 1,432,040 Pesos Publicado Detaile Descargar|
Dominicanos
A 201 141122019 implementador01 21672019 implementador03 5 1,285,878 Pesos 6 Pubicado  Detalle Descargar
Dominicanos
Ver més Cambiar estiio de paginacidy
OPCIONES VISTAS HERRAMIENTAS
Crear Uitimas modificaciones Exportar plantilia
Configurar equipo Todos
Eliminar En Edicién
Pubkcado
Aprobado

Ejemplo: Gestionar proceso desde el PACC parte 1

Una vez dentro del PACC, deberd seleccionar el paso 2 Adquisiciones e identificar en
el bloque de adquisiciones previstas el proceso de su interés, el cual estd identificado
con un coédigo Unico asignado por la plataforma.

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Menu ~

Escritorio — Meni — Gestion del Plan Anual de compras y contratacion — Vier Plan Anual de Compras y Contrataciones Id de pagina:: 10000027 Ayuda @
PUBLICADO @ Volver Cancelar version Nueva version
Afio: 2020 Adquisiciones de filtro
Version: 3

Buscar: (:)

Usuario creador: implementador0
3 e
Codigo UNSPSC:  Agregar codigos UNSPSC

Informacion general Modalidad de seleccion: Agregar

Eliminar filtros
[@ Adaquisiciones

Versiones anteriores Adquisiciones previstas

Adaquisiciones planeadas (6)

No. Adquisicion PACC Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto Tipo de pi imi &l ingido a MIPYMEs
DO1.APPNA.17507 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Licitacion Pablica No
Nacional
DO1.APPNA.17506 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Compras por Debajo Si
del Umbral
DO1.APPNA.17505 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Comparacion de No
Precios
DO1.APPNA.17504 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Compras Menores No
DO1.APPNA.17503 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Compras Menores No
DO1.APPNA.17502 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Compras Menores No

« »

Ejemplo: Identificador de las adquisiciones del PACC.
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Luego de identificada la adquisicion, deberd pulsar la opcidn Crear.

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistca  Menu ~ Ira
Escitorio = Men — Gestin del Plan Anual de compras y contratacion — Ver Plan Anual de Compras y Contrataciones 1d de pagina: 10000027 Ayuda @
RUSicane @ Volver Cancelar version || Nueva version
Afo: 2020 Adquisiciones de filtro
Version: 3
Buscar: ( )

Usuario creador: implementador0
3

Codigo UNSPSC:  aqr codigos UNSPSC

Modalidad de seleccion:

Bl informacion general

Eliminar filtros
0 Adquisiciones

KD Versiones anteriores Adaquisiciones previstas

Adquisiciones planeadas (6)

No. Adquisicién PACC Nombre Lista de precios Procesos asociados Objeto Tipo de procedimiento ¢Restringido a MIPYMEs? Cadigo SNIP

DO1.APPNA.17507 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Licitacién Publica No
Nacional
DO1.APPNA.17506 Prueba Detalle abierto — Bienes Compras por Debajo Si
del Umbral
DO1.APPNA.17505 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Comparacion de No
Precios
DO1.APPNA.17504 Prueba Detalle abierto Crear Bienes  Compras Menores No
DO1.APPNA.17503 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Compras Menores No
DO1.APPNA.17502 Prueba Detalle abierto Crear Bienes Compras Menores No
»
@ Volver Cancelar version Nueva version

La plataforma le mostrard una ventana emergente que el usuario deberd
completar seleccionando la Unidad de requisicion (drea o departamento que
solicita la adquisicion). Posteriormente, deberd pulsar el botdn Confirmar. El
Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), guardard la informacion
suministrada y traerd un formulario dividido en bloques donde deberd registrar
toda la informacion del proceso.

CREAR PROCESO

Tipo de procedimiento | Compras por Debajo del Umbral v
Nombre Prueba

Unidad de requisicion 9]

Para mds informacién sobre coémo configurar un procedimiento en el Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), puede consultar los manuales
generales de procesos ordinarios.
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado los aspectos mds
relevantesen la gestion de un Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)
a fravés de la plataforma, en lo relativo a su creacion y publicaciéon; asicomo la
actualizacion de un PACC que ha sido publicado.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre la gestion de planes
anualesde compras y contrataciones, favor contactar al Departamento de
Asistencia al Usuariode la Direccién General de Contrataciones PUblicas, Organo
Rector del SNCCP, o enviaruna solicitud de capacitacion en el Sistema
Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), al Departamento de
Capacitacion. (Ver contactos al cierre de este documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas:
logradas, falta practica y no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS

Falta No
practica [lograda

|Lograda

1. Identifica los elementos primordiales
en cada tema.

2. Puede producir una sintesis del
contenidotratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones
decardcter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse y
motivar a otros.

5. Puede llevar a la practica lo
aprendido en la sesion.

6. Puede guiar a un companero para
realizarlas acciones aprendidas.
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GLOSARIO

Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado sdlido, liquido o
gaseoso, asi como los servicios accesorios al suministro de esos
bienes, siempre que el valor de los servicios no exceda del de
los propios bienes.

Clasificador Bienes
yServicios

Es un sistema que organiza en una estructura jeradrquica de
cuatro niveles los productos y servicios a adquirir, agrupdndolos
por caracteristicas comunes. El modelo implementado se utiliza
ampliamente alrededor del mundo en catdlogos electréonicos,
buscadores, comercio electronico (e-procurement) vy
sistemas de inventario y contabilidad.

Direccion General de
Contrataciones
PUblicas (DGCP)

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada por la ley No.
340-06del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de Aplicacion,
promulgado mediante Decreto No. 490-07. Funge como
Organo Rector del Sistema de Compras y Contfrataciones
PUblicas de bienes, servicios y obras del Estado dominicano.

Entidad Contratante

Organismo, érgano o dependencia del sector publico,
dentro deldmbito de aplicacién de la normativa de compras,
que ha llevado a cabo un proceso contractual y celebra un
contrato.

Lista de articulos y
precios

Area donde se detallan los articulos a contratar, su precio
estimado,cantidades, asi como el ITBIS y ofros impuestos que
corresponda, dando lugar al presupuesto de la contrataciéon y
permitiendo registrar detalles adicionales por cada articulo
registrado. En un mismo proceso puede existir una lista de
articulos y precios o varias, de acuerdo a la forma en que la
entidad contfratante decida organizar la adquisicion (gj: varios
lotes).

MIPYME

Micro, pequena y mediana empresa.

Obras

Son los trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicién, reparacidén o renovacion de edificios, vialidad,
transporte, estructuras o instalaciones, la preparaciéon del terreno,
la excavacion, la edificacidén, la provision e instalacion de equipo
fijo, la decoraciéon yel acabado, y los servicios accesorios a esos
trabajos, como la perforacion, la labor topogrdfica, la fotografia
por satélite, los estudios sismicos y ofros servicios similares
estipulados en el contrato, si el valor de esos servicios no excede
del de las propias obras.

Plan Anual de
Comprasy
Contrataciones
(PACC)

Documento en el que se consignan los resultados del proceso
de formulacion en la planificacion, no mayor a 12 meses,
dando como resultado un programa detallado de todo lo que
se requiere adquirir durante un ejercicio presupuestal en la
entidad.
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HACIENDA

Sistema Electronico de
Contrataciones
PUblicas (SECP)

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que permite a
las entidades contfratantes hacer todo el proceso de contfratacion
en linea,desde la planeacién hasta la gestion del contrato; los
proveedores y MIPYMES tienen acceso a los procesos de
compras en una oficina virtual y reciben noftificaciones
automdticas sobre las compras relacionadas con su actividad
comercial. La ciudadania puede accederatoda la informaciéon
gue se genera en la herramienta y consultar facilmente qué va
a comprar el Estado, cudndo, a quién, como y por cudnto lo
compra.

Presupuesto

Insfrumento mediante el cual se calculan y asignan recursos
puUblicos, a los fines de cumplir con los objetivos y metas
establecidos en los Planes Gubernamentales. Este documento
es promulgado cada ano mediante la Ley de Presupuesto y
Gastos PUblicos.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan
responder las necesidades de las instituciones para el buen
funcionamiento desus operaciones.

Sistema de
informacionde precios

Base de consulta que permite tanto al proveedor como a la
enfidad contratante, consultar los costos a los que fueron
adquiridas las obras, bienes y servicios por parte de las instituciones
que transan en el Sistema Electronico de Confrataciones Publicas
(SECP), velando asi por los principios de eficiencia, economia y
flexibilidad. Los datos que alimentan a este aplicativo se
encuentran en la tabla Adjudicaciones a nivel de articulos
adquiridos conforme alCdédigo Estadndar de Productos y Servicios
de las Naciones Unidas, por sus siglas en inglés UNSPSC.

Sistema Nacional de
Inversion PUblica

Es un conjunto de normas, instrucciones y procedimientos que
tienenpor objetivo, en el contexto de un estado moderno, ordenar
el procesode la inversion publica, para poder concretar los
proyectos deinversion mds rentables desde el punto de vista

(SNIP) ] . . ,
socioeconomico y ambiental para el pais.
SNCCP Sistema Nacional de Compras y Contrataciones PUblicas.
Unidad Operativade
Comprasy Unidad encargada de la parte operativa de los
Contrataciones procedimientos deCompras y Contrataciones.
(UOCQC)
Iniciales de United Nations Standard Products and Services
Code o Codédigo Estdndar de Productos y Servicios de las
Naciones Unidas. Es un sistema de clasificacion jerdrquica en
UNSPSC cinco niveles de productos yservicios para fines comerciales a

escala mundial. Ofrece un sistemaeficiente, preciso y flexible
para lograr andlisis estadistico y toma dedecisiones, asi como
para permitir que las adquisiciones cumplan con las demandas
de rentabilidad y apoyar la plena explotacion de las
capacidades de comercio electronico.

Vista pUblica

Area de consulta del Sistema Electronico de Contrataciones
PuUblicas (SECP), a la que se puede accedersin usuario y
contrasena y que permite visualizar informacién relativaa los
procesos y PACCS institucionales gestionados en la herramienta,
informes y estadisticas, iniciar la gestion de registro como
proveedor del Estado o acceder con credenciales a una
entidad contratante o a una entidad proveedora.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El material incluido en este compendio se refiere a las funcionalidades de la
plataformay cémo se han automatizado los procesos descritos en el marco
normativo del SNCCP, a fravés del Sistema Electronico de Confrataciones
PUblicas (SECP).

Para ampliar la base de conocimiento en relacidn con los procesos de compras
y contrataciones y demds actividades vinculadas al perfeccionamiento de
estos, se recomienda consultar las disposiciones de la Constitucidon de la
Republica Dominicana,asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados
a continuacion:
= Ley 340-06 sobre compras y confrataciones de bienes, servicios, obras y
concesiones, de fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones
contenidas enla Ley 449-06, del 6 de diciembre de 2006.

» Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el
Decreto 416-28 de fecha 14 de septiembre del 2023.

» Ley 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio
de 2007.

» Ley 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y
competitividad de las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES),
de fecha 18 de diciembre del 2008.

= Ley 200-04, sobre el libre acceso a la informacién publica, de fecha 28 de
juliodel 2004.

» Reglamento de aplicacion de la Ley 200-04, aprobado mediante el
Decreto 130-05 de fecha 25 de febrero de 2005.

» Decreto 164-13, de fomento alas MIPYMES de Producciéon Nacional.

» Decreto 370-15, que integra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas
y Medianas Empresas (MIPYMES).

= Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso
obligatorio del Portal Transaccional, a todos los érganos y entes sujetos a
laLey 340-06 y su modificacion.

*» Decreto 15-17, sobre control del gasto pUblico y pago a proveedores.
» Decreto 168-19, para fomentar la produccién y la industria nacional.

* Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccidon General
De Contrataciones PUblicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la
ConsultoriaJuridica del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el
enlace siguiente:http://www.consultorio.gov.do/consulta/

Sidesea consultar las resoluciones y otros documentos del marco legal, emitidos

por el o6rgano rector, diifjase a: https//www.dgcp.gob.do/sobre-

nosotros/marco-legal/
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ilMPORTANTE!

El Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECP), esuna herramienta de
gestion que apoya la automatizaciéon de los procesos.

En atencion al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34
de la Ley 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion
registrada en el Sistema Electronico de Contrataciones PuUblicas (SECP), es
responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcidn de la herramienta validar el contenido de la informacion ni la
calidad delos anexos que los usuarios registran en ella para realizar los procesos
gue contempla ensu diseno, aunque indique cudndo es obligatorio llenar un
campo o cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa de compras y otras complementarias.
Cada funcionario con acceso a la plataforma es responsable de la gestidon que
realiza en él yla calidad de la informacién que aporta.

ijContdctenos!
¢Necesita informacion adicional? ¢Necesita capacitacion en el uso del SECP?
Asistencia al Usuario Departamento de Capacitacién
Correo Electrénico: Correo
asistenciatecnica@dgcp.g Electronico:
ob.do 809-682-7407, opcidn capacitaciones@dgcp.gob.d
1 o
809-682-7407, ext. 3082
Direccién:

Pedro A. Lluberes, esq. Manuel Rodriguez

ObjioSanto Domingo, D.N.
Republica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitaciones@dgcp.gob.do
mailto:capacitaciones@dgcp.gob.do
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